UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 468 /QDP-UBND Kon Tum, ngay 02 thang 70 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét méi, sira d6i quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh
chinh Nganh Tai nguyén va Moi trwong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh phii
vé thiee hién co ché mot civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
trwong Chit nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 47/2023/0D-UBND ngay 06 thang 9 nam 2023 cia Uy
ban nhén dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché tiép nhdn, ludn chuyén hé
so, gidi quyét va trd két qua gidi quyét thi tuc dang ky ddat dai, tai san khdc gdn
lién véi ddt; cdp, cap doi, cdp lai gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén so
hitu nha & va tai san khdc gén lién véi dat trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh sé 274/QD-UBND ngay 05 thang 6 nam 2023 cia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh Kon Tum vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
mdi ban hanh, thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung ciia Nganh Tai nguyén va
Moi truong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh sé 341/QD-UBND ngay 17 thang 7 nam 2023 cia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh Kon Tum vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
mdi; thi tuc hanh chinh dwoc sita doi, bé sung cua Nganh Tai nguyén va Moi
truong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Moi truong tai To trinh sé
349/TTr-STNMT ngay 28 thang 9 ndam 2023 vé viéc phé duyét sira doi, bo sung quy
trinh ndi b trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chire nang quan 1y
Nha nuoc cua nganh Tai nguyén va Moi truong tinh Kon Tum.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét moi, stra d6i quy trinh nodi bo trong giai quyét thl tuc hanh
chinh Nganh Tai nguyén va Moéi truong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (Co
Danh muc va noi dung quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién:

1. S Tai nguyén va Moi truong; Van phong oy ban nhan dan tinh; Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh phd; Uy ban nhan dan cac x4, phudng, thi tran cd trach
nhiém phan cong cong chuc, vién chuc thuc hién cac budc xir Iy cong viéc quy
dinh tai cac quy trinh nd1 bd ban hanh kem theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
lap cAu hinh dién tu; déng thoi, t6 chie thue hién viée cap nhat thong tin, dir li€u
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua tha tyc hanh chinh 1én Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va:

1. Thay thé cac quy trinh ndi bo sb: 12, 14, 19, 20, 24, 25, 29 khoan I;
s6 72 khoan III; s 73, 74, 75 khoan IV muc A Phy luc kém theo Quyét dinh s6
438/QD-UBND ngay 10 thang 8 nam 2021 caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Tai
nguyén va Moi trudng thudc tham quyén giai quyét cia co quan hanh chinh nha
nudc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

2. Thay thé cac quy trinh ndi bo sb: 4, 6, 7, 8 khoan I myc A.2 phan A va s 2
Muc I phan B Phu lyc kém theo Quyét dinh s6 626/QD-UBND ngay 02 thang 12
nam 2021 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét méi, diéu chinh,
bai bo quy trinh nodi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va
Moi trudng thude thidm quyén giai quyét ciia co quan hanh chinh nha nudc cac cap
trén dia ban tinh Kon Tum.

3. Thay thé cac quy trinh ndi bo $0: 5, 6 khoan I muc A Phu luc kém theo
Quyét dinh s6 368/QD-UBND ngiy 24 thang 6 nam 2022 ciia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc phé duyét sira d6i quy trinh noi bd trong giai quyét thu tuc
hanh chinh nganh Tai nguyén va Moi truong thude thim quyén giai quyét cua co
quan hanh chinh nha nudc cac cip trén dia ban tinh Kon Tum.

4. Thay thé cac quy trinh ndi bo tir s6 16 dén 27, khoan III myc A va s 3 khoan
II Muc B Phu luc s6 02 kém theo Quyét dinh s6 245/QD-UBND ngay 17 thang 5
nam 2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bd Danh muc tha tuc
hanh chinh duoc sira d6i; phé duyét méi, sira doi, bai bé quy trinh ndi bd trong giai
quyét thu tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va Méi trudng tinh Kon Tum.
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Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dc S Tai nguyén va
Moi truong; Chu tich Uy ban nhan dan cdc huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban
nhan dan céac xa, phuong, thi tran; Giam dbc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
VA céc to chirc, ¢ nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 4

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Diéu 4 (dé t/hién);

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé b/cdo);
- S Tai nguyén va Méi truong;

- Van phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;

- Vién thong Kon Tum (dé p/hop);

- UBND cac huyén, thanh phé;

- UBND céc x4, phuong, thi trin;

- Luu: VT, TTHCC. 1.4,

Lé Ngoc Tuin
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 468 /OP-UBND ngay 02 thang /0 nam 2023
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

cuiia cap tinh

A. Quy trinh thii tuc hanh chinh sira d6i thudc thAm quyén giai quyét

STT

Linh vwe/Tén Thu tuc hanh chinh

Ghi chu

Linh vuc Tai nguyén nudc

1

Tham dinh, phé duyét phuong an cam moc giéi hanh
lang bao v¢ ngudn nudc d6i v6i hd chira thuy dién va
ho chua thay loi

Uy ban nhin dan
tinh

Linh vuc Khi tuwgng thuy van

Cap gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi tuong
thuy van

Uy ban nhan dan
tinh

Stra ddi, bo sung, gia han gidy phép hoat dong du
b&o,canh bao khi tugng thuy van

Uy ban nhin dan
tinh

Cap lai gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi
tuong thiy van

Uy ban nhin dan
tinh

Linh vuc dat dai

1.1

Quy trinh giai quyét ap dung doi véi to chirc

Ping ky quyén sir dung dat 1an dau

Vian phong Dang
ky dat dai

Thu tuc Pang ky dat dai lan dau doi véi truong hop
dugc Nha nudc giao dat dé quan 1y

Vian phong DPang
ky dat dai

Thi tuc X6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von
quyeén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat

Vian phong Dang
ky dat dai

Thi tuc Pang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan
lién véi dat do thay doi thong tin vé ngudi duoc cap
Gidy chtng nhan (doi tén hodc gidy to phap nhan,
gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do
sat 16 tu nhién; thay d6i vé han ché quyén sur dung dat;
thay d6i vé nghia vy tai chinh; thay d6i vé tai san gan
lién v6i dat so v6i noi dung da dang ky, cap Gidy
chirng nhan

Vian phong Dang
ky dat dai

Thu tuc Pang ky x4c 1ap quyén str dung han ché thua
dat lién ké sau khi duoc cap Giay chung nhan lan dau
va dang ky thay d6i, chim dat quyén si dung han ché
thira dat lién ké.

Van phong Pang
ky dat dai



https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
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Thu tuc Téach thira hodc hop thia dat

Van phong Pang
ky dat dai

11

Thu tuc Cap d6i Giay chung nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat

Vian phong Dang
ky dat dai

12

Thi tyc Pinh chinh Gidy ching nhan di cap

Vian phong DPang
ky dat dai

13

Thu hoi Gidy chung nhan di cap khong dung quy dinh
ciia phap luit dat dai do nguoi st dung dat, chi so
hiru tai san gan lién véi dat phat hién

UBND cép tinh/
Vian phong Dang
ky dat dai

14

Thu tuc Pang ky va Cap giay chang nhan quyén st
dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat 1an dau

Vian phong DPang
ky dat dai

15

Thu tuc Cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
cho nguoi da dang ky quyén st dung dat lan dau

Vian phong Dang
ky dat dai

16

Thu tuc Pang ky, cap Giay chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién véi
dat 1an dau dbi voi tai san gan lién véi dat ma chi so
hiru khong dong thoi 14 nguoi st dung dat

Vian phong DPang
ky dat dai

17

Thi tuc Pang ky thay doi tai san gan lién voi dat vao
Gidy chung nhan da cap

Vian phong Dang
ky dat dai

18

Thu tuc Pang ky, cap Giay ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén s dung
dat, mua nha &, cong trinh xay dyng trong cic du 4n
phat trién nha ¢ va trong cac dy 4n kinh doanh bat
dong san khong phai du an phat trién nha &

Vian phong Dang
ky dat dai

19

Thi tuc Pang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién voi
dat d6i voi trudng hop da chuyén quyén sir dung dét
truéc ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén da duoc
cap Gidy chting nhan nhung chua thyc hién tha tyc
chuyén quyén theo quy dinh

Vian phong Dang
ky dat dai

20

Thu tuc Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién véi dét trong cac trudng hop
chuyén doi, chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho, gbp von bang quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat; chuyén quyén
str dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat cua
vo hodc chdng thanh cta chung vo va chong; ting

Van phong Dang
ky dat dai




6

thém dién tich do nhan chuyén nhuong, thira ké, tang
cho quyén sir dung dat da c6 Gidy ching nhan

21

Thu tuc Ban hodc gop von bang tai san gan lién véi
dat thué ciia Nha nudc theo hinh thure thué dat tra tién
hang nam

UBND cap tinh/
Van phong Dang
ky dat dai

22

Thu tuc Pang ky bién dong quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dét trong cac trudng hop
giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dét dai; xu
Iy ng hop ddng thé chap, gop vén; ké bién, ddu gia
quyén str dung dat, tai san gan lién voi dat dé thi hanh
an; chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chirc; thoa thuan
hop nhét hodc phan chia quyén st dung dat, tai san
g:fm lién v6i dat caa hd gia dinh, ctia vo va chéng, cua
nhom nguoi str dung dat; dang ky bién dong d6i voi
truong hop ho gia dinh, c4 nhan dua quyén st dung
dat vao doanh nghiép

Vian phong DPang
ky dat dai

23

Thi tuc Pang ky bién dong d6i véi truong hop chuyén
tir hinh thirc thué dat tra tién hang nim sang thué dat
tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat
khong thu tién sir dung dat sang hinh thic thué dat
hodc tir thué dat sang giao dat co thu tién sir dung dat

Vian phong Dang
ky dat dai

24

Cép lai Giay chimg nhan hoic cap lai trang bo sung
ctia Gidy chimg nhan do bi mat

Vian phong Dang
ky dat dai

25

Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin
phép co quan nha nudc ¢6 thAm quyén

Vian phong Dang
ky dat dai

26

Thu tuc Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao,
khu kinh té

Vian phong DPang
ky dat dai

27

Gia han st dung dat nong nghiép ctia co s¢ ton giao

Vian phong Dang
ky dat dai

28

Thu tuc Chuyén nhuong von dau tu 1a gid tri quyén st
dung dat

Vian phong Dang
ky dat dai

1.2

Quy trinh giai quyét 4p dung doi véi hd gia dinh, ca

nhan

Ping ky quyén sir dung dét lan dau

Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat dai

Thi tyc Pang ky dat dai 1an dau ddi véi trudng hop
dugc Nha nudc giao dat dé quan 1y

Chi nhanh Van
phong DPang ky
dat dai

Thu tyc Xoa diang ky cho thué, cho thué lai, gop von
quyeén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat

Chi nhanh Van phong

Ding ky dat dai
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Thu tuc Ping ky bién dong vé str dung dat, tai san gan
lién voi dat do thay ddi thong tin vé& ngudi dugc cap
Gidy chimg nhan (d6i tén hodc gidy to phap nhan,
gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do
sat 16 tu nhién; thay d6i vé han ché quyén sur dung dat;
thay doi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin
lién v6i dat so v6i noi dung da dang ky, cap Gidy
ching nhan

Chi nhanh Van
phong BDPang ky
dat dai

Thu tuc Pang ky x4c 1ap quyén str dung han ché thua
dat lién ké sau khi duoc cdp Giay chang nhan lan dau
va dang ky thay d6i, chim dat quyén si dung han ché
thira dat lién ké.

Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat dai

10

Thu tuc Téach thira hodc hop thia dat

Vian phong Dang
ky dat dai

11

Thu tuc Cap do61 Giay chirng nhan quyén su dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat

Vian phong DPang
ky dat dai

12

Thi tyc Pinh chinh Gidy ching nhan di cap

Vian phong Dang
ky dat dai

13

Thu hoi Gidy ching nhan da cap khong ding quy dinh
ciia phap luat dat dai do nguoi s dung dat, cha so
hiru tai san gan lién véi dat phat hién

UBND cap
huyén/So tai
nguyén va MoOi
truong/ Van phong
Piang ky dat dai

14

Thu tuc Pang ky va Cap gidy chang nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dét 1an dau

UBND cap
huyén/ Chi nhanh
Vian phong Pang
ky dat dai

15

Thu tuc Cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
cho nguoi da dang ky quyén su dung dat lan dau

UBND cap
huyén/ Chi nhanh
Vian phong Dang
ky dat dai

16

Thi tuc Pang ky, cap Gidy chung nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién voi
dat 1an dau dbi véi tai san gin lién véi dat ma chi so
hiru khong dong thoi 14 ngudi st dung dat

Vian phong Dang
ky dat dai

17

Thi tuc Pang ky thay doi tai san gan lién voi dat vao
Gidy chtng nhan da cap

Vian phong DPang
ky dat dai

18

Thu tuc Pang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gin lién voi
dat cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung

Van phong Pang
ky dat dai
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dat, mua nha ¢, cong trinh x4y dung trong cac du an
phat trién nha & va trong cac du an kinh doanh bat
dong san khong phai du an phat trién nha &

Thu tuc Pang ky, cap Giay chimg nhan quyén st dung
dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién vdi
dat dbi voi trudong hop di chuyén quyén sir dung dét

Vian phong DPang

19 A \ RS
trudc ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén da duoc | ky dat dai
cdp Gidy ching nhan nhung chua thyc hién thu tuc
chuyén quyén theo quy dinh
Thu tuc Pang ky bién déng quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat trong cac trudng hop
ch}lyénA’ d(;zi, chuyén ,nhugng, Lcho thu?, c}}o thué lfili, Van phong Ding
thura ke, tang cho, gop von bang quyén sur dung dat, | ., ; : ;
A ) - e z Y L. 4k 2 Y ky dat dal/ Chl
20 | quyén s¢ hitu tai sdn gan lién véi dat; chuyén quyéen , y .
, z A o atm ene o ¢ tx ..z, | nhanh Van phong
su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat cua | YR
b A . \ « . bang ky dat dai
vo hoac chong thanh cua chung vg va chong; tang
thém dién tich do nhan chuyén nhuong, thira Kké, tang
cho quyén sir dung dat da co Gidy ching nhan
o . » .| UBND a
Thu tuc Ban hoac gép von bang tai san gan lién voi Eu on/ \igﬁ
21 | dét thué cia Nha nudc theo hinh thirc thué dét tra tién | 5 'O
hine nam phong Dang ky
& dht dai
Thu tuc Pang ky bién dong quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat trong cac truong hop
giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xur
ly n? h?’p dong fhe ‘(.:hetp, g£0p Xon; ’k.e E’)lenx, da.lu ‘gla Van phong Ding
quyén st dung dat, tai san gan lién vo1 dat dé thi hanh |, ; s
. . I A A 1 ) . | ky dat dai/Chi
22 | an; chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chuc; théa thuan , . )
£, 1« A . A z, ... .| nhanh Van phong
hop nhat hodc phan chia quyén str dung dat, tai san | __ YR
L , C A . | Pang ky dat dai
gan lién véi dat cua ho gia dinh, ciia vg va chong, cua
nhém nguoi st dung dat; dang ky bién dong di voéi
truong hop ho gia dinh, ca nhan dua quyén st dung
dat vao doanh nghiép
Thu tuc Pang ky bién dong doi voi trudng hop chuye
‘ u‘tuc ?:mg yAbleA’n d?ngkdm ‘VO'I nvrong op ¢ ?yekn Van phong Ding
tur hinh thtc thué dat tra tién hang ndm sang thué dat |, : :
s A AL 1A s N .. | ky dat dai/ Chi
23 | tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoac tur giao dat , y .
o N £ . , ~ 4, | nhanh Van phong
khong thu tién st dung dat sang hinh thtrc thué dat | __ R
< o A 2k . L 2 ;. | Dang ky dat dai
hoac tur thu€ dat sang giao dat c6 thu tién st dung dat
24 Cap lai Giay chimg nhan hogc cap lai trang bo sung | Van phong Ding

ctia Gidy ching nhan do bi mat

ky dat dai




Chi nhanh Van
phong DPang ky
dat dai

Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin

2 . ‘
> phép co quan nha nudce c6 tham quyén

Chi nhanh Van
phong BDPang ky
dat dai

Gia han st dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu

26 kinh té

Xac nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép cta ho gia | Chi nhanh Vin
27 | dinh, c4 nhan khi hét han sir dung dat ddi voi truong | phong Piang  ky
hop ¢6 nhu cau dat dai

B. Quy trinh thii tuc hanh chinh sira ddi thudc tham quyén giai quyét
ciia cAp huyén

STT Linh vwe/Tén Thu tuc hanh chinh Ghi chu

| | Linh vue Dat dai

Chuyén d0i quyen sir dung dat nong nghiép ctia ho | UBND cap huyén/
1 gia dinh, ca nhan dé thyc hién “don dién do1 thira” Chi nhanh Van phong
(dong loat) Ping ky dat dai

Chuyén muyc dich sir dung dat phai dugc phép ctia | UBND cap huyén/
2 | co quan nha nudc c6 thim quyén d6i v6i ho gia | Chi nhanh Vin phong
dinh, c& nhan Ping ky dat dai

C. Quy trinh thii tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thAm quyén giai
quyét ciia cap xa

STT Linh vwe/Tén Thu tuc hanh chinh Ghi chu

| | Linh vue Moi truong

1 | Xéc nhan Hop ddng tiép can ngudn gen va chia sé loi | Uy ban nhan déan
ich cap xa
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PHAN I1

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

A. Quy trinh ndi bd thudc thAim quyén giai quyét ciia cip tinh
I. Linh vuc Tai nguyén nudc.

Quy trinh s 01:

Thii tuc: Thim dinh, phé duyét phwong an cim mdc giéi hanh lang bio vé

ngudn nwéc d6i véi ho chira thily dién va hd chira thiy loi. S6 hd so TTHC:
2.001850.000.00.00.H34

Trinh
tw A n o Trach nhiém | Thoi gian £ Y 2
thue Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua/san pham
hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khodn dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Trudng
hop t6 chirc, cd nhan chua
co tai khoan thi tao hoac
huéng dan dang ky trén
Cong DVCQQ' (szu y Cong chue,
Truong hop uy quyén thi " ,
- L g ) vién chuc Y A 1A
dang ky tai khoan cua| ..z A 1A Phiéu ti€p nhan ho so
e A tiép nhan ho . Y ,
nguoi uy quyen) so clla don vi va hen tra két qua
Buwée | 1.2. So héa ho so TTHC: lam vide tai 01 ngay | (kem theo toan bo ho
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir oA lam viéc | so cua TTHC)
s s XA Trung tam 1. i \ ,
cua céc thanh phan ho so . S6 héa ho so & bude
~ s x_ 1 x | Phuc vu hanh £ A
+ Phéan loai thanh phan ho A tiép nhan
X X4, chinh céng
so can sO hoa tinh
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
h¢ thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho by phéan xu ly
+ Chuyén ho so dén
phong  Tai  nguyén
khodng san - Nudc
- Tiep nhan hd so tu
Trungtdm Phuc vu hanh Lanh dao Phicu kiém soat quy
Buwde | chinh cong tinh; phong Tai 02 ngay | trinh giai quy¢ct ho so
02 - Kiém tra, xir ly ho so nguyén lam viéc | (kem theo toan bo ho
va chuyén COng chuc | khoang san - so cua TTHC)
phong thuc hién Nudc
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Van ban gbép y/Bao
cdo két qua tham dinh

. o Cong chire hd so/ Du thio To
Cong chuc xac minh, phong Tai . . f .
2 . oy 1A o 19 ngay | trinh/Quyét dinh/
tham dinh, xur ly ho so. nguyén R R .
. N ~ \ ; , lam viéc | Phiéu kiém sodt quy
Buwéce | Trinh lanh dao phong | khoang san - . PP
03 xem xét Nude trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
To6 chure, ca nhan chinh Té chire. c&
stra, bo sung, hoan A Khong tinh vao thoi gian TTHC
. A I nhan
chinh ho so (néu c0)
Léanh dao phong xem xét:
+ NOi dung va cac van
dé lién quan dén ho so
+ Néu dat yéu cau, lanh
dao phong thong mhat | Dy thio To trinh/
thi chuyén hé so cho Lanh dao X . 1
~ \ X L Quyéet dinh/ Phicu
. l&nh dao S& phong Tai s 2 . .
Buéce X A X X A 01 ngay |kiém soat quy trinh
+ Néu khong thong nhat nguyen R £, 1A \
04 s 1ak . s T lam vi¢c | giai quyet ho so (kem
thi c6 y kién chi dao, | khoang san - . A 7 A
2 . n \ theo toan bo ho so
chuyén lai cho cong Nudce ciia TTHC)
chuc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién
van ban chuyén hd so
cho lanh dao phong xem
xét
Lanh dao S¢' xem xét:
- - Néu lanh dao S¢ khong
ky duyét hodc c6 y kién
khac thi chuyén vién thu To  trinl/Dy  thao
ly du thao Van ban thé Quyét dinh/ Phi€u
Buwdc | hién y kién chi dao trinh Lanh dao S& 0l ngay |kiém soat quy trinh
05 lanh dao phong hoac lanh : lam viéc | giai quyet ho so (kém
dao S& ky duyét theo toan bo ho so
- Néu dong y, lanh dao cua TTHC)
S¢ ky phé duyét ho so
va chuyén chuyén vién
xu ly
Chuyén hé so trinh
UBND tinh: ’ ,
- Chuyén vién lay so6
van ban va luu trir ho so Cone chirc To  trinh/Dy  thao
Budc | theo quy dinh. du:orcgiao it 01 ngay | Quyét dinh (kém theo
06 - Chuyén hd so Trung i Igy lam viéc |toan bo ho so cua

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (BO phan tiép
nhan Van phong UBND
tinh)

TTHC)
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Buéc | Tiép nhan va xir ly tai Vin phong Uy | 10 ngay
07 | ban nhin din tinh, Uy ban nhén dén tinh | lam viéc
Lanh dao P,hlelil tiep l’lh:gln va X
, A s 5 Iy hdé so/Hodc phicu
Buéc A A e phong N6ng 1/2 ngay . X 12 \
Phan cong xu ly A NN hudng dan bod sung ho
07.1 nghiép, lam viéc : T
TNMT s0 (kém theo toan b
ho so cua TTHC)
Phiéu yéu céu sua
7 ‘ Chuyén vién d6i, bo sung, hoan
Buéce | Kiém tra xur 1y ho so phong Néng 3,5ngay |thién ho so/Dy thao
07.2 nghiép, lam viéc | Quyét dinh /Phiéu
TNMT trinh (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
Phiéu yéu céu sua
, Trinh L&nh dao Vin L\anh dg}o X do.lj bO‘A suns, hoeqm
Buéc hong xem Xét, cho ¥ phong N6ng 1,5ngay |thién ho so/Du thao
07.3 Eién ’ nghiép, lam viéc | Quyét dinh /Phiéu
TNMT trinh _(kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
. . i} Dy  thao  Quyét
Bude T;g‘nh ';(aerr‘: X‘gf“’ch\c)’ar,l Lanhdao | 15ngay | dinh/Phiéu trinh (Kem
07.4 lzié'n g ’ Y| van phong lam viéc | theo toan b9 ho so
cua TTHC)
Budce | Trinh Ldnh dao UBND Lanh dao 02 ngay Du’ t.};lao . Qu}‘/et
, . o n ) L dinh/Phiéu trinh (kem
07.5 | tinh xem xét, phé duyét UBND tinh lam viéc v a2
theo toan bo ho so)
Quyet dinh dugc ky
o S theo quy dinh/Phiéu
. | Lay sd chuyén két qua .| tinh (Két qua gidi
%‘;Oéc Vé Trung tdm va luu trix Van thu llz‘frznngizz qtgyét TTHC duoc ky
' ho so theo quy dinh VIS S0 va luu trit trén hé
thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh)
Phong A’chuywen . mon Cong chitc
chuyén két qua vé Trung . ,
A \ . duoc giao xur
tam Phuc vu hanh chinh 8 z . X
cong tinh ly Quyet dinh/Phicu
: X : kiém sodt quy trinh
Truong hgp ho so trude . . L, 1A £
< ) A Cong chuec, giai quyét ho so (Ket
hodc dang han: Trung tam " , . £
\ , A vién chuc qua giai quyet TTHC
.| Phuc vu hanh chinh cong | .; A 1A \ S -
Buéce | . , A 1A . .~ | ti€p nhan ho 1/2 ngay | dwoc ky so va luu trir
tinh x&c nhan két qua trén , . A N A
08 socuadonvi | lamviéc |trén hé thong thong

phﬁn mém mot cira dién
tir, théng bao tra két qua
cho t6 chirc, c4 nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co)

Truong hop hé SO qua
han: Cham nhat mot ngay

lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

tin giai quyét TTHC
cua tinh)

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua
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truéc ngdy hét han, cong
chtic, vién chuc phong
chuyén mén cbé trach
nhiém gui thong bao hoac
vian ban xin 16i d&n to
chtrc, ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong do
néu 10 1y do quéd han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mét lan).
Cong chuc, vién chirc tiép
nhan ho so cap nhat ho so
trén phan mém mot cira
dién tir

Bwoc
09

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu c0)

Cong chuec,
vién churc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh coéng
tinh

Theo giéy
hen tra ket
qua

Quyét dinh  cua
UBND tinh hoac
Thong béo (Két qua
gidi quyét TTHC duoc
Ky S6 va luu trik trén
hé thong thong tin
gidi quyét TTHC cia
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

35 ngay lam viéc




hé so TTHC: 1.000987.000.00.00.H34

14

I1. Linh vwe Khi twgng thuy van:

Quy trinh s6 02:

Thii tuc: Cip gidy phép hoat dong duw bio, canh bao khi tweng thiy vin. S6

(néu co)

Trinh , Thoi
tw Trach gian thue £ 2
: Noi dung cong viée nhiémthue A Keét qua/san pham
thuc ‘n hién
A hién :
hi¢n j
1.1. Kiém tra, xic thyuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cﬁr:} ca nhan,
to chuc. Truong hop to chirc, cd
nhan chua co tai khoan thi tao
hodc hudéng dan déng ky trén  Cong
Cong DVCQG. (Luwu y: Truwong) chic, vién
hop uy quyen thi dang ky tail chuc ti€p
khoan’(cu? NLoL Uy quy en) nhin }.10 Phiéu tiép nhan ho so v
1.2. S0 h6a ho so TTHC: so tai . A
. 2 < A iAo A hen tra két qua (kem theo
Buwéce + Kiém tra dit li¢u dién t&r caal Trung tam .
s A 1A 1/2 ngay |foan b ho so ciia TTHC)
01 |cdc thanh phan ho so Phyc vy 1am viéc [S6 hoa hd so & bude tié
+ Phan loai thanh phan ho sof  hanh ' p
A A1 . theo
can sO hoa w chinh
+ Scan hodc sao chyp chuyén cong tinh
thanh tép tin trén h(i: théng
+ Ky so tai liéu dé chuyén cho
bd phén xu ly ’
+ Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so to Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong | Lanh dao
, X .| Phiéu kiém soat quy
Buo tinh; 3 phong 1/2 ngay trinh giai quyét hd so
U0C) Kidm tra, xit Iy hd so v TNKS- | lam viéc glal quy
021 chuyén Cong chic phong — Nudc (kém theo todn bg ho
yen g phong so cua TTHC)
thuc hién
Vian ban gop y/Bao cao
két qua tham dinh ho
so/Du thao To¢ trinh/
Cong chirc xdc minh, thdm | Cong chue | 07 ngay | Gidy phép/Phicu kiém
Bud dinh, xt ly ho so. Trinh 1&nh phong lam vi¢c | soat quy trinh giai
gg €| dao phong xem xet TNKS - quyet ho so (kéem theo
Nude toan b9 ho so cua
TTHC)
T chtre, ca nhan chinh stra,bd Té chirc
sung, hoan chinh ho so ca nhén’ Khdéng tinh vao thoi gian TTHC
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Buoce
04

Léanh dao phong xem xét:

+ Noi dung va cac van dé
lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, lanh dao

Van ban/Dy thio To

phong thong nhit thi chuyén | Lanh dao triph/Giéy phép/Phiéu
h6 so cho lanh dao S¢ phong 01 ngay | kiém soat quy trinh giai
+ Neu khong thong nhat thi | TNKS- | lamviéc | quyet ho so (kém theo
cO y kién chi dao, chuyén lai Nudc toan bo ho so cua
cho cong chuc thu 1y. Cong TTHC)
chirc chinh s@a, hga‘m thién
van ban chuyén hd so cho
lanh dao phong xem xét
Lanh dao S& xem xet:
- Néu lanh dgo S0 khong ky Vin ban/To  trinh/Du
duyét hodc c6 y kién khac thi , X . £
A in , . s thdo Gidy phép/Phiéu
chuyén vién thu 1y du thao Van .2 , 3 sy
Buéc| ban thé hién ¢ kién chi dao|, 1,5 ngay | Kiém sodt quy trinh giai
N . . .~ . |Ldnh dao S¢| ;)7 ¥ | quyet ho so (kem theo
05 | trinh lanh dao phong hodc lanh lam viéc : PO ,
toan bo ho so cua
dao So ky duyét TTHC)
- Néu dong ¥, lanh dao So ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xtur 1y
Chuyén hd so trinh UBND
tinh: o
- Chuyén vién [y s0 van ban | T& trinh/Dy thio Gidy
va luu trit hé so theo quy | Cong chuc / \ . X 2 ;
| dinh. phong | /2 ngay phep/l?h;fu.}.“em;soaf
Buoe) Chuyén hd so Trung tdm | TNKS - lam viee | quy tr] nn gal qu}fet h?
06 . , a . so (kem theo toan bo
Phyc vu hanh chinh cong tinh Nudc hé so ciia TTHC)
(B0 phan ti€ép nhan Van phong
UBND tinh)
Buéc | Tiép nhan va xir ly tai Van phong Uy ban | 06 ngay
07 nhan dan tinh, Uy ban nhén dan tinh | lam viéc
Lanh dao Phiéu tiép nhan va xu ly
Buéce phong 1/2 nai ho so/Hodc phi€u hudng
07.1 | Phan cong x1r ly Nong . g.Ay dan bo sung ho so (kem
.A lam viéc \ 7 A ,
nghiép, theo toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
n , Phicu yéu cau sua doi, bo
Buoéce| ,.: Y e 1A ang Ch}r © . sung, hoan thién hoso/Dy
07.2 | Kiém traxir 1y ho so phong Nong | 02ngay |y, ™ Gise ™ Hhép/Phicu
nghiép, | lam viéc | . X N
trinh (kem theo toan bo
TNMT A
ho so)
Lanh dao Du thao Giay
Buwéce Trinh hd so phong.|>long 1/2 ngay phep/P}‘ueu Atrlnﬁ‘h (Kem
07.3 nghiép, lam vide theo toan bé ho so cuia
TNMT V€ TTHC)
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Buée| Trinh Lanh dao Van phong | Lanhdao | 1/2ngay | DY o ﬁ”az\
07.4 | xem xét, cho y kién Vanphong | lam viée | P hép/Phicu trinh (kém
' ’ " | theo toan bo ho so)
Gidy phép dugc ky
Buéc| Trinh ’LanhA daoAUBND tinh Lanh dao | 1,5 ngay th\eo quy dll’lh/?hleli,
07.5 | xem xét, phé duyét , L~ =7 | trinh (kém theo toan bé
UBND tinh | lam viéc | ; x .
ho so clia TTHC)
Glay phép/Phiéu trinh
£ 21k . A (Két qua gigi  quyél
Buge| oY S0 chuyén két qua ve | TTHC dwoc kp 56 va lueu
Trung tam va luu trit ho so - 1/2 ngay A A T2 .
07.6 theo quv dinh Vin thu 14m viec triv trén hé thong thong
quy di " | tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Truong hop ho so trude hoic
ding han: Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh xac nhén
két qua trén phan mém mat
cua dién tur, thong bao két qua
cho t0 chirc, ca nhan va tl}u
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu
c0) Cong
Truong hop ho so qud hani 0" oe Gidy phép/Phiéu kiém
Cham nhat mdt ngay trudc ngay| S . . £
A A , . n , chuec tai soat quy trinh giai quyét
. |hét han, cong chirc, vién chirc A A LR T
Bude| . A N . ez Trung tam .| ho so/Phiéu xin 161 va
phong chuyén mén c6 trach 1/2 ngay I Y
08 A A , - . Phuc vu . .~ | hen lai ngay tra két qud
nhi¢m gui thong bdo hoac van| | . lam viéc \ NP
L% o2 7 1 hanhchinh (kem theo toan bo ho so
ban xin 101 dén to chirc, ca nhan| N ,
2 C A . cong cua TTHC)
(chuyén cho can bo cua don vi .
T PR tinh
la{n viéc tai Trung tam/bo phdan
tiép nhdn), trong do6 néu r6 ly do
qua han va hen lai ngay tra ket
qua (thoi gzan hen lai thuc hién
khong qua mot lan). Cong chue,
vién chirc tiép nhan hd so cap
nhat hd so trén phan mém mot
cura dién tu
Fong.A Gidy phép hodc Thong
. : chirc, vién . | bao (Két qua gidi quyét
. [Tra két qud cho t6 chuc, c4 chuactai |Theo gidy qua grat quyer
Buéc| , . 1A s A 1 x| TTHC dwoc ky so va
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy| Trung tam |hen tra két N A T X
09 |.. I , luu trit trén hé thong
dinh (néu co) Phuc vu qua ] . e 7
HCC thong tin gidi quyet

TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03:
Thi tuc: Sira d6i, b6 sung, gia han gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi

twong thity vin. S6 ho so TTHC: 1.000970.000.00.00.H34

Thoi
Trinh Trach gian
tw ﬂu,rc Noi dung cong viéc nhlgl.r}thgrc tl}}.\l’c Két qua/sin phim
hi¢n hién hién
1.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan,
to chuc. Truong hop t6 chirc, cd
nhan chua co tai khoan thi tao
hodc huéng dan dang ky trén con
Céng DVCQG. (Luu y: Truong =09
hop uy quyén thi dang ky tai chirc, vién
Buge k}zozogdn ciia nguoi iy quyén) chirc tiep Lk )
01 L1 NV 1y quy nhén hd Phiu tiép nhan hd so va)
1.2. S6 hoa ho so TTHC: . . 1A PR
2 ~ 1in ain .. | tai Trung hen tra két qua (kem theo
+ Kiém tra dir liéu dién tr cual - 5 . A A ,
L s A A tam Phuc |1/2 ngayftoan b ho so cua TTHC)
cac thanh phan ho so. \ A QA a1 A Y
~ C s A A vu hanh |lam viéc|S6 hda ho so & budce tiép
+ Phan loai thanh phan ho so .
A A, chinh theo
can sO hoa | cone tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén &
thanh t€p tin trén hé thong
+ Ky so tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly
+ Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tu Trung ) 7
tdm Phuc vu hanh chinh cong | Lanh dao Phiéu kiém soat quy
Buée tinh; ‘ phong  (1/2 ngay| trinh giai quy€t ho so
02 | Kiém tra, xtr ly ho so va TNKS - |lam viéc| (kem theo toan bo ho so
chuyén CO6ng chac phong Nudc cua TTHC)
thuc hién
Vian ban gop y/Bao cao
o két qua tham dinh ho
. : CONg 107 ngay| s/ Du thio  To
Budce | Cong chuc xac minh, tham chuc T e \ %
: AN S 5 lam viéc| trinh/Giay  phép/Phicu
03 | dinh, xtr ly ho so. Trinh l&nh phong % . s
A . kiém soat quy trinh giai
dao phong xem xét TNKS - L 1A X
Nuée quyet ho so (kem theo
toan b9 ho so cua
TTHC)
T chire, c& nhan chinh stra,bd Té chite
sung, hoan chinh ho so . .~ | Khdng tinhvao thoi gian TTHC
£ ca nhan
(néu c0)
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Léanh dao phong xem xét:

+ Noi dung va cac van dé
lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, lanh dao

Van ban/Dy thio To

Bgzrc phong théng nhat thi chuyén | Lanh dao triph/Giéy phép/Phiéu
h6 so cho lanh dao S¢ phong |01 ngay| kiém soat quy trinh gidi
+ Neu khong thong nhat thi | TNKS- |lamviéc| quyet ho so (kém theo
co y kién chi dao, chuyén lai Nudc toan by ho so cua
cho cong chirc thu ly. Cong TTHC)
chirc chinh sura, hga‘ln thién
van ban chuyén hd so cho
lanh dao phong xem xét
Lanh dao S¢ xem xet:
- Neu lanh dgo So khong ky Vin ban/To  trinh/Dy
duyét hodc c6 y kién khac thi , X . %
A in , . s thdo Giay phép/Phi¢u
chuyén vién thu 1y du thdo Van| .2 , R sy
Bude | ban thé hién ¢ kién chi dao|, , 1,5 ngay| Kicm sodt quy trinh giai
s \ . 1~ ,Lanh dao So ;)T 2| quyet ho so (kem theo
05 | trinh l1anh dao phong hodc lanh| lam viéc| 7 S )
toan bo ho so cua
dao So ky duyét TTHC)
- Néu dong ¥, lanh dao So ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xtur ly
Chuyén hé so trinh UBND
tinh: o ’
- Chuyén vién lay so van ban | . . To trinh/Dy thao Giady
. ~ 1A . Cong chuc 5 . £ ;
Buée | V2 luu trir ho so theo quy dinh hon 1/2 ngay| phep/Phi€u  kiém  soat
woe . Chuyén ho so Trung tim PONg - am viéc| quy trinh giai quyét ho
06 . . A TNKS - . A
Phuc vu haph chinh cong tinh Nuée so (kem theo toan bo ho
(B0 phén tiép nhan Van phong so cua TTHC)
UBND tinh)
Buéc [Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban|06 ngay

07

nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh

lam viéc

Lanh dao Phiéu tiép nhan va xu 1y
, phong .. o so/Hoac phiéu hudng
Buoe Phan cong xur 1y No6ng 1! 2 ng.?ydén bo sung ho so (kem
07.1 A lam viéc . A ,
nghiép, theo toan b ho so cuaq
TNMT TTHC)
A . Phiéu y8u cau stra doi,
Buéc | .. : i‘éﬂg th;]c 02 ngay| P SUng, hodn thién ho
YO | Kiém tra xu 1 hd so pnong’Nong | 92 NBaY | o) Dy thao  Gidy
07.2 nghi¢p, |lam viéc . T R X
phép/Phicu trinh (kem
TNMT . a2
theo toan bo ho so)
LanI\l dao . | Dy thao Giay phép/
, phong |1/2ngay| o, .z, - \
Buéc R A A . =2 | Phiéu trinh (Kém theo
Trinh ho so N6ong |lam viéc|, LA .
07.3 o toan b0 ho so cua
nghiép,

TNMT

TTHC)
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Buéc | Trinh Lanh dao Vin phong| Lanhdao [1/2ngay| DY thao ﬁ“a-‘{(\
07.4 | xem xét, cho ¥ kién Van phong |1am viee| PREP/Phicu trinh - (kem
' ’ ""| theo toan bo ho so)
Lanh Giay phép dugc ky theo
Budce | Trinh 1anh dao UBND tinh dao 15 naay 94Y dinh/Phiéu trinh
07.5 | xem xét, phé duyét UBND | > V%CZ (kém theo todn b3 hé so
tinh "7 ciia TTHC)
Glay phép/Phiéu trinh|
Loz 2 X . A (Két qua giai  quyét
Buge | ©2Y S0 chuyén keét qua ve |y | TTHC duge I 56 va lu
Trung tam va luu trit ho so 12ngay| , . . o A
07.6 theo quv dinh thu lam viec| [ tren hé thong thong
quy di “| tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Truong hop hod so trudc hodc
dang han: Trung tam Phuc vy
hanh chinh c6ng tinh xac nhan|
két qua trén phan mém mot
cuira dién tur, thong bao két qua
cho t0 chirc, ca nhan va thul
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu
c0) Cong
Truong hop ho so qud hani 4o "2 Gidy phép/Phiéu kiém|
Cham nhat mgt ngay trudc ngay o . < o X
< . , A .”|  chuec tai soat quy trinh giai quyeét
. hét han, cong chirc, vién chuc A A A axe o
Buéce |, . s N . . Trung tam .| h0 so/Phi€éu xin 101 va
phong chuyén mon coO trach 1/2 ngay Sk \
08 A e A \ . .| Phucvu [}, 7| hen lai ngay tra két qua
nhiém gui thong bdo hodc van| |, . |lam vige| 7, \ a7 A
AR T S .. ~_| hanhchinh (kem theo toan bo ho so
ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan| R ,
z LA . cong cua TTHC)
(chuyén cho can bo cua don vi .
o A4 tinh
lam viéc tai Trung tam/bo phdan
tiep nhan), trong do néu r6 ly do
qué han va hen lai ngay tra ket
qua (thoi gian hen lai thuc hién
khong qua mot lan). Cong chire,
vién chire tiép nhan hd so cip
nhat ho so trén phan mém mot
cura dién tir
Cong
chuc, vién Giay phép hodc Thong
. [Tra két qua cho to chuc, cd chirc t?l Iheo bao (Ket qua glar quy e‘t
Budc han va thu phi. 18 phi theo au Trung tam |giay hen| TTHC duoc ky so va
09 ltinh (néuco) M Phucvu | trakét | heu trir wrén hé thong
' hanhchinh | qua | thong tin giai quyet
cong TTHC cua tinh)
tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 04:
Thii tuc: Cép lai gidy phép hoat dong dw bao, canh bdo khi tweng thiy vin.

S6 ho so TTHC: 1.000943.000.00.00.H34

Trinh Tréach 1}2?]’1
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém g Keét qud/sian pham
‘n .n thue
hién thuc hién on
hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cﬁa} ca nhan,
to chirc. Truong hop td chue, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao con
hodc hudéng dan dang ky trén| cht’rc?
Cong DVCQG. (Luu y: Truong vién’
hop uy quyén thi dang ky tai .,  .x
khodn ciia nguwoi 11y quyén) chire tiep L X )
Avr DA nhan ho Phiéu tiép nhan ho so va
1.2. S0 hoa ho so TTHC: . 2 1A Y L
2 o ren e, So tai hen tra két qua (kem theo
.+ Kiém tra dir liéu dién tir cua 0,25 . 1A A )
Budc |, .. A 1A Trung < s [toan bo ho so cua TTHC)
cac thanh phan ho so. . ngay lamjq <, .~ x T s
01 A s A 1A x| tm Phuc '~ SO hoa ho so ¢ budc ticp
+ Phan loai thanh phan ho so can . Viéc
o vu hanh theo
S0 hoa .| chinh
+ Scan hodc sao chyp chuyén cone tinh
thanh t€p tin trén hé thong &
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo
phanxuly )
+ Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung tim Lanh
Phucw vu hanh chinl} cong tinh; dao 0,25 | Phi€éu kiém spét quy
Buée |~ Kiém tra, xu ly ho so va phong |ngay lam| trinh gidi quyet ho so
(‘)"Zc chuyén Céng chitc phong thuc | TNKS - | viéc | (kém theo toan bé ho
hién Nudc so cua TTHC)
Vian ban gop y/Bao cdo
n két qua tham dinh ho
cong \ N
A , . . 2 . so/ Du thao T¢ trinh/
Cong chtrc x4c minh, tham chuce 5 X . AR
.  1v LA . ~ \ 01 ngay| Gidy phép/Phi€u ki€ém
dinh, xtt Iy ho so. Trinh lanh | phong |~ % . .
\ . lam viéc| sodt quy trinh giai
dao phong xem xét TNKS - £, 1A \
. quyét ho so (kem theo
Nuoc : S )
Bué toan by hoé so cua
ggc TTHC)
T6 churce, cé nhan chinh stra, b To
sung, hoan chinh ho so chuc, ca | Khong tinh vao thoi gian TTHC
(néu co) nhan



https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
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Lanh dao phong xem xét:

+ Noi dung va cac van dé lién
quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, lanh dao

. 2 X, oo X Lanh Van ban/Dy thao To
phong thong nhat thi chuyén N ' \ £
A ~ \ dao .. trinh/  Giay phép/Phiéul
ho so cho lanh dao S& . 1/2 ngay | .x , .
X A z t, s .| phong [\ Y7 kiém soat quy trinh giai
+ Néu khong thong nhat thi c6 lam viéc L 1A X
;1 , IO TNKS - quyet ho so (kém theo
y kién chi dao, chuyeén lai cho Nudc toan bé ho so ciia TTHC)
Budéce | cong chuc thu ly. Cong chic '
04 chinhq sﬁ’a,‘ hoan thién van ban
chuyén ho so cho lanh dao
phong xem xét
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu lanh dao So khong ky
duyét hoac c6 y kién khac thi Van ban/To  trinh/Dy
chuyén vién thu ly du thao Van 0.25 thao Gidy phép/Phiéu
Buwoce | ban thé hién y kién chi dao trinh| Lanh dao n’ 3 ki€ém soat quy trinh giai
05 | lanh dao phong hoac lanh dao S& la‘m?viléc quyet ho so (kem theo
So ky duyét "~ ltoan bo ho so cua TTHC)
- Néu dong y, lanh dao So ky
phé duyét hdo so va chuyén
chuyén vién xtur ly
Chuyén hd so trinh UBND
tinh: o ’
- Chuyén vién lay so van ban | Cong T trinh/Dy thao Gidy
va luu trlr ho so theo quy dinh chuc 0,25 | phép/Phiéu kiém soat
Buée | - Chuyén ho so Trung tdm | phong ngay | quy trinh giai quyét ho
06 Phuc vu héph chinh cong tinh | TNKS - lam S0 (kem theo toan bo
(B0 phan ti€p nhén Van phong | Nudc viéc | ho so cua TTHC).
UBND tinh)
Buéc [Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban(2,5 ngay
07 |nhan dén tinh, Uy ban nhan dan tinh lam viéce
Lanh dao Phiu tiép nhén va xi Iy
. phong 0,25 | 1 5 2
Buge Phan cong xur 1y NOng |ngay |amh° so/Hogc phicy
07.1 Exuly n Y ' MMhuéng din bd sung hd so
nghi€p, | viee g iheo toan bé hé so)
TNMT '
Cong chuc Phiéu yéu cau sua doi,
Buée , ‘ phong 0,25 | bo sung, hoan thién ho
0‘7"2 Kiém tra xt 1y hd so Nong |ngay lam| so/Dy thao Gidy phép
' nghiép, viéc | Phi€u trinh (kéem theo
TNMT toan bo ho so)
Lanh dao
Buée ‘ phong 0,25 | Dy thao Gidy phép/
Trinh ho so NO6ng |ngay lam| Phiéu trinh (Kém theo
07.3 A A a2
nghiép, viéc | toan bo ho so)

TNMT
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Buwoéce | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao 025 Dl‘r, th.aAO . Glay‘
07.4 | xem xét, cho ¥ kién Van phong ngaYAlam phép/ l?hleli tr;mh kem
viéc | theo toan bo ho so)
Gidy phép duoc ky
Bwéce | Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao 01 ngay theo quy dinh/Phiéu
07.5 | xem xét, phé duyét UBND tinh lam vic trinh (kem theo toan bg
""| h6 so cua TTHC)
Gié,y phép/ Phiéu trinh
x X 2 X .2 (Ket qua giai quyét
Buge | -2 S0 chuyén ket qud ve| 0,25 | TTHC duege ky 56 va leu
Trung tdim va luu trit h6 so | Van thu LT PP A
07.6 theo quy dinh ngay lam| ¢rit trén h¢ thong thong
: viéc | tin giai quyet TTHC
tinh)
Truong hop ho so trude hoic
ding han: Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh xdc nhén|
két qua trén phan mém mat ciral
dién tur, thong bao két qua cho
td chtrc, c4 nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu co) cong
Truong hop ho so qua hani chuec,
Cham nhat mot ngay trudc ngay|  Vién Gidy phép/Phiéu kiém
hét han, cong chirc, vién chirc| chirc tai soat quy trinh giai quyét
. X . N s 0,25 A T R
Buwdc phong chuyén mon coO trach; Trung ngdy h6 so/Phicu xin 10i v4
08 mnhiém gui thong bao hodc van tam Phuc IAm hen lai ngay tra két qua
ban xin 101 dén t6 chirc, ca nhan| vu hanh o (kem theo toan bo ho so
(chuyén cho can bé ciia don vi chinh VIEC | cia T THC)
lam viéc tai Trung tam/bo phdn|  cong
tiép nhdn), trong d6 néu rd Iy do|  tinh
qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién
khong qua mot ldn). Cong chue,
vién chuc tiép nhan hd so cap
nhat hd so trén phan mém mot
cua dién tur
Co,ng Gidy phép hoac Thong
£ : chirc, Theo | béao (Két ot
.. [Tra két qua cho to chirc, ca nhan|  Vvién iy (Ket qua giai quyé
Budce | o thu phi, 16 phi theo quy dinh| chirc tai |2 hen| TTHC duwoc ky 56 va
0g |4, thu phl lcp quy di U TGA kSt | hew o trén hé thdng
(néu co) Trung ) . ) . 7
t4m Phuc | du@ thong tfn giai - quyet
vu HCC TTHC cua tinh)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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I11. Linh vyc dat dai:

II1.1. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuce dat dai
thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia S& Tai nguyén va Méi truong (Ap dung
v6i ddi twong 13 to chire, co sé ton gido, ngwdi Viét Nam dinh crr ¢ nwée ngoai,
doanh nghiép c6 vén diu tw nwée ngoai thwe hién dw an diu tu; té chirc nuée
ngoai cé chirc nang ngoai giao.

Quy trinh sb 05:

Thia tuc: Ping ky quyén sic dung dit lin ddu. MA TTHC:
1.005398.000.00.00.H34. Théi gian thuc hién 1a 30 ngay; dbi véi cac xa vang 11, 111
theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thuc hién dwoc cong thém 10 ngay,
tong thoi gian thuc hién 14 40 ngay .

Trinh . Thoi
tu Trach ian
thue Noi dung cong viéc nhiém ?hu’c Keét qud/san pham
‘n thuc hién ‘n
hién i j hién
1.1. Kiém tra, xac thuec tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, 6 chirc. Truong hop
to chuc, cd nhan chua cé
tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén KA A LA .
2 . Giay ti€p nhan ho so va
Cong DVCQG.  (Luuw y:| hen tra két qua/ Phiéu
Truong hop uy quyén thi Ccong . Lo A A g
- A . . R tor choi tiép nhan giai
dang ky tai khoan cua | chic, vién X, 1A SR
e A Y quyét ho so/ Phiéu yéu
nguoi uy quyén). chic ticp cau bd sung hoan thién
Bwéce | 1.2. S0 hoa ho so TTHC: | nhan ho so . A .;g .2 ,
2  en aen N 0,5ngay | ho so/Phiéu kiém soat
01 + Kiém tra dir l{@u (jwn tor | lam viéc uv trinh eidi auvét hd
cua cac thanh phan h6 so. | tai Trung goy (kém t%zeo %Ogn bo
+ Phan loai thanh phan ho tam A ‘
N ho so).
so can sO hoa. PVHCC. A O
+ Scan hodc sao chup - Ho 59, dugc 56 hoa tai
chpyén thanh tép tin trén h¢ budc tiép nhan.
thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho by phan xu ly.
Chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong DPang ky
dat dai.
-01
Lanh dao ngay | Phiéu kiém soat quy
Buwéce A A At Vin phong | - CAc X4 | trinh giai quyét hd so
02 | Phancongcdnbd xir Iy Dangky | vung I, | (kém theo toan bé hé
dat dai [11: 03 | so)
ngay
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Kiém tra ho so; kiém tra
hién trang thta dat; cap

nhat ho so'dia chinh, co'so' s | "2 Ipy hao To  trink,
dir ligu dat dai. | vienchie | "9 _ | Quyét dinh/ Phiéu kiém
Budc |- Du thao To trinh, Quyét | . . - Cac xa Lyet dl .
. L, Van phong | . soat quy trinh giai
03 dinh (néu co); o .2 | vung I, L, LA \
, NP 2 bang ky _ quyét ho so (kém theo
- Xac nhan ndi dung tham A I11: 30 PR
N N s dat dai s toan bo ho so)
tra vao don dang ky. Trinh ngay
lanh dao Van phong bang
ky dat dai phé duyét
Lanh dao -2,5 | DPon/ Van ban/ Thong
, . A 1A , ... | Van phé;ng naay ba‘lo 'A’hoac.x T,U
Buwéc | Phé duyét két qua giai < , - Cac xa | trinh/Phiéu kiém soat
PP . , bang ky \ . £ 1A
04 quyét thu tuc hanh chinh dht dai vung Il, | quy trinh gidi quyét ho
HI: 4,5 |so (kém theo toan bo
ngay | Ao so)
- Quét (scan) toan bd ho so D,On / Van bvan/ Thong
2 A . 1 bao hoac To
dé luu trir trén co s& dir . iy . 2 ,
A trinh/Phiéu ki€ém soat
ficu; Cén bo "0 | quy trinh giai quyét hd
- Chuyén két qua két v&| 2009 | pgay | 9uy HIRN glal quyct ho
, A . . vién chuc . 2« | 80 (kem theo toan bo
Buéce | Trung Tam hanh chinh | (. \ -Cacxa | »
A X . <. . | Vanphong | . ho so)
05 cong dé tra cho nguodi su - .2 | vung I, * L £
X, A . - | bang ky _ Keét qua giai quyét
dung dat. Bong thoi luu tri I I11: 02 -
A SR dat dai . TTHC dwoc luu triv
ho so TTHC dién to trén ngay n pra g X o
A A o . trén Hé thong thong tin
H¢ thong thong tin gidi i auvér TTHC cia
quyét TTHC cta tinh. i
con DPon/ Van ban/ Thong
. g.A bao (Két qua gidi quyét
chure, vién
1A \ 24 . Y THCC dién twr dwoc tra
.| Tra két qué cho t6 chirc, ca | chuec tiép Theo FRR . ., 2
Budc A s A 1 A 1A Y vé tai khoan cua to
nhan va thu 1€ phi theo quy | nhan hd so | phicu , . . . g2
06 . J . chire, ca nhdan nop ho
dinh (rnéu co). tai Trung hen Az A
tam so trén cong DVC, hé
PVHCC thong thong tin giai

quyét TTHC tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién
chirc phong chuyén moén dugce giao xtr Iy cé trach nhiém giri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhdn), trong d6 néu o ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay; Céc xavung Il, 111: 40
ngay (Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié;
khong tinh thoi gian xem xét xur ly
doi véi treong hop sir dung dat c6
vi pham phdp ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh)
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Quy trinh sb 06:
Thii tuc: Ping ky dit dai 1An diu ddi véi trudng hop dwee Nha nudée giao dat
dé quan ly. M3 TTHC: 2.001938.000.00.00.H34. Thoi gian thwc hién 1a 15 ngay; déi

véi cac xa vang 11, 111 theo Quyét dinh sb6 861/QP-TTG thi thai gian thuc hién dwoc
cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc hign 1a 25 ngay.
Trinh Trach Thoi
tltlg’c Noi dung cong viéc ntllllllilcn ?lll?rr; Két qua/san pham
hién hi¢n hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudong hop to
chirc, ca nhan chua co t~éi Cong o ‘
khoan thi tao hodc huong dan hite Giay tiép nhan ho so va
dang ky trén Cong DVCQG. Cvién’ hen tra két qua/ Phiéu
(Luu y: Trueong hop uy quyén chire tié tr choi ti€p nhén giai
thi dang ky tai khoan cua nhan h(%) quyet ho so/ Phiéu yéu
Buée nguoi uy quyen). <o tai ‘ cau bo sung h(_)@n thién
01 1.2. S0 hoa ho so TTHC: Truhg 0,5ngay | ho so/Phiéu kiém soat
+ Kiém tra dur liéu dién tu tAm Phuc quy trinh giai quyét ho
cua cac thanh phan ho so. hanh 0 (kem theo toan bo
+ Phan loai thanh phan ho so Vuh,aﬁ ho s0).
can sd hoa. 7 iél:g - H6 S0 dugc sb hoa tai
+ Scan hodc sao chup chuyén tinh budc ti€p nhan.
thanh t€p tin trén hé thong '
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.
Chuyén hd so dén Vin phong
Ding ky dét dai.
g 3 Lanh dao | _ 035 v 2
Ti€p nhan ho so tor Trung Vin ngay |Phiéu kiém soat quy
Bwéce | tim Phuc vu hanh chinh cong phong | - Cac x& | trinh giai quyét ho S0
02 tinh phan coéng vién chuc Dine k< vung I, | (kem theo toan bé ho
thuc hién GNEXY | M 02 | so ciia TTHC)
dat dai .
ngay
- Trudng hop ho so chua day
du theo quy dinh thi c6 van
';’gnbg"";ﬁfgdgz ;;g;;;n]f}?éz Canbo, | -12 | Du thio To Trinh/ Pon
qua 03 ngay). Vién ngay (V?‘P bér}% Thong béo)/
Buoc | Trudmg hop hd so diy di chuce - Qac xa | Phiéu .kl.ém soat quy
03 theo quy dinh thi thue hien 'du()’c vung Il, | trinh gidi quyét hé so
chc cong vi Sosaus ~ | giao :[hl_rc III:\16 (kém7 theo toan bo ho
+ Kiém tra hd so; kiém tra hién ngay | so cua TTHC)
hién trang thira dat.
+ Du thio To trinh, Quyét
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dinh (néu c0); Xac nhan noi
dung tham tra vao don ding
ky. Trinh Lanh dao Van
phong Pang ky dat dai ky
duyét

Lanh dao - Ql Don, Van ban, Thong
, , Vin ngay | bao ‘hoac To
Budéce | Phé duyét két qua giai quyét hon - Cac xa | trinh/Phiéu kiém soat
04 thu tuc hanh chinh ISKDI% vung I, | quy trinh giai quyét ho
I1: 05 s0 (kem theo toan bo
ngay | 4o so cia TTHC)
- Quét (scan) toan bd hd so D’orn ’ Vgr} bar.l’; Thong
2 R r 1 1A bao/ Phiéu kiém soat
dé luu trir trén co sé dir lidu; A < . L, 1A
X % . 1.4 .| Canbo, -01 quy trinh giai quyét ho
- Chuyén két qua két ve . X X . A
o . . R vién ngay |so (kem theo toan bo
.| Trung Tam hanh chinh cong . . x| A .
Buée | .z . X chuc - Cac xa | ho so cua TTHC)
deé trd cho nguoi s dung dat. N x . )
05 A o L3 dugc vung ll, | Két qua giai quyét
bong thot lvu trit ho so | . ) N
A in oA a1k giao thuc | I: 1,5 | TTHC duoc luu triv
TTHC dién tir trén HE thong o ; n rra o X ) .
n L. X hién ngay | trén Hé thong thong tin
thong tin giai quyét TTHC £ ,
ciia tinh giai quyéet TTHC cua
) tinh
Cong
chue, Don/ Van ban/ Thong
, q Vién bao ,
Buée Tra két qua cho to chirc, ca | chuc tiep Theo Ket qua giai quyet
06 nhan va thu 1¢ phi theo quy | nhan ho Ay hen TTHC dvwoc luu tri
dinh (néu ca). sotai | SN pen He thong thong tin
Trung giai quyét TTHC cua
tam Phuc tinh
vu HCC

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chtrc phong chuyén moén dugc giao xt 1y c6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay; Céac xa vuang 11, 111: 25
ngay (Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 1é;
khong tinh thoi gian xem xét xur Iy
doi voi truong hop sir dung dat c6
vi pham phap ludt, thoi gian trung
cau giam dinh)
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Quy trinh s6 07:
. Thu tyc: Xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gép von quyén sir dung dat,
quyén s6 hiru tai san gan lieén véi dat. Ma TTHC: 1.004238.000.00.00.H34.Thoi gian

thwe hién 13 03 ngay; ddi véi cac xa ving I, III theo Quyét dinh sé 861/QD-TTG thi
thoi gian thwe hién dwegc cfng thém 10 ngay, tong thoi gian thwe hién 1a 13 ngay.

Trinh .
tw Trach Thoi gian X x
: Noi dung cong viéc nhi¢m g.A Keét qud/sian pham
thuc ‘A thuc hién
‘A thuc hién ‘ :
hién j j
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chire. Truong hop
td chuc, ca nhan chua co
tai khoan thi tao hoac ’ , ‘
huéng dan dang ky trén con Giay ti€p nhan hd so
Cong DVCQG. (Luu y: ) g.A va hen tra két qud/
N , 2 . | chtrc, vién » L. %
Truong hop uy quyén thi A Phiéu ttr choi tiép nhan
S L s y , | chuc tiép
dang ky tai khoan cua A 1A giai quyet ho6 so/ Phiéu
i 2 nhan ho so
Buée | 18WOT Uy quyen). tai Trung yéu cau bd sung hoan
1.2. S0 h6éa ho so TTHC: | 0,5ngay | thién hd so/Phiéu kiém
01 .2 ~ ton a:n .| tam Phuc . .
+ Kiém tra dit li€u dién tr . soat quy trinh gidi
., \ A vu hanh L 1A .
cua céc thanh phan ho so. chinh quyet ho so (kem theo
+ Phan loai thanh phan ho con toan bo ho so).
so can sO hoa. g - H6 so duogc s6 hoa tai
+ Scan hodc sao chup budc ti€p nhan.
chuyén thanh t¢p tin trén
hé thong i W
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho b6 phén xur ly.
Chuyén h6 so dén Van
phong Dang ky dat dai.
Lanh dao \
|Lanh dao Van phong Vin - 0,5,nga~y Phiéu kiém soat quy
Budc Dine kv dit dai xt 1V ho phong - Cé4c x8 | trinh giai quyét hd so
02 &y y 9 . [vang II, 111 | (kém theo toan bd hod
S0 bangky | "1 5 gay | so cia TTHC)
dit dai o Ngay
- Kiém tra tinh day du hop
1€ cua ho so ) Cén bo ) )
- X4c nhan ndi dung bién | .. 7 \ Giay chung nhan/Phiéu
% vién chuc | - 01 ngay .2 . .
.. |dong vao Giay chung N . o7 |kiém soat quy trinh
Buoc Van - Cac xa X 1A \
nhan di cip; chinh ly cép \ \ . | giai quyéet ho so (kém
03 phong vung 11, HI: Y 1A 1A ,
nhat bién dong vao ho so Dine kv 07 noi theo toan b hd so cua
dia chinh, co s¢ dir liéu 4 t%iaiy gay TTHC)
dat dai; Trinh lanh dao ky
duyét.
Buoce | Kiém tra, duyét ho so Lanh dao | -0,5ngay Giay chung nhan/Phiéu
04 Vin -Cacxd8 |kiém soat quy trinh



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6023

29

phong | vang 11, 11I: | giai quyét ho so (kém
bang ky 03 ngay | theo toan bo ho so cua
dat dai TTHC)
- Quet (scan) toan b ho Giay chung nhén/
so dé luu trir trén co so dir Phiéu kiém soat quy
ligu. ) | Canbo, trinh giai quyét hd so
- Chuyén két qua két vé | viénchtuc | -0,5ngay | (kém theo toan bd hd
Budce | Trung Tam hanh chinh Vin -Cacxa | socua TTHC) ,
05 | cong dé tra cho ngudi su | phong | vung Il Il: | (Ket  qua giai quyet
dung dat. Dong thoi luu | Déng ky Olngay |T7THC dugc luu trit
trit h6 so TTHC dién tur | dat dai trén H¢ thong thong tin
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC cua
gidi quyét TTHC cua tinh. tinh)
Cong . , A £
A Giay chung nhan (Keét
chure, vién A )
chitc tidp qua giai quyet THCC
. 1A \ 2 , A 1A dién tr duoc tra vé tai
.| Tra két qua cho to6 chuc, | nhan ho so X AT ,
Bwoe | , . . . : Theo phiéu | khoan cua t6 chirc, cd
ca nhan va thu I¢ phi theo | tai Trung . . 2 A
06 ) L, - hen nhan nop ho so trén
quy dinh (n€u co). tam Phuc 2 P
vu hanh cong DVC, h¢ thong
chinh thong tin giai quyét
N TTHC tinh)
cong

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chirc phong chuyén moén dugce giao xtr Iy c6 trach nhiém gt thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay; Céac xa vung Il,

Ii: 13

ngay (Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1é; khdng
tinh thoi gian xem xét xir Iy doi
Véi truong hop sie dung ddt c6 vi
pham phdp ludt, thoi gian trung cdu

giam dinh)
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Quy trinh sb 08:

Thi tuc: Ping ky bién dong vé sit dung dat, tai san gin lién véi dat do thay

ddi thoéng tin vé nguoi dwoc cap Gidy chitng nhan (d6i tén hoic gidy to phap nhan,

gidy to nhan thén, dia chi); giam dién tich thira dt do sat ¢ tw nhién; thay déi vé

han ché quyén sit dung dit; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai san gan

lien véi dat so véi ndi dung dia ding ky, cap Giay ching nhan. Ma TTHC:

1.004227.000.00.00.H34. Thoi gian thuc hién 1a 10 ngay; déi vei cac xa ving 11, 11

theo Quyét dinh so6 861/QP-TTG thi thei gian thuc hié¢n dwoc cong thém 10 ngay,
tong thei gian thuc hién 1a 20 ngay.

Trinh Trach Thoi
tw ne A - nhi¢m gian £ - Z
thue NOi dung cong viéc thue thue Két qua/san pham
hién hi€én hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop
to chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac hudng
dan dang ky trén Cong con
DVCQG. (Lueu y: Truong ng G s
hop 1y quyén thi ding ky chuec, Gidy tiép nhan ho6 so va
op Uy quyen & vien chie | - 0,25 | hen tra két qua/phiéu yéu
tai khoan cua nguwoi uy | ..z A \ N N AT A
p ti¢p nhan | ngay | cau bd sung hoan thién ho
Buée | I én). 3 hd sotai | - Cac x& | so/phiéu kiém soat quy
1.2. S0 héa ho so TTHC: : . . £, 1A
01 2 ~ 1in sa_ .| Trung | vungll, |trinh giai quyét ho so
+ Kiém tra dir li€u dién tor | . . \ NP
s s A 1A tam Phuc | 111: 0,5 | (kem theo toan bo ho so)
cua cac thanh phan ho so. \ \ A I .
N 1 x| vuhanh ngay |- HO so dugc soO hoa tai
+ Phéan loai thanh phan ho p A A
A A chinh budc tiép nhan.
so can sO hoa. cong
+ Sgan hodc sao chup
chyyén thanh tép tin trén h¢
thong ) i
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho by phan xu ly.
Chuyén hé so dén Van
phong Pang ky dat dai.
Lanh dao i 03 S
< ngay L 1:R . \
, Vian > °_x | Phiéu kiém soat quy trinh
Buéc A oA e X -Cacxa | ... £, 1A X
02 Phan cong xu ly phong vina I1. | & quyét ho so (kem theo
Dang ky _g " | toan bo ho so cua TTHC)
I I1: 01
dat dai .
ngay
Kiém tra tinh day du h()’p Can bo , - 02 Du tbéo Van ban/ Phicu
Buée 1€ ctia ho so, hoan chinh ho | vién chirc | ngay | chuyén thong tin  dia
03 |5° theo quy dinh. Van - Cac xa | chinh/ xac nhén ho so/ To
- Trich do dia chinh thta | phong | vung Il, | trinh/ Dy thao Quyét dinh
dat doi voi truong hop c¢6 | Pangky | 111: 07 | thu héi /in Gidy chung
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thay d6i vé dién tich thira
dat, tai san gan lién véi dat
hoic truong hop di cap
Gidy chimg nhan nhung
chua c6 ban do dia chinh,
chua trich do dia chinh thira
dat;

Truong hop dang ky
thay d6i dién tich xdy dung,
dién tich st dung, téng cao,
két cau, cdp (hang) nha
hodc cong trinh xay dung
ma khong pht hop voi gidy
pheép xay dung hodc khong
c6 gidy phép xay dung dbi
véi truong hop phai Xin
phép thi giri phiéu lay ¥
kién cua co quan quan ly,
cdp phép xiay dung theo
quy dinh cua phap ludt vé
xdy dung;

- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh déi vé6i truong
hop phai ndp tién str dung
dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luat;

dat dai

ngay

nhan/ Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bg ho so
cua TTHC)

Bworc
04

Co quan thué xic dinh va
ban hanh thong bdo nghia
vu tai chinh (néu co)

Co quan
thué

03 ngay

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Bworc
05

Ngudi st dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh, ndp chung tir cho By phan

mot ctra (néu co).

Dung tinh thoi gian

Bwoc
06

Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh, bd phan Tiép nhan
va Tra két qua xac nhan
hoan thanh thué chuyén
chung tir thanh toan vé co
quan chuyén mon

Can bd
tiép nhan
hd so tai

Trung

tam

PVHCC

-0,25
ngay
- Cac xé
vung 11,
I11: 0,5
ngay

Chung tu hoan thanh

nghia vu tai chinh

Bwoc
07

Hoan thién ho so ghi noi
dung xac nhén bién dong
vao Gidy chimg nhan di
cap theo quy dinh;

Truong hop phai cap Gidy
ching nhéan quyén su dung
dat, quyén so hitu nha & va

Can b0,
Vién
chure,
Vian
phong
bang ky
dat dai

-25
ngay
- Cac xa
vung I,
I11: 05
ngay

Gidy ching nhan /Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bg ho so ciia TTHC)
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tai san khac gan lién véi dat
thi in Gidy chirmg nhan, du
thao tO trinh, trinh Lanh
dao Vin phong ding ky dat
dai ky GCN ddng thoi tham
muu ban hanh Quyét dinh

thu hoi GCN d4 cap.
-01
Lanhdao | NGay | i himo nhan /Phidu
Budce 5 Van lam viee kiém soat quy trinh giai
Ky duyét hd so. phong | - Cacxd | <o Sogr duy i 2
08 9 , . quyét ho so (kém theo
bang ky | vung ll, toan bé hé so ciia TTHC)
dat dai [1: 02 '
ngay
- Quét (scan) toan bo ho so' Gify chimg nhan/Phiéu
dé luu trtr trén co so dir | Canbo, X , \
o . , kiém sodt quy trinh giai
liéu. vién chuirc PR \
2k L LA A < quyét ho so (kém theo
- Chuyén két qua ket vé Van
A \ . X todn b6 ho so ciia ITHC)
Trung Tam hanh chinh | phong
A 2 . o < , (Két  qua giai quyét
cong dé trad cho nguoi su | Pang ky -0,5 Cox
£, A . - L2 . TTHC duoc ky so va luu
dung dat. Dong thoi luu trir | dat dai/ NQY | = s HG théne thén
Buéc | hd so TTHC dién tir trén| Vanthu |- Cacxa | Uen 1ie tong rhong
A A o . . . tin gidi quyét TTHC cua
09 |H¢ thong thong tin giai | donvi | vung Il tinh)
quyet TTHC cua tinh. I1: 01
- l:ruor}g hop ho S0 tm?c Can b, ngay
hodac dung han: Xac nhan | ., , " , . A
A A A ~. .| Vvién chuc Giay ching nhéan/Phiéu
trén phan mém moit cua TN L,
A x 1A L LR duoc xin 101 va hen lai ngay tra
dién tir va thong bao t6 a0 thuc 1&t qua
chturc, ca nhan dén nhan két g a qua.
. hién
qua.
Cong Giay chung nhan quyén
chue, sur dung dat ,
.| Tra két qua cho t6 chirc, ca vign Chlm Trong (I.(Ae ! qua gl gy e?t TIjCC.
Buéc Ao C A 1 ticpnhan | ., ., dien tw dwoc tra vé tai
nhan va thu phi, 1€ phi theo | | x . | gio hanh . .z , .
10 uv dinh (néu c6) ho so tai chinh khoan cua R chire, ca
quy d ' Trung nhdn ngp ho so trén cong
tam Phuc DVC, hé thong thong tin
vu HCC giai quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién
chtrc phong chuyén mén dugc giao xur Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 16i den t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phan tiép nhdn), trong d6 néu ro ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Céac xa vung Il,

Ii: 20

ngay (Khong tinh thoi gian nguoi
sw dung dat thue hién nghia vu tai
chinh; thoi gian cac ngay nghi, ngay
1&; khéng tinh thoi gian xem xét xik Iy
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doi voi truong hop sir dung dat ¢é vi
pham phap ludt, thoi gian trung cau
giam dinh)
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8.1. Ping ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién véi dit do thay doi
thong tin vé nguwoi dwoc cip Gidy ching nhan (déi tén hodc gidy to phap nhan, gidy
to' nhan than, dia chi)- Theo Quyét dinh sé 06/QP-TTg ngay 06/01/2022 ciia Thi
twong Chinh pha.

Trinh Trach | Thoi

tw Noi dung cong viéc nhi¢m | gian
thuc : g g VIt thuc thuc

hién hién hi€én

Két qué/san phim

Nguoi st dung dat ndp ho so
truc tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.kontum.gov.
vn
Nhép théng tin Pon dang ky
bién dong dat dai, tai san gan
lién voi dat (Pon ding ky) va
kiém tra thong tin cong dan qua
Co so dir lidu Quéc gia vé dan
cu.
+ Truong hop 1: Néu xac thyc
thanh cong thi Iuu thong tin
Pon dang ky;
+ Truong hop 2: Néu xac thyuc
khong thanh cong thi Hé thong
thong bao cho ngudi st dung
dat dé cap nhat lai thong tin trén
Pon dang ky.
Buéc |- Pinh kém hd so: Ban chup
1 hoic ban quét (scan) Gidy
ching nhan da cidp (ndi dung
thong tin phai diy du, rd rang,
chinh x4c nhu ban goc);
- Chon phuong thic giri ban gbc
Gidy ching nhan va nhan két
qua thuc hién thu tuc hanh chinh
qua dich vu buu chinh cong ich
hodc tryc tiép tai Co quan tiép
nhan ho so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh;
- Chon xac nhén thay ddi vao
Gidy chimg d3 cip hoic cip
moi Giéy ching nhén quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat.
- Chon guri hd so: Vin phong
Ping ky dat dai dé tiép nhan,
giai quyét ho so.

Nguoi
sir dung
dat
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Nhén vién tiép nhan hd so dat
dai tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tiép nhan hd so cua
nguol st dung dat tai dia chi:
http://dichvucong.kontum.gov.v
n c6 trach nhiém kiém tra thong
tin hd so va thong bao qua tai
khoan trén Céng Dich vu cong
quéc gia, hodc hom thu dién tir,

hodc tin nhin SMS cho ngudi Co,ng
) 4 2 Chu’C,
st dung dat, cu thé nhu: sau: vien
- Truong hop 1: H6 so khong ,
churc < A < A A A \
dat y€u cau, can bo thong béo rd i Giay tiep nhdn ho so va
Buwéce | 1y do tur chdi hd so. R P N 0,5 |hen tra két qua (kém
»_ | nhan ho 5 \ A 1A ,
2 - Truong hop 2: HO so chua day . ngay |theo toan bd ho so cua
) N A o SO tal
da, chua hop 1€, can bo gui : TTHC)
A N \ ~ Trung
thong bdo bd sung, hoan thién A
A . tam
ho so theo quy dinh.
Phuc vu
Truong hop 3: Ho SO day da, HCC
hop 1€, can bo tiép nhan ho so
va giri Phiéu tiép nhan va tra két
qua
DPéi véi truong hop ho SO day
du, hop 1&, can bo tiép nhan ho
so va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh guri ho so day du,
hop 1€ dén Van phong Dang ky
dat dai
Lanh dao Van phong bang ky
dat dAal truy c@p vao CongA d1cl} Lanfl Phiéu kiém soat quy
.| vu cong cua B Tai nguyén va | dao Van
Budc n . N . \ 0,5 |trinh giai quyét hd so
Mo6i truong (sau day goi la| phong X
3 X . . A - .| ngay | (kem theo toan bé ho so
Cong Dich vu cong) thuc hién | dang ky .
A A A T LA SO cua TTHC)
viéc phan cong xur ly ho so cho | dat dai
can bo thuc hién
Can by dugc phén cong giai
quyét truy cap vao Cong Dich
vu cong kiém tra, dbi chiéu cac
thong tin trong ho so ding ky | Can b,
cua ngudi su dung dat véi co sG | vien Théng béo/ Phiéu kidm
, | dir liéu dat dai hoac ho so luu | chuc , . Z
Bude | . o \ < Y y 03 | soat quy trinh giai quyét
trtr tai Van phong Pang ky dat| Van X A . AP
4 . n o A X ngay | ho so (kem theo toan bo
dai va thuc hién cac cong viéc | phong 2 .
. < , ho so cua TTHC)
sau: bang ky
+ Truong hop cac thong tin | dat dai

chua phu hop, chua chinh xac
thi goi thong tin qua Cong dich
vu cong dén BO phan ti€p nhan
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va tra két qua thu tuc hanh chinh
dé thong bao cho ngudi sir dung
d4t hoan thién, bo sung hd so.

+ Truong hop céac thong tin phu
hop, chinh xé4c thi gui nd1 dung
thong tin thong qua Cong dich
vy cong dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua tha tuc hanh chinh
dé thong bao cho ngudi sir dung
dat.

* Noi dung thong bao cho nguoi
sur dung dat cdc théng tin, gom:

(1) Ho so dang ky cua nguoi sir
dung dat du diéu kién dé gidi
quyét; (2) Nop cdc khodn phi, 1é
phi va cac khoan gia, phi khac
(néu co, trong trieong hop nhdn
két qua tai nha hodac nhdn két
Qua qua dich vu buu chinh cong
ich); (3) Nop ban goc Gidy
chimg nhdn (Thoi han, dia diém
nop); (4) Viéc tra két qud chi
dwoc gidi quyét khi nguoi sir
dung dat dd hoan thanh cdc
khoan nghia vu tai chinh.

Can bod giai quyét cap nhat
thong tin thay doi ctia ngudi sir
dung dat vao co so dir liéu dat
dai/ H so dia chinh

Thoi gian cho nguoi sur dung
dat thanh toan cac khoan phi, 1¢
phi (néu c0).

Blgo’c Nop Ban goc Gidy chimg nhan | (Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho so)
tryc tiép hodc thong qua dich vu
buu chinh coéng ich cho Van
phong Dang ky dat dai.
Sau khi nhan dugc ban goc Gidy
ching nhén do ngudi su dung
dat nop, can bg giai quyet’ klefn Can bb,
tra viéc thuc hi€n thanh toan cac A e , . .
vién Giay chung nhan/ Phiéu
khoan phi, 1¢ phi va cac khoan . 2 . .
. chure kiém soat quy trinh giai
Buéc | gia, phi khac (néu co) thong qua N 4,5 L LA X
Vian « | quyét ho so (kém theo
6 Cong dich vu cong. Néu da \ ngay : S .
phong toan by ho so cua
hoan thanh nghia vu tai chinh | . ,
A a- X z -.. x| Dang ky TTHC)
thi can bd gidi quyét chuan bi ho dAt dai

so theo quy dinh va thyc hién
xac nhan thay do6i trén Giay
ching nhan, in ndi dung xac
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nhin trén Gidy chimg nhan.
Truong hop tai trang 3,4 khong
con dong trong dé ky xac nhan
thi in méi Giay chimg nhan dé
trinh lanh dao Van phong dang

ky dat dai ky duyét.
L&nh Giay chung nhan/ Phiéu
Buwoéc | Lanh dao Van phong Pang ky daﬁanan 01 k:lerrélt Sﬁgt ggy(igﬁ]h tﬁtaa(;
7 | dét dai, kiém tra, ky duyét hd so | 2109 | pgay | dUYet 10 SO i
dang ky toan by ho so cua
dat dai TTHC)
Chinh ly, cap nhat bién dong Slég’l Zg‘;?gunh‘;‘gnllj h‘ie;
vao h{) so dia chiph, co s& dir uvét ho ;loy(kém tﬁeo
liéu détqdai, scan ho 80. ;105; b6 he so  cia
- Chuyén két qua két vé Trung Cén b TTHC) '
Tam hanh chinh cong dé tré cho | o % y Y
N X A . Vién (Ket  qua giai quyét
nguoi st dung dat. Dong thoi hit TTHC duge &y sé va
Buée | luu trit hd so TTHC dién tirwén | " | 05 |, -7 00 BF 20,
8 H¢ thong thong tin giai quyét X ngay . ) .. ¢
TTHC cia tinh phong thong tin giai quyét
] biang ky TTHC cua tinh)
Truong hop ho so trudc hodc | dat dai Giay chung nhan/ Phiéu
dang han: Xac nhédn trén phan xin 161/ Phiéu kiém soéat
mém mot cua dién tur va thong quy trinh giai quyét ho
bé}O to churc, ca nhan dén nhan so (kem theo toan bo ho
két qua. so cua TTHC)
Cong Gidy chung nhén ’
) , chuec, (Két qua giai quyét
Tra két qua giai quyéet thu tuc | Vvién THCC dién tu duoc tra
hanh chinh cho nguoi st dung | churc vé tai khoan cua t6
Bué dat theo hinh thc nguoi su tiep | Gio | chirc, ca nhdan ngp ho so
lg ¢ dung dat da lya chon (qua dich | nhan ho | hanh |#én cong DVC, hé
vu BCCI hodc tryc ti€p tai co | so tai chinh thong thong tin gidi
quan ti€p nhan va tra két qua). | Trung quyét TTHC tinh)
Thu phi, 1€ phi (n€u c9). tam
Phuc vu
HCC

Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién
chtc phong chuyén mén dugc giao xu 1y ¢6 trach nhi€ém guri thong bao hoac van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhén), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh

chinh

10 ngay (Thoi gian nguoi sir dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh, thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é khdng tinh vao thoi gian gidi
quyét ho so;, khéng tinh thoi gian xem xét
xit Iy doi véi truong hop sir dung ddt cé vi
pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm
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dinh)
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Quy trinh s6 09:

Thu tuc: Piang ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi

dwoc cap Gidy chieng nhan lan diu va ding ky thay déi, chAm dit quyén sir dung

han ché thira dat lién ké. Ma TTHC: 1.004221.000.00.00.H34. Thoi gian thwe hién 1a

10 ngay; ddi véi cac xa ving II, III theo Quyét dinh s6 861/QDP-TTG thi thoi gian
thue hién dwoce cong thém 10 ngay, tong thoi gian thwe hién 1a 20 ngay

Trinh )
tu Trach Thoi gian
: Noi dung cong viéc nhiém g.A Keét qua/san pham
thuc : : R thuc hién
n thuc hién : *
hi¢n * *
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
Khoén dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop to
chtrc, ¢4 nhan chua co t~éi
khoan thi tao hodc hudng dan con o ‘
dang ky trén Céng DVCQG. | , ~o"9 Gidy tiép nhan hd so va
, \ , + | chure, vién L 1A Y 1A
(Luu y: Truong hop uy quyén LA hen tra két qua/phiéu
- . L. , , chuc tiép A A 2 \
thi dang ky tai khoan cua nhan ho yéu cau bod sung hoan
Buéc nguoi uy quyén). so tai thién ho so/phi€u kiém
1.2. So hoa ho so TTHC: A 0,5ngay | soat quy trinh giai quyét
01 9 ~ 1:in. sia- .. | TTUNG tAM A \ AP
+ Kiém tra dir liéu dién tu ho so (kem theo toan bo
. R A 1A Phuc vu 2
cua cac thanh phan ho so. hanh hé so)
+ Phan loai thanh phéin ho so ] - HO6 so dugc s hoa tai
A A1 chinh Y A
can so hoa. 7 con budc ti€p nhan.
+ Scan hodc sao chup ghuyén g
thanh t€p tin trén h¢ thong
+ Ky so tai li¢u dé chuyén
cho bo phan xur ly.
Chuyén h6 so dén Van phong
Dang ky dat dai.
R Tiep nhan h‘o 50 t}r TrLAmg Lanh dao | - 0,5 ngay £ .2 .
tam Phuc vu hanh chinh cong - . ~% | Phieu kiém soat quy
, \ Van - Cac xa . £ 1A
Buéc tlnh;q ‘ hon vana Il trinh giai quyét ho‘ SO
02 |- Kiém tra, xit Iy hd so va| o9 9| (kem theo toan b6 hé so
A A A Dang ky I11: 02 ,
phan cong cho Cén bo, vién dAt das nad cua TTHC)
chtrc thuc hién gay
- Kiém tra tinh day du hop 1€
cua ho so: ‘ i
- Truong hop ho6 so chua day
du theo quy dinh thi c6 van Cén bd Dy thao Van ban hudéng
ban hudng dan nguoi nop ho n v - 07 ngay | dan/Du thao Quyé¢t dinh
2 . ) vién chuc L R A X \
.| so bd sung (thoi gian khong b -Cacxa |thu héi/ Gidy chuang
Budc . ; Van N n £ 2 h
qué 03 ngay). X vung Il, | nhan/Phiéu ki€ém soat
03 . A X s phong _ . X 1A
- Truong hop ho so day du Dine kv I1:12,5 | quy trinh giai quyét ho
theo quy dinh thi thuc hién e Xy ngay so (kem theo toan bo ho
A o dat dai ,
cac cong viéc sau: so cua TTHC)
+ Thuc hi‘én kiém tra, cép
nhat vao h6’ so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai;
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+ Ghi ndi dung x4c nhan bién
dong vao Gidy chung nhan
hodc in Gidy chimg nhan méi
néu yéu cau dong thoi tham
muu ban hanh Quyét dinh thu
héi GCN da cap trinh lanh
dao Vian phong Pang ky dat
dai xét duyét.

To trinl,l/Giéyq
nhan/Phiéu kiém

chung
soat

Lanh dao | - 01 ngay | quy trinh giai quyét h(‘?f
Buée ‘ Van -Cacxa | so (kem theo toan bg ho
04 Ky duyét ho so phong vung I, | so cia TTHC) (Keét qua
bang ky 1: 04 | giagi quyét TTHC duoc
dat dai ngay ky so va luu trit trén Hé
thong thong tin giadi
quyet TTHC cua tinh)
- Quet (scan) toan by ho so
de.lu’u trén co so dir licu dat o Giéy chimg nhan/ Phi ‘u
dai; Can b0, .2 , \
U A , kiém soat quy trinh giai
- Luu trit hé so theo quy | vién chiic L, 1A X
. : quyet ho so (kém theo
dinh. duoc giao : P ,
1A . A - toan bo ho so cua
Buée | Chuyén két qua v€ Trung | thyc hién 01ngdy | TTHC)
UOC | Tam hanh chinh cong dé tra gay
05 oo %
cho nguoi su dung dat.
- Truong hop ho so trudc con ) ,
hodc dung han: Xac nhan trén chirc Vgién Giay chung nhan/ Phiéu
phan mém mot ctra dién tir va , xin 101 va hen lai ngay
N LR , .~ | chirc dugc 2 1 A ,
thong bao t0 chirc, c4 nhan 120 xir 1§ tra két qua.
dén nhan két qua. & y
Cong G}ay chur}g nhan quyén
A st dung dat
chure, vién ), . .. £
) 7 chire tiép (Ket qua giai quyét
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca N THCC dién tw duoc tra
Bude R \ . 1A 1s nhan ho P , . 2
06 nhan va thu phi, 1& phi theo so tai vé tai khoan cua to
quy dinh (néu co). A chirc, ca nhan nop ho so
Trung tam . p .
tréen cong DVC, hé
Phuc vu thong théng tin  gidi
HCC p s &

quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chic, vién chic
phong chuyén mén dugc giao xir 1y ¢ trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdan bé ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé phdn tiép nhén),

trong do néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong
qud mot lan). Cap nhat hd so trén phan mém mot cira dién ti.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay; Cac xa vung I, 111: 20
ngay (Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié;
khong tinh thoi gian xem xét xw ly
doi véi trwong hop sir dung dat c6
vi pham phap ludt, thoi gian trung
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cau giam dinh
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Quy trinh s6 10:

Thic tuc: Tach thira hoic hop thira dit. Mia TTHC:
1.004203.000.00.00.H34.Thoi gian thwe hién 1a 15 ngay; ddi véi cac xa vang II, III
theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thwe hién dwoce cong thém 10 ngay,

tong thoi gian thue hién 1a 25 ngay.

Trinh

o Trach Thoi ]
thue Noi dung cong viéc nhiém | gian thuc | Keét qud/san pham
hién thuc hién hién
. 1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop to
chuic, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoic huéng dan R NS A 1A
dang ky trén Céng DV(%QG. Cong Gidy tiep nhan ho so
(Luu y: Truong hop iy quyén 'Shu:c,, va h%n Atra A ke}t
thi ding ky tai khodn cia vién churc qua/phiéu yéu cau bd
ngudi dfquy én) tiép nhan sung hoan thién ho
Buéc ISTAN Y hd so tai .. | so/phiéu  kiém soat
01 1.2. S0 hoa ho so TTHC: Trung 0,5 ngay up trinh eidi quvét
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua | , qy "rhL Sl quy
céc thanh phan ho so. tam Phuc ho6 so (kem theo toan
+ Phan loai thanh phn hd so | Y% Danh bo ho so) C
can s6 hoa. Crlmh ) .HO >0 d}I ¢ 50 hoa
+ Scan hodc sao chup ’chuyén cong tai bute tiép nhan.
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky so tai lieu dé chuyén
cho bo phan xu ly.
Chuyén ho so dén Van phong
Dang ky dat dai.
- Tiép nhan ho so tir Trung | . . \
tam Phuc vu hanh chinh cong | "orn 430 | =090 | pris 1idm soat quy
i ) Van - Cac xa < £ 1A
Budc tlnh;q ‘ hon ving 11 trinh giai quyét ho 50
02 |- Kiém tra, xit 1y hd so phan Bpén b |“_903’ (kém theo toan b6 hé
cong cho Can bg, vién chuc Z g Ky . so cua TTHC)
thue hién dat dai ngay
Kiém tra tinh day du hop 18
cua ho so: , < .
- Trudng hop ho so chua day I?lfénthac?an/zzél nEZE
du theo quy~dinh thi co vér} Cénbo, | 10 naay | ho s f/Du’ thio Qu .é ¢
ban huong dan nguoi np ho | vién chue | Céchgl/ dinh thu hoi/in Giyé
Buéce | so bo sung (thoi gian khong Van . -, ~ v
, . . vung I, | chimg nhan/Phiéu
03 | qua 03 ngay). phong _ X , N
. A A 4 < , I11: 15 | kiém soat quy trinh
- Truong hop ho so day du| Dang ky g idi quydt hd so (kém
theo quy dinh thi thuc hién | dét dai gay | siaiquy

cac cong vi€c sau:
Thuc hién trich do, trich luc
ban d6 dia chinh; tach thua;

theo toan bé ho so
cua TTHC)
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chinh 1y bién dong gidy ching
nhan, co s& dit ligu dat dai, in
Gidy chirg nhan. Truong hop
cap moi GCN. DPong thoi
tham muu ban hanh Quyét

dinh thu héi GCN d cap.
Lanh dao | - 03 ngay | To trinh/ Gidy chimg
Bué ‘ Vian - Cac xa | nhan/Phiéu kiém soat
g4 ¢ Ky duyét ho so phong vung Il, | quy trinh giai quyét
bang ky I11: 05 | ho so (kém theo toan
dat dai ngay bo ho so cia TTHC)
- Quét (scan) toan bo hé} so dé
luu trén co s¢ dir lidu dat dai;
- Luu trit ho so theo quy dinh. Giay ching nhén/
- Chuyén két qua vé Trung A - 01 ngay | Phicu xin 10i va hen
Can bo , L s : . \ X
.| TAm hanh chinh cong dé tra | . -Cacxa |lai ngay tra keét
Budc . X vién chuc X S .
05 cho nguoi su dung dat. duroc giao vung Il, | quéd/Phiéu k}em soat
- Trudng hop hd so trudc thl_,i'C hién II: \1,5 quy trlnh giai quy\et
hodc ding han: X4c nhén trén ngay h(z 59 (ken] theo toan
phan mém mot cura dién tur va b ho so cia TTHC)
thong bao t6 chuc, ca nhan
dén nhan két qua.
Cong Giay ching nhén
chire quyén sir dung dat
) 7 A (Két qua gidi quyét
| Tra két qua cho tb chirc, ca | V.Sn chie THCC dién tir dioc
Buéc A s C 1A 1 tiép nhan Theo U .z
nhan va thu phi, 1¢ phi theo X . e tra vé tai khoan cua to
06 ) L, ho so tai | phi€u hen , . oA a2
quy dinh (néu co). chite, ca nhdn ndp ho
Trung L 2 .
. so trén cong DVC, h¢
tdm Phyc thong théng tin gidi
vu HCC

quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot ngay trude ngay hét han, céng chirc, vién
chic phong chuyén mén dugc giao xur 1y c6 trach nhi¢m gui thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b cia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay; Cac xa vung I, 111: 25
ngay (Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é;
khong tinh thoi gian xem xét xur ly
doi véi truong hop sir dung ddt c6

vi pham phap ludt,

thoi gian

trung cau giam dinh)
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Quy trinh s6 11:

Thii tuc: Cap d6i Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha &

va tai san khac gin lién véi dat. Ma TTHC: 1.004199.000.00.00.H34. Thoi gian thue
hién 12 07 ngay; ddi véi cac xa ving I, III theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi
gian thue hién dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thue hién 1a 17 ngay.

Trinh Trach Thoi
tltlléc N0i dung cong viéc ntllllllilcn ?lll?rr; Két qua/san phim
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop to
chic, cd nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc huéng dan | Cong Gidv tiép nhan hd so
dang ky trén Cong DVCQG. | chic, 1Ay b nhan X
. . . 3 o va hen trda ket
(Luu y: Truong hop uy quyén viéen ui/ohidy veu cAu bd
thi ding ky tdi khoan cia | chic tiép gun P hoa‘my i e
Buge | 18001 W quyen). nhan ho solphiéu  kiém sodt
01 1.2. S0 h6a ho so TTHC: SO tai 0,5 ngay uptrinh a1 quvét ho
+ Kiém tra dir ligu dién tir cua | Trung goy(kém A
cac thanh phan h6 so. tam Phuc hé s0) i
+ Phan loai thanh phan ho6 so | vu hanh A L1
can s6 hoa. chinh - HO so dugc s6 hoa
+ Scan hoac sao chup’chuyén cong tai budc tiép nhan.
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
by phénxuly.
Chuyén ho so dén Van phong
Dang ky dat dai.
~ -0,5
Lanh dao K .z .2 ,
Vin ngay Phiéu kiém soat quy
Buéc A A .y X - Cac xd | trinh giai quyé€t ho so
02 | Phan congxuly Bp;"”g, ving I, | (kém theo toan bé hé
détgdaiy :25 | so ciia TTHC)
ngay
Kiém tra tinh day du hop 1¢
cua h? 50" \ A Dy thao Van ban
- Truong hgp ho so chua day o . X s A
, . ., .| Canbo, huéng dan/xdc nhéan
da theo quy dinh thi c6 van A X A \ z
. \ x AL LA Vién - 04 ngay | ho so/Dy thdo Quyét
ban hudéng dan nguoi ndp hod , L s ) e s .
. z A . chure - Cac xa | dinh thu hoi/in Gidy
Buwéc | so bd sung (thoi gian khong y . he han/Phid
03 | qua 03 ngay) V\an vung I, ching nhan/Phiéu
- Trudne h ' b3 so div dd phong 1:09 | kiém soat quy trinh
theo qu gdin%pthi thuc hiél’}ll cac bang ky ngay giai quyét ho so (kem
cangqvigc S dét dai theo toan b hé so
Thuc ,h{én nghiép vu vé dang cua TTHC)
ky bién dong, chinh ly hd so
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dia chinh,co s dit liéu dat dai,
in Gidy chung nhin; Ddéng
tho1 tham muu ban hanh
Quyét dinh thu héi GCN da
cfip.

Lanh dao | - 01 ngay Giéy chimg nhén/
Buére y V\'Eln - Qéc x4 | Phiéu kiém soat quy
04 Ky Gidy ching nhan phong ving I1, | trinh giai quyét hd so
Pang ky 11: 04 | (kém theo toan bé ho
dat dai ngdy | so cia TTHC)
Giéy ching  nhén/
- Quét (scan) toan bo ho so dé Phiéu kiém soat quy
luu trit trén co s¢ dir licu; trinh giai quyét hd so
- Chuyén két qua két vé Trung (kém theo toan bo ho
Tam hanh chinh cong dé tra | Cén b9, so cua TTHC)
cho nguoi sir dung dat. Pong vién (Két quad gidi quyét
Buge | ol lru trit ho so TTHC dién | chirc | TTHC duge ky 50 va
05 tur trén HE thong thong tin giai Van 01ngay | luu trit trén H¢ thong
quyét TTHC cua tinh. phong thong tin giai quyét
Dang ky TTHC cua tinh)
- Trudng hop ho so trude hodc | dét dai
dung han: Xac nhan trén phan Gidy chting nhéan/
mém mot cira dién tir va thong Phiéu xin 16i va hen
béo t6 chirc, ca nhan dén nhan lai ngdy tra két qua.
két qua.
Cong Gidy chang nhan
chue, quyén sir dung dat
vién (Két qua gidi quyét
.| Tra két qua cho to chuc, ca | chirc tiép s THCC dien tw duoc
Budc A \ ;1A , A A Gi0 hanh D SR , , 2
06 nhan va thkl pl}l, 1¢ phi theo | nhan ho chinh trarve ta,l khqan cua to}
quy dinh (néu co). so tai chire, cd nhan nop ho
Trung so trén cong DVC, hé
tam Phuc thong théng tin gidi
vu HCC quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qué han: Cham nhat mot ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chtrc phong chuyén mén dugc giao xur Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 16i den t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phan tiép nhdn), trong d6 néu ro ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay; Cac xa vung I, I11: 17
ngay (Thoi gian nay khéng tinh
thoi gian cac ngay nghiz, ngay
Ié; khong tinh thoi gian xem xét
xir Iy doi Véi trieong hop si dung
dat c¢6 vi pham phép lugt, thoi
gian trung cau gidm dinh)
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Quy trinh s6 12:

Thi tuc: Pinh chinh Gidy chiéng nhin di cidp. Ma s6 hé so TTHC:
1.004193.000.00.00.H34. Thoi gian thwe hién 1a 10 ngay; ddi véi cac xa vung I, ITI
theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thwe hién dwoce cong thém 10 ngay,

tong thoi gian thue hién 1a 20 ngay.

T::?h Trach Thoi ] .
: Noi dung cong viéc nhiém gian thuc Keét qud/sian pham
thuc ‘n . n
‘A thuc hién hién
hlgn . . .
1.1. Kiém tra, xac thwe
tai khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:| Cong Gidy tiép nhan ho so va
Trwong hop 1y quyén thi | chuc, vién hen tra két qua/phiéu
dang ky tai khodan cua | chirc tiép yéu cau bd sung hoan
Buée nguot iy quyé:n). Ilhé.l’l hd so \ thién ho so/phiéq kiélp
01 1.2. S0 héa ho so TTHC: | tai Trung | 0,5ngay | soat quy trinh giai quyét
+ Kiém tra dir liéu dién tr | tam Phuc ho so (kém theo toan bo
ctia cac thanh phan hd so. vu hanh hé so)
+ Phan loai thanh phan hd | chinh céng Hé so dwoc sé héa tai
so can sd hoa. budre tiép nhin
+ Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thdng
+ Ky s tai liéu dé chuyén
cho bd phan xtr ly.
- Chuyén hd so dén Vian
phong Pang ky dt dai
- Tiép nhan ho so tur - 0,5 ngay , q
Trung tdm Phuc vy hanh | Lanh dao < | Phiu ki€ém soat quy
. Pt A e < \ -Cacxa | . 2 1A
Buge | chinh cong tinh; Vén phong vung 11 trinh giai quyét ho so
02 |- Kiém tra, xtr ly ho so va | Dangky - 02’ (kem theo toan bo ho so
phan cong cho Cén b, | datdai 0 .él cua TTHC)
vién chure thuc hién gay
- Kiém tra tinh day di hop
1¢ ctia ho so hoan chinh ho 45 Lap bién ban/ Xac nhén
so theo quy dinh. Cén b6 ng é y ho6 so/ To trinh/ Dy thao
- Kiém tra, 18p bién ban | . 7° > ° ~« | Quyét dinh thu hoéi /in
. Lo1oA A A . | vién chac | - Cac xa . . . k
Buoc | két ludn vé ndi dung va Vin phon vina Il Gidy chimg nhan/ Phi€u
03 | nguyén nhan sai soOt; lap 1 bhong _g " | kiém soat quy trinh giai
X A . | DPangky I11: 9,5 L 1A .
h6 so trinh co quan co dht dai ngdy quyet ho so (kem theo
tham quyén thuc hién dinh toan by ho so cua
chinh vao Gidy chung TTHC)
nhin, Gidy chimg nhan
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quyén s hitu nha ¢, Gidy
ching nhan quyén s& hitu
cong trinh xdy dung da
cap c6 sai sot; Chinh ly
ndi dung sai sot vao ho so
dia chinh, co s& dir li¢u
dat dai;

Truong hop nguodi su
dung dit c6 nhu cau cip
méi Gidy chimg nhan thi
in m&i gidy ching nhan
dong thoi du thao Quyét

dinh thu hdi GCN da cap.
Trinh 1anh dao Van phong
bang ky dat dai phé
duyét.
.. | To trinh/ Dy thao Quyét
AU . | Lanhdao | %279 | dinh thu héi / Gidy
.| Ky duyét hdé so chuyén | (. \ - Cac xa . A AR
Budc | - e .z | Van phong . ching nhan/ Phi€u kiém
lanh dao S& ky Giay - , vung I, . . X
04 chime nhan biang ky - 03 soat quy trinh giai quy¢t
g nhan. d4t dai noay | so (kém theo toan b
gay ho so cua TTHC)
- Ky Glay chimg nhén; | Lanh dao
Chuyén Gidy chimg nhin | S6 :Fa1 . | -02ngay | Phiéu kiém soat quy
da ky cho by phan Van | nguyén va L ox . X, 1A
, - -Cacxa |trinh giai quyét ho so;
Buwdrce | thu. Moi . X , ~ \
. vung Il, | Giay chimg nhan (kem
05 |- Van thu dong dau, vao | truong/ _ oA g A ,
.o Il: 04 | theo toan bo ho so cua
s6 theo ddi hd so va| Cénbo, nad TTHC)
chuyén cho Vin phong | Van thu gay
dang ky. thuc hién.
Ti€p nhan két qua tr Van
thu S¢ Tai nguyén va Moi
truong thuc hién: ‘
- Quet (scan) toan bo ho
so dé Iuu trir trén co so ditr | Can b0,
liéu; q ’ o vién chirc
- Chuyén ket qua két ve | Van phong | - 0,5 ngay | Giday ching nhan/Phicu
Trung tam hanh chinh | Dangky | -Cacxa |xin 10i va hen lai ngay
Budc | cong dé tra cho nguoi su |  dat dai vung I, | tra két qua/ Phiéu kiém
06 |dung dat. Dong thoi luu I11: 01 | soat quy trinh giai quyét
trt ho so TTHC dién tu ngay ho so (kém theo toan bo
trén HE thong théng tin ho so cua TTHC)
giai quyet TTHC cua tinh.
- Truong hop ho so trude | Cén bg,
hodc ding han: Xac nhan | vién chirc
trén phan mém mot cura | Van phong
dién tr va thong bao t6 | DPangky
chirc, cA nhan dén nhan | dat dai
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két qua.

Cong
chuc, vién
chue tiép
Tra két qua cho t6 chuc, | nhan hé so
ca nhan va thu phi, 1€ phi | tai Trung
theo quy dinh (néu co). tam Phuc

vu hanh
chinh cong
tinh

Bwoc
07

Gidy chimg nhan quyén
sir dung dat

(Két qua gidgi quyét
THCC dién tw dwoc tra
vé tai khodn ciia té chirc,
cd nhdn nép hé so trén
cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Gid hanh
chinh

Truong hop hd so qua han: Chdm nhat mét ngdy truée ngay hét han, cong chire, vién
chic phong chuyén mén dugc giao xtr Iy cé trach nhiém giri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phdn tiép nhén), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Cac xa vung IlI, I11: 20
ngay (Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1é; khdng
tinh thoi gian xem xét xit Iy doi
Véi truong hop siv dung ddt c6 vi
pham phdp ludt, thoi gian trung cdu
giam dinh)
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Quy trinh s6 13:

Thii tuc: Thu hoi Gidy chirng nhin da cip khong ding quy dinh ciia phap

luat dat dai do ngwoi siv dung dit, chi sé hitu tai sin gin lién véi dat phat hién. Ma
TTHC: 1.004177.000.00.00.H34.Thoi gian thue hién 1a 20 ngay; ddi véi cac xa ving
IL, III theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thwe hién dwoc cong thém 10

ngay, tong thoi gian thye hién 1a 30 ngay.

Trinh .
tw Trach Thoi gian
: Noi dung cong viéc nhiém g.A Keét qua/san pham
thuc n thue hién
cn thuc hién : :
hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chac. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua
co tai khoan thi tao hoac
huéng dan dang ky trén ) ) .
Cong DVCQ9G. (Llfu v Céng chitc, Q1ay tiép nhanq ho S0
Truong hop uy quyén thi . . va hen tra  keét
. L g ., | vién chuc Y S U
dang ky tai khoan cua tiép nhan qua/phiéu yéu cau bo
nguoi uy quyén). P sung hoan thién ho
, f i x ho so tai A 4R ,
Budc | 1.2. S0 hoa ho so Truna tam | 0.5 naa so/phiéu ki€m soat quy
01 | TTHC: g P98 | inh giai quyét hd so
<X ~ 1t A ‘A , Phuc vu 3 : a A
+ Kiém tra dir li€u dién tir | | . . (kem theo toan bo ho
s U hanh chinh
cua cac thanh phan ho so. con 50)
+ Phﬁn lpai thanh phan ho g Ho so c?‘wac s0 hoa tai
so can so hoa. budrc tiep nhan
+ Sgan hoac sao chup
chuyén thanh t¢p tin trén
h¢ thong 7 7
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bd phém‘xir ly. ,
- Chuyén ho so dén Van
phong Pang ky dat dai
Lanh dao | -0,5ngay |Phicu kiém soat quy
Budce A A — Vin phong | - Cacxd |trinh giai quyét hd so
o2 | Phan cong xirly Pangky | ving I, 11I: | (kém theo toan bo ho
dat dai 0l ngay |so0)
Kiém tra tinh ddy du hop | Dy thiao Thong bao/
1€ cua ho so, néu GCN da | Can bo, X £, Aeo o
z A , ) " , -05ngay | Quyét dinh thu hoi/xac
.. | cap khong dung quy dinh, | vién chuc L % s A L1z
Bwée | .- . T S < . -Cac xd | nhan ho so/Phiéu kiem
1ap van ban trinh 1anh dao | Van phong | . _ . A s
03 < \ , < .2 lvung I, 11z | soat  quy trinh  gidi
Van phong DKDPD ky| bDangky \ L, 1A \
e PO 8,5ngay | quyéet ho so (kem theo
duyét goi co quan thanh | dat dai LA A
v A toan bo ho so)
tra S& tham tra
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Thanh tra S¢ Tai nguyén - 05 ngay Van .z ban'; tharp
, , 27 | tra/Phiéu  kiém soat
Bude | va Moi truong tham tra, | Thanh Tra | - Céc xa . £, 1A
. \ . | quy trinh giai quyét ho
04 |co két luan vé cap Gidy So vung I, I11: . . A
ching nhan. 07 ngay SO (kem theo toan bj
' ho so)
Sau khi co quan Thanh Can b Du thio Thong bao/
tra ket luan GCN da cap et | -04ngdy | Quyét dinh thu hdi/xdc
Buérc khor;% ding Juy dﬁnﬁ' | g | -Cécxa | nhan ho so/Phiéu kiém
05 | Dy thao quyet dinh thu hor| Van PRONE |y 1 qy1: | soat quy trinh  giai
GCN da cap trinh lanh dao | Dang ky 06 naa §t hd so (kem theo
Van phong DKDPD phé dat dai gay quye bA(;l;S
duyét. toan bo ho so)
¥ <1 A 1A Thong bao/Dy  thao
Kiem tre} va Aky dP yet },10 Lanh dao Quyét dinh thu hoi/xac
, | so do can bd, vién churc ~ . AR A1z
Budc A PR Vian phong \ nhan ho so/Phiéu kiém
thuc hi¢n; Chuyén lanh - , 02 ngay . .
06 1 2 4 Dang ky soat quy trinh giai
dao S¢ ky quyét dinh thu L L 1A \
hoi Gidy chimg nhan dat dai quy€t ho so (kem theo
toan bo ho so)
- Ky Quyét dinh thu hoi | Lanh dao ) 7
Gidy chung nhan; Chuyén S¢ tai \ Phiéu kiém soat quy
~ | -02ngay . FORP
.| b0 phan Van thu; nguyen va . 2 | trinh gidi quyét ho so;
Buéc < . £ 1% ac - Cac xa I X,
- Van thu dong dau, lay Mol \ .| Quyét dinh thu hoi
07 £ \ 2 N \ vung I, HI: \ \ A 7 A
sO0, vao sO theo dbi va| truong/ 04 naa (kem theo toan bo ho
phat hanh van ban theo | Can bd van gay s0)
quy dinh. thu
- Queét (scan) toan bo ho
so dé luu trit trén co s&
dir liu;
- Thuc hién nghiép vu
chuyén mon veé luu trir ho Phiéu kiém soat quy
SO. trinh giai quyét hd so;
- Chuyén két qua két vé Quyét dinh thu hdi
Trung tdm hanh chinh | Can b, (kém theo toan bé ho
Bué cong d¢ tra cho nguoi su | vién chue 50)
6"8° dung dat. Péng thdi hru | Vanphong | 01 ngay
trlt hd so TTHC dién tor | DPang ky
trén HE¢ thong thong tin |  dat dai
giai quyet TTHC cua tinh.
- Truong hop ho so trude
hoAac du‘Ang haP: Xa(A: nhe;m Quyét dinh thu hdi
trén phan mém mot cua . £ S T
A e A L2 /Phiéu xin 101 va hen
dién tur va thong bao t6 lai nedy trd két qua
chirc, ca nhan dén nhan Al ngay qua.
két qua.
. | Tra két qua cho va thu CQ?g ChI,IC’ £ Quyet dinh thu hoi
Budc hi. 16 phi theo quv dinh | V™ chac | Theo phiéu | (Két qua gidi quyét
09 |? Y ,,p quy ¢ tiép nhan hen THCC dién tw duoc tra
(n€u co). X : PR , , 2
ho so tai vé tai khoan cua to
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Trung tam
PVHCC

chire, ca nhan nop ho
SO’ trén céng DVC, he
théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién
chure giri van ban xin 18i dén c4 nhan, trong d6 néu 16 1y do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phin mém

mot cuira dién tur.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay; Cac xa vung II, I111: 30
ngay (Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1é; khong
tinh thoi gian xem xét xur 1y doi
Vi truong hop sir dung dat ¢é vi
pham phdp ludt, thoi gian trung cdu
giam dinh)
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Quy trinh s6 14:

Thi tuc: Ping ky va Cap gidy chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru

nha & va tai san khac gin lién véi dat 1in diu. M4 sé ho so TTHC: 1.011616.H34.
Thoi gian thwe hién 13 30 ngay; d6i véi cac xa vang II, III theo Quyét dinh so
861/QD-TTG thi thoi gian thwe hién dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc

hién la 40 ngay.

Trinh , Thoi
tw Trach gian £ 2
: Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuc . n thuc
.n thuc hién .n
hi¢n : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca}
nhan, t6 chac. Truong hop to
chic, ca nhan chua co tai Gidv tiép nhan hd so
khoan thi tao hodc hudéng dan LA . y tiep e \ 7
- A P Can b6, va hen tra ket
dang ky trén Cong DVCQG. A I SO S
(Liew ¥+ Treomg hop 1y quyén cong. qua/phi€u yéu cau bod
hi ddn b tai khodn ciia chuec tiép sung hoan thi¢én hod
Budc rang 1y nhan ho .. | so/phieu  ki€ém soat
o1 | "8wol uy quyen) sotai | 29 | iy trinh gidi quyét
1.2. S héa hd so TTHC: - qauy tnmh glat quy
. X . A giA Trung ho so (kem theo toan
+ Kiém tra dir li€u dién tir cia | . . A
. \ X 1A tam phuc bo ho so).
cac thanh phan ho s0. HCC Hb so d 5 hoa tai
+ Phén loai thanh phan ho so Ve O,SO. A’u’(_rc ? 0 hoa fa
cin s hoa. budc tiép nhan
+ Scan hodc sao chup ,chuyén
thanh tép tin trén hé t}léng w
+ Ky so0 tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
~ -0,5
Lanh daO N < A <A ,
Vin ngay Phiéu kiém soat quy
Buée | o A .o, N - C4c xa | trinh giai quyét ho so
o2 | Phancong xuly PhONG | g 11, | (kem theo todn b6 hé
Bangky | 11701 | 509
dat dai ;"
ngay
Kiém tra tinh day du hop I¢
cua ho so: ‘
-7Tru:0ng hop ho SO f:hu? d%y Can b,
da theo quy dinh thi c6 van A s
. , x A 1A Vién - 14 ngay L2 .
ban bu’cmg dan nguoi nop ho chirc - Chc X4 Phiéu kiém soat quy
Buwéc | so bo sung (thoi gian khong Vén, vina I trinh gidi quyét ho so
03 | qua 03 ngay). ‘ ‘ hon III'QZO’ (kem theo toan bo ho
- Truong hop hd so dy du | PN 1 S8 so cia TTHC)
theo quy dinh thi thuc hién | —a e~y gay
. A o dat dai
cac cong viée sau:
+ Trich luc ban do6 dia chinh
hodc trich do dia chinh thtra
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dat & noi chua c6 ban do dia
chinh.

+ Kiém tra, xac nhan so do
tai san gin lién voi dat; xac
minh thyc dia trong truong
hop can thiét.

- Gui phiéu ldy ¥ kién co
quan quan 1y nha nuéc dbi
v6i loai tai san dang ky dbi
voi1 truong hop chu sé hitu tai
san gan lién vai dat khong co
gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so véi gidy to theo
quy dinh.

- Céap nhat thong tin thira
dat, tai san gén lién véi dat,
ding ky vao ho so dia chinh,
co so dit lidu dat dai (néu co);

- Gui sb liéu dia chinh dén
co quan thué dé xac dinh va
thong bio thu nghia vu tai
chinh (trer truong hop khong
thuéc doi twong phdi ndp
nghia vu tai chinh hodac dwoc
ghi ng theo quy dinh cua
phap ludr);

Co quan thué tiép nhan ho so

+ Trudng hop hod so chua day
du thi trong 02 ngay c6 van
ban d& nghi co quan tai

Thong bido nghia vu
tai chinh vé dat dai;
Quyét dinh mién/giam
nghia vu tai chinh vé
dat dai; Van ban dé

Buge nguyén va Moi truong bo Co auan 1 o3 ngay nghi xae dmh_ hodc bo
04 a1 A thué sung thong tin (trong
sung hoan thién ho so. : g
\ A ~ o truong hop phat hién
+ Truong hop ho so da hop 1€ A A g
. £ 1A . ho so co sai sot hodc
thi co quan Thué thong bao Y
nghfa vu tai chinh thiéu can cwr dé xdc
i ' dinh  nghia vu  tai
chinh veé dat dai)
Sal‘,l khl ngu:(n~ su dl:lpg ,dat Can bo
hoan thanh nghia vu tai chinh | .x N
b6 phan tiép nhan va tra két | USP nhan
Buée | .7 ) A . \ 2 | ho so tai .. | Ching tor hoan thanh
qua x4ac nhin hoan thanh thué 0,5 ngay - o1
05 |. .. A 1A X Trung nghia vu tai chinh
in bién nhan lan 2 chuyén tAm
ching tir thanh toan vé co PVHCC

quan chuy&n mon.
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- Hoan thién ho so: Du thao Car.lAbQ’ -06 ngay | Du thao To¢ trinh/
R A . Vién Lk Sz , A
To trinh, ghi ndi dung xac chirc - Cac xa Glay c}}ung nhan
Buéc | nhan tai Pon dang ky, in Giay Vén’ vung Il, | /Phiéu kiém soat quy
06 | chimg nhén d¢ trinh lanh dao hon I1: 07 | trinh gidi quyet ho so
Vin phong Pang ky dat dai | 9 | ngay | (kém theo todn bo hé
, Dang ky .
Xem Xxet. SO so cua TTHC)
dat dai
Lanh dao n_ 22 To trinh/Gidy chung
Buse van | G5 . | nhan /Phiéu kiém sodt
07 Ky duyét ho so. phong vana 1. | 9uy trinh giai quyét
bang ky III'gOB’ ho so (kem theo toan
dat dai i’ bo ho so cua TTHC)
ngay
) K}: G?i}y cl?ung N hanN; Lanh dao | -03 ngay | Gidy chiung nhan/
Chuyén Giay ching nhan da \ s L 2 X 1R ,
. , A A Nrx S¢ Tai - Cac xa | Phiéu kiém soat quy
Buwéc | ky cho bo phan Van thu. A ) A cre L, 1A
< . % .z | nhguyen vung Il, | trinh giai quyét ho so
08 |- Van thu dong dau, vao so X N AA _ . \ g4 g A
Y . 2 va Moi I11: 04 | (kem theo toan bo ho
theo doi ho so va chuyén cho truom naa so ciia TTHC)
Vian phong dang ky. & gay
Ti€p nhan két qua tr Van thu
S¢ Tai nguyén va Moi truong
thuc hién:
- Quét (scan) toan bo ho so dé
Iuu trén co so dir liéu dat dai; Giay ching nhan/
2 £ . A - 0,5 X . Xe s
- Chuyén két qua vé Trung naa Phiéu xin 161 va hen
.| TAm hanh chinh cong dé trd | Cén bo, 9 llai ngay tra két
Buéc N L A A . | -Cacxa R SO .
09 cho nguoi su dung dat. Dong | vién chirc vina I qué/Phiéu kiém soat
thoi luu trit h so TTHC dién | duge giao |||-g01’ quy trinh giai quyét
tur trén HE thong thong tin gidi | thyc hién 0 .él ho so (kem theo toan
quyet TTHC cua tinh. gay bo ho so cua TTHC)
- Truong hop hé so trude
hodc ding han: X4ac nhan trén
phan mém mot cura dién tur va
thong bao t6 chuc, ca nhan
dén nhan két qua.
Giay chung nhan
Céan bo, quyén sir dung dat
, 7 cong (Kéet qua giai quyet
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca | chuc tiép THCC dién tw dwoc
Buéec . NG Theo .2
10 nhan va thu phi, 1¢ phi theo | nhan tai phiéu hen tra ve tai khoan cua to
quy dinh (néu co). Trung " | chite, cd nhan ngp ho
tam phuc so trén cong DVC, hé
vu HCC thong thong tin giai

quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qué han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chtrc, vién
chuc phong chuyén moén dugc giao xur Iy ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban
xin 16i dén t6 chtrc, ¢4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
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hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mét ctra dién tir.

30 ngay; Cac xa vung I, I111: 40
ngay (khong tinh thoi gian nguoi
s dung dat thue hién nghia vu tai
chinh; thoi gian cdc ngay nghi,
ngay 16; khéng tinh thoi gian xem
xét xir Iy doi véi truong hop sir
dung dat ¢é vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
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Quy trinh sb 15:

Thii tuc: Cap Gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai

san khac gin lién v6i dit cho nguoi da diang ky quyén sit dung dat 1in dau. Mi sb
hé so TTHC: 2.000983.000.00.00.H34. Thoi gian thuwe hién 1a 30 ngay; ddi véi cac xa
ving I, ITI theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thue hién dwgc cong thém

10 ngay, tong thoi gian thuwe hién 13 40 ngay.

Trinh Tréach
tuw . . n nhiém | Thoi gian P . 2
thure NOi dung cong viéc thure thuye hién Keét qua/san pham
hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca
nhan, t6 chtrc. Truong hop t6
ht A nhan ch 5 tai A Lk 3
© mf’ CE{ nhan vc u:a’ €0 t:a1 Céan bo, Giay tiép nhan ho so
khoan thi tao hodc hudéng dan con vi  hen tra k&t
dang ky trén Céng DVCQG. "9 e ma e
, . ) A chuc qué/phiéu yéu cau bd
(Luu y: Truong hop uy quyén 4 \ . A
« e .. , , tiép sung hoan thién ho
, | thi dang ky tai khoan cua . A .2 ,
Buéc . A nhan ho . so/phiéu  kiém soat
o1 | &M Wany én) SO tai 0.5 ngay uy trinh giai quyét
1.2. S6 héa hé so TTHC: ' Ay T gl a4y
2 A aiA o Trung ho so (kém theo toan
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua R R
, . N tam bo ho so).
cac thanh phan ho so. A I
R C A LA phuc vu Ho6 so duogc so hoa tai
+ Phan loai thanh phan ho so X A
A X1, HCC budc tiép nhan
can so hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai lieu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
Lanh | -0,5nga ez
y O N9 pidu kidm sodt quy
. dao Van | - Cac xa . PR
Budc Phan cane xir 19 ohong ving Il trinh giai quyét ho so
02 gxuy o 90| (kem theo toan bé hé
Dang ky I1: 01 50)
dat dai ngay
Kiém tra tinh day du hop 18
ctia ho so: Cén bo
- Trudong hop ho so chua day .| -14 ngay
, . v e Vien L £ .2 ,
du theo quy dinh thi c6 vén chite -Cacxa |Phiéu kiém soat quy
Buéc | ban huéng dan nguodi ndp hd Vén, ving I, | trinh giai quyét ho so
03 |so bd sung (thoi gian khéng N 111:20 | (kém theo todn bo ho
. A phong . .
qua 03 ngay). 3 , ngay so cua TTHC)
\ A x .. | Dang ky
- Truong hop hd so day du I
. . n dat dai
theo quy dinh thi thyc hién
cac cong viéc sau:
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+ Trich lyc ban do dia chinh
hoac trich do dia chinh thtra
dat & noi chua c6 ban d6 dia
chinh.

+ Kiém tra, xac nhan so do
tai san gan lién voi dat; xéac
minh thyc dia trong truong
hop can thiét.

- Gui phiéu ldy ¥ kién co
quan quan 1y nha nuéc dbi
v6i loai tai san dang ky ddi
véi truong hop chu sé hitu tai
san gan lién véi dat khong co
gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so véi gidy to theo
quy dinh.

- Cap nhat thong tin thua
dat, tai san gén lién véi dat,
dang ky vao ho so dia chinh,
co so dit lidu dat dai (néu co);

- Glii s6 lidu dia chinh dén
co quan thué dé xac dinh va
thong bio thu nghia vu tai
chinh (trir truong hop khong
thude déi twong phdi ndp
nghia vu tai chinh hodac dwoc
ghi ng theo quy dinh cua
phap ludr);

Co quan thué tiép nhan hd so

+ Trudng hop hd so chua diy
du thi trong 02 ngay c6 van
ban d& nghi co quan tai

Thong bao nghia vu
tai chinh vé& dat dai;
Quyét dinh mién/giam
nghia vu tai chinh vé
dat dai; Van ban dé

Buéc R . . . ; | Co quan . nghi xac dinh hodc bo
nguyén va Moi truong bo J 03 ngay R i
04 a1 A thué sung thong tin (trong
sung hoan thién ho so. rone how phat hion
+Truc‘rnghc)’ph6 so da hop 1€ R & pp , .
. A , ho so co sai sot hodac
thi co quan Thué thong bao s
N e ., thieu can cw dé xac
nghia vu tai chinh. . - ..
dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai)
Sau khi nguoi st dung dat| Canbo
Buwdéce | hoan thanh nghia vu tai chinh tiép 0.5 naa Chung tr hoan thanh
05 |bo phan tiép nhan va tra két | nhanhd | > "9 | nghta vu tai chinh
qua xac nhan hoan thanh thué | so tai
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in bién nhan lan 2 chuyén | Trung
ching tr thanh toan vé& co| tam
guan chuyén mon. PVHCC
- Hoan thién ho so: Du thao Car.lAbQ’ . Du thao To trinh/
N oA ) Vién - 06 ngay Tz , .
To trinh, ghi nd1 dung xac , . - | Giay chung nhan
, n . o , . e Chu’C, - Cac xa L 3 ,
Buwdéc | nhan tai Pon dang ky, in Giay - A /Phiéu ki€ém soat quy
, A 4R e 1 1 Van vung I, . PR
06 | chung nhan dé trinh lanh dao . _ trinh giai quyét hd so
b . 9 , .. .| phong I11: 07 . R
Vian phong Pang ky dat dai Dine k¢ nad (kem theo toan bo ho
Xem Xxeét. A & y gay so cua TTHC)
dat dai
L3nh -02ngay | To trinh/Gidy chimg
, dao Van | - Cac xd | nhan /Phiéu kiém soat
Buwoc , n X R N . - z
07 Ky duyét ho so. phong vung Il, | quy trinh gidi quyét
Pangky | 111:03 | ho so (kém theo toan
dat dai ngdy | bé ho so ciia TTHC)
- Ky Giay chq han; | L&nh \ g
y Guy ching nham | Lanh g5 000 | Gidy  chimg  nhan/
Chuyén Giay ching nhén da | dao So Lk E 1R ,
i , N . .. -Cacxa |Phiéu kiém soat quy
Buwéc | ky cho bo phan Van thu. Tal \ . iy L LA
< , % \ 2 o vung Il, | trinh gidi quyét ho so
08 |- Van thu doéng dau, vao s6 | nguyén _ . N
e 1A \ 2 A I1: 04 (kem theo toan bo ho
theo doi1 ho so va chuyén cho | va MOI naa 50 ciia TTHC)
Van phong dang ky. truong gay
Tiép nhan két qua tir Vin thu
S¢ Tai nguyén va Moi truong
thuc hién:
- Quét (scan) toan bo hod so dé
luu trén co s& dit liéu dat dai; . Giéy ching nhan/
2 J . A Can bo, R . X T TR
- Chuyén két qua vé€ Trung o - 0,5ngay | Phiéu xin 101 va hen
A \ ’ A A 5 vien 7 ~ . \ 5 A
, | Tam hanh chinh cong dé tra , -Cacxa |lai ngay tra ket
Buwoce N x Y chirc N , e L2 ,
09 cho nguoi st dung dat. Bong duoc vung Il, | qua/Phiéu kiém soat
thoi luu trir hd so TTHC dién o [11: 01 |quy trinh giai quyét
tir trén Hé thong thong tin giai ‘?huc ngay hd so (kém theo toan
quyét TTHC cua tinh. hitn bé ho so ciia TTHC)
- Truong hop hd so trudc i
hodc ding han: X4c nhén trén
phan mém mat cira dién tir va
thong bao to chirc, ca nhan
dén nhan két qua.
Can bo, Gidy chung nhan
cong quyén str dung dét
T 5 k/\t 5 h tl hr r h, K/\’ » .. A
Budre I‘&: e‘ qua ¢ c? (i c 1,1:0, ca| cf }IC Theo (Ket quaM gzatv quyét
nhan va thu phi, 1€ phi theo tiép £ THCC dién tu duoc
10 : ' . . . | phi€uhen . A .. 2
quy dinh (n€u co). nhan tai tra vé tai khodn cua to
Trung chire, cd nhdn nép ho
tam so trén cong DVC, hé
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phuc vu théng thong tin gidi
HCC quyet TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chtrc phong chuyén moén dugc giao xt 1y c6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan (chuyén cho cdn bé ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhén), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot ldn). Cép nhat ho so trén phén mém mdt ctra dién tu.

30 ngay; Céac xa vung I, I11: 40
ngay (khong tinh thoi gian nguoi
st dung dat thue hién nghia vu tai
chinh; khong tinh thoi gian cdc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ngay nghi, ngay 1é; khéng tinh thoi
gian xem xét xir Iy ddi vdi truong
hop siv dung dat cé vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cau gidm
dinh)
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Quy trinh s 16:

Thi tuc: Ping Ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru

nha & va tai san khac gin lién véi dit 1An diu ddi véi tai san gin lién véi dit ma cha
s& hitu khong dong thoi 1a nguwoi sit dung dit. Ma s6 hd so TTHC: 1.002255.
000.00.00.H34. Thoi gian thye hién 1a 30 ngay; ddi véi cac xa vang I1, I1I theo Quyét
dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thue hién dwgc cong thém 10 ngay, tong thoi gian

thwe hién 1a 40 ngay.

Trinh Trach ‘s
tu nhiém Thot
thue NOi dung cong viéc thue gian :[hl_rc Keét qua/san pham
‘A ‘n hi¢n
hién hi¢n j
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chic, ca nhan chua c6 tai Gidv tiép nhan hd so
khoan thi tao hodc huodng LA \ y Hep nh \ P
x - , A 2 Can b6, va hen tra  két
dan dang ky trén Cong n I S W
DVCQG. (Luu ¥: Truong cong. qua/phiéu yéu céu bo
hop 1 u on thi d.dn by tai chre tiep sung hoan thién ho
Buée | 0P W quyen Tt aans v nhén ho X so/phiéu kiém soat quy
khoan cua nguoi uy quyén). . 0,5ngay | . L, 1A
01 1.2. S6 héa hd so TTHC: so tai trinh giai quyét ho so
- ~ 1:n. ain. .. | Trung (kem theo toan bo ho
+ Kiém tra dir liéu dién to | .
ctia cac thanh phan hd so. tam phuc 59). ; :
+ Phan loai thanh phan hé so | Y HCC HO so duoc 56 hoa tai
cAn sb hoa. budc tiep nhan
+ Scan hoac sao chup qhuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
Lanhdao | -0.5nGay | pie yidm soat quy
Budc A A _— V\a n A 9aC X2 | trinh giai quyét hd so
02 Phan cong xu ly pvhong’ vunlg 1 (kém theo toan bg Iy
bang ky I1: 01 50)
dat dai ngay
Kiém tra tinh day du hop 1¢
cua ho so: ‘
- Tru:(mg hop h0. SO c‘hu:arl Can b, \
day du theo quy dinh thi co vVién - 14 ngay ’ 9
van ban hudéng dan nguoi chirc - Cac xa | Phiéu kiém soat quy
Bude | ndp ho so bod sung (thoi gian Vén, vung Il, | trinh gidi quyet ho so
03 | khong qua 03 ngay). hon 111: 20 | (kem theo toan bo ho
- Truong hop hd so ddy du Dpéng Ey ngdy | so cia TTHC)
th’eo fluy (?}nh thi thuc hién dAt dai
cac cong viéc sau: ‘
+ Trich luc ban d6 dia
chinh hoac trich do dia chinh
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thira dat ¢ noi chwa co ban
dd dia chinh.

+ Kiém tra, xac nhan so do
tai san gin lién voi dat; xac
minh thyc dia trong truong
hop can thiét.

- Gui phiéu iy y kién co
quan quan 1y nha nuéc ddi
v6i loai tai san dang ky dbi
vl truong hop chu sé hitu
tai san gan lién véi dat khong
c6 gidy to hodc hién trang tai
san c6 thay doi so véi gidy to
theo quy dinh.

- Cap nhat thong tin thua
dat, tai san gan lién véi dat,
ding ky vao ho so dia chinh,
co s& dir litu dit dai (néu
c0);

- Gtri s6 liéu dia chinh dén
co quan thué dé xac dinh va
thong bdo thu nghia vu tai
chinh (trir trwong hop khong
thude doi twong phdi ndp
Nghia vu tai chinh hoac dwoc
ghi no theo quy dinh cua
phap lugr);

Co quan thué tiép nhan ho so
+ Truong hop hd so chua
day du thi trong 02 ngay c6
vin ban dé nghi co quan tai

Thong bao nghia vu tai
chinh vé dat dai;
Quyét dinh mién/giam
nghia vu tai chinh vé
dat dai; Vian ban dé

Bube | o iyen va Méi truong bo | CO9UAN | g3 ngay | Dehi xdc dinh hodc bo
04 A A thué sung thong tin (trong
sung hoan thién ho so. N P
\ A ~ truong hop phat hién
+ Trudong hop ho so da hop 2 A -
A s £ A ho so co sai sot hodc
1¢ thi co quan Thué thong A L 2A
bado nghia vu tai chinh thiéw can cir dé xac
i ' dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai)
Sal:l khl ngu’01~ s dl,‘lpg fiat Can bé
hoan thanh nghia vu tai chinh | .z N
b phan tiép nhan va tra két | USp nhan
Buwée | "7, A 1a \ ho so tai ... | Ching tir hoan thanh
qua x&c nhan hoan thanh 0,5 ngay - o1
05 I A A 1A Trung nghia vu tai chinh
thué in bién nhan lan 2 tAm
chuyén chimg tur thanh toan PVHCC

ve co quan chuyén mon.
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Hoan thién hd so: Dy thao Cil/rilét;](.), - 06 ngay Dl_{ thao To trinh/
To trinh, ghi nd1 dung xac chite - Cac XA Giay ching nhan
Buéc | nhan tai Pon dang ky, in Vén’ ving 11 /Phiéu kiém soat quy
06 | Giay ching nhidn dé trinh ohong m 07’ trinh giai quyet hd so
lanh dao Van phong Dang ky Diine kv N gﬁy (kem theo toan by ho
d4t dai xem xét. 4 tgdaiy so ciia TTHC)
Lanh dao | - 02 ngay | To trinh/Gidy chimng
Buée ‘ V:Em - \Céc Xxa | nhan /Phiég .kiémrsoé‘t
07 Ky duyét ho so. phong vung Il, | quy trinh giai quyet ho
bang ky I11: 03 | so (kem theo toan bo
dat dai ngdy | ho so ciia TTHC)
Buée | ky cho bd phan Van thur, So Tfu - Qac xa P?neu .kql.em s?at quy
08 |- Vin the done diu. vio sb hguyen | vung I, | trinh gidi quyét ho so
o 81 so vga chuyén eho | VAMOI | 11104 | (kem theo todn b5 hd
Van phong dang kY. truong ngay so cua TTHC)
Tiép nhan két qua tir Vin thu
S6¢ Tai nguyén va Moi
truong thuc hién:
- Quét (scan) toan bd ho S0
ge..lu'u trén co s¢ dur li€u dat Giéy chimg nhan/
ai, A -0,5 T T :
- Chuvén k&t qua vé& Trun Car_lAbc_), naa Phiéu xin 191 va h¢n.1;11
Yy q g gay v tra kdt ana/Phid
Bwéc | TAm hanh chinh cong dé tra Vle,n -Cacxa | sty tra l’<et qua/Ph} o
o 5 TA churc < kiém soat quy trinh
09 | cho nguoi s dung dat. Pong d vung I, i hd Kem
thoi luu trit hd so TTHC dién | .“"9C ;01 | gidi quyet ho so (ker
A A A R .| giao thuc . theo toan bo ho so cua
tor trén HE thong thong tin hidn ngay TTHC)
gidi quyéet TTHC cua tinh. i
- Truong hop ho so trudc
hoac dung han: Xac nhan
trén phﬁn mém mét ctra dién
tir va thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
Gidy chung nhan
Céan bo, quyén str dung dét
cong (Két qud gidi quyét
Buge | 1T ket qua cho t0 chire, cé | chictiep | o o | THCC dién ur dugc
10 nhan va thu phi, 1¢ phi theo | nhan tai phiéu hen tra vé tai khoan cua to
quy dinh (néu co). Trung * | chue, ca nhdan nop ho
tam phuc so trén cong DVC, hé
vu HCC thong théng tin gidi

quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qué han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chuc, vién
churc phong chuyén mén dugc giao xur ly c¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban
xin 16i dén t6 chuec, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong 6 néu 1d 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
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hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mét ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay; Cac xa vung |1, 111: 40
ngay (khong tinh thoi gian nguoi
st dung dat thuc hién nghia vu tai
chin; khong tinh thoi gian cdc
ngay nghi, ngay 1é; khéng tinh thoi
gian xem xét xur Iy doi véi truong
hop sir dung dat c¢é vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cdau gidm
dinh)
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Quy trinh s6 17:

Thu tuc: Pang ky thay do6i tai san gin lién véi dat vao Gidy chirg nhan da

cap Mai s6 hé so TTHC: 2.000976.000.00.00. H34. Thoi gian thwc hién la 15 ngay;

ddi véi cac xa vung I, ITI theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thuc hién
dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thwe hién 13 25 ngay.

Trinh Trach
tw A A o nhiém | Thoi gian £ - 3
thue Noi dung cong viéc thue | thuc hién Két qua/san pham
hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop
td chirc, cd nhan chua co tai
khoan thi tao hoac hu’(:mg
dan dang ky t?e“ ang Colng Gidy tiép nhan ho so va
DVCQG. (Luu y: Truong| -chuc, 1A s A
, PYRgy Ay - hen tra két qua/phiéu
hop uy quyén thi dang ky tai | Vién A A 1R \
N N A s yéu cau bd sung hoan
khoan cua nguoi uy quyén). | chuc tai A 1A LD R
. £ vz LA thién ho so/phiéu kiém
Budc | 1.2. S0 héa ho so TTHC: Trung 05 naiv | soat auv trinh idi quvét
01 |+ Kiém tra di liéu dién tir| tam 0 NGay | soat quy trinh giat quyct
i1 A a hé so (kem theo toan bo
cua cac thanh phan ho 50. Phuc vu 'y 50)
+ Phan loai thanh phan ho | hanh A I
NN . H6 so duoc s6 hoa tai
so can soO hoa. chinh bude tién nhan
+ Scan hodc sao chyp| cong p e
chuyén thanh t&p tin trén h¢
thong q 7
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bd Rhén )513: ly. ’
- Chuyén h6 so dén Van
phong Pang ky dat dai
- Tiép nhan hd so tir Trung Lanh 0,5 ngay iy 2
A ' \ . dao Van . % | Phieu kiém soat quy
, | tam Phuc vu hanh chinh . - Cac xa . o a
Buée | . . phong X trinh giai quyct ho so
cong tinh; vung I, . RAPPESS
02 hyt 1s LA , bang _ (kem theo toan bo ho so
- Kiém tra, xur Iy h6 so Can [1: 01 ,
A n . " ky dat \ cua TTHC)
bd, vién chuc thuc hién dai ngay
- Kiém tra tinh day du hop 16
cua ho so ‘ Cén bo
+ Truong hop ho so chua Vién., , q
hop 1€ thi bao cdo Lanh dao , - 05 ngay | Phicéu chuyén thong tin
o churc N , 4 2
.| don vi (kem van ban tra loi). N - Cacxad | dia chinh/Phiéu kiém
Buodce | | . . 2 Vin N . . X
03 Lanh dao don vi chuyén tra hon vung Il, | soat quy trinh gidi quyét
hd so' cho bd phan mo cra | 29 | WIIL | hd so (kem theo toan b
dé thong béo dén t chirc, cd | . w2, | NGAY | hé so ciia TTHC)
A a1 A ky dat
nhan tra ho so. dai
+ Truong hop hd so hop 1€
thuc hién nghi€p vu chuyén
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mon vé dang ky bo sung tai
san gan lién voi dat.

+ Truong hop chu s& hiru tai
san gan lién v6i dat khong
c6 gidy to hodc hién trang tai
san c6 thay do6i so véi gidy
td quy dinh gui phiéu lay y
kién co quan quan ly xay
dung ddi véi loai tai san
dang ky (Trong thoi gian
khéng qué 05 ngay co quan
quan ly tai san co trach
nhiém tra 1oi bang Vin ban
cho Vin phong Pdng ky ddt
dai; thoi gian nay khong
tinh vdo thoi gian gidi quyét
hé so).

- Cép nhat thong tin thira dat
vao hd so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai.

- Chuyén théng tin cho co
quan thué xac dinh nghia vu
tai chinh.

Phiéu kiém soat quy

Buge | CO quan thué xac dinh va ban | Co trinh eidi quvét ho so
hanh thong bdo nghia vu tai| quan | 03ngay | o0 gl quyct ho
04 ; X (kem theo toan bo ho so
chinh thué )
cua TTHC)
Buge | Neuoi sit dung dat thuc hién
05 nghia vu tai chinh, ndp ching Dung tinh tho1 gian
tor cho Bo phan mot ctra.
. : . | Canbd
Sau khi nguoi st dung dat tiép
hoan thanh nghia vu tai chinh nhan hd
Bwée | bd phan ti€p nhin va tra két sc;r tai 05 naa Chung tor hoan thanh
06 | qud xdc nhan hoan thanh thué T : > NGy nghia vy tai chinh
chuyén ching tir thanh toan vé rﬂung
co quan chuyén mon. tam
PVHCC
. . Can bo,
Hoan thién ho so: Dy thao To vien -35 B
trinh, ghi ndi dung xéac nhén tai he N Du thao To¢ trinh/ Giay
~ , . X , chuc, ngay , n L .2
.| Pon dang ky, in Giay ching - . °_~ | ching nhan /Phiéu ki€ém
Buéc A 2R pal 1% < Van - Cac xa . A %
07 nhan dé trinh lanh dao Van hon vana 11 soat quy trinh giai quyét
phong Pang ky dit dai xem %éng III'906’ hd so (kém theo toan bé
Xet. 4 s ho so cua TTHC)
ky dat ngay
dai
Buwéc | Ky Giay ching nhan; | Lé&nh - 01 ngay | Giay chirng nhan /Quyeét
08 | Chuyén Giay chung nhan da | dao Van | - Cacxd8 | dinh thu hoi GCN da
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ky cho bd phan Vin thu. phong | vingll, |cap/ Phiu kiem soat
Pang I11: 02 | quy trinh giai quyét ho
ky dat ngay so (kem theo toan bo ho
dai so cua TTHC)
Ti€p nhan két qua tor Van
thu S¢& Tai nguyén va Moi
truong thyc hién: 1A f , R %
- Quét (scan) toan bo ho so C?/rilélt;(')’ g’_laﬁ’ Cﬁunighaé/cQuB?
dé luu trén co so dir liéu dat , in t,}l o1 . N .A’a
dai; Chll’c cap/Phi€u xin 101/ Phicu
- Chuyén két qué v& Trung Xgﬁ kiem s;)lg}t quy &r‘mh ﬁlal
Tam hanh chinh cong dé tra F;)ang ;1‘1;‘/“ b(”) SZ;( em t ?0
Bwée | cho nguoi st dung dat. . oan by ho SO cud
09 |Déng thoi hwu trit hd so kfiflat OLngay | TTHC)
TTHC dién tir trén H¢ théng (T ijl . g”“ gidi quyet
thong tin gidi quyét TTHC ] woc ky s6 1 va
clia tinh. t;nf tru’t'tren He t on:,gt
- Trudng hop hd so trude TY?I?I% CL{Z ;i,;g;ij” quye
hodc dung han: Xac nhén
trén phan mém mot ctra dién
tor va thong bao t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
Co’ng Gidy chung nhan quyén
chuec, , X
o st dung dat
vien A , .. £
’ 7 chire tai (Ket qua giai quyét
, | Tra két qua cho t6 chuc, ca : s THCC dién tw duoc tra
Buéc A s C 1A s Trung | Gidhanh | & ¢, , , 2
nhan va thu phi, 1¢ phi theo A . vé tai khoan cua to
11 . ISy tam chinh L A
quy dinh (néu co). Phuc vu chire, ca nhan nop ho so
hénh ; trép cong DVC, hé
chinh thong thong tin giai
A quyet TTHC tinh)
cong

- Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chuc phong chuyén mon duge giao xu 1y c6 trach nhiém guri thong bado hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay; Céac xa vung I, I11: 25
ngay (khong tinh thoi gian nguoi si
dung dat thwc hién nghia vu tai
chinh; khong tinh thoi gian cac ngay
nghi, ngay 1é; khéng tinh thoi gian
xem xét xir Iy doi voi trueong hop sir
dung dat c¢é vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh)




68

Quy trinh so 18:

Thi tuc: Ping Ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru

nha & va tai san khac gin lién véi dit cho ngudi nhin chuyén nhwong quyén sir
dung dat, mua nha &, cong trinh xiy dung trong cic du 4n phat trién nha & va trong
cac du an kinh doanh bat dong san khéng phai du 4n phat trién nha é. M4 s6 ho so
TTHC: 1.002273.000.00.00.H34. Thoi gian thwe hién 1a 15 ngay; ddi véi cac xa viing
IL, III theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thwe hién dwoc cong thém 10
ngay, tong thoi gian thye hién 1a 25 ngay.

Trinh Trach \
tuw A A o nhiém .Thm £ 2 3
thue Noi dung cong viéc thue glan. fhl.rc Két qua/san pham
‘n ‘A hi¢n
hién hién j
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, c4 nhan chua c6 tai| Cong
khoan thi tao hodc huéng dan | chue, Gidy tiép nhan ho so
dang ky trén Cong DVCQG. | vién va hen tra két
(Luu y: Treong hop ity quyén | chiic qua/phiéu yéu cau bo
thi dang ky tai khodn cia | tiép sung hoan thién ho
Buée nguoti iy quyé:n). nhan ho ‘ so/phiéu  kiém soat
01 1.2. S6 héa ho so TTHC: SO tai 0,5ngay |quy trinh giai quyét
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia | Trung ho so (kem theo toan
cac thanh phan ho so. tam bé ho s0)
+ Phan loai thanh phan ho so | Phuc vu Hb so duoc s hoa tai
can sd hoa. hanh budc tiép nhan
+ Scan hoic sao chup chuyén | chinh
thanh tép tin trén hé thong cong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung
t?lm Phuc vu hanh chinh cong Lénfl - O,5lng€-1~y Phiéu kiém sodt quy
, tinh; dao Van | - Cac xa s L, 1A
Bude | iz v 10 ha \ hon vina Il trinh giai quyet ho so
02 Kiem tra, xu ly ho so va | phong 9| kem theo toan b6 hé
chuyén phong Chuyén | Bangky | 11I: 01 ,
moén/Can bd, vién chtc thuc | dét dai ngay so cua TTHC)
hién
- Truong hop ho so chua déy Can b, Du thao Van ban
da theo quy dinh thi ¢6 van | Vvién -05ngay | huéng dan/ Phiéu
Buée ban hudng dan nguoi ndp hd | chuc - Qéc x4 | chuyén "l.“lrléng?tin dia
03 so bo sung (thoi gian khong | Van vung I, | chinh/Phiéu kiém soat
qua 03 ngay). phong [1I: 11 | quy trinh giai quyét
- Truong hop hd so diy du | Pangky | ngdy |ho so (kém theo toan
theo quy dinh thi thyc hién | dat dai b ho so ciia TTHC)
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cac cong viéc sau:

+ Kiém tra cic gidy to phap ly
trong hd so; xac nhan du dleu
kién hay khong du dleu kién cap
Glay chimg nhan quyén st dung
dat, quyén s6 hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat vao
don dang ky;

+ Giri s6 lidu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh (néu c6);

Thong bao/Phiéu
Buéc | Co quan thué xéc dinh va ban | Co quan 03 ngay kiém soat quy trinh
04 | hanh thong bao thué thué giai quyét ho so (kém
theo todn bé ho so)
Buéc Nglr oi Sﬁ‘.dur}g déE thuc, hiéfl \ , e .
05 nghia vu tfiu chlAnh, ndp ching tur Dung tinh tho1 gian
cho B§ phan mot ctra.
Céq bo
Sau khi nguoi s dung dat hoan tiép .
, thanh nghia vu tai chinh bo phan | nhan ho , . \ \
Buge TN&TKgQ X4c nhan hoén.tﬁér.lh so tai 0,5 ngay Chu;ng tu:‘}.loarrl thanh
06 thué chuyén ching tr thanh toan | Truy ng nghia vu tai chinh
vé co quan chuyén mon. tam
PVHCC
Hoan thién ho so: Du thao To Cil/rilél?](_), n g?;f/ Du; thao ’ To trinP/
trinh, ghi ndi dung xé&c nhan tai hi - CAc X Gla}{ Cl}u’ng nhan
Bwéce | Pon dang ky, in Giay ching . N /Phi€u kiém soat quy
07 |nhan dé trinh lanh dao van| vor | VUNGIL o sidi quyét ho so
phong Ping ky dét dai xem xét. pvhong ) I“'\OS (kém theo toan bg ho
fé?:%i:iy "9 s ciia TT. HC)
Ky Gidy chimg nhan; Chuyén | o |- 0Lngay| Giay = chimg  nhan
Buée | Giky chimg nhan da ky cho dao \Van - Qac x4 | /Phiéu kiém soat quy
08 | b6 phan Van thu. p{hong, vang Il, | trinh giai quyét hd so
S Dangky | W1:03 | (kém theo toan bg ho
dat dai ngdy | so cia TTHC)
- Quét (scan) toan bo ho so dé Gidy chting nhén/
lwu trén co so dir lidu dat dai; | Can bo, Quyét dinh thu hoi
- Chuyén két qua vé Trung| Vién GCN da ciap /Phiéu
Buée T:le phuc vu hanh chinh | chic ‘ k%érn soat quy trinh
09 cong. bong thot luu trir ho so | Van Olngay |giai quyét ho so/
TTHC dién tr trén H¢ thong | phong Phiéu xin loi (kém
thong tin giai quyét TTHC | Pang ky theo toan bé hé so)
cua tinh. dat dai (Két qua gidi quyét
TTHC dwoc ky s6 va
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. A . Vién heu triv trén Hé thong
- Truong hop hd so trudce . . : z
< ar . A A chuc thong tin gidi quyét
hodc ding han: Xac nhan trén N .o
X A NS Vian TTHC cua tinh)
phan mém mot cua dién tur va hon
thong bdo t6 chirc, c4 nhan pv g,
dén nhan két qua Dang ky
j ' dat dai
Cong
chtec, Giay ching nhan
Vién quyeén str dung dat.
chtre tai (Ket qua giai quyet
, Tra két qua cho t6 chuc, ca| Trung s THCC dién tw duwoc
Budc Ao C 1A e A Gi0 hanh .3 . .
nhan va thu phi, 1€ phi theo tam . tra vé tai khoan cua
10 . L chinh FE LA
quy dinh (néu co). Phuc vu to chuc, ca nhan nop
hanh ho so trén cong DVC,
chinh hé thong thong tin
cong giai quyet TTHC tinh)
tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chiic, vién
chuc phong chuyén mén duoc giao xur Iy c6 trach nhi€ém gui thong bao hodc van ban
xin 18i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho cdn bé ciia don vi lam viéc tai Trung tdm),
trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién
khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot cira dién ti.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay; Céc xa vuang 11, 111: 25
ngay (khéng ké thoi gian nguoi
s dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh; khong tinh thoi gian cdc
ngay nghi, ngay 1é; khdng tinh
thoi gian xem xét xit 1y doi
Véi truong hop sir dung dat cé vi
pham phap ludt, thoi gian trung
cau giam dinh)




71

‘Quy trinh s6 19:

Tha tuc: Pang ky, cap Giay chitng nhén quyén sir dung dat, quyen s hiru

nha & va tai san khac gin lién véi dat déi véi trudng hep da chuyen quyen str dung
dit trwéc ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyen da dwoc cap Glay chieng nhén
nhung chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh. Ma s6 hé so TTHC:
1.002993.000.00.00.H34. Thai gian thuc hién 1a 10 ngay; ddi véi cac xa vang 11, 111
theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thuc hién dwoc cong thém 10 ngay,

tong thei gian thuc hién 1a 20 ngay.

Trinh Trach \.
tu nhiém Thoi £ 2
thi.rc Noi dung cong viéc thl.i’c glan. }hl_l’c Két qua/san pham
‘n on hién
hién hién j
1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Truong hop
to chtrc, cd nhan chua c6 tai con
khoan thi tao hodc hudng , g
x < A 2 chuec,
dan dang ky trén Cong vien
DVCQG. (Luu y: Truong . Giay tiép nhan ho so va
) A N > | chuc . 1A s 1A
hop uy quyén thi dang ky i hen tra két qua/phiéu
tai khoan cua nguoi uy R P N yéu cau bo sung hoan
N nhan ho o \ X 2
Buée quyén). So tai thién ho so/phiéu kiém
01 1.2. S0 héa ho so TTHC: Trun 0,5ngay | soat quy trinh gidi quyet
+ Kiém tra dit liu dién tir | o0 hé so (kém theo toan by
. \ A 1A tam 3
cua céc thanh phan ho so. Phuc vu ho so)
+ Phan loai thanh phan ho hanh HO6 so dugc s6 hoa tai
so can sO hoa. . budc tiep nhan
< chinh
+ Sgan hoac sao chup con
chuyén thanh tép tin trén hé g
thong 7 w
+ Ky s6 tai li¢u dé chuyén
cho bo ghén ng 1y. ,
- Chuyén hé so dén Van
phong Pang ky dat dai
- Tiép nhan h6 so twr Trung | ) 500 | g5pngay |, ,
tam Phuc vu hanh chinh - .~ | Phitu kiém soat quy
, R , dao Van | - Cac xa X R
Buwée | cong tinh; \ < trinh gidi quyét ho so
> 1, LA . | phong vung I, . o A
02 - Kiém tra, xtr Iy ho so va - , . (kem theo toan bo ho so
A A , ~ .. | bangky | [1I:01 )
phan cong Can bd, vién dht dai naa cua TTHC)
chure thuc hién gay
- Kiém tra tinh day du hop | Canbg, | -02ngay | Dy thdo Van ban/xéac
1€ cua ho so. vién - Cac xa@ | nhan ho so/ To trinh/ Du
Buée | Gui thong bao dén nguoi | chuc vung 11, thao Quyét dinh huy
gB ¢ chuyén quyén dé biet; Vian I11: 07 | Giay chung nhan da
truong hop khong r6 dia chi | phong ngay cap/in Gidy ching nhan/
clia ngudi chuyén quyen thi | Dang ky | (thoi gian Phiéu kiém soat _quy
phai thuc hién dong thoi| datdai | thong bdo | trinh gidi quyét hd so
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viéc niém yét va dang tin 30 ngay | (kém theo todn bé ho so
trén phuong tién thong tin khong | cua TTHC)
dai ching cua dia phuong tinh vao
ba sd lién tiép (chi phi ding thoi gian
tin do ngwoi dé nghi cdp gidi quyét
Gidy chitng nhdn tra). hé so)
Sau thoi han 30 ngay, ké tir
ngay thong bdo hodc dang
tin 1n ddu tién trén phuong
tién thong tin dai chung cua
dia phuong ma khong cé
don dé nghi giai quyét tranh
chap.
- Guri thong tin cho co quan
thué xac dinh nghia vu tai
chinh.
Budc Co quan thuAé XéC,dil’lh \:2‘1 Co quan \ tr;lllrll;u gile("lliel?qluysé(‘zathéng
04 S{alnt;iliﬁ?nﬁhong béo nghta thué 03 ngay (kém theo toan bg ho so
i cua TTHC)
Sau khi nguoi st dung dat | Can b
hoan thanh nghia vu tai tiép
Buge | chinh b0 phén tiép nhdn va | nhan ho .| Chtmg tir hoan thanh

05 tra két qua xac nhan hoan | sotai 0,5 ngay nghfa vu tai chinh
thanh thué chuyén ching tr | Trung .
thanh todn vé& co quan| tam
chuyén mon. PVHCC
Hoan thién ho so ghi ndi | Can bg,
dung x4ac nhan bién dong | Vién | -02ngay | Gidy ching nhan /Phiéu

Buée vao Gidy chfrng nhén .(,151 chirc, - ?éc xa kién} s0at quy tr\inh giai

06 cap hoac in mdi Giay | Van vung Il, | quyet ho so (kem theo
ching nhan trinh Lanh dao | phong I1:05 | toan bo ho so cua
Vin phong Ding ky dét dai | Dang ky ngay | TTHC)
phé duyét. dat dai

Lanh | -01ngay | Gidy chirg nhan /Phiéu

Buée ‘ dao Van | - Cac x& kiém soat quy trinh giai

07 Ky duyét ho so. phong | vungll, |quyeét ho so (kém theo

bDangky | I11:02 |toan bo ho so cua
dat dai ngdy | TTHC)

- Quét (scan) toan bd ho so 1A Gidy chimg nhan/Phiéu

2 ~ . A s g~ gt A Can bO, . 2 , \ o

dé luu tr trén co so dir liu vién kiém soat quy trinh giai

dat dai; . -0,5ngay | quyét ho so (kem theo

2 £ ) £ X chirc s ~ \ a P ,

Buée | - ChuyenA két qud két Ve ppKp | - Qac Xa |toan bo ho so cua
Trung Tam hanh chinh vung Il, | TTHC)

08 A X ) o dlIQ’C . A , . A
cong dé tra cho nguoi su . I:01 | (Kéet qua giai quyet
dung dét. glao ngay TTHC dwoc ky s6 va

: X p thuc ~ A a1 A
Truong hop hd so trude hie lwu triv trén H¢ thong
< o . N 1én . ) %
hodc ding han: Xac nhan thong tin giai quyét
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trén phan mém mot cira
dién tir va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhan két
qua.

TTHC cua tinh)

Buoc
09

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu, phi, 1¢ phi theo
quy dinh (n€u co).

Cong
churc,
Vién
chure tai
Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh

Gidy chimg nhin quyén
sir dung dat

(Két qua gidi quyét
THCC dién tw dwoc tra
vé tai khodan ciia to
chure, cd nhan nop ho so
trén céng DVC, he
thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Gid hanh
chinh

- Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chtrc phong chuyén mén dugc giao xir 1y c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 161 dén to chirc, ca nhan (chuyén cho cdan b ciia don vi lam viéc tai Trung tam),
trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lgi thuc hién
khéng qud mot lan). Cap nhat hd so trén phan mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay; Céc xa vung II, 111: 20
ngay (khong ké thoi gian nguoi sir
dung dat thwc hién nghia vu tai
chinh; khéng tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é; khéng tinh thoi gian
xem xét xir Iy ddi véi truong hop siv
dung dat ¢é vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh)
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Quy trinh s6 20:

Thi tuc: Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin
lién v6i dét trong cac trudng hop chuyén doi, chuyén nhweng, cho thué, cho thué
lai, thira ké, ting cho, gép von biang quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién véi dat; chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sian gin lién véi dit caa vo
hoic chdng thanh ciia chung vo va chong; ting thém dién tich do nhin chuyén
nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit di c6 Gidy chirng nhan. Mi s6 hé so
TTHC: 2.000889.000.00.00.H34.

20.1. Chuyén dbi, chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho,
g6p von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gian lién véi dat. Thoi gian
thure hién 12 10 ngay; ddi véi cac xa ving I, ITI theo Quyét dinh s6 861/QP-TTG thi

thoi gian thuc hién dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thwe hién 1a 20 ngay.

- Tréch Thoi
Trinh nhiém gian £
tw NOi dung cong viéc thli’c thuc Keét qua/san pham
thuc ‘n ‘n
‘A hién hién
hién j j
1.1. Kiém tra, xac thye tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to R
. , A . ... | Cong
chirc, ca nhan chua co tai chire
khoan thi tao hodc hudng Vién’ o ‘
dan dang ky trén Cong chirc Giay ti€ép nhan ho so va
DVCQG. (Luu y: Truong i hen tra két qua/phiéu
hop uy quyén thi dang ky tai . P A yéu cau bo sung hoan
, , e 7 A Ilhan ho ‘n A <A - R
.| khoan cua nguoi uy quyén). : thién ho so/phiéu kiém
Buéc Ay, A so tai 0,5 , . Z
01 1.2. S0 héa ho so TTHC: Trung ngay soat quy trinh giai quyét
+ Kiém tra dir li¢u dién tr A ho so (kem theo toan bo
. \ AT A tam 3
cua céc thanh phan ho so. Phuc vu ho so)
+‘Ph€1’n loai thanh phan ho so hé nh : Ho6 so ’du’c_rc sO hoéa tai
can sO hoa. ] budc tiep nhan
< 2 chinh
+ Scan hodc sao chyup chuyén o
thanh tép tin trén hé thong g
+ Ky s6 tai ligu dé chuyén
cho bd Rh@n )gﬁ’ ly. ’
- Chuyén h6 so dén Van
phong Pang ky dat dai
- Tiép nhan ho so tu Trung Lanh -0,5
tam Phuc vu hanh chinh y ngay | Phiéu kiém soat quy
, ~ ) dao Vian p ~ \ . £ A
Bugc | cong tinh; ‘ hon -Cac xa | trinh giai quyét ho so
02 |- Kiém tra, xit 1y hd so va | DI | ving 11, | (kem theo toan bg o so
phan cong Can bo, vién chie | x5 > | 11:01 | ciia TTHC)
A dat dai X
thuc hién ngay
Buée | Kiém tra tinh day du hop 1¢ | Can bg, -03 | Phiéu chuyén théng tin
6"3 € | ctiahd so vién ngdy |dia chinh/ Phiéu kiém
+ Truong hop ho so chua| chic |- Cac xd | soat quy trinh giai quyeét
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hop 1€ thi c6 van ban yéu cau Vian vung 11, h(f) so (kém theo toan bd
bo sung ho so hoac néu rd ly | phong [11: 08 | ho so cia TTHC)
do khong giai quyet. bangky | ngay
+ Truong hop ho6 so hop 1¢ | dat dai
lap phi€u chuyén thong tin
trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét .
Co quan thué ti€p nhén ho so
+ Truong hop phat hi¢én ho
so cO sai sOt hoac thiéu can
cu xac dinh nghia vu tai , 7
chinh thi trong thoi gian Phiéu kiém sodt quy
Buége | khong qua 01 ngé}y co quan | Co quan 03 naa trinh giai quyet ho_so
04 thué c6 van ban dé’ nghi Van thué gay (kem theo toan bo ho so
phong DPang ky dat dai xac cua TTHC)
dinh va bd sung thong tin.
+ Truong hop hé so da hop
1¢ thi co quan Thué thong
bao nghia vy tai chinh.
o . .| Canbo
Sau khi nguoi s dupg dat hoan tiép
thanh nghia vu tai chinh bd nhan hod
Budc | phan tiep nhan va tra két qua o 0,5 Chimg tr hoan thanh
, A \ \ £ SO tai \ o e 1
05 |xdc nhén hoan thanh thue T ngay | nghia vu tai chinh
chuyén chung tir thanh todn vé rAung
co quan chuyén mon. tam
PVHCC
Hoan tbwn Aho SO.,;ghl P o1 Cal?AbQ’ -02 Giéy ching nhan /To
dung xac nhan bién dong | Vién . . \ P
< ik . A ax K . ngay |trinh/ Du thao Quyét
.| vao Giay chirng nhan da cap | chue, AR T4 2 .
Buéc . . S , < - Cac xa | dinh/ Phiéu kiém soat
06 hodc in m&i Gidy chung| Van vang Il, | quy trinh giai quyét hd
nhan trinh Lanh dao Van| phong San y o Uy=" 19
. < L 1k A < .| HI:04 | so (kem theo toan bo ho
phong Dang ky dat dai phé | Dang ky g so ciia TTHC)
duyét. ditdai | "9V
Lanh n Oal Gidy chimg nhan /Phiéu
. dao Van 98Y | kiém soat quy trinh giai
Buéc , Ar A X - Cac xa L 1A .
Ky duyét ho so. phong . quyét ho so (kém theo
07 < .| vung I, : A g2 ,
bang ky H1: 02 toan bo ho so cua
dat dai s TTHC)
ngay
- Quét (scan) toan bd ho so | ., . . Gidy chimg nhan/Phiéu
2 ~ , A s 1~ 1t A Can bO, . 2 , \ o
dé luu trir trén co so dir liu vién -0,5 | kiém soat quy trinh giai
dat dai; . ngay | quyct ho so (kem theo
2 4 ) £ X churc Z . \ P’ A ,
Buée | - Chuyén két qua két veé VPBKD | - Cacxa |toan bo ho so cua
gSC Trung Tam hanh chinh cong | * .~ ** | ving 11, | TTHC)
de tra cho nguoi s dung dat. i20 :01 | (Ket  qua giai quyét
Trudng hop hd so trude hodc | 9 ngdy | TTHC dwoc ky s6 va
, , ~ ~ thl_IC ~ A A A
dang han: Xac nhén trén hién hew trit trén HE thong
phan mém mdt ctra dién tr i thong tin giai quyét
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TTHC cua tinh)

va théng bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong
churc,
Vvién
chure tai
Buée Tra két qua cho t6 chuc, ca TrAung
09 nhén va thu phi, 1¢ phi theo tam
quy dinh (n€u co). Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh

Gio
hanh
chinh

Gidy ching nhan quyén
str dung dat

(Két quda gidi quyét
THCC dien tr dwoc tra
vé tai khodn cia to
chire, ca nhan nop ho so
trén céng DVC, he
thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chic, vién
chtc phong chuyén moén dugc giao xtr ly c6 trach nhiém guri thong bdo hoac van ban
xin 181 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn bé ciia don vi lam viéc tai Trung tam),
trong do6 néu r6 ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

dung dat

luat,

dinh)

10 ngay; Cac xa vung I, 111: 20
ngay (khong ké thoi gian nguoi si

thuc hién nghia vu tai

chinh; khong tinh thoi gian cac
ngay nghi, ngay 1é; khéng tinh thoi
gian xem xét xir Iy doi véi truong
hop sir dung ddt c6 vi pham phdp
thoi gian trung cau gidm

20.2. Cho thué, cho thué lai quyén sit dung dat. Thoi gian thwe hién 1a 03
ngay; doi véi cac xa vung II, IIT theo Quyét dinh s6 861/QBP-TTG thi thoi gian thue
hién dwogc cong thém 10 ngay, tong thdi gian thwe hién 1a 13 ngay.

Trinh .
tw Trach Thoi gian X 2
thue NOi dung cong viéc Anhle;rflA thue hién Keét qua/san pham
hién cong viéc
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién ti: A Y )
Kidm tra tai khodn cia ca cong Giay ti€p nhan ho so va
nhan. t chite. Truone h chuc, vién hen tra két qua/phiéu
& Ch’l'IC o4 ﬂhén chﬁ’a ('ng chuec tiép yéu cau bd sung hoan
e kh(;én thi tao hoic nhan hé | - 0,25 ngay | thién hd so/phiéu kiém
Buéc huéne din dine ko trén | SC tai -Cacxa |sodt quy trinh giai
1 Cén & DVCQGg (Ly .| Trung | vung I, I1I: | quyét ho so (kém theo
Tmfn A, ZZ z%}‘ tam Phuc | 0,5ngay | toan b6 ho so)
diin gky .l{c)ii );dz) ;n cia | V8 hanh Ho6 so duogc s6 hoa tai
ngu’%’i iy quyén) chinh budc tiep nhan
1.2. 6 hoa hd so TTHC: | On€ finh
+ Kiém tra dir liéu dién tur
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ctia cac thanh phan hd so.
+ Phan loai thanh phan hd
50 can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu 1y.

- Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dat dai

- Tiép nhan ho so tur

Trung tdm Phyc vu hanh Lanh, dao | _ 0,25 ngay | Phiéu kiém soat quy
. . A Van L o
Buéc | chinh cong tinh; hon -Cacxd | trinh giai quyét hod so
2 - Kiém tra, xtr Iy ho so va Dpén 1% vang 11, NIz | (kém theo todn bé ho
phan cong cho Can bo, 8 1Y 01 ngay |so cua TTHC)
o . A dat dai
vién chirc thuc hién
D thio két qua giai quyét | VNI g 5 pgay |Gidy  ching  nhan/
. \ \ ; ; Vin . 27 | Phiéu kiém soat quy
Bwéce | tha tuc hanh chinh, trinh N - Cac xa
~ < \ < phong \ | trinh giai quyét ho so
3 lanh dao Van phong Pang - .| vung I, I
1o dAt dai bang ky 08 ngay (kém theo toan bg ho
Y d4t dai so ciia TTHC)
Lanhv dao | 0,5 ngay Gidy chong  nhan/
. A ae LA Y Vian . 2% | Phiéu kiém soat quy
Buwéc | Phé duyét két qua giai \ - Cac xa
£, o \ . phong X .| trinh giai quyét hd so
4 quyét thu tuc hanh chinh - .| vung I, 11I:
Dang ky 2 5 nad (kém theo toan bg ho
dat dai N9 6 ciia TTHC)
- Vao so, déng dau; chinh
1}'1‘, cap nhat bién dong vao
ho soldia chinh, co so dir
liéu dat dai. ’
- Chuyf: n ket qua Sien Giéy ching  nhan/
Trung tdm Phuc vu hanh
. n , A Phiéu kiém soat quy
chinh cong tinh. Pong trinh i hd
thdi luu trit hd so TTHC | Vién chirc _ | trinh giai quyet ho sq
A A A A < -0,5ngay | (kéem theo toan bé ho
, | dién tor trén HE thong Van L0 ,
Budc S Z \ -Cacxa |socua TTHC)
thong tin giai quyét TTHC | phong \ _ £ L. 4
5 ciia tinh Dine k¢ vung I, 12 | (Ket  qua giai quyét
’ dét%iaiy 0l ngay |TTHC duoc ky so va

Trudng hop ho so trude
hodc ding han: Xac nhan
trén phan mém mot clra
dién tir va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

lvu triv trén Hé théng
thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
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Cong
churc, vién
chuc tiép
Tra két qua giai quyét tha | nhan hd
Buwéc | tuc hanh chinh cho nguoi SO tai

6 | st dung dat. Thu phi, 16 | Trung

Giay chung nhan

(Két qua gidgi quyét

THCC dién tw duoc tra

vé tai khodan ciia té

Gi0 hanh | chire, ca nhan nop ho
chinh so trén cong DVC, hé

phi (néu c6) tam Phuc thong théng tin gidi
vu hanh quyét TTHC tinh)
chinh
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Chim nhat mot ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chic phong chuyén mon duge giao xtr ly c6 trach nhiém guri thong bado hoac van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn bé cia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

03 ngay; Cac xa vang I, I11: 13
ngay (Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1é; khdng
tinh thoi gian xem xét xir ly doi
Vi truong hop sir dung ddt ¢é vi
pham phdp ludt, thoi gian trung cdu
giam dinh)
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Quy trinh s6 21:

Thii tuc: Ban hoic gép von bang tai san gin lién voi dat thué ciia Nha nuéc

theo hinh thirc thué dit tra tién hang niam. Ma THCC: 1.001991.000.00.00.H34.
Thoi gian thwe hién 13 30 ngay; ddi véi cac xa vung IL III theo Quyét dinh s6
861/QD-TTG thi thoi gian thue hi¢n dwoe cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc
hién la 40 ngay.

Trinh .
tw Trach Thoi gian
: Noi dung cong viéc nhiém g.A Keét qua/san pham
thuc o thuc hién
cn thuc hién : :
hién : j
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua
ca nhan, t6 chirc. Truong
hop t6 chirc, c4 nhéan
chua co6 tai khoan thi tao
hodc huong dan dang ky
trén Cong DVCQG.
(Luw y: Truong hop uy Cong Gidy tiép nhan ho so va
quyén thi dang ky tai A . 1A Y
chure, vién hen tra két qua/phicu
khoan cua nguoi uy LA A A 1A \
uyén). chue ti€p yéu cau bo sung hoan
uren). nhan hd thién hd so/phiéu kiém
. | 1.2. S0 héa ho so . , . %
Budc i SO tai \ soat quy trinh giai quyeét
TTHC: 0,5 ngay A . o A
1 .2 N 1A geA Trung ho so (kem theo toan bo
+ Kiém tra dir liéu dién | . 2
tir ciia cac thanh phan ho tam Phue hé 50) .
vu hanh Ho6 so dugc sO hoa tai
50 5 chinh bude tiép nhan
+ Phén loai thanh phan | . . p o
A A A1 cong tinh
ho so can so hoa.
+ Sqan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé¢ thong i
+ Ky so tai ligu dé
chuyén cho bd phan xu
ly.
- Chuyén ho so dén Van
phong Pang ky dat dai
- Phan cong xu ly Lar\lllgr(;iao Phiéu kiém soat quy
Buge |- Chuyén h6 so dén hon 01 nad trinh giai quyét ho so
02 |Phong quy hoach ké| P10 93Y | (kém theo toan b hd so
hoach st dung dat £ g Xy cua TTHC)
dat dai
Ti€p nhan ho so tr Van | Lanh dao 5 - Phiéu kiém soat quy
A < Y . \ - 07 ngay
phong dang ky dat dai; Phong - ChC X4 trinh giai quyét hd so
Buée | Xu Iy ho so cho can b9, | quy hoach ving II (kém theo toan bo hd so
03 | cong chirc thuc hién. ké hoach |||-g10’ ciia TTHO);
Cén bo, cong chl'rq duoc sf; dung N .él - Bién bén‘thém tra hién
giao thuc hién: Kiém tra | dat/Can gay trang, so do vi tri dat.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2882
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tinh day da hop 186 cua | bo, cong - Du thao To¢ trinh,
hd so. chtrc Quyét dinh
- Trudng hop hd so chua | duoc giao
day du theo quy dinh thi | thyc hién
¢ vin ban huéng dan | (thudc
ngudi ndp hd so bo sung | Phong
(thoi gian khong qua 03 | quy hoach
ngay). ké hoach
- Trudng hop hd so ddy | siF dung
du theo quy dinh thi thuc | ddf)
hién cac cong vi¢c sau:
- Phéi hop voi Vin
phong ding ky dat dai:
Trich do dia chinh thira
dat ddi voi truong hop
c6 thay do6i vé dién tich
thira dat, tai san gan lién
v6i dat hodc trudng hop
da cap Gidy chung nhan
nhung chua c6 ban dd
dia chinh, chua trich do
dia chinh thtra dat. Tham
tra cac diéu kién vé tinh
trang tranh chap dat dai,
vé sy phu hop véi quy
hoach sir dung dat.
- Du thao To trinh,
Quyét dinh thu hdi va
cho thué dat dé trinh
Lanh dao s& Tai nguyén
va Moi truong tham
muu UBND tinh ban
hanh Quyét dinh thu hdi
va cho thué dat.
Lanh dao Phong quy | . .
hoach ké hoach sir dung L;ﬁgfao -01 ngay |- To trinh/Dy thao Quyét
.| dat xem xét hd so; Néu 9 | -Cicxd |dinh/ Phiéu kiém sodt
Buérc A O quy hoach . . £, 1A
04 ho so da day d}l va dam & hoach vung I, | quy trinh giai quyét ho
bao theo quy dinh thi ky + du I1: 02 s0; (kém theo toan bd ho
van ban trinh Lanh dao su d@ﬁng ngay so cia TTHC)
Sé.
- Xem xet ky To winh | Lanhdao | g1 poay | Ty trinh/ du thao
chuyén cho Can by Van | So Tai , 07 P K 1R
. 1 < 1. ~ 1| -Cacxd | Quyéet dinh/ Phiéu kiém
Buwdéc | thu phat hanh van ban. nguyén va . , . o 2
05 |- Can by van thu ky,| M@i vung Il, | sodt quy trinh gidi quyet
. % R . I11: 02 ho so; (kém theo toan bo
déong dau, vao so6 theo | truong/ naa ha ia TTHC)
ddi va phat hanh van ban | Can bo gay 0 socua
Buéc | Phong quy hoach ké| Cén bo, Olngay |- To trinh/ du thao
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06 |hoach st dung dat | cong chirc Quyét dinh/ Phiéu kiém
chuyén hd so t6i Trung | duoc giao soat quy trinh giai quyét
tam phuc vy hanh chinh | thyc hién hd so; (kem theo toan bo
cong trinh UBND tinh | (thudc hé so ctia TTHC)

Ban hanh Quyét dinh thu | Phong
hoi va cho thué dat quy hoach
ké hoach
st dung
dat)
Buée "[iép nhin va xir ly tai Van phong
Uy ban nhan dan tinh, Uy ban | 05 ngay

07 N
nhan dan tinh
Tiép nhin va chuyén
hé so: Kiém tra tinh day
du, hop 1 cua hd so:

- Trudng hop hd so chua
dam bao theo quy dinh
thi khong tiép nhan,
dong thoi hudng dan co | Cong
quan trinh duyét bd | chic Phiéu tiép nhan va xir Iy
Buée |SUNS diéu chinh kip| Trung ‘ h(i) so/Hodc phi‘é’u huépg
07.1 thoi. . _ | tamPhyuc | 0,5ngay |dan b6 sung ho so (kem
' - Truong hop ho so day | vu hanh theo toan by ho so cua
dua theo quy dinh: chinh TTHC)
+ Tiép nhan va phat| cong tinh
hanh Phiéu tiép nhan va
xtr 1y ho so
+ Ghi chép va cap nhat
vao so theo ddi ho so.
+ Chuyén ho so t6i Lanh
dao Van phong xtur ly
Lanh dao
Bude phong Phiéu tiép nhan va xir ly
07.2 Phan cong xtr Iy Nong 0,25 ngay | ho so (kem theo toan bo
' nghiép, ho so cua TTHC)
TNMT
Cong Phiéu yéu cau stra doi,
churc bo sung, hoan thi¢n hd
Buéc | Kiém tra xir 1y ho so phong 02 ngay so/ Dy thao Quyét dinh
07.3 Nong /Phiéu trinh (kém theo
nghiép, toan b6 hé so cua
TNMT TTHC)
Lgﬁgfg" Dy thio Quyét dinh /
Buwéce . A o s Phi¢u trinh (Kém theo
07.4 | ITinhhoso n';'gir(‘%% 0SNY | 1oin b6 hé so cia
TNMT TTHC)
Bwéc | Trinh Linh dao Vin | Lanhdao | 0,5ngdy | Dy thao Quyét dinh /
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075 |phong xem xét , cho y | Vin Phiu trinh (kém theo
kién phong toan bo ho so cua
TTHC)
Buée Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Quyét dinh/ Phiéu trinh
076 |Xem x€t phé duyét UBND 01 ngay | (kem theo toan bo ho so
' tinh cua TTHC)
Lay s0 chuyén két qua
Bwéc | cho cong chirc cua Van | Van thu , ’
07.7 |phong lam viéc tai| UBND 0,25 ngay | Quyét dinh/ Phi€u trinh
Trung tam va luu trir ho tinh
so theo quy dinh.
Cong X ((%(ué};et dlcl;;d gidi quyét
Buge S A, chirc Theo 89Y \ rrHC duoc ky s6 va luu
07.8 | Trakétqua Trung hen tra két ~ A gra X .
A , triv trén H¢ thong thong
tam Phuc qua . X .
tin giai quyét TTHC cua
vu HCC ,
tinh)
Can b0,
Can by, cong chirc duge 3?2?0 cl;:(():
giao thyuc hién viét Phiéu )¢ Bl -0l ngay |Du thao Van ban cho co
2 n . .| thuc hién L s £ oy s A .2
.| chuyén thong tin dia o -Cacxa |quan thué/Phieu kiém
Buoc , \ < . (thudc . . . R
08 chinh trinh Lanh dao So Phon vung I, | soat quy trinh giai quyét
ky va chuyén Cuc thué u hogch [11: 02 ho6 so (kém theo toan bo
tinh xac dinh nghia vu quy 1oz ngay ho so cia TTHC)
e ké hoach
tai chinh. .
su dung
dat)
Co quan thué xac dinh Phl.?u ch‘uxyen th9ng tn
. ~ N \ \ /Phiéu kiém soat quy
Bwéce | nghia vu tai chinh va| Co quan 03 ngay . L, LA
N N , X trinh gidi quyét ho so
09 ban hanh thong béo thué \ A 1A
nohiia vu tai chinh (kém theo toan bo ho so
ghia vi ctia TTHC).
- Nguoi su dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh
(thoi gian ma nguoi su
dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh khong tinh Cong
vcio thoi gian giai quyét chu:c, V‘l’(en Phibu kidm  soat quy
Buoe |05 chirc tiep trinh giai quyét hd so
UOC | _ Sau khi Nguoi st dung | nhanhd | 0,5ngay | o glal quyet o
10 X 2 . : (kem theo toan bo ho so
dat thuc hién nghia vy SO tai ciia TTHC)
tai chinh nop chung tr | TTPVHC
dén BO phan ti€p nhan C

va tra két qua cua cip
huyén hodc thanh toan
tryc tuyén trén cong dich
vu cong quoc gia. Can
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bo tiép nhan hd so xéc
nhéan hoan thanh thué, in
bién nhan 1an 2.

Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky Dit dai.

Cong chire thyc hién:
- Thong bao cho nguoi

nhan chuyén nhuong, nghTi?o
nhan gop von ky hop nguyen va
dong thué dat vdi So tai MO
T M | truomg/ | -03ngay |- Hop déng thué div
Bude | dht dé trinh (i);%nh d%lo S& Ején bé,’ ) (\Zéc X3 P%‘ié“ 'lf@ém §0ét ,
11 Tai nguyén va " Mai | €ong c}w:c vung I, trmAh giai quyeE ho sq(
trwong ky lai Hop déng (thet_oc III:\05 Thlong bdo nghia vu tai
thué dat cho nguoi su Ph];)ngh ngay chinh.
dung dit khi di hoan qku;/ h Oach
thanh nghia vu tai chinh € doac
(néu co) theo quy dinh. su"d i
- Chuyén hd so cho Vin a)
phong Pang ky dat dai.
Can b, vién chirc thuc
hién:
- Ghi ndi dung xac nhan
thay doi vao Gidy ching
nhan di cap dé trinh
Lanh dao Van phong
DaAng ky dat dai xac Can b6, y , ) ‘
nhan: . an chire | - 03 naa - Giay chung nhan; To
- Ghi ndi dung xac nhan Vler}ll CA Ca g ~y trinh (néu co)
Buéce | vao Don dang ky, cap (tVZZC ;/ur?; i(la - Phiéu kiém soat quy
12 Gia}y chirng nhan; In méi phong -0 4’ trinh giai quyét hf)‘ SO
Giay chung nhan, du Ding ngiély (kém theo toan bd ho so
thio T& trinh, trinh S| "% §ai) cua TTHC)
Tai nguyén va MoOi
truong ky Gidy ching
nhan theo quy dinh;
- Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat
dai.
- Ky x&c nhan vao don
Pang ky, Gidy ching | Lanh dao Phiéu kiém soat quy
Buée nhan d3 cap; V\e“m ‘ trinh giai quyét hd so;
13 - Ky To trinh, trinh Lanh phong 01ngdy |Gidy ching nhan/ To
dao S¢ ky Giay chung | DPang ky trinh (kem theo toan bd
nhin (trwong hop phai | dat dai hd so ctia TTHC)

cip moi GCN). Pong
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thot }ham muu bgln hanh
Quyét dinh thu h6i GCN
da cap

, Lanh dao
-Ky Gla;y chugg nhar}; S0 :Fa1 .| -01ngay |Phiéu kiém soat quy
- Chuyén Giay chung | nguyén va L s . L, o1 a2
. A A% Lo < . -Cacxa |trinh giadi quyét ho so;
Bwéc | nhan da ky cho Van thu Mol . X , n N
. x LR . vung I, | Gidy ching nhéan (kem
14 | dong dau, vao s6 theo | truong/ , s A LA ,
~: T A . 2 R I11: 02 theo toan bd ho so cua
doi ho so va chuyén cho | Cén bg, naa TTHC)
Van phong dang ky. Van thu gay
thuc hién.
- Quét (scan) toan bo ho
s0 d¢ luu trén co so dir
liéu dat dai;‘
- Luu trit ho so theo quy
dimh. Phiu xin 13i va hen lai
- Chuyén ket qua ve| g4, ngay tra két qua/Phié
Trung Tdm hanh chinh | 7 gay Ha a o
A 2, . .. | vién chuc kiém soat quy trinh gidi
cong dé tra cho nguoi st . L 1A iy .
d z duogc giao quyét ho so; Gidy ching
ung dat. i " \ < 1A
. A Iy ~ 1A thuc hién nhan (kém theo toan b
Bwéc | Pong thoi luu trir ho so (thude 01 nai hé so cia TTHC)
15 | TTHC dién tir trén He | (109 gay o socua LI
thong théng tin giai V\a N (Ket — qua giai quyet
uvét TTHC oiia tinh phong ITHC duogc ky so va luu
qauy ' Pang ky triv trén H¢ thong thong
Truong hop hd so truoe dat dai) Z*Z;gml quyet TTHC cua
hodc dung ‘ haq: Xac
nhan trén phan mém mot
ctra dién tir va thong béo
to Chli’,C, ca nhan dén
nhan két qua.
Cong 91ay chur}g nhan quyén
R su dung dat
. : chire, vien (Két qua gidi quyét
| Tra kétqua cho 16 chirc, | chic iep | o iso | TrOC dien nir duoe trd
Budc | cd nhan va thu phi, 1€ | nhénho N 2. s . 2
, ) P } hen tra két | vé tai khoan cua to chiec,
16 | phi theo quy dinh (néu so tai , 1A a2 .
. qua cd nhdn nop ho so trén
co). Trung 2 N g X
A cong DVC, hé thong
tam Phuc . . o 7
vu HCC thong tin giai quyét
: TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chic, vién
chic phong chuyén mén duge giao xtr Iy cé trach nhiém gui thong bdo hodc van ban
xin 13i dén td chirc, ca nhan (chuyén cho can bd cua don vi lam viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong d6 néu 1 Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot lén). Céap nhat hd so trén phﬁn mém mét cira dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay; Cac xa vung II, I11: 40
ngay (khong ké thoi gian nguoi su
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh,
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khong tinh thoi gian cdc ngay nghi,
ngay 1é; khéng tinh thoi gian xem xét
xir Iy doi véi truong hop sir dung ddt
co vi pham phap ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh)
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Quy trinh s6 22:

Thi tuc: Ping ky bién dong quyén str dung dat, quyén s0' hiru tai san gin lién
v6i dat trong cac tru’o’ng hop glal quyet tranh chap, khleu nai, t6 cao vé dit dai; x1r

ly ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gia quyen str dung dit, tai san gan
lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhit, sap nhap t0 chire; thoa thuian hgp
nhit hoic phan chia quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat ciia hd gia dinh, cla
V@ va chong, cua nhom ngu’o’l str dung dat; dang ky bién dong débi voi trlro’ng hop ho
gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép. Ma s6 ho so TTHC:
2.000880.000.00.00.H34. Thei gian thye hi¢n 1a 10 ngay; doi véi cac xa vung I, III
theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thwe hién dwoc cong thém 10 ngay,

tong thoi gian thue hién 1 20 ngay.

Trinh . Thoi
tu Trach ian
: N0i dung cong viéc nhiém g Ket qui/san pham
thuc n thuc
.n thuc hién cn
hién j j hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoén dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop
td chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng
dan dang ky trén Cong Cong
DVCQG. (Luu y: Truong | chiic, vién
hop uy quyén thi dang ky | chic tiép Giay ti€p nhén ho so va
tai khoan cua nguwoi uy | nhénhd hen tra két qua/phicu
Buée quyén). SO tai yéu cau bod sung hoan
01 1.2. S0 héa ho so TTHC: Trung | 0,5ngay | thién ho so/phicu ki€ém
+ Kiém tra dir liéu dién tr | tam Phuc soat quy trinh giai quy¢t
cua cac thanh phan ho so. | vu hanh ho so (kém theo toan bo
+ Phéan loai thanh phan ho chinh ho so)
so' can so hoa. cong
+ Sgan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong q 7
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bo Ehén xuly.
- Chuyén ho so dén Van
phong Pang ky dat dai
-ATlep nhan ho SO tur Tru,ng Lanh dao - O‘,5
tam Phuc vu hanh chinh - ngay £ 2 ,
, R Vian > ° ~ | Phiéu kiém soat quy
Buwdéc | cong tinh; \ -Cacxa |, . A
> R . phong . trinh giai quyét ho so
02 - Kiém tra, xur 1y ho so va - .| vung I, . A
A o , A A bang ky _ (kem theo toan bo ho so)
phan cong Can by, vién L [1: 01
, A dat dai s
chtrc thuc hién ngay
- Kiém tra tinh day di hgp | Canbo, -02 | Du thao Phiéu chuyén
Buéc | 1¢ cia hd so, hoan chinh hd | vién chic ngay | thong tin dia chinh/xac
03 | so theo quy dinh. Van - Cac xa | nhan ho so/ T¢ trinh/ Dy
- Trich do dia chinh thira dat | phong | vung Il, | thao Quyét dinh thu hoi
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d6i v6i truong hop chua c¢6 | Dangky | I11:07 |/in Gidy ching nhan/
ban d6 dia chinh, chua trich |  dat dai ngay |Phieu kiém soat quy
do dia chinh thira dat hodc trinh giai quyét hd so
nhan quyén str dung mot phan (kém theo todn bé hé so)
thira dat da cap Giay chung '
nhan;
- Gui thong tin dia chinh
dén co quan thué d€ xac dinh
nghia vu tai chinh doéi vdi
truong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh theo quy
dinh va thong bdo thu nghia
vu tai chinh.
.| Co quan thué xac dinh va Pl‘neu .kql.em sAoat Y
Budc ban hanh théne bio nehia Co quan 03 ngay trinh giai quyét ho so
04 vu tai chinh & & thué (kem theo toan bo ho so
' cua TTHC)
Sau khi nguoi st dung dat .C’fén bd
hoan thanh nghia vu tai chinh | tiép nhan
Buwéc | bd phan tiép nhan va tra ket ho so tai 05 naa Chuing tr hoan thanh
05 | qué xdc nhan hoan thanh thué | Trung | ~° "9% | nghta vy tai chinh
chuyén ching tu thanh toan tam
ve€ co quan chuyén mon. PVHCC
\ A A A A -02
Hoan thign ho so ghi no1 | Canbo, | 0y ihao Te trinh/ Gidy
dung xac nhan bién dong Vién > , R A2
. < X . A am , .| - Cac xa | chirng nhan /Phiéu kiém
Bwéc | vao Giay ching nhan da | chuc, Van | . . . z
P S - I : vung Il, | soat quy trinh gidi quyét
06 |cap hodac in mdi Giay | phong _ \ . . A
chirng nhéan theo quy dinh bang ky III.‘05 ho s (kem theo toan bg
' ’ IO ngay | 4o so cua TTHC)
dat dai
~ -01 . . y ,
Lanh dao g To  trinh/Giay ching
Buée Van i CgC%(é nhan /Phiéu kiém soat
Ky duyét ho so. phong X quy trinh giai quyéet ho
07 - .| vung I, \ s T a2
bang ky n-02 | ° (kem theo toan bo ho
dat dai R so cua TTHC)
ngay
- Quét (scan) toan bd ho so 1A Giay chirng nhan/ Phiéu
2 . A . 1~ | Canbd, 2 . .
dé luu trit trén co s& dir | ., , kiém soat quy trinh giai
A vién chtrc L LA R
lidu; . -0,5 | quyet ho so/ Phicéu xin
2 £ . 14 x| duogc giao N 57 ) . .
- Chuyén két qua ket vé - ngay |16i va hen lai ngay tra
A \ . thuc hién A . s R
Trung Tam hanh chinh (thuée | - Cac xa | ket qua (kém theo toan
, | cong d¢ tra cho nguoi su oy vung I, | b6 ho so)
Buwoc £ A \ N Van . z .. x
08 dung dat. Dong thoi luu trir phong :01 | (Ket qua giai quyet
ho so TTHC dién tur trén Ping ky ngay | ITHC duoc ky so va
Hé théng thong tin gidi | i 5 luu tri trén Hé théng
X . dat dai) J . b
quyet TTHC cua tinh. thong tin giai quyét
- Truong hop ho so trude TTHC cua tinh)

hodc dung han: Xac nhan
trén phan mém mot cua
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dién tir va théng bao to
chirc, ¢4 nhan dén nhan két
qua.
Cong Gidy chimg nhin quyén
chuc, vién str dung dat
churc tié:p (Két qua gidi quyét
, Tra két qua cho td churc, ca nhdn }.10 Gio THCC dién fir dugc tra
Buéc Ao C 1A 1 so tai X vé tai khoan ciia (6
nhan va thu phi, 1€ phi theo hanh PR
09 quy dinh (néu c6) Trung chinh chirc, cd nhan ngp ho so
: ) tam Phuc trén cong DVC, h¢
vu hanh thong théng tin  gidi
chinh quyét TTHC tinh)
cong tinh

Truong hop ho so qué han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chuec, vién
chic phong chuyén mén dugc giao xtr 1y c6 trach nhi¢m gui thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn bé cia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Cac xa vung IlI, 111: 20
ngay (khong tinh thoi gian nguoi
st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh; khong tinh thoi gian cdc
ngay nghi, ngay 1é; khéng tinh thoi
gian xem xét xir Iy doi véi truong
hop sir dung ddt c6 vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cau gidm

dinh)
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Quy trinh s6 23:

Thii tuc: Ping ky bién dong ddi véi truong hop chuyén tir hinh thire thué dat

tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot lin cho ca thoi gian thué hoic tir giao
dit khong thu tién sit dung dit sang hinh thirc thué déat hoic tir thué dit sang giao
dat c6 thu tién sir dung dat. Ma TTHC: 1.001134.000.00.00.H34. Thoi gian thuc
hién 1a 30 ngay; ddi véi cac xa ving I, I1I theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi

gian thue hién dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thue hién 1a 40 ngay.

Trinh .
tw Trach Thoi gian
: Noi dung cong viéc nhiém g.A Keét qua/san pham
thuc I thuc hién
cn thuc hién : ;
hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 churc. Trudong hop
to chure, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng A
x < oA 2 Coéng
dan dang ky trén Cong chire. vien o .
DVCQG. (Luu y: Truong X Giay tiép nhan ho so
, FYR ..o | chuctiép \ \ P
hop uy quyén thi dang ky tai nhan ho va hen tra ket
khoan cua nguoi uy quyén). So tai qué/phiéu yéu cau bo
Buéc | 1.2. S6 héa ho so TTHC: o .| sung hoan thién hd
01 |+ Kiém tra dit liu dien te | 'Un9tam | 05NGay | hiéh kidm  soat
S XD x Phuc vu . X
cua cac thanh phan ho so. hanh quy trinh giai quyet
+ Phan loai thanh phan ho . ho so (kém theo toan
A A1z chinh 7 2
so can sO hoa. con bé ho so)
+ Sgan hodc sao chup g
chpyén thanh tép tin trén hé¢
thong 7 q
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bo Rhéln {(ﬁ ly. ’
- Chuyén hé so dén Van
phong Pang ky dat dai
, ‘ Lanh dao
- Tiép nhén ho so tur Trung Van
tam Phuc vu hanh chinh | phong Phicu kiém soat quy
Buéc | cong tinh; ‘ bang ky 02 ngay | trinh giai quyet ho so
02 |- Kiém tra, xur ly ho so; | datdai/ (kem theo toan bo ho
chuyén Phong quy hoach ké | Can b9, so cua TTHC)
hoach sir dung dat vién chirc
thuc hién.
Tiép nhan hdé so tr Van | Linh dao Bién ban tham tra
phong dang ky dat dai; X | Phong - 07 naa hién trang, so do vi
Bué Iy ho so cho can bg, cong | quy hoach | Céchéy tri dat/ Dy thao To
o€ | chie thuc hién. ké hoach | . | trinh, Quyét dinh/
03 , A . , vung I, T11: NI .
Can bg, cong chirc dugc | sirdung 10 na Phi€u kiém soat quy
giao thyc hién: Kiém tra | dat/Can 98Y | trinh giai quyet ho so
tinh day da hop 1€ cua ho | bd, cong (kem theo toan bo ho
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SO. chuc dugc so cua TTHC)
- Trudong hop hd so chua | giao thuc
day du theo quy dinh thi c6 |  hién
vin ban huéng dan nguoi| (thuodc
nép hd so bd sung (thoi| Phong
gian khéng qua 03 ngay). quy hoach
- Trudng hop hd so diy da | ké hoach
theo quy dinh thi thyc hién | su dung
cac cong viéc sau: dat)
- Phéi hop voi Vian phong
ding ky dat dai: Trich do
dia chinh thira dat doi véi
truong hop co thay d6i vé
dién tich thira dét, tai san
gan lién voi dat hodc truong
hop da cap Gidy chting nhan
nhung chua c6 ban d6 dia
chinh, chua trich do dia
chinh thira dat. Tham tra cc
diéu kién vé tinh trang tranh
chap dat dai, vé sy phu hop
v6i quy hoach sir dung dat.
- Dy thao To trinh, Quyét
dinh chuyén hinh thuc st
dung dat dé trinh Lanh dao
so¢ Tai nguyén va Moi
truong tham muu UBND
tinh Ban hanh Quyét dinh
chuyén hinh thtc st dung
dat,
Lanh dao Phong quy hoach | Lanh dao - To trinh, dy thao
ké hoach sir dung dat xem | Phong -01ngay |Quyét dinh/ Phiéu
Budc | xét hd so; Néu ho so da day | quy hoach | - Cacxd |kiém soat quy trinh
04 |du va dam bao theo quy| kéhoach [vingll, IIl: | gidi quyét hd so;
dinh thi ky vin ban trinh | stdung | 02ngdy | (kém theo todn bé ho
Lanh dao Sé. dat so ciia TTHC)
- Xem xét ky ToO trinh | Lanh dao - To trinh, du thao
chuyén cho Can bo Van thu | S0 Tai | -01ngay |Quyét dinh/ Phiéu
Bude | phat hanh van ban. nguyénva | -Cacxd |kiém soat quy trinh
05 |- Can bd vin thu ky, déng MOi | vang I, lll: | giai quyét ho soj;
dau, vao so theo dbi va phat | truong/ 02 ngay | (kém theo toan bo hod
hanh van ban Céan bd so cua TTHC)
Phong quy hoach ké hoach Acan b(‘),’ ) TO;’ trlnh  du tha}o
, z P cong chirc Quyét dinh/ Phiéu
Buée | - dung da}t chuyén ho‘ 59 duogc giao 01 ngay |kiém soat quy trinh
to1 Trung tam phuc vu hanh A X A )
06 chinh cong trinh UBND tinh thuc hi¢n gial quyet ho so;
(thuoc (kem theo toan bg ho

Ban hanh Quyét dinh

Phong

so cua TTHC)
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quy hoach
ké hoach
su dung
dat)
Buée Tiép nhén va xir ly tai Van phong Uy
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dian | 05 ngay
tinh
Tiép nhan va chuyén ho
so: Kiém tra tinh day du,
hop 1é ctia hd so:
- Trudong hop hd so chua
dam bdo theo quy dinh thi
khong tiép nhan, dong thoi o Gidy tiép nhan ho so
huong dan co quan trinh Or]g va hen tra két
~ 2 - A ; chirc , 4 ~ A 2
duyét bo sung, di€u chinh A qué/phiéu yéu cau bo
, SO Trung tam \ oA X
Buwéc | kip thoi. . . Phuc vu 0,5 ngay sung hoan thién ho
07.1 |- Truong hop hd so day du hanh ’ so/phiéu  kiém soat
theo quy dinh: chinh quy trinh giai quyet
+ Ti€p nhan va phat hanh | = h ho so (kém theo toan
Phiéu tiép nhan va x 1y ho | ©On8 tn b6 hé s0)
SO
+ Ghi chép va cap nhat vao
sO theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so téi Lanh
dao Van phong xur ly
Lgﬁgfgo Phiéu tiép nhan va xir
Bt | i ong v N | oz |10, (o ve
TNMT TTHC)
cong Phiéu yéu cau sira
churc doi, bod sung, hoan
Buéc | Kiém tra xtr Iy ho so phong 02 ngay thién hd so/ Dy thao
07.3 Nong Quyet dinh /Phicu
nghiép, trinh (kém theo toan
TNMT b6 hé so ciia TTHC)
L;ﬁgfgo Du thao Quyét dinh /
Buéc . A N \ Phiéu trinh (Kem theo
07.4 Trinh ho so n';ﬁiré% 0.5 ngay toan bé ho so cua
TNMT TTHC)
.. | Trinh Lanh dao Véan phong | Lanh dao Dl.lj Athao‘ Quye‘t dinh /
Buéc . S < s Phicu trinh (kém theo
xem xé&t, cho y kién Van 0,5 ngay . A A .
07.5 \ toan by ho so cua
phong TTHC)
BuGe | Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanhdao | gy Quyét dinh/ Phiéu
07.6 | xem xét, phé duyét UBND trinh (kém theo toan
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tinh bé ho so ciia TTHC)
Bt | L8 56 chuyén K&t qua cho |-y, o o
cong chuic ctia Van phong 5 Quyét dinh/ Phiéu
07.7 |, A A 2| UBND 0,25 ngay | .
lam vi¢c tai Trung tam va tinh trinh
luu trir ho so theo quy dinh.
Cong : %lé'yft dgiih idi quyét
Budc chuc Theo giay qua giar quye’
s 1 K A 1%, | ITHC dvwoc ky so va
07.8 | Tra két qua Trung tam | hen tra két SRRy
, luu trit trén Hé thong
Phuc vu qua . . o z
HCC thong tin gidai quyet
TTHC cua tinh)
Can b9,
cong chirc
Can bd, cong chic duoc | duoc giao
giao thyc hién viet Phicu | thychién | - 1,5 ngdy | Phiéu kiém soat quy
Buéc | chuyén thong tin dia chinh | (thuoc -Cac x4 | trinh giai quyét hod so
08 |trinh Lanh dao S¢ ky va| Phong |vongll, lI: | (kém theo toan bg ho
chuyén Cuc thué tinh xdc | quy hoach | 02 ngay |so ciua TTHC)
dinh nghia vu tai chinh. ké hoach
sur dung
dat)
- Phiéu ki€ém soat quy
L oox g \ trinh giai quyét ho so
Buée ]S;l Cg;?h tg?gn Xagég“;h hvlz Coquan | 03ngdy | (kém theo toan bé hd
09 | M e O 8 thué so ciia TTHC).
' - Phiéu chuyén thong
tin
Cong chure thyc hién:
- Thong bao cho ngudi sur
dung dat ky hodc ky lai hop Lanh dao
déng thué dat véi So tai 2 s
\ So Tai
nguyén va m01’ truong naUVen va
(truomg hop thué dat); g I\>//I(“)i ‘ ’
- Dy thao Hop dong thué . s - Hop dong thué dat
X A L oa .z | truong/ - 03 ngay DI ]
.| dat (truong hop thué dat) dé A . ~< | - Phiéu kiém soat quy
Budce | |, - , .. | Canbd, - Cac xa \ I
trinh Lanh dao S& Tai| , . _ | trinh giai quyét ho so/
10 ;A N FAE s , .. | cong chuc | vung I, I11: N . ~
nguyén va Moi trudong ky lai X \ Thong bao nghia vu
A A aX (Phong 55ngay | ... .5
Hop dong thué dat cho tai chinh.
e £ .+~ | quy hoach
nguoi st dung dat khi da | %z
N . ~ .. | ké hoach
hoan thanh nghia vy tai .
. £ . s dung
chinh (néu co) theo quy i
) dat)
dinh. ]
- Chuyén h6é so cho Van
phong Pang ky dat dai.
Bué Can by, vién chuc thuc | Canbg, - 03 ngay Glay ching nhan/
:llrl ¢ hién: vién chtrc | - Cacxa | Phiéu kiém soat quy
- Ghi n6i dung xac nhan| (thudc | ving Il, I11: | trinh giai quyét hd so
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thay doi vao Gidy chimg Vain 04 ngay | (kém theo toan bé ho
nhan da cap hodac in méi| phong so cua TTHC)
Giay chung nhan trinh Lanh | Dang ky
dao Van phong Pang ky dat | dat dai)
dai ky duyét.
- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao ho Sy dia chinh,
co so dir liéu dat dai.
Lanh dao \ Glgy glgung ,nhan/
. A \ 9 -0l ngay | Phi¢u kiém soat quy
. |- Ky xd nhan vao don Van Lk . oA
Budc Dine kv. Gidv chime nhin ohong -Cacxa | trinh giai quyet ho so;
12 £ Ky, Lildy Clumg mhe 2O ying 11, 11 | Gidy chimg nhan/ Té
Pang ky \ - . .
dht das 02ngay | trinh (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)
- Quét (scan) toan bd hd so
dé Iuu trén co sé dir liéu dat
dai; ‘ Phiéu xin 16i va hen
- Luu trt hd so theo quy lai ngay tra ket
dinh. ] , . Can bo, qué/Phiéu kiém soat
- Chuyén két qua v€é Trung | vién chirc quy trinh giai quyét
tm hanh chinh cong dé tra | dugc giao ho so; Gidy chung
Buée cho nguoi su dung dat. | thyc hién nhan (kem theo toan
13 Dong thoi luu trd ho so| (thudc 01 ngay | bé ho so ciia TTHC)
TTHC di¢n tir trén HE thong Van (Két qua gidi quyét
thong tin giai quyet TTHC | phong TTHC dwoc ky so va
cua tinh. Dang ky lwu triv trén Hé thong
Truong hop ho so trudc | dat dai) thong tin giai quyet
hoac ding han: Xac nhén TTHC cua tinh)
trén phan mém mat cura dién
tor va thong bao t6 churc, ca
nhan dén nhan két qua.
Gidy ching nhén
cong duyln st dung dit
L (Ket qua giai quyet
chure, vién Lo
. 1A \ 2 4 , O . THCC diéen tw dwoc
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca | chuctiép | Theo giay .2 s .
Buéc A 1A N S X | tra vé tai khoan cua
nhan va thu phi, 1€ phi theo | nhantai | hentrakét | : . A A
13| quy dinh (néu co) Trung tam wa | 10,chue, cd nhan nop
quy @ ' g d ho so trén cong DVC,
Phuc vu J ) h .
HCC hé thong thong tin
giai quyéet TTHC
tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chire, vién
chirc phong chuyén moén dugce giao xur Iy c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 10i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn bé ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phan tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay; Cac xa vung 11, 111: 40
ngay (khong ke thoi gian nguoi sir
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dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh; khong tinh thoi gian cdc
ngay nghi, ngay 1é; khéong tinh thoi
gian xem xét xir Iy doi voi truong
hop sir dung dat c¢é vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cau gidm dinh)

Quy trinh s 24:

Thii tuc: Cp lai Gidy chirng nhan hoic cap lai trang bo sung ciia Gidy chirng

nhan do bj mét. Ma TTHC: 1.005194.000.00.00.H34. Thei gian thye hién 1a 30 ngay;
dodi véi cac xa vung IL, I1I theo Quyét dinh so 861/QD-TTG thi thoi gian thye hién
dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thwe hién 1a 40 ngay.

Trinh Tréach
tuw ne R on nhiém | Thoi gian £ ) 2
thue NOi dung cong viéc thue thue hién Két qua/san pham
hién hi€én
1.1. Kiém tra, xic thuc
tai khoan dién tu-:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop
to chuc, ca nhan chua cé
tai khoan thi tao hodac con
huéng dan dang ky trén chl'rcg
Cong DVCQG. (Luu y: A
N , ) \ vien ALK A A |
Truong hop uy quyén thi Y Giay tiép nhan ho so va
. L g . | chirc tiép IS \ 1k
dang ky tai khoan cua nhan ho hen tra két qud/phiéu
Buée nguoi uy quyén). S0 tai yéu cau bd sung hoan
01 1.2. S0 hoa ho so TTHC: Trun 0,5ngay | thién ho so/phi€u ki€m
+ Kiém tra dit li¢u dién tur | . g soat quy trinh giai quyét
. . [ tam Phuc 1 . . )
cua cac thanh phan ho so. \ ho so (kem theo toan bo
N s x_ 1 | vuhanh B
+ Phan loai thanh phan ho . ho so)
A A Ts chinh
so can sO hoa. cong
+ Sgan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
h¢ thong 7 7
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bo phém ‘XfI ly. ’
- Chuyén ho so dén Van
phong Pang ky dat dai
Lanhv dao | - 0,5,nga~y Phiéu kiém soat quy
i Van - Cac xa . L, 1A
Budc Phan cong xt Iy phong ving 11 trinh giai quyét ho so
02 y okl SV | (kem theo toan b6 hé so
Dang ky I1: 01 )
IO X cua TTHC)
dat dai ngay
- Kiém tra ho so trich lyc | Canbg, | - 26 ngay Dy thao Van ban hudng
Buée | ban do dia chinh hodc Vién - Cac xa | dan/xac nhan ho so/ Dy
03 | trich do dia chinh thira dat | churc vung Il, | thdo Quyet dinh huy/
doi véi truong hop chua Vian I11: 32,5 | Gidy chiing nhan/ Phiéu
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c6 ban dd dia chinh va | phong ngay kiérr} soat quy trinh gidi
trich do dia chinh thira dat; | DKDPD quyét ho so (kém theo
Chinh 1y, cap nhat bién toan bo ho so)
dong vao ho S0 dia chinh,
CO SO dl?: liéu dat dai
- Lap ho so trinh Lanh dao
Van phong BDKPD quyét
dinh huy GCN hodc Trang
b6 sung cua GCN bi mat,
dong thoi ky cap lai GCN
- 02 nad To trinh/ Gidy chung
Lanh dao , g }/ nhan/Dy  thdao Quyét
. < - Cac xa . . % % .
Buoc , At 1A Van . dinh/Phiéu  kiém soat
Ky duyét ho so \ vung I, . £, LA
04 phong I 05 quy trinh giai quyet ho
bKbb R so (kem theo toan by ho
ngay
50)
- Quét (scan) toan bo ho
so de€ luu trir trén co s¢ dir ) )
lidu; Giay chung nhan/ Phiéu
- Thuc hién nghiép wvu kiém soat quy trinh giai
chuyén mon vé luu trit ho quyet ho so (kem theo
SO. toan bé ho so)
- Chuyén két qua két ve Cén bd (Ket  qua giai quyét
Trung Tam hanh chinh | 7 7% TTHC dugc ky so va luu
. A X .o «. .| vién Van _ N A .
Buée | cong dé tra cho ngudi sur hon 01 nai triv trén Hé thong thong
05 |dung dat. bong thoi luu Dpén E 9y | in giai quyet TTHC cua
trit hd so TTHC dién tir | 138 tinh)
trén H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh.
- Truong hop hd so trude ) )
hodc dung han: Xac nhan Giay chung nhan/ Phiéu
trén phan mém mot cua xin 161 va hen lai ngay
dién to va thong bdo to tra két qua.
churc, ca nhan
Cong Giay ching nhan quyen
. s dung dat (Két qua
chuec,
. X , 24 - gidi quyét THCC dién tir
, | Tra két qua cho t6 chuc, VIEN . .2 . ,
Buée | , . . 1A s . ..z | Theo phi€u | dwoc tra vé tai khoan
ca nhan va thu phi, 1¢ phi | chuc tiép Sy , . .
06 : ' A 1A hen cua to6 chwe, ca nhan
theo quy dinh (néu co). nhan ho . A A e
. nop ho so trén cong
sotai TT DVC, hé thong théng tin
PVHCC & thong

gzal quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién
chtrc phong chuyén moén dugc giao xur 1y c6 trach nhi€ém gui thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phan tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay;

Cac xa vung Il,

11: 40
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ngay (Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1&; khong
tinh thoi gian xem xét xir Iy doi
Vi truong  hop sit dung dat cé vi
pham phdp ludt, thoi gian trung cdu
giam dinh)
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Quy trinh sb 25:

Thii tuc: Piing ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan

nha nuéc cé6 thim quyén. Ma TTHC: 1. 001045.H34. Thoi gian thyc hién la 10 ngay;

dbi véi cac xa vung I, ITI theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thuc hién
dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuwe hién 13 20 ngay.

Trinh
tw Trach Thoi gian x
: Noi dung cong viéc nhi¢m g.A Keét qua/san pham
thuc ‘A thuc hién
‘A thuc hién ‘ :
hién j j
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chire. Truong hop
td chuc, ca nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan dang ky trén con
Céng DVCQG. (Luu y:| ,.°0"9. G s
) , A . | chtrc, vién Giay tiép nhan hd so
Truong hop uy quyén thi A \ ) £
. L ' , | chuec tiép va hen tra  két
dang ky tai khoan cua A 1A R SO
| nguoi iy quyén). nhz:m hod so qué/phiéu yéu cau b6
Budc 1.2. S hoa hd so TTHC: t?l Trung 0,5 ngay sung hoan thién ho
01 ‘2 ~ 1in. s:in. . | tam Phuc so/phiéu kiém soat quy
+ Kiém tra dir liéu dién tir .
s o vu hanh trinh giai quyét ho so
cua cdc thanh phan ho so. chinh (kém theo toan bo ho
+ Phén loai thanh phéan ho A '
A A1s cong 50)
so can so hoa.
+ Sgan hoac sao chup
chuyén thanh t¢p tin trén
hé thong i W
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho b6 phén xtr ly.
- Chuyén ho so dén Van
phong Dang ky dat dai
Lanli dao | _ 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy
Buéce V? N -C4c x3 | trinh giai quyét hd so
Phan cong xu ly phong . _
02 < . |vang I, HI: | (kém theo todan bg ho
Diang ky Ol ngay |so)
dat dai
Kiém tra ho so, xac minh
tliu:c dl.a; trong tru’o;ng h(:yp (.:f‘n b('),’ 5 Phiéu chuyén thong
can thiét; x4c nhan vao | viénchuc | -06ngay | .. % 2 B
. < . A < . > x | tin/ Phiéu kiém soat
Buoc | don dang ky; xac nhén Vian - Cac xa . I
. , Lo X \ \ .| quy trinh gidi quyét ho
03 | myc dich st dung dat vao phong vung 11, HI: . s A
Tk . ~ . - , . so (kem theo toan bo
Gidy ching nhén. Trinh | Dangky | 13,5 ngay hé s0)
lanh dao Van phong Dang |  dat dai
ky dat dai phé duyét
Buée , Lanhdao | -02ngay |Gidy chung nhan/
04 Ky phé duyét két qua Vian - Cacxd@ | Phiéu kiém soat quy
phong | vung I, Ill: | trinh giai quyét ho so;
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bang ky 04 ngdy | Gidy chimg nhan (kem
dat dai theo toan bo ho so)
- Quet (scan) toan b ho
so dé€ luu trir trén co s dit
h.e':}l ; CP inh }y, @p nh?t Phiéu kiém soat quy
bién dong vao hd so dia A £, 1A
, 1~ 1A 2k trinh gidi quyét ho so;
chinh, co s¢ dir liéu dat X , A X
S, Giay chirng nhan (kém
dai (néu co). v oA A
o " . ia theo toan b ho so)
Thuc hién nghi¢p wvu| Canbg, X A X
A A A O A , (Ket qua giai quyét
chuyén mon vé luu trir hd | vién chuc A S
, N TTHC duwoc ky so va
Bugc | so. L1 L Van 01 nga lhew triv trén Hé thon
05 |- Chuyén két qua két v&| phong gay | fuw e frem e nong
A A L - , thong tin gidi quyét
Trung Tam. Bong thoi lvu | Pang ky TTHC ciia tinh)
trir h6 so TTHC dién tir | dat dai
trén HE¢ thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh.
. ”l:ru’or,lg hop ho 50 tru(Ayc Gidy ching nhan/
hodc ding han: Xac nhan T T :
A A A ae Phiéu xin 101 va hen lai
trén phan mém madt clra noav trd kbt aud
dién tir sy qua.
Cong Giay chimg  nhan
chuc, vién quyén st dung dat
’ chue tiép (Két qua giai quyét
.| Tra két qua va thu phi, 1¢ | nhan ho so .z | THCC dién twr duoc tra
Buéc . ) x ; Theo phiéu | % .. , , 2
06 phi theo quy dinh (néu | tai Trung hen vé tai khoan cua to
co). tam Phuc ¥ chiec, ca nhdan nop ho
vu hanh so trén cong DVC, hé
chinh thong théng tin gidi
cong tinh quyet TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot ngay trude ngay hét han, céng chirc, vién
chtrc phong chuyén moén duogc giao xur 1y ¢é trach nhi€ém gui thong bao hoac van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdan bé ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Cac xa vung I,

I1: 20

ngay (khong tinh thoi gian nguoi su
dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh; khéng tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é; khong tinh thoi gian
xem xét xir Iy doi véi truong hop sir
dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh)
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Quy trinh sb 26:

Thii tuc: Gia han sir dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té. M3
TTHC: 1.001990.000.00.00.H34. Thoi gian thwe hién 1a 07 ngay; ddi véi cac xa viing
11, 111 theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thyc hién duge cong thém 10

ngay, tong thoi gian thwe hién 1a 17 ngay.

Trinh .
tuw Trach Thoi gian £ 2
: Noi dung cong viéc Nnhi¢m < Keét qua/san pham
thuc ‘A thuc hi¢n
‘A thuc hién : :
hién ) j
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong
hop t6 chtrc, ca nhan chua
c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan dang ky trén con
Céng DVCQG. (Luu y: chl,mg
Truong hop uy quyén thi | .. .,
- L g . | vién churc
dang ky tai khoan cua | ,.; . XX A 1A
ngudi ty quyén) tiép nhén ‘ Q1ay tiép nhan ho so
& f A hosocua | -0,25ngay |va hen tra két qua
. | 1.2. S0 hdéa ho so . A . v g ap A
Buéc . donvi | -Cacxavung | (kem theo toan bo ho
TTHC: N _ ,
01 .2 ~1n a:n .. | lam viéc I, 11: 0,5 so cua TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tir . A A IS
o1 A 1A tai Trung ngay Ho6 so dugc so hoa tai
cua cac thanh phan hé so. | - X A
N 1 x_ 1 x| tam Phuc budc tiep nhan
+ Phéan loai thanh phan ho \
N vu hanh
so can sO hoa. .
< chinh
+ Scan hogc sao chyp cone tinh
chuyén thanh tép tin trén & '
hé thong 7 7
+ Ky s06 tai liéu dé chuyén
cho bo phan xu ly.
- Chuyén ho so dén Lanh
dao Phong Quy hoach ke
hoach st dung dat
- Tiép nhan hé so tur | Lanh dao 7
Trung tdam Phuc vu hanh | Phong -0,25 ngay | Phicu kiém soat quy
Buéc | chinh cong tinh; Quy | -Cacxavung | trinh gidi quyet ho so
02 |- Kiém tra, xr Iy ho so va | hoach ké I, 11: 0,5 (kem theo toan bo ho
chuyén Cén by, cong | hoach su ngay so cua TTHC)
chuc thyc hién. dung dat
- Ra sodt, danh gid tinh Dy thio T& trinh/
hop 1¢ cta ho so (truong A £ 1h ,
hop ho so chua hop 16 thi | S0 | _opngay | Qe dinh - cua
. e T cong (xS UBND tinh/Phiéu
Bwéc | co van ban néu ro Iy do , -Cacxavung |, .z , \
. LN chuce _ kiém soat quy trinh
03 | khong giai quyét va co : I, 111: 03 L 1 X
e .. | dugc giao N giai quyet ho so (kém
van ban tra lai, thuc hién A ngay . . A
) , N - . | thuc hién theo toan bo ho so
két thuc ho so trén hé ,
Y cua TTHC)
thong);
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- Tham dinh nhu cau st
dung dat;
- Lap dy thao To trinh va
Quyét dinh.
Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén hé SO
+ Néu dat yéu cau, Lanh , e
dao phong thong nhat thi | Lanh dao bu A:hao d'TE tr1nﬂh/
chuyén hé so cho Lénh phong - 0,25 ngay SII;}IIED tir?l:/ Phcigﬁ
Budc | dao S¢ xem xeét, thdm tra Quy | -Céacxavung Kidm sodt quy trinh
04 |+ Néu khong théng nhét | hoachké | 11, 111:05 | =0 %0 hg S{y (cém
thi co y kién chi dao, | hoachsu ngay tgheoq mydn s 1 s
chuyén lai cho cong chic | dung dat ) i
thu ly. Cong chic chinh ca TTHC)
stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh
dao Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao So khong
ky duyét hoic co y kién
khac thi chuyén vién thu
ly du thao vin ban thé -0,25ngay |To trinh/ Dy thao
Buéc | hién y kién chi dao trinh | Lanh dao | - Cac xdvung | Quyét  dinh  cua
05 |Lanh dao Phong hodc So I, 111: 0,5 UBND tinh/ Phiéu
Lanh dao So ky duyét. ngay trinh
- Néu dong y, Lanh dao
S¢ ky duyét hd so va
chuyén chuyén vién xu
ly.
Chuyén hé so trinh
UBND tinh: N \
- Chuyén vién Iy s6 van | Cong | -025ngay | oo o Dw thao
Budéc | ban va luu trit hd so theo churc - Céac xa vung 81];}1’\?]) tinhu(lkém tﬁgg
06 |quydinh. duoc giao I, 111: 0,5 oin b6 hé so cua
- Chuyén ho so Trung| xuly ngay TTHC).
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.
Buéc Tiép nh@n’\vz‘i iu”r 1?’, tai Van ph(‘)lAlg - 02 ngay
07 Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan | Cac XA vina 11 111: 03 naa
A o gl gay
dan tinh
i L;Irl]lc‘l) r?gao o {Jhiil} tiép n(lée:m Vilhxfl’
wdc A A . N ,25 Ngay v ho so (kem theo
07.1 Phan cong xtr Iy nl;l}?iné% toan b6 ho so cia
TNMT TTHC)
Bude | Kiém tra xur 1y ho so: Cong -0,5ngay | Phiéu yéu cau sua
07.2 chirc - Cac xa d6i, bd sung, hoan
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phong vang 11, 1I: | thién ho so/ Dy thao
No6ng 01 ngay Quyét dinh /Phiéu
nghiép, trinh (kém theo toan
TNMT bo ho so cua TTHC)
‘ La‘;‘gfa" -0,25ngdy | Dy thao Quyét dinh /
Buée | Trinh hd so None | - CAc xé ving | Phiéu trinh (Kém theo
07.3 nghié% I, 11:0,25 | toan b6 h6 so cia
TNMT ngay TTHC)
Trinh Lanh dao Vin Linh dao | 0,25 ngay | Du thdo Quyét dinh /
Buéc | phong xem xét, cho y o - Cac x& Phicu trinh (kém theo
X Van N ) \ A g A ,
07.4 | kién hon vung I, ;| toan b6 ho so cua
Pong | 925 ngay | TTHC)
o - 0,5 ngay £ . 4
Bwéc | Lanh dao UBND tinh Lénh dgo - Cac xa Q‘u yet \dmh/ Phl?u
07.5 | xem xét, phé duyét UBND | Vang 11, i | trinh (kém theo toan
' ’ : tinh " 1 bo ho socua TTHC)
01 ngay
Lay s0 chuyén két qua
Buwéc | cho cong chuc cia Van | Van thu X . v
07.6 | phong lim viéc tai Trung| UBND | 025ngay | Quwét dinh/ Phicu
A ~ 1 A . trinh
tam va luu trir ho so theo tinh
quy dinh.
Cong : %lé};et dI;; iGi quyét
Buoc churc Theo giay qua giat quyer
s A o1 X TTHC duoc ky so va
07.7 | Trakét qua Trung hen tra két ROy
A \ lwu triv trén Hé thong
tam Phuc qua . : e 7
vu HCC thong tin gidi quyét
i TTHC cua tinh)
Buéc | - Tiép nhan két qua cua| Phong -0,25ngay | Phicu ki€m soat quy
08 | UBND tinh; Quy |-Cacxavung | trinh giai quyet ho so
- S¢ Tai nguyén va Moi | hoach ke I, 111: 01 (kem theo toan by ho
truong cung cap thong tin | hoach su ngay so cua TTHC)
dia chinh cho co quan | dungdat
thué.
Thong bao nghia vu
tai chinh veé dat dai;
Quyeét dinh
mién/gidm nghia
X vu tai chinh vé dat
X s o \ - 01 ngay e 1a aA .
.| Co quan thu¢ xac dinh va P dai; Van ban dé nghi
Budc \ o , ~. | Coquan |-Cacxavung | _,’ .. < 1A
ban hanh thong bao nghia X _ xac dinh hodc bd sung
09 v oa, thué I, 1l 25 N )
vu tai chinh naa thong  tin  (trong
gay truong hop phat hién
ho so co sai sot 7hodc
thiéu can cuw dé xdc
dinh nghf’a vu  tai
chinh ve dat dai)
Buégce |- Can b, cong chirc | Lanh dao -0,5 ngay |Phu luc Hop dong
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10 |thong bao cho ngudi st | SoTai |- Cécxaving | thué dat/ Phiéu kiém
dung dit ky phu luc hop | nguyén I, 11: 03 soat quy trinh giai
dong thué dat (truwong| va Moi ngay quyét ho so.
hop thué dat); Dy thao | trudng/

Phu luc Hop déng thué | Lanh dao

dat. Phong

- Lanh dao Phong Quy Quy

hoach ké hoach st dung | hoach ké

dat xem xét Phu luc hop | hoach st

ddng chuyén Lanh dao SO | dung dat

Ky. Can b,

- Lanh dao S¢ ky Phu luc cong

hop ddng thué dat chuyén chtrc

cho Vin thu déng dau, phat

hanh.

- Can bg, cong chuc

chuyén hd so cho Vin

phong Pang ky dat dai.

- Ghi ngi dung x4c nhan | Cén bo, -0,5ngay |- Giay chung nhan/

vao Pon ding ky, cdp | viénchirc | - CAc xaving | TO trinh (néu co)/

Gidy chung nhan; In méi | (thude [, 111: 01 | Phiéu kiém soat quy
Buée Gidy chung nhan, trinh Vfin ngay trinh giai quyét hd Sy

11 lanh dao Van phong Bang |  phong (kem theo toan bo ho

ky dat dai ky duyét. Dang ky so cua TTHC)
- Chinh 1y, cap nhat bién | dat dai)
dong vao hd so dia chinh,
co s¢ dit liéu dat dai.
Lanh dao | -0,25ngay |Phiéu kiém soat quy
Buée Ky xac nhédn vao don Vin - Cac xavung | trinh  giai quyét ho
12 bang ky/ Giay chung| phong I, I11: 0,5 | so/Giay ching nhan/
nhan bang ky ngay To trinh (kem theo
dat dai toan bé ho so)
- Quét (scan) toan bo ho | Canbo, | -0,25ngdy | Phiéu xin 16i va hen
so dé luu trén co so dit | vién chic | - Cacxdvung | lai  ngay tra  két
lidu dét dai; duge giao | 11, 111: 0,5 | qua/Phiéu kiém soat
- Luu trit hd so theo quy | thyc hién ngay quy trinh giai quyét
dinh. (thudc hé so/ Gidy ching
- Chuyén két qua vé Van nhan (kém theo toan
Trung Tam hanh chinh | phong b6 hd so ciia TTHC)
Buée | cong dé tra cho nguoi st | Pang ky
13 | dung dat.Dong thoi luu | dit dai)

trit ho so TTHC dién tir
trén H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC cua
tinh.

Truong hop hd so trude
hodc dung han: Xac nhan
trén phan mém mot cura
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dién trr va thong bao t6
chirc, c4 nhan dén nhéan
két qua.
Tra két qua cho t6 chiec, Cong Quyét dinh va Gidy
c4 nhan va thu 18 phi theo | chirc tiép chirng nhan
quy dinh (néu co). nhan ho (Két qud gidi quyét
SO cua THCC diéen tw duwoc
, don vi Theo gidy | trd vé tdi khodn cua
Budc \ A 1k 2 4, . A A
14 lqm viéc hen tra ket 10 chue, ca ighan nop
tai Trung qua ho so trén cong DVC,
tam Phuc hé thong théng tin
vu hanh gidi quyét TTHC tinh)
chinh
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Chadm nhat mot ngay truéc ngay hét han, cong chirc, vién
chirc phong chuyén moén dugce giao xtr ly c6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo ctia don vi 1am viéc tai Trung tim/bod
phan tiép nhan), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot 1an). Cap nhat ho so trén phan mém mot cira dién ti.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay; Cac xa vung I, Ill: 17
ngay (khong tinh thoi gian nguoi su
dung dat thwc hién nghia vu tai chinh,
khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1é; khéng tinh thoi gian xem xét
xir Iy doi véi truong hop sir dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian trung
cau giam dinh)
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Quy trinh s 27:

Thi tuc: Gia han sit dung dit ndéng nghiép cia co sé tén gido. Ma sb
1.004217.000.00.00.H34. Thoi gian thwe hién 13 07 ngay; ddi véi cac xa vung I, ITI
theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thue hi¢n dwoe cong thém 10 ngay,

tong thoi gian thue hién 13 17 ngay

Trinh .
tw Trach Thoi gian
: Noi dung cong viéc nhiém g.A Keét qua/san pham
thuc o thuc hién
‘n thuc hi¢n : :
hién : )
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong
hop t6 chire, ca nhan chua
co tai khoan thi tao hoac
huéng dan dang ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:
Tz:uvng h op Wy quyen tf” Cong chue,
dang ky tai khoan cua " . XA A 1A
nguci iy quyén) vién chuc ‘ Giay ti€p nhan ho so
1g2 S5 hé ' hd  so tiep nhan | - 0,25 ngay | va hen tra két qua (kem
Buge | o D0 0% N0 S0 hSsotai | -Cécxa | theo todn bg ho so cua
TTHC: . . _
01 2 < tin gia. .o | Trungtam | vung I, I1I: | TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tur \ N I .
. . N X Phuc vu 0,5ngay | HO so dugc so hoa tai
cua cdc thanh phan ho so, hanh chinh budc tiép nhan
+ Phan loai thanh phan hd | ' & p e
NS cong tinh.
so can so hoa.
+ Sgan hodac sao chuyp
chuyén thanh tép tin trén
hé¢ thong
+ Ky s06 tai liéu dé chuyén
cho bo phan xu ly.
- Chuyén ho so dén Léanh
dao Phong Quy hoach ké
hoach st dung dat
- Tiép nhan hd so tu Lanh dao
Trung tdm Phuc vu hanh . : - 0,25 ngay | Phiéu kiém soat quy
. s Phong Quy o ox . PR
Buwére | chinh cong tinh; X -Cac xa | trinh gidi quyét ho so
.2 o 17 1 A N hO@Ch ke N . R N A A
02 |- Kiém tra, xir Iy ho so va . vung I, Hl: | (kem theo toan bo ho
2 . . n hoach sur . ,
chuyén Can bd, cong X 0,5ngay | so cua TTHC)
. A dung dat
churc thuc hién.
- Ra soat, danh gid tinh
hop 1€ cua ho so (truong Dy thio To  trinh/
hop ho so chua hop Ié thi | Céan b0, -01 ngay | Quyét dinh cua UBND
Bwéc | co van ban néu ro ly do | cong chuc -Cacxa |tinh/Phiéu kiém soat
03 | khong giai quyet va c6 | duge giao | vung I, 1l | quy trinh giai quyét ho
vdln ban tra ‘lai, thuc hién | thuc hién 03 ngay S0 (kem theo toan bo
ket thuc ho so trén hé ho so cua TTHC)
thong);
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- Tham dinh nhu cau st
dung dat;
- Lap dy thao To trinh va
Quyét dinh.
Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén ho so
+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao thng théng nhét thi Lanh dao Du ,théo To  trinh/
chuyén ho so cho Lanh ohong Quy - 0,25 ngay | Quyet dinh cua UBND
Buwéce | dao Sér xem Xét, thém tra hoach ké -Cacxa |tinh/ Phiéu kiém ’soé‘t
04 |+ Néu khong thong nhat : . [vung Il, I1I: | quy trinh giai quyét ho
C . o : hoach st \ . . .
thi co y kién chi dao, dung dit 0,5ngay |so (kem theo toan b
chuyén lai cho cong chirc : ho so cua TTHC)
thu 1y. Cong chirc chinh
stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh
dao Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao So khong
ky duyét hoic co y kién
khac thi chuyén vién thy
|V dy thao van ban the ) 02908y | 1y ink/ Dy thio
Buwéc | hién y kién chi dao trinh | Lanh dao - Cac xa X, - ,
~ . - \ N .| Quyét dinh cuia UBND
05 |Lanh dao Phong hoac S& vung 1, 11: tinh/ Phiéu trinh
Lanh dao So ky duyét. 0,5 ngay
- Néu dong y, Lanh dao
S¢ ky duyét hd so va
chuyén chuyén vién xu
ly.
Chuyén ho so trinh
UBND tinh:
- Chuyén vién léy s6 vin Cone chire | 0,25ngay | T6  trinh/ Dy  thdo
Budée | ban va luu trir ho so theo £¢ -Cacxa | Quyet dinh cia UBND
) duoc giao N S < R .
06 | quy dinh. ' 1 vung I, Ill: | tinh (kem theo toan bo
- Chuyén hd so Trung Xy 0,5 ngay | %é so ciia TTHC)
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.
Buée Tiép nhAsfln VAZ‘I Xl:l’ ly tai Van ph(")\ng I?y - 02 ngay
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhéan dan | Cac XA vina I1. 111: 03 naa
tinh g gay
Lanh dao ) )

, phong ... | Phiéu tiép nhan va xu
%‘7"0; Phén cong xir Iy Nong 0,25 ngay Iy ho so (kém theo toan
' nghiép, b6 hé so cua TTHC)

TNMT
Bude | Kiém tra xur 1y ho so: Cong chirc | - 0,5ngay | Phiéu yéu cau sira doi,
07.2 phong - C4c x4 | bo sung, hoan thién hd
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Nong | vang I, I11: | so/ Dy thao Quyét dinh
nghiép, 01 ngay | /Phiéu trinh (kém theo
TNMT toan bo ho so cua
TTHC)
‘ Laﬂgfa" -0,25ngdy | Dy thao Quyét dinh /
Buéc | Trinh hd so PONG | _Cacxa | Phiéu trinh (Kém theo
NOng R i ) A A ,
07.3 nghiép vung Il Iz | toan b ho so cua
TNMT 0,25ngay | TTHC)
Trinh Lanh dao Vin -0,25ngay | Dy thao Quyet dinh /
Buédc | phong xem xet, cho y| Lénh dao -Cacxa | Phicu trinh (kém theo
07.4 | kién Van phong | vung Il Il | toan b ho so  cua
0,25 ngay | TTHC)
- 0,5 ngay e s
Bwéc | Lanh dao UBND tinh | Lanh dao - Cac xa ?kg%ettgler;h/zfs;ie%glzg
07.5 | xem xét, phé duyét UBND tinh | vung II, IlI: , '
\ so cua TTHC)
01 ngay
Lay s0 chuyén két qua
Bwéc | cho cong chic cia Van Vin thu , ’
07.6 | phong lam viéc tai Trung , 0,25 ngay | Quyét dinh/ Phiéu trinh
A . < 1A UBND tinh
tam va luu trlr ho so theo
quy dinh.
Cong chirc , %lé};et d”;l; idi quyét
Buwéc Trung tdm | Theo giay qua giar quyes
s A ° %, | TTHC duwoc ky so va
07.7 | Trakét qua Phuc vu | hen tra két - N X
\ . , lwu trit trén Hé thong
hanh chinh qua B . z
cong tinh thong tin giai quyet
TTHC cua tinh)
Buée | - Ti€p nhén ket qud cua | Phong Quy | - 0,25 ngay | Phicu kiém soat quy
08 | UBND tinh; hoach ké - Céc xd | trinh giai quyét ho Sy
- S6 Tai nguyén va Moi | hoach sur vung I, II: | (kem theo toan bé ho
truong cung cap thong tin | dung dat 0l ngay | so cua TTHC)
dia chinh cho co quan
thué.
Thong bao nghia vu tai
chinh vé dat dai; Quy¢t
dinh mién/gidm nghia
’ - 01 naa vu tai chinh‘ vé dat dai;
.| Co quan thué xac dinh va ‘ngay Van ban dé nghi xac
Budc \ A . ~ Co quan - Cac xa : < z
ban hanh thong bdo nghia X \ .| dinh hoac b6 sung
09 < o thué vang H, | 0 .
vu tai chinh 2 5 nad thong tin (trong truong
P9 hop phét hién hé so 6
sai sot hodc thieu can
ciw dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai)
Buéc |- Can bd, cong chic| Lanh dao | -0,5 ngay Phy luc Hop dong thué
10 | thong bdo cho nguoi su S¢ Tai -Cacxa |dat/ Phiéu kiém soat
dung dat ky phu luc hop | nguyénva | vung Il, lll: | quy trinh giai quyet ho
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dong thué dat (truong MOi 03 ngay | so.
hop thué dat); Dy thao | trudng/
Phu luc Hop dong thué | Lanh dao
dat. Phong Quy
- Lanh dao Phong Quy | hoach ké
hoach ké hoach st dung | hoach su
dat xem xét Phu luc hop | dung dat
ddng chuyén Lanh dao So | Can bo,
ky. cong chire
- Lanh dao S¢ ky Phu luc
hop ddng thué dat chuyén
cho Vin thu dong dau, phat
hanh.
- Can bg, cong chuc
chuyén hd so cho Vin
phong Piang ky dat dai.
Buwéc | - Ghi nd1 dung x4dc nhan | Cén bg, -0,5ngay | - Giéy chirng nhan/ To
11 |vao Pon ding ky, cdp | vién chiic -Cécxd |trinh (néu c6)/ Phiéu
Gidy chung nhan; In méi | (thudée Van | vang II, I11: | kiém soat quy trinh
Gidy chung nhan, trinh phong 01 ngay | giai quyét hd so (kém
lanh dao Van phong Pang | Dang ky theo toan bo hé so ciia
ky dat dai ky duyét. dat dai) TTHC)
- Chinh 1y, cip nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s¢ dit liéu dat dai.
Buwéce | Ky xdc nhan vao don| Lianhdao |-0,25ngay | Phiéu kiém soat quy
12 | Ping ky/ Gidy chung | Vianphong | -Cécxd |trinh giai quyét hd
nhan Pang ky | vang I, lI: | so/Gidy ching nhan/
dat dai 0,5ngdy |To trinh (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)
- Quét (scan) toan bd hd | Canbd, |-0,25ngay | Phiéu xin 15i va hen lai
Buéc | so dé luu trén co so dit | vién chuc -Cac xa | ngay tra két qua/Phiéu
13 | liéu dét dai; dugc giao | vong 11, 111: [ kiém soat quy trinh
- Luu trit ho so theo quy | thuchién | 0,5ngay | giai quyét hd so/ Gidy
dinh. (thudc Van ching nhan (kém theo
- Chuyén két qua vé phong toan bo hd so cia
Trung Tam hanh chinh | Dangky TTHC)
cong dé tra cho nguoi st | dat dai)

dung dat.Pong thoi luu
trit hd so TTHC dién tir
trén H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC cua
tinh.

Truong hop ho so trude
hodc dung han: Xac nhan
trén phin mém mot clra
dién tir va thong bao t6
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chitc, c4 nhan dén nhéan
két qua.
Buéc | Tra két qua cho to chirc, | Cong chuc Quyét dinh va Gidy
14 | ca nhan va thu 1& phi theo | tiép nhan chirng nhan
quy dinh (néu co). hd so cua (Két qud gidi quyét
don vilam | Theo gidy | THCC dién tir duoc trd
viéc tai hentrakét | vé tai khoan cua to
Trung tam qua chire, cd nhdn nép ho
Phuc vu SO trén céng DVC, hé
hanh chinh théng théng tin gidi
cong tinh quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mdt ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chttc phong chuyén moén dugc giao xur 1y c6 trach nhiém gui thong bao hoac van ban
xin 13i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bd cua don vi lam viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong d6 néu 13 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot 1an). Cap nhat hd so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay; Cac xa vung I, Ill: 17
ngay (khong tinh thoi gian nguoi sir
dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh; khong tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é; khéng tinh thoi gian
xem xét xir Iy doi voi truong hop sir
dung dat ¢é vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cdu gidm dinh)
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. o . Quy trinh s6’28‘:
Tha tyc: Chuyén nhweng von dau tw la gia tri quyén sir dung dat. Ma so ho
so TTHC: 1.001009.000.00.00.H34. Thoi gian thwe hién la 10 ngay; doi véi cac xa

vung II, III theo Quyét dinh s6 861/QDP-TTG thi thoi gian thue hién dwogc cong thém
10 ngay, tong thai gian thue hién 1a 20 ngay.

Trinh . Thoi
tw Trach gian < 2
: Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuwe ‘A thue
oA thwe hién ‘A
hién ) j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 churc. Truong hop
td chirc, ca nhan chua cé
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén A X LA A 1A \
Céng DVCQG. (Luu y-| . COM9 Gidy tiép nhan ho so va
) ) A . | chuc, vién hen tra két quéd/phiéu
Truong hop uy quyén thi A A A 1A \
. L g , | chtic tiép -0,25 |yéu cau bd sung hoan
dang ky tai khoan cua A 1A X A 1A Y
e A nhén ho ngay thién ho so/phiéu kiém
.| nguoi uy quyén). . AR , . X
Buoc A3z 1A SO tal - Cac xa | soat quy trinh giai quyét
1.2. S0 hoa ho so TTHC: N A \ P
01 S X A aia Trung vung Il, | ho so (kem theo toan bo
+ Kiém tra dir li€u dién to | . . 2
s N tam Phuc | I1: 0,5 | /46 so)
cua cac thanh phan ho so. . \ A L1, :
A s x| vuhanh ngay Ho6 so dugc s6 hoa tai
+ Phan loai thanh phan ho ; X A
N chinh budc tiep nhan
so can so hoa. cong
+ Sgan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong i i
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bo Ehén Xu ly. ,
- Chuyén ho so dén Van
phong Ding ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung | . . -0,5
tam Phuc vu hanh chinh Las;;gao ngdy |Phiéu kiém soat quy
Buwdc | cong tinh; . -Cacxd |trinh giai quyét ho so
= 1 A . phong . \ A A
02 |- Kiém tra, xr Iy ho so va Dine kv | VuUng I, | (kem theo toan bo ho so
phan cong cho Can bd,| oY | 1:01 | ciia TTHC)
A , A dat dai \
vién chuc thyc hién ngay
Dy thao Phiéu chuyén
- Kiém tra tinh day du hop Cén bo thong tin dia chinh/xac
1€ cua ho so, hoan chinh ho vién chiijc - 03 ngay | nhan ho so/ To trinh/ Dy
Buée | ° theo quy dinh. Vin -Cacxa | thao Quyet dinh thu hoi
g3c - Gui thong tin dia chinh hon ving Il, |/in Gidy chimg nhan/
cho Cuc thué xac dinh pv g, I1I: 04 | Phiéu kiém soat quy
~ N Dang ky X
nghia vu tai chinh. IO ngay trinh giai quyét hd so
dat dai . a2
(kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
Buéc | Co quan thué xac dinh va| Coquan | 03ngay |- Phicu kiém soat quy
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04 | ban hanh thong bao nghia thué trinh giai quyét h(‘A)‘ SO
vu tai chinh (kem theo toan bo ho so
cua TTHC).
- Phi€u chuyén thong tin
Sau khi nguoi sir dung dat .C;én bd - 0,?5
hoan thanh nghia vu tai chinh tl@p nhan ngay
Budc | bo phan tiep nhan va tra két | hosotai | - Cécxa | Ching tir hoan thanh
05 | qua xac nhén hoan thanh thué |  Trung vung Il, | nghia vu tai chinh
chuyén ching tir thanh toan tam I11: 0,5
vé co quan chuyén mon. PVHCC ngay
Hoan thién hd sorghi noi
dung x4c nhan bién dong
vao Gidy chung nhan da
cap theo quy dinh; ,
Truong hop phai cap Giay
chimg nhan quyén su dung | Can b9, | -0L1NQAY | 1y oo T trinh/ Gidy
dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va Vién - Cac xa . A AR
. N Lz - . < N chtirng nhéan /Phiéu kiém
Bude | tai san khaq gan lién voi | chue, Van | vung I, Sodt quv trinh idi quvét
06 | dét thi in Gidy ching nhan, | phong | 111;05 | S92t quy frint giat quyct
s . ~ < , s hé so (kém theo toan bo
du thao to trinh, trinh Lanh | Pang ky ngay hé so ciia TTHC)
dao Van phong dang ky dat | dat dai
dai ky trinh S¢ Tai nguyén
va Moi truong ky GCN.
bong thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hoi
GCN da cap.
Lanh dao ;]05’15 To trinh/,Giéyq ching
Buée ‘ Van i CgC%(é nhan /Phi€u kiém ) soé‘t
Ky duyét ho so. phong X quy trinh giai quyéet ho
07 < .| wvung Il, X PP
bang ky n-02 | ° (kem theo toan bo ho
dat dai R so cua TTHC)
ngay
_ Ky Gidy chimg nhan; nghT‘;@i‘o
Chuyén Giay chung nhan ~_ .+ | -01lngay | Giay chiing nhan/Phicu
o A nguyén va Al e . \
Buée da ky cho bd phan Van thu. Mbi - Cac xa | kiém soat quy trinh giai
- Van thu dong dau, vao . vung I, | quyét ho so (kém theo
08 2 ~- A . tru’O‘ng/ . N A A )
sO theo doi ho so va Cén bo I11: 03 | toan bo hé so cua
chuyén cho Van phong . ngay | TTHC)
ding ky Van thu
' thuc hién.
Tiép nhan két qua tor Van Phiéu kiém soat quy
thu S¢ Tai nguyén va Méi | Cén bo, -0,5 trinh gidi quyét hod so;
truong thuc hién: ‘ vién chuc ngay | Gidy chung nhan (kem
Bude | - Quét (scan) toan bd ho so Vin - Cac xa |theo toan bo ho so cua
09 |[dé luu trir trén co so dit | phong vung I, TTHC) ’
liu; ’ | bangky I:01 | (Ket qua giai quyét
- Chuyén két qua két ve | dat dai ngay TTHC duoc ky so va

Trung Tam hanh chinh

hew tri trén Hé thong
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cong dé tra cho ngudi sir
dung dat. Pong thoi luu trix
hd so TTHC dién tir trén
Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

théng tin gidi quyét

TTHC cua tinh)

- Trudng hop ho so trude | Can b,
hodc ding han: Xac nhan | vién chirc
trén phan mém mot cira Van
dién tir va thong bao to | phong
chire, c4 nhan dén nhan két | Pang ky
qua. dat dai
Cong Gidy chiimg nhan quyén
chuc, vién str dung dat
chuc tiép (Két qua gidi quyét
A x .. | nhanhd THCC dién tir duoc trd
.. | Tra két qua cho t6 chirc, ca . s R \ i 2
Buoc N C 1A s so tai Gio hanh | vé tai khoan cua to
nhén va thu phi, 1€ phi theo . , . A a7 2
10 quy dinh (néu cd) Trung chinh | chirc, ca nhdan ngp ho so
: ’ tam Phuc tréen cong DVC, hé
vu hanh thong théng tin gidi
chinh quyét TTHC tinh)
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién
chtrc phong chuyén mon dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn bé cia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phan tiép nhan), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Cac xa vung Il,

I1: 20

ngay (khong tinh thoi gian nguoi su
dung dat thuc hién nghia vy tai
chinh; khong tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngdy 1é; khéng tinh thoi gian
xem xét xir Iy doi voi truong hop sir
dung dat c¢é vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh)
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I11.2. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh linh vue dat dai
thudc pham vi chirc niing quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong (Ap dung
v6i doi twong 14 HO gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam
dinh cw ¢ nwdc ngoai duge s¢ hiru nha ¢ tai Viét Nam trén dia ban tinh)

Quy trinh sé 05:

Thi tuc: Ping ky quyén si dung dat ldn dau. M& TTHC:
1.005398.000.00.00.H34. Thoi gian thuc hién 1a 30 ngay; déi véi cac xa vang 11, 11
theo Quyét dinh so6 861/QP-TTG thi théi gian thuc hién dwoc cong thém 10 ngay,

tong thei gian thuc hién 1a 40 ngay.

Trinh .
tw Trach Thoi gian
: Noi dung cong viéc nhiém St Keét qua/san pham
thuc o thuc hién
cn thuc hién : :
hién j j
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua
ca nhan, t6 chirc. Truong
hop t0 chuc, c4 nhan
chua co6 tai khoan thi tao
hodc hudng dan dang ky
trécn Cong DVCQG.
(me r Trqug hap e QongA Gidy tiép nhan ho so va
quyén thi dang ky tai| chuc, vién N \ £
. , G LA hen tra két qud/ Phiéu
khoan cua nguoi uy | chic tiép N A g
A A 1A tor chdi ti€p nhan giai
quyén). nhan ho so L, 1A AT
£ , A ; quyét ho so/ Phiéu yéu
1.2. S0 hoa ho so | tai Trung AT R N A
. i A cau bo sung hoan thién
Buge | TTHC: fam 05ngy | hd so/Phiéu kiém soat
01 |+ Kiém tra dit ligu dign | PVHCC/ | =190 | 10 S0, L KEm A0
tur cua cac thanh phan h6é | B phan quy . stal q Y A
£ ~ so (kem theo toan bo
SO. . tiép nhan hé 50)
+ Phan loai thanh phan | va tra ket N SN
A X A4, . £ - HO so duogc so hoa tai
ho so can s6 hoa. qua cap bude tiép nhan
+ chan hodc sao chyp huyén p nhan.
chuyén thanh t&p tin trén
h¢ thong i
+ Ky s6 tai lieu deé
chuyén cho by phan xu
ly.
Chuyén ho so dén Chi
nhdnh Van phong Dang
ky dat dai.
Lanh dao -01ngay |Phiéu kiém soat quy
Buée Phan cone xi ¢ Chi nhénh -Cacxa | trinh gidi quyet ho so
02 £ Y Van phong | vung Il, Il | (kém theo toan bo ho
bKbb 03 ngay |s0)
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- Kiém tra ho so; kiém
tra hién trang thua dat;

cap nhat ho so dja chinh, | Canbo, | o . |Dy thio To trinh,
Buge | ©0 30 di ligu dét dai. vienchte |~ 27%Y | Quyét dinh/ Phiéu kiém
E)r3c - Du thao To¢ trinh, | Chinhanh vana I 1I: soat quy trinh  giai
Quyét dinh (néu co); Vin phong 30gn Ly | quyét ho so (kém theo
- qXéc nhan nd1i dung| DKDD gay toan bo ho so)
tham tra vao don dang
ky
Don/ Van ban/ Thong
Trinh Lanh dao Chi| Lanh dao -2,5ngay | bao ‘hodc To
Buwéce | nhanh  Van  phong | Chi nhanh -Cac x@ | trinh/Phiéu kiém soat
04 | bKDD xem xét Van phong | vung I, lll: | quy trinh giai quyét ho
bKbb 55ngay |so (kém theo toan b
ho so)
Cap nhat hd so dia chinh, Don/ Van ban/ Thong
i 1en 1 i bao hoac To
co s& du liéu dat dai; \ 4 .2 ,
2 N 2 trinh/Phiéu ki€ém soat
scan dé luu trir chuyén uv trinh eidi quvét he
két qua dén Trung tam - quy Tt glat quyset 1o
, . ~ ~, | Chinhanh so (kem theo toan bo
Budc | PVHCC/BO phan mot | . . . P
, Z ~_ | Van phong 01 ngay ho so)
05 |ctra UBND cap huyén. £ . . £
A . U { DKDD Két qua gidi quyét
bong thoi luu trir hod so -
DT N TTHC dwoc luu triv
TTHC dién tor trén HE PR . .
X A . trén Hé thong thong tin
thong thong ftin gidi iagi quyét TTHC ciia
quyét TTHC cua tinh. gl quy
tinh
Cong
chu”c, vien DPon/ Van ban/ Thong
chuec tiép )
Ao 1A bao
nhan ho so ) L .. )
’ w tai Trung (Két qua giai quyét
.| Tra két qua cho t6 chuc, | = . 4 THCC dién twr dwoc tra
Buwéc | . . N tam Theo phicu PR , .z
cd nhan va thu 1€ phi vé tai khodn cua to
06 | theo quy dinh (néu cs). | -V HCC hen | e, cd nhan nép o
q y . M BO phan s by p

tiép nhan

va tra két
qua cip
huyén

SO trén céng DVC, he
thong thong tin giai
quyét TTHC tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chic, vién
chirc phong chuyén moén dugc giao xtr ly cé trach nhi€ém gui thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho S0 trén phan mém mot cira dién ti.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay; Cac xa vung I, 11l: 40
ngay (Thoi gian nay khong tinh thoi

gian cdc ngay nghi, ngay 1é; khong
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tinh thoi gian xem xét xir 1y doi
Véi truong  hop siv dung dat cé vi
pham phdp ludt, thoi gian trung cdu
giam dinh)
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Quy trinh s6 06:

Thii tuc: Ping ky dit dai lin diu ddi véi truwong hop dwoe Nha nuée giao

dit dé quan ly. Ma TTHC: 2.001938.000.00. 00.H34. Thoi gian thuc hién 1a 15 ngay;
dbi véi cac xa vung I, ITI theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thuc hién

dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuwe hién 13 25 ngay.

TI;::\h Tréch Thoi
: Noi dung cong viéc nhiém | gian thuyc | Két qud/san pham
thuc : ) 1en o
cn thue hién hién
hi¢n
1.1. Kiém tra, xic thwe tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t0 chirc. Truong hop to Cong
chttc, cd nhan chua cé tai | chuc, vién NSy A LA
s < . x Y Giay tiép nhan ho so
khoan thi tao hodc huong dan | chirc tiép va hen tra két qua/
dang ky trén Cong DVCQG. | nhén hd oen e Ko du
. . . 3 : Phiéu tur choi tiép
(Luu y: Truong hop uy quyén SO tai . £ LA
< 4. Y . , nhan giai quyét ho
thi dang ky tai khoan cua | Trung S W
o A A so/ Phiéu yéu cau bo
Buée | 8N AW én). tam Phuc sung hoan thién ho
1.2. S6 héa hd so TTHC: vuhanh | 05ngay |°U78 Zoan fuen
01 .2 A iAo . so/Phiéu kiém soat
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua | chinh uv trinh eidi quvét
cac thanh phan ho so. cong tinh/ q ‘Ay 1oglal quy
~ s PO A 1A ho so (kém theo toan
+ Phan loai thanh phan ho so | B0 phan b6 hé s0)
can so hoa. tiép nhan A ) L1 s
. 2 N - HO so dugc so hoa
+ Scan hodc sao chup chuyén | va tra ket tai bude tiéo nhan
thanh tép tin trén hé thong qua cap : p nhan.
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén | huyén
cho bo phan xu ly.
Chuyén ho6 so dén Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai.
Lanh dao | 0.5 naa , 7
Chinhanh |~ 2. "9 | pridy kidm soat quy
. X A 1A A A < -Cacxa | .. L1 A
Buwéce | Tiép nhan ho so phan cong Van vina Il trinh giai quyét ho so
02 | cho vién chtrc thuc hién phong Ill'gl 5’ (kem theo toan by ho
Dang ky n'a’ so cua TTHC)
dht dai 9y
- Truong hop ho so chua day
du theo quy dinh thi c6 van
ban }Rlu’ong dan nguot n(_)pAho Dy thao To¢ Trinh/
so bd sung (thoi gian khong \ < ,
ué 03 ngay) ‘ - 12,nga~y Pon (Van b?tp,
. a . A x .. | Vienchic | - Cac x@ | Thong bao)/ Phicu
Budc | - Truong hop ho so day du : . 2 . .
. . .. | dugc giao | vung ll, |kiém sodt quy trinh
03 |theo quy dinh thi thuc hién " _ PR .
A .A _ thuc hién [11: 20 | giai quyet ho so (kém
cac cong viéc sau: X . A g A
2 X 1R ngay theo toan bo ho so
+ Kiém tra ho so; kiém tra ciia TTHC)
hién trang thira dat.
+ Du thao To trinh, Quyét
dinh (n€u cd); Xac nhan noi
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dung tham tra vao don ding
ky. Trinh Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai
ky duyét.

Lanh dao

Pon, Van ban, Thong

, | chinnanh | "0 hio hoge  To
Bwéc | Phé duyét két qua gidi quyeét Vian vina I trinh/Phiéu kiém soat
04 | thu tuc hanh chinh phong III'gOZ’ quy trinh giai quyet
bKbb 0 .é ho so (kem theo toan
9| b6 hé so ciia TTHC)
- Quét (scan) toan bd ho so dé Bon, Van ban, Thong
luu trir trén co s¢ dir lidu; bao/ Phiéu ki€ém soat
- Chuyén két qua ket vé quy trinh giai quyet
Trung Tam hanh chinh| Canbo, ho so (kem theo toan
Buge | cong/Bo phan tiép nhan va tra | vién chiic 01 naa b hé so ciia TT. HC)
05 | két qua cap huyén dé tra cho | duoc giao 99y | kér qud gidi quyét
nguoi st dung dat. Pong thoi | thyc hién TTHC dwoc luu triv
luu trr h6 so TTHC dién tur trén He¢ thong thong
trén H¢ thong thong tin giai tin giai quyét TTHC
quyét TTHC cua tinh. cua tinh
R bon/ Van  ban/
Cong n .
o T Thong bao
chtrc, vién ) . £
chire tai (Ket qua giai quyeét
, 1A , 2 , , : THCC dién tw duoc
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca| Trung . A as .
Budc Ao A s A tra vé tai khoan cua
nhan va thu I¢ phi theo quy | tam Phuc £ o L ..
06 . o to chirc, ca nhan nop
dinh (néu co). vu HCC/ A A 2
A 1A ho so trén cong DVC,
B6 phan i £ h )
hé thong thong tin
TN&TKQ £
okp huyen giai quyet TTHC
' tinh)

Truong hop hod so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién
chtrc phong chuyén mon duoc giao xur 1y ¢é trach nhiém gui thong bao hoac van ban
xin 16i dén t6 chue, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot ldn). Cap nhat ho SO trén phan mém mot cira dién tir.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 16i).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay; Cac xa vung 11, 111: 25
ngay (Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cdc ngdy nghi, ngay Ié;
khong tinh thoi gian xem xét xu ly
doi véi triong hop s dung dat
co vi pham phap ludt, thoi gian
trieng cau gidm dinh)
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Quy trinh s6 07:

Thii tuc: Xo6a diing ky cho thué, cho thué lai, gép von quyén sir dung dit,

quyén sé hitu tai san gin lién véi dit. Ma TTHC: 1.004238.000.00.00.H34. Théi gian
thwe hién 1a 03 ngay; doi véi cac xa vung I1, III theo Quyét dinh so 861/QD-TTG thi
thoi gian thwe hién dwegc cfng thém 10 ngay, tong thoi gian thwe hién 1a 13 ngay.

Trinh .
tw Trach Thoi gian X x
: Noi dung cong viéc nhiém £ Keét qua/san pham
thuc ‘A thuc hién
‘A thuc hién ‘ :
hién ) j
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua
ca nhan, ‘56 chuec.
Truong hop to6 chue, ca
nhan chua co6 tai khoan
thi tao hoac hudong dan
ding ky trén Cong| .. .
DVCQG.  (Luu - | COngchuc, o
. . x| vién chuc Giay ti€p nhan ho so va
Truong hop uy quyén thi | .« A 1A , &
< L g . tiép nhan hen tra két qua/ Phiéu
dang ky tai khoan cua X . \ PO A g
nguci iy quyén) ho so tf_u tur choi ti€p nhan giai
& i L A Trung tam quyét ho so/ Phiéu yéu
1.2. S6 hoa ho so A7 1z \ A
Buée | TTHC: })huc vu \ cau bo sung hoa}n thién
S ~ 1:~ 1:~. | hanhchinh 0,5ngay |ho so/Phicu kiém soat
01 |+ Kiém tra dir li€u dién . . PO
a1 x . x| congtinh/ quy trinh giai quyét ho
tu cua cac thanh phan ho A 1A \ . A
SO B phéan 0 (kém theo toan bo
+ Phan loai thanh phan tl?p r}ha? ho SF) ) IS
A X A4 va tra két - HO so duoc so hoa tai
ho so can 0 hoa. ua ca budc tiép nhan
+ Sc;m hoac sao chup qhu énp p hhan.
chuyén thanh tép tin trén e
h¢ thong 7
+ Ky sO tai ligu deé
chuyén cho b phan xur
ly.
Chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
Lanh d,ao -0,5ngay |Phiéu kiém soat quy
. A A . 1 n 1. | Chinhanh T . P
Buwde | Phan cong can b xur 1y | < . -Cacxa |trinh gidai quyét ho so
A Vian phong \ _ . SR
02 ho so - , vung I, I1l: | (kém theo toan bd ho
Dang ky 01 ngay |socua TTHC)
dat dai
) KleAm otra ;tmh day du .CAan b(‘),’ \ Gidy ching nhan/Phiéu
hop 1€ cia ho so vién chuc - 01 ngay R . .
. . A A £ - .~z | kiém soat quy trinh giai
Buée | -Xac nhan ndi dung bién | Chi nhanh - Cacxa X 1A .
A . % . < A \ . | quyét ho so (kém theo
03 |dong vao Giay chung | Van phong | vung I, IlI: . A 1A .
. N £ . - < , X toan b0 hO so cua
nhan da cap; chinh ly | BDangky 7,5 ngay TTHC)
cap nhat bién dong vao dat dai
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hd so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai; Trinh
lanh dao ky duyét.
Lanhdao |4 5y | Gidy chimg nhan/Phié
. | Lanh dao Chi nhanh | Chinhénh 0 Ngay | Laidy chung nhan/Fhieu
Budec |, .z ap 1A < . - Cac xa | kiém soat quy trinh giai
kiém tra, duy¢t ho so Vién phong \ _ L 1A \

04 8 , vung I, Il | quyét ho so (kem theo

Pangky | “o3\1qay | toan bo hd so)

dat dai i
- Quét (scan) toan bd hod
so dé luu trit trén co sO Gidy chimg nhan/Phiéu
dir liéu; kiém so4t quy trinh giai
- Chuyén két qua két vé | Can b, quyét ho so (kém theo
Trung TAm hanh chinh | viénchac | -0,5ngdy |toan bd hd so cua

Budéc | cong/Bo phan tiép nhan | Chinhanh | -Cacxd | TTHC)

05 | va tra két qua cap huyén | Vanphong | vang Il, lll: | Két qud giai  quyét
dé tra cho nguoi s dung | Pang ky Olngay |TTHC duoc luu triv
dat. Pong thoi lvu trit hd | dét dai trén Hé thong théng tin
so TTHC dién tir trén gidi quyét TTHC ciia
Hé thong thong tin giai tinh
quyét TTHC cua tinh.

Cong chuec,
vién chirc Gidy chung nhan
tiép nhan (Két qua gidi quyét
\ 4 £ \ I hd so tai THCC dién tu duoc tra
.| Tra két qua cho t6 chir, A £
Buwoéce | |, \ < 2| Trungtdm | Theo phiéu |vé tai khodn cia t6
cd nhan va thu 1¢ phi

06 theo quy dinh (néu cd) Phuc vu hen chitc, cd nhdn ngp hé

: ’ HCC/ Bo so trén cong DVC, hé
phan thong théng tin gidi
TN&TKQ quyét TTHC tinh)

cap huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chure, vién
chirc phong chuyén mon dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot ldn). Cap nhat ho S0 trén phan mém mot cira dién ti.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 16i).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay; Céac xa vung II, I1I: 13
ngay (Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1é; khdng
tinh thoi gian xem xét xir 1y doi
Vi truong hop st dung dat ¢6 vi
pham phdp ludt, thoi gian trung cdu

giam dinh)
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Quy trinh sb 08:

Thi tuc: Ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san gén lién véi dat do thay
dm thong tin vé nguwoi dwec cap Gidy ching nhin (dm tén hoic gidy to phap nhan,
gidy tor nhén thén, dia chi); giam di¢n tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay doi Ve
han ché quyén sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan
lien véi dat so véi noi dung dia ding ky, cap Giay ching nhan. Ma TTHC:
1.004227.000.00.00.H34. Thai gian thuc hién 1a 10 ngay ; di véi cac xa vang 11, 111
theo Quyét dinh so6 861/QP-TTG thi théi gian thuc hién dwoc cong thém 10 ngay,
tong thoi gian thuc hién 1a 20 ngay.

8.1. Dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin Ilen véi dét do thay dol
thong tin vé nguwoi dwoc cip Gidy chieng nhan (déi tén hodc gidy to phap nhan, gidy
to' nhan than, dia chi)- Theo Quyét dinh sé6 06/QP-TTg ngay 06/01/2022 cia Thi
twdng Chinh phu.

8.1.1. Truong hop xac nhan thay ddi vao Giay chirng nhan di cap

Trinh . Thoi
tr Trach ian
: Noi dung cong viéc nhiém g Ket qui/san pham
thuc cn thuc
‘n thuc hién cn
hién j j hién

Nguoi st dung dat nop ho so
truc tuyén tai dia  chi:
https://dichvucong.kontum.gov.v
n
Nhép thong tin Bon déng ky bién
dong dat dai, tai san gan lién véi
dat (Pon ding ky) va kiém tra
théng tin cong dan qua Co s¢ dir
liéu Qudc gia vé dan cu.
+ Truong hop 1: Néu xac thuc
thanh cong thi luu thong tin Pon
dang ky;
+ Truong hop 2: Néu xac thuc
khong thanh cong thi Hé thong
Buéc | thong bao cho nguoi sir dung dat | Nguoi sir
1 | dé cap nhat lai thong tin trén Pon | dung dat
dang ky.
- Pinh kém hd so: Ban chup hoac
ban quét (scan) Gidy chimg nhan
dd cp (ndi dung thong tin phai
day du, rd rang, chinh xac nhu
ban gdc);
- Chon phuong thirc gtri ban gdc
Gidy chirmg nhan va nhan két qua
thuc hién thu tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh cong ich hoac
tryc tiép tai Co quan tiép nhan hd
so va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Chon xdc nhan thay ddi vao
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Glay chtng di cap hodc cap moi
Glay ching nhan quyén str dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat.

- Chon giri hd so: Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai dé tiép
nhan, giai quyét hd so.

Nhén vién tiép nhan ho so dat dai
tai Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong tiép nhan hd so cia
nguodi st dung dat tai dia chi:
http://dichvucong.kontum.gov.vn
c6 trach nhiém kiém tra thong tin
hd so va théng bao qua tai khoan
trén Cong Dich vu cong qudc
gia, hodc hom thu dién tir, hoac

tin nhan SMS cho ngudi sir dung C(.)I}g clllnrlc,
dat, cu thé nhu sau: \tlllgg r(ihgrf
| b S ine | Wt | iy i
Buéc o tir chdi hd so. TTPVHCC O,? va hen tra két qua
2 - Trudng hop 2: HO so chua day ho? ¢ ].3;(3 ngay (liém t?eo toan by
di, chura hop 16, cén bd giri thong f}‘f‘“ tep. ho sorcua TTHC)
bao bd sung, hoan thién hd so n; an an tfa
: két qua cua
theo quy dinh. A0 huve
Truong hop 3: Hb so day dua, hop cap huyen
I¢, can bo tiép nhan hd so va gui
Phiéu tiép nhan va tra két qua
Déi véi truong hop hé so day du,
hop 18, can bo tiép nhan ho so va
tra két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh giri ho so day du, hop
¢ d&én Chi nhanh Vian phong
Ding ky dat dai
Léanh dao Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai truy cdp vao | Lanh dao Y .
Buéc Céng dich vu cong cua Bo Tai | Chi nhanh 01 Elllrlliu giléeimqio)?é:[ tql}iz“)’
3 nguyén va Moi truong (sau day | Van phong ngdy | so (kém theo toan bé
goi la Cong Dich vu cong) thyc | dang  ky hé so ciia TTHC) '
hién vi¢c phan cong xur Iy ho so | dat dai
cho can bo thuc hién
Can by dugc phén cong gidi Cén bo ’
quyét truy cap vao Cong Dich vu vidn chi;c Thong bao/ Phiéu
Buéc cong kiém tra, d6i chiéu cac Chinhanh | 35 kiém soat quy trinh
4 thong tin trong ho so dang ky cua Van phong ng’ay gidi quyét ho so
nguol sir dung dat voi co s¢ dur Dine kv (kem theo toan bo
lidu d4t dai hodc hd so luu trit tai dét%iaiy hé so ciia TTHC)

Chi nhanh Van phong DPang ky
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dat dai va thuc hién cac cong
Viéc sau:

+ Truong hgp cac thong tin chua
phu hop, chua chinh xac thi géi
thong tin qua Cong dich vu cong
dén Bo phan tiép nhan va tra két
quéa thu tuc hanh chinh dé thong
béo cho nguoi st dung dat hoan
thién, bd sung hd so.

+ Truong hop cac thong tin phu
hop, chinh x4c thi giri n¢1 dung
thong tin thong qua Céng dich vu
cong dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua thu tyc hanh chinh dé
thong bao cho nguoi str dung dat.

* Noi dung thong bao cho nguoi
s dung ddt cdc théng tin, gom:

(1) Ho so dang ky ciia nguoi sir
dung dat du diéu kién dé gidi
quyét; (2) Nop cdc khodn phi, 1
phi va cdac khoan gia, phi khdc
(néu cé, trong trieong hop nhdn
két qua tai nha hodac nhan két
qua qua dich vu buu chinh cong
ich); (3) Nép ban goc Gidy
chirng nhan (Thoi han, dia diém
nép); (4) Viéc tra két qud chi
dwoc gidi quyét khi nguoi sir
dung dat dd hoan thanh cdc
khoan nghia vu tai chinh.

Can bo giai quyét cip nhat thong
tin thay ddi cua nguoi st dung
dat vao co so dit liéu dat dai/ Ho
so dia chinh

Bwoc

Thoi gian chd nguoi sir dung dat
thanh todn céc khoan phi, 1¢ phi
(néu co).

Nop Ban gbc Gidy ching nhan
truc tiép hoic thong qua dich vu
buu chinh cbéng ich cho Chi
nhanhVin phong Ping ky dat
dai.

(Khong tinh vao thoi gian giai
quyét hoé so)

Buwoc

Sau khi nhan duogc ban goc Gidy
chtng nhan do ngudi sir dung dat
nop, can bo giai quyét kiém tra
viéc thuc hién thanh toan cac

Can bo,
vién chirc
Chi nhanh
Vian phong

03
ngay

Gidy chting nhan/
Phiéu kiém soéat quy
trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
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khoan phi, 1¢ phi va cac khoan | Dangky hé so ciia TTHC)
gia, phi khac (néu cd) thong qua dat dai
Cong dich vu cong. Néu da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi can
bd giai quyét chudn bi hd so theo
quy dinh va thuc hién x4c nhan
thay doi trén Gidy chimg nhan,
in noi dung xac nhan trén Gidy
chtng nhan dé trinh 1anh dao Chi
nhanhVin phong diang ky dét dai
ky duyét
Lanh dao Gidy chung nhan/
] Chi nhanh Phiéu kiém soéat quy
Budc .2 , A 1A < \ 01 . A1 A
- Kiém tra, ky duyét ho so Vian phong ngay trinh gidi quyét ho
dang ky so (kem theo toan bo
dat dai hé so ciia TTHC)
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai, scan ho so. Gidy chung nhan/
Chuyén két qua dén Trung tdm Phiéu kiém soat quy
Phuc vu hanh chinh cong tinh | Céan bo, trinh giai quyét hd
hoac Bo phan tiép nhén va tra két | vién chuc so (kem theo toan bo
Buwéc | qua cua cép huyén. Pdng thdi | Chinhéanh 01 hé so ciia TTHC)
8 lwu trit hd so TTHC dién tir trén | Véan phong | ngay
Hé thong thong tin giai quyét | Dangky
TTHC cua tinh. dat dai
Truong hop ho so trudc hodc
dung han: Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién tir va thong
bao td chirc, ca nhan
A , Giay chimg nhan
Tra két qua giai quyét thu tuc C(.)I}g c}l:yrc, (Két qua gidi quyét
hanh chinh cho nguodi st dung vien ch}rc THCC dién tu dwoc
.| dét theo hinh thtrc ngudi str dung tle;p mhan e Giy tra vé tai khodn ciia
Buéce | .z, 4~ . ho so tai N
9 dat da hLIa ch(_)n'A’(qua. dich vu TTPVHC/ ha,nh 16 chike, cd nhdn ngp
BCCI hodc truc tiép tai co quan B4 phan chinh | k6 so trén cong
tiép nhan va tra két qua). Thu TN&FTKQ DVC, hé  théng
phi, I¢ phi (n€u co). Ao huvén thong tin gidi quyéet
Py TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chirc phong chuyén moén dugc giao xu 1y ¢6 trach nhiém guri thong bdo hoac van ban
xin 16i dén t chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhén), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh

chinh

10 ngay (Thoi gian nay khéng tinh nguoi
sir dung dat thuce hién nghia vy tai chink;
khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay
1&; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi
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Vi truong hop sie dung dat ¢6 vi pham
phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh)

8.1.2. Truomg hop in méi Gidy chirng nhin do trang IV Gidy chirng nhén
khong con dong dé xac nhin thay doi

Trinh . Thoi
tr Trach ian
: N§i dung cong viéc nhiém g Keét qua/san pham
thuc : : M thuc
cn thuc hién cn
hi¢n : ; hién

Nguoi st dung dat nop ho so
truc tuyén tai  dia  chi:
https://dichvucong.kontum.gov.v

n

Nhép thong tin Don dang ky bién
dong dat dai, tai san gan lién véi
dat (Pon diang ky) va kiém tra
thong tin cong déan qua Co s¢ dir
liéu Qudc gia vé dan cu.

+ Truong hop 1: Néu xéac thyuc
thanh cong thi luu thong tin Bon
dang ky;

+ Truong hop 2: Néu xéc thyuc
khong thanh cong thi Hé théng
thong b&o cho ngudi sir dung dat
dé cap nhat lai thong tin trén Pon
dang ky.

- Pinh kém ho so: Ban chup hoac
ban quét (scan) Gidy chirng nhan
da cp (ndi dung thong tin phai
day du, rd rang, chinh xac nhu
ban gdc);

- Chon phuong thirc giri ban gbc
Gidy chung nhan va nhan két qua
thuc hi¢n thu tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh cong ich hoac
tryc tiép tai Co quan tiép nhan hod
so va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Chon xidc nhan thay doi vao
Giéy chtng da cép hogc cAp méi
Glay ching nhan quyén sir dung
dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat.

- Chon gtri hd so: Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai dé tiép
nhan, giai quyét hd so.

Nguoi sur
dung dat

Bworc
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Nhan vién tiép nhan ho so dat dai
tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so cua ngudi
st dung dit tai dia chi:
http://dichvucong.kontum.gov.vn
¢6 trach nhiém kiém tra thong tin
hd so va thong bao qua tai khoan
trén Cong Dich vu cong quéc gia, Cong
hodac hom thu dién tir, hoac tin chuec,
nhin SMS cho nguoi st dung dét, | vién chirc
cu thé nhu sau: ‘ tié:p nhan
- Truong hop 1: HO so khong dat | ho so tai LA A 1A
| yéu ciu, can bé thong béo 13 Iy | TTPVHC Gidy tiép nhan ho so
Budc 1A 9 0,25 | va hen tra két qua
do tir cho1 ho so. C hoac A \ 1A LA
2 . A A A ngay | (kém theo toan bd hod
- Truong hop 2: H6 so chua day | B6 phan ,
du, chua hop 1€, can bo giri thong | tiép nhan s0 cua TTHC)
bao bd sung, hoan thién hd so | va tra két
theo quy dinh. qua cua
Truong hop 3: Hb so day dua, hop cap
I¢, can bo tiép nhan hod so va gui | huyén
Phiéu tiép nhan va tra két qua
Déi véi trudng hop ho so day du,
hop 18, can bo tiép nhén ho so va
tra két qua giai quyet thu tuc hanh
chinh gui ho so day du, hop 1é
dén Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai
Lanh dao Chi nhanh Van phong | Lanh dao
bang ky dat dai truy cdp vao Chi A 1R ,
. | Cong dich vu cong cia Bo Tai| nhéanh Pl‘neu k}.e m s?at auy
Budc N NAA: \ A - 0,25 | trinh gidi quyét ho so
nguyén va Moi truong (sau day Vian . . < a1 A
3 A : A \ ngay | (kem theo toan bo ho
goi 1a Cong Dich vu cong) thuc | phong ,
hién viéc phan cong xir Iy ho so | dangky so cua TTHC)
cho can b¢ thuc hién dét dai
Can by dugc phan cong giai
quyet truy cap vao Cong Dich vu
cong kiém tra, d6i chibu céc
thong tin trong hd so ding ky ctia | Can bg,
nguoi su dung dét‘ voi co s& dir | vién chic Théne béo/ Phiéu
liéu dét dai hodc hd so luu trit tai | Chi anD
Buée | Chi nhanh Van phong Dang ky | nhanh 03 | hg s};’ (cém
4 dat dai va thuc hién cac cong viéc Van ngay tgheo qtgc‘m b6 hé so
sau: phong , '
+ Truong hop céc thong tin chua | Dang ky cia TTHC)
phu hop, chua chinh xac thi goi | dét dai
thong tin qua Cong dich vu cong
dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua tha tyc hanh chinh dé thong
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bao cho ngudi st dung dat hoan
thién, bd sung hd so.

+ Truong hop cac thong tin phu
hop, chinh xac thi gui ndi dung
thong tin thong qua Cong dich vu
cong dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua th tuc hanh chinh dé
thong bao cho ngudi str dung dat.

* Noi dung thong bdo cho nguoi
su dung dat cdc thong tin, gom:

(1) Ho so dang ky ciia nguwoi sir
dung dat di diéu kién dé giai
quyét; (2) Nop cdc khodn phi, 1é
phi va cac khoan gid, phi khdc
(néu cé, trong truong hop nhdn
két qua tai nha hodc nhdan két qua
qua dich vu buu chinh cong ich),
(3) Nop ban goc Gidy chimg
nhdn (Thoi han, dia diém nép);

(4) Viéc tra két qua chi dwoc  giai
quyét khi ngwoi sir dung dat da
hoan thanh cdac khoan nghia vu
tai chinh.

Céan bd giai quyét cap nhat thong
tin thay d6i cua ngudi st dung
dat vao co s¢ dir lidu dat dai/ HO
so dia chinh

Thoi gian cho nguoi st dung dat
thanh todn cdc khoan phi, 1€ phi
(néu co).

Nop Ban gbc Gidy chimg nhan

Buée | truc tiép hodc thong qua dich vu
5 buu chinh cong ich cho Chi
nhanh Vin phong Ping ky dat
dai.
(Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét ho so)
Sau khi nhan dugc ban gbc Giéy
c}Alu’ng flhanAdO.{lgu01 su dp;ng dat Can b,
ndp, can by gidi quyéet kiém tra | . f
viéc thuc hién thanh toan cac Vleréﬁhuc Giéy ching nhan/
Buée khoan phi, 1& phi va cac khoan nhér:h 02 Phiéu kiém soat quy
5 gia, phi khac (néu co) 'thong qua Vin ngay trinh giai quyét ho so
Cong dich vu cong. Néu dd hoan phong (kem theo toan bo ho
thanh nghia vu tai chinh thi can Dine kY so cua TTHC)
bd giai quyét chuan bi ho so theo A t%iaiy

quy dinh va thyc hién in Gidy
chtrng nhan mai, 1ap to trinh lanh




126

dao Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai ky duyét
: Lanh dao
Lanh dao Chi nhanh Van phong - X . A
ping 1 dit d. ki w1y | (| |y hine o
Budéc | duyét hd so, to trinh cap Giady 3 01 . g W
S A Vian .. | trinh giai quyét ho so
07 | chimg nhan. hong | "V | (kem theo toan bo ho
Chuyén hd so t6i Vin phong | P1oN9 7 ~
Dine kv dAt dai dang ky so cua TTHC)
gXy dét dai
, ‘ La%};gao Phiéu kiém soat quy
Budéc | Tiép nhan ho so tur Chi nhanh hon 0,5 | trinh giai quyt ho so
08 | phan cong cho can bd thuc hi¢n Dpéng Ey ngay | (kém theo toan bd ho
dat dai 50)
Thuc hién tham tra ho so, in Giay Cén bé
chirng nhan trinh lanh dao Van vien chi'I’c Giéy cl}l'mg nhan/
Buée phong Pang ky dat dai ph¢ duyét. Vin 02 Phiéu kiém soat quy
09 Truong hop yéu cau cap moi hon naa trinh giai quyét ho so
GCN dong thoi tham muu ban Dpén E gay (kém theo toan bd ho
hanh Quyét dinh thu hdi GCN da dét%aiy so ctia TTHC)
cap
- Ky Giay chiing nhan Lanh dao Giay chung
Bude | Van thu dong dau, vao so theo Van 0,5 | nhan/Phiéu kiém soé}t
10 ddi ho so va chuyén cho Chi| phong ngay |quy trinh giai quyeét
nhanh Van phong dang ky dat | Pang ky ho so (kém theo toan
dai. dat dai b0 ho so)
C‘hinh 1y, cap nhat bién dong Ve‘lp
ho so dia c‘hinh, co s¢ dir liéu dat
dai, scan ho so. £ . .
Chuyén két qua dén Trung tim gﬁ?gu ;iiu?c%i / giﬁg
Phuc vu hanh chinh cong tinh A .2 , N
n , . Y n Can b0, kieém soat quy trinh
Cong chuc, vién chuc tiép nhan | ., f 4 1A \
hé so tai TTPVHCC hogc Bg | Vienchue giai quyet ho so (kem
.| phan tiép nhan va tra két qua cia | _C1 theo todn by ho so
Buwéce |z p A g - x| nhanh 0,5 |cua TTHC)
cap huyén. Bong thoi luu trlr ho 9 X % o £
1 so TTHC dién tir trén Hé thong V? n ngay | (Ket  qua giar quy e‘t
thong tin gidi quyét TTHC cia| PNON9. TTHC dugc ky 56 va
tinh. Deing ky me triv z.‘ren He thon:g
Truong hop ho so trudc hoic dat dai thong tlfl glar quy ct
dung han: Xé4c nhan trén phan TTHC cua tinh)
mém mot ctra dién tur va thong
bao t0 chirc, ca nhan dén nhan ket
qua.
Tra két qua giadi quyét thu tuc Cong Gis Giay chung nhan
Buge | hanh chinh cho nguoi sir dung dat | chuec tiép hanh (Ket qua giai quyet
12 | theo hinh thurc nguoi sir dung dat | nhan ho chinh T HCC dien twr dwoc
da lga chon (qua dich vu BCCI SO tai tra vé tai khoan cua
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hodc tryc tiép tai co quan tiép | TTPVHC 16 chirc, c¢d nhdn nép
nhan va tra két qua). Thu phi, 16 | C/Bo hé so trén cong DVC,
phi (néu co). phan hé thong théng tin
TN&TK gidi quyét TTHC tinh)

Q cép

huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trude ngay hét han, cong chuc, vién
chirc phong chuyén mén duoc giao xur ly ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 10i den t chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

10 ngay (Thoi gian nay khéng tinh nguoi
sw dung dat thue hién nghia vu tai chinh
khong tinh; khong tinh thoi gian cac ngay
nghi, ngay 1é; khéng tinh thoi gian xem
xét xir Iy doi voi truong hop sir dung dat
c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau
giam dinh)

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh
chinh

8.2. Poi voi trudong hep dang ky bién dong vé giam dién tich thira dat do sat
|6 ty nhién; thay doi Ve han ché quyén sir dung dat; thay doi veé nghia vu tai chinh;
thay d6i vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, cap Gidy chirng
nhan. Thei gian thuc hién 1a 10 ngay; ddi véi cac xa vang 11, 111 theo Quyét dinh so
861/QP-TTG thi thoi gian thuc hién dwoc céng thém 10 ngay, téng thai gian thuc
hién la 20 ngay

8.2.1 Truwong hop xdc nhin ndi dung thay doi trén trang 3,4

Trinh .
tu Trach Thoi gian x 2
: Noi dung cong viéc nhiém . Keét qua/sian pham
thuwe < thwe hién
‘A thuc hién ‘ *
hién ) *
1.1. Kiém tra, xdc thue tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop Cong
td chirc, ca nhan chua co tai | chirc, vién
khoan thi tao hodc hudng | chirc tiép
din ding ky trén Cong| nhanhod - 0,25 ngay o ‘
DVCQG. (Luu y: Truong so tai ', >« | Giay tiép nhan ho so
. , 2 3 e - Cac xa . . 1A i
Buwéc | hop uy quyén thi dang ky tai | Trung vung 11 va hen tra két qua
01 | khodn cua nguoiy quyén). | tam Phuc - 0 5’ (kém theo toan bo ho
1.2. S0 héa ho so TTHC: vu N ' 3 ’ so cua TTHC)
+ Kiém tra dit lidu dién ti | HCC/Bo g8y
ctia cac thanh phan h6 so. phéan
+ Phéan loai thanh phan hd | TN&TKQ
so can sd hoa. cap huyén
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
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+ Ky sb tai liu dé chuyén
cho bo phan xur ly.

Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong DPang ky
dat dai.

Lanh dao | 0,5 ngay
| Lanh dao Chi nhanh van | CinNaN |~ e Sg | Phicu kiém sodt quy
Budc hone Dane kv dét dai xit I¥ Van ving Il trinh giai quyét hd so
02 |PIon& EXy y phong | (kém theo toan bd hod
ho so < , I1: 01 ,
bing ky naa so cua TTHC)
dit dai 98y
- Kiém tra tinh day du hop
1€ cua ho so
-Thuc hién ‘ nghi¢p vu Can bo,
ct}uyenimon've dqa.ng lfy b1§n vién cI}uc - 03,nga~y Phidu kiém sodt quy
., | dong dat dai. Gui thong tin | Chinhanh | - Cac x& . X 1A
Buéc | _. . X X < . trinh gidi quyét ho so
dia chinh dén co quan thué Vian vung I, . 1A 1A
03 2, N , N ) (keém theo toan bo ho
d€ xac dinh va thong béo thu | phong I11: 07 so ctia TTHC)
nghia vu tai chinh doi voi | Pang ky ngay
truong hop phai thyc hi¢n | dat dai
nghia vu tai chinh theo quy
dinh. (néu c0)
Co quan thué tiép nhan ho
SO ‘
+ ¢ 0 iy .
ATruSmg‘th ho s0‘chu:a,1 Phiéu chuyén thong
day du thi trong ngay co : . , X
. o 1 s aX : N tin dia chinh (kem
Bwéc | van ban dé nghi co quan tai | Co quan \ . A 72
Ay A . 2 X 03 ngay |theo toan bo ho so
04 |nguyén va Moéi truong bod thué ,
\ A 1A cua TTHC)
sung hoan thién ho so.
+ Truong hop ho so da hop
1¢ thi co quan Thué thong
bao nghia vu tai chinh.
Nguoi su dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh (thoi gian
ma nguoi su dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh Cong
khong tinh vdo thoi gian | chirc, Vién
gidi quyét ho so). | chuctiép | _ 0.25 naa
Sau khi Nguoi st dung dat | nhén ho 22 N9AY | pridy kidm soat quy
. A - N .o~ | - Cacxa
Buéc | thyc hién nghia vu tai chinh | so tai B vina 11 trinh giai quyét hd so
05 | ndp chung tor dén BO phan | phan tiép III'gO 5’ (kém theo toan bé ho
tiép nhan va tra két qua cua | nhanva N ' a’ so cua TTHC)
cap huyén hodc thanh todn | tra két gay
tryc tuyén trén cong dich vu | qua cap
cong quoc gia. Can bd tiep | huyén

nhan ho so xac nhan hoan
thanh thué, in bién nhan lan
2.
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Chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
Dat dai.

Can b,
vién churc | - 1,5 ngay
Bue | Hoan thién hd so, trinh lanh | Chinhanh | - Céc x Eﬁi‘l Ellfmu S;)ta;loqu
roe dao Chi nhanh Van phong Vin vung Il, glat quy
06 . Ar 1A \ , (kém theo toan bé ho
xem xét, duyét ho so phong [11: 05 ,

. , s so cua TTHC)
bang ky ngay

dat dai
Lanhdao | -0lngay |Gidy ching nhan/

Buée | Lanh dao Chi nhénh kidm Chi nvhanh - Qac x4 | Phiéu kiém soat quy
07 | tra, duyét hd so V\an ving I, | trinh giai quyét hd so
’ i ‘ phong [11: 02 (kém theo toan bd hd
DKDbb ngay so cua TTHC)
- Quét (scan) toan bd ho so A Giay chung nhan

2 N Y e tin Can bo, ez ,

dé luu trir trén co so dir licu; | ., , /Phiéu kiém soat quy
2 X . 1 4, A | vién chlic . PR
- Chuyén két qua két vé Chi nhanh trinh giai quyet ho so
Trung Tam hanh chinh cong - (kém theo toan bd ho

T o Van ,
dé tra cho nguoi st dung hon so cua TTHC) ’
dit. Pong thoi Iwu tri ho so | DO (Két  qud gidi quyér
TTHC dién tir trén He théng |~ 42 TTHC duwoc ky s6 va

Buwéc | thong tin gidi quyét TTHC e luu triv trén H¢ thong

. dai/Van . L z

08 | cua tinh. thur don vi thong tin giai quyét
j TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trudc .Cfm bQ,’ - 0,5 ngay Gl‘ly c.hu’ng‘ nh??/
< o . ~_ | vién chuc . > | Phieu xin 161/ Phiéu
hodc dung han: Xac nhan . - Cac xa .2 . .

o XA ne o+ | Chinhanh . kiém soat quy trinh
trén phan mém mot cua dién - vung I, s X, 1A \

s N LA L2 4 , Vian _ giai quyét ho so (kém
tor va thong bao to6 chtc, ca he I11: 01 h . A LA
nhan dén nhan két qua phong ngay theo toan bo ho so

: ) DKDbb cua TTHC)

Qong; Gidy chung nhan
chuc tiép s B £
nhan ho (Két qua giai quyét

) 7 so tai THCC di¢n tir duogc
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca : tra vé tai khoan cua
Buée | ., . Trung g R
nhan va thu I¢ phi theo quy | .. to churc, ca nhan ngp
09 . £ , tam PV 2 n z
dinh (néu co). A ho so trén cong DVC,
HCC/B6 N X h .
phan hghthon}g thongvtm
TN&TKQ giai quyét TTHC tinh)

cap huyén

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chic, vién
chtrc phong chuyén mén dugc giao xur Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 10i den t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phan tiép nhén), trong d6 néu rd Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot cira dién tu.
(Truong hop 16i chdm tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i).
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Cac xa vung 11, 111: 20
ngay (Thoi gian nguoi sir dung ddt
thuc hién nghia vu tai chinh khong
tinh vao thoi gian gidi quyét ho so,
khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1é; khéng tinh thoi gian xem
xét xwe Iy doi véi truong hop s
dung dat c6 vi pham phdp lugt, thoi
gian trung cau gidm dinh)

8.2.2. Trudmg hop in méi Gidy chitng nhin

Trinh

tw Trach Thoi gian x z
: Noi dung cong viéc nhiém on Keét qua/san pham
thue " thuc hién
cn thuc hién : :
hién i j
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop
t6 chtrc, c4 nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: | Cong chic,
Trwong hop 1y quyén thi | vién chic
ddng“ ky z‘di} khoan cua tié;p nhair.l S0.25NG8Y | x . o
nguoi uy quye‘n). ho so tai - Cic X3 Giay tiép nhén ho so
Buée | 1.2. S6 héa ho so TTHC: | Trung tam ving |1 va hen tra két qua
01 |+ Kiém tra dur 1i§u d‘ién td | Phucvu - 0 5’ (kém theo toan bd ho
cua cac thanh phan ho so. | HCC/B9 n. 3 ’ so cua TTHC)
+ Phéan loai thanh phan ho phan gay
so can s6 hoa. TN&TKQ
+ Scan hoic sao chup | cap huyén
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky sb tai lidu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
Chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai.
Lanh dao | - 0,25 ngay A 1R ,
B | Lith do Chisinh Van | Criminn | ~Giona | i i it
02 p’hOIgg Pang ky dat dai xu Varvl phorrlg Vur.lg I, (kém theo toan b hd
1y ho so Dang ky I11:0,5 ,
O X so cua TTHC)
dat dai ngay
- Kiém tra tinh day da hop | Can b9, -02ngay | Phiéu kiém soat quy
Budre | 18 cia hd so vién chtrc -Cé4c xa | trinh giai quyét hd so
03 |-Thuc hién nghiép vu| Chinhanh | wvingll, | (kém theo toan bo hod
chuyén moén vé ding ky | Vin phong I11: 05 so cua TTHC)
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bién dong dat dai. Pang ky ngay
Gui thong tin dia chinh dat dai
dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh doi véi
truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh (n€u co).
Co quan thué tiép nhan ho
SO ‘
+ Truong hop ho so chua ’ q
day du thi trong ngay cé Phicéu chuyén thong
.| van ban dé nghi co quan tin dia chinh (kém
Buéc | .. NS . Co quan \ . P
04 tai nguyén va Moi truong thué 03 ngay |theo toan by ho so
bd sung hoan thién ho so. cua TTHC)
+ Truong hop ho so da
hop 1€ thi co quan Thué
thong biao nghia vu tai
chinh.
Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh
(thoi gian ma nguoi su
dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh khong tinh vao
thoi gian giai quyét ho so). | Cong chic,
Sau khi Nguoi str dung dat | vién chuac
thl%?C hicn 1}gh1a‘ vu ta} t1§p nhap - 0,21-',) NIAY | pridy kidm soat quy
.. | chinh ndop chung tir dén B§ | ho so tai - Cac xa \ o L 1A
Buwéc A LA A, X A X trinh giai quyét ho so
phan ti€ép nhan va tra két| BO phan vung I, . s oA g A
05 Y o - " A _ (kem theo toan bg ho
qua cua cap huyén hoac | tiép nhan I11: 0,5 50 ciia TTHC)
thanh todn tryc tuyén trén | va tra ket ngay
cong dich vu cong quoc | quacap
gia. Can bo tiép nhan ho so huyén
xac nhan hoan thanh thue,
in bién nhan lan 2.
Chuyén h6é so dén Chi
nhdnh Van phong Dang
ky Dat dai.
Hoan thién hd so, trinh gan b(‘),’ ) Ol,nga~y Phiéu kiém soat quy
, ~ S 9 vién chuc - Cac xa . PP
Buwéc | 1anh dao Chi nhanh Van I N trinh giai quyét ho so
. . ~. +x | Chinhanh vung Il, . A
06 | phong xem xét, duyét ho < . _ (kem theo toan bé ho
SO Vian phong I11: 03 5o ciia TTHC)
bKbb ngay
Lanh dao Chi nhanh kiém La_nh d,ao ) 0’5, N93Y | phidu kidm soat quy
. Ap A x| Chinhanh | -Céacxa . 2, 1A
Buwdérc | tra, duyét ho so. Chuyén | . . < trinh gidi quyét ho so
A < . 2 Vian phong | wvung I, . 1A 1A
07 | ho so cho Van phong Déang Dine ke H1- 02 (kém theo toan b ho
ky dat dai tinh e Ky " so ctia TTHC)
dat dai ngay
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o - 0,25 ngay A1z ,
| Tiép nhan hd so tir Chi| LAnhdao | Tl g | Phitu kiem sodt quy
Budc . A .| Van phong N trinh giai quyét ho so
nhanh phan cong cho cén < , vung I, . s 1A A
08 b6 thuc hién bang ky 05 (kem theo toan bd ho
T i dat dai o so cua TTHC)
ngay
7 ‘ Can bo, -0lngay |Gidy ching nhén/
Bué Thuc hién tham tra ho so, | vién chuc -Cacxa | Phiéu kiém soat quy
gg | trinh 1anh dao Van phong | Van phong vung I, | trinh giai quyét hd so
Pang ky dat dai phé duyét. Pang ky I1: 02 (kém theo toan bd hd
dat dai ngay SO)
- Ky Giay chirng nhan. . -0l ngay |Giay chung nhan/
g , % \ Lanh dao L O 1 ,
.| - Van thu dong dau, vao - . - Cac xa | Phiéu kiém soat quy
Buoéc | ~ 1A . | Van phong N . P
10 |0 theo doi h6 so va Pang ky vung I, | trinh giai quyét ho so
chuyén cho Chi nhanh Vian IR [1: 02 (kém theo toan bd ho
A < , dat dai s
phong ding ky. ngay S0)
- Quét (scan) toan bo ho so Giay ching nhan/
dé luu triv trén co s¢ dir Phiéu kiém soat quy
ligw; o Cén bo, trinh giai quyet ho so
- Chuyén két qua két vé B | vién chiic (kém theo toan bd ho
phan mét cwa dé tra cho | Chi nhanh 50) ’
nguoi st dung dat. Doéng | Van phong (Ket qua giai quyét
thoi luu trr ho so TTHC | Dang ky - 0.5 naa TTHC duoc ky so va
dién tor trén HE thong dat dai 2 N9Y 1 e trén H¢ thong
. N o £ - Cac xa . L z
Buwéc | thong tin gidi quyet TTHC vina I thong tin giai quyet
11 | ciia tinh. |||-901’ TTHC ciia tinh)
‘ Cong chure N .é ’
Truong hop ho so trude | ti€p nhin gay Giay ching nhan/
hoac dﬁpg hqn: Xac nhan | ho so tai Phiéu )gin loi va hgn
trén phan mém moit cua | Trung tdm tra ket qua/Phicu
dién to va th()pg bao to6 | PVHCC/Bo kiém soat quy trinh
chure, ¢4 nhan dén nhan két phan giai quyét ho so (kém
qua. TN&TKQ theo toan bd ho so)
cap huyén
Cong chuce Giay chong nhan
tiép nhén (Két qua giai quyét
2 1A \ 2 4 . | ho sotai THCC dién tr dwoc
.| Tra két qua cho to6 chuc, ca n s . A s .
Budc nhan va thu 18 phi theo du Trungtam | Giohanh |#ra vé tai khoan cua
12| ginh (néu co). p MY TPVHCC/BS | chinh | 6 chite, cd nhan ngp
: ’ phan ho so ll:‘él’l cong DVC,
TN&TKQ hé thong thong tin

cap huyén

gidi quyét TTHC tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mét ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chirc phong chuyén moén duge giao xur Iy c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 10i den t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phan tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot ldn). Cap nhat ho S0 trén phan mém mot cira dién tir.
(Truong hop 16i chdm tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i).
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Cac xa vung I, 111: 20
ngay lam viéc (Thoi gian nguoi sw
dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh khong tinh vao thoi gian giai
quyét ho so; khéng tinh thoi gian
cdc ngay nghi, ngay 1é; khéng tinh
thoi gian xem xét xir 1y doi
Vi truong hop siv dung dat c¢6 vi
pham phap ludt, thoi gian trung
cau giam dinh).
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Quy trinh s6 09:

Thu tuc: Piang ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi

dwoc cap Gidy chieng nhan lan diu va ding ky thay déi, chAm dit quyén sir dung

han ché thira dat lién ké. Ma TTHC: 1.004221.000.00.00.H34. Thoi gian thwe hién 1a

10 ngay; ddi véi cac xa ving II, III theo Quyét dinh s6 861/QDP-TTG thi thoi gian
thue hién dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thue hién 1a 20 ngay.

Trinh .
tuw Trach Thoi gian x z
: Noi dung cong viéc nhiém o Keét qua/san pham
thuc o thuc hién
cn thuc hién : :
hién : j
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop
t6 chtrc, c4 nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Lwu y:| Cong chuc, Gidy tiép nhan ho so
Truwong hop uy quyén thi | vién chic va hen tra két
ding ky tai khodan cua | tiép nhan qua/phiéu yéu cau bd
ngueoi 1y quyén). hd so tai sung hoan thién ho
BuGe | 1.2. S0 héa ho so TTHC: | TTPVHCC | . ngdy so/phiéu  kiem  soét
01 |+ Kiém tra dir li¢u dién t&¢r | hoac Bo ’ quy trinh gidi quyét
ctia cac thanh phan hd so. phan tiép hd so (kém theo toan
+ Phan loai thanh phan ho | nhéan va tra bé ho s50)
so can s6 hoa. két qua cua - Hb so duoc sd hoa
+ Scan hoic sao chup | cdp huyén tai budc tiép nhan.
chuyén thanh tép tin trén
hé théng
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai.
Tiép nhan ho so kiém tra, | Lanhdao | -0,5ngay | Phiéu kiém soat quy
Bude | xtr 1y hd so va phan cong | Chi nhanh -Cacxa | trinh giai quyét ho so
02 | cho Can bg, vién chirc thuc | Van phong | vung I, HI: | (kem theo toan bé ho
hién bKbb 02 ngay | so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop
1¢ cta ho so: Du thao Van ban
- Truong hop hd so chua| Cénbd, huong dan/Dy  thao
day du theo quy dinh thi ¢6 | viénchtic | -06ngay | Quyét dinh thu hoi/
Buéc | van ban huéng dan nguoi | Chinhanh | -Cacxd | Gidy chimg
03 | ndp hd so bd sung (thoi | Van phong | vang I, I1l: | nhan/Phiéu kiém soat
gian khéng quéa 03 ngay). Pangky | 13,5 ngdy | quy trinh giai quyét
- Truong hop ho so day du | dat dai h6 so (kém theo toan
theo quy dinh thi thuc hién bé hé so ciia TTHC)
cac cong viéc sau:
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+ Thuc hién kiém tra, cap
nhéat vao hd so dia chinh,
co s& dir ligu dt dai;

+ Ghi nf1 dung xic nhan
bién dong vao Gidy chung
nhan trinh lanh dao Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai xét duyét.

TS trinh/Gidy chung

, Lanhdao | -02 ngay | . phidy Kiém soat
Buéc , A LA Chinhanh | - Céacxa . £
Ky duyét ho so < . \ .| quy trinh gidi quyét
04 Van phong | vung I, HI: | 75 A X
DKDD 03 ngay h6 so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
- Quét (scan) toan bo ho so
dé luu trén co so dir liéu
dat dazi; ‘ Giéy cl}l'mg nhan/
- Luu trr ho so theo quy | Vién chirc Phi€u kiém soat quy
dinh. ’ | duogc giao trinh giai quyet ho so
- Chuyén két qua vé| thyc hién (kem theo toan bo ho
.| TTPVHCC hoac B¢ phan so cua TTHC)
Bwoce | .z AR . R
05 tiép nhan va tra két qua cua 01 ngay
cap huyén.
- Truong hop ho so trude
hodc dung han: Xdc nhan | 'y.o e Gidy ching nhan/
trén phan mém mdt cua . .X Y
A A . .z | dugc giao Phiéu xin 161 va hen
dién tr va thong bio 16 " b o lai ngay tra két qua
chuic, cd nhan nhan két y a1 ngay qua.
qua.
Cong chure,
vién chuc
2 1,4 ) R 1r .| ti€p nhan
Budre Eﬁzé‘ev;?ﬁi d}‘fl’ tl(; C};ﬁhgg hdsotai | Theo phiéu | Gidy chimg nhan
06 | (néll)l oh) P TTPVHCC |  hen | quyén sir dung dét
quy & ' /B6 phan
TN&TKQ

cap huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat moét ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién
chic phong chuyén mén duge giao xtr Iy cé trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhén), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Céac xa vung II, 111: 20
ngay (Thoi gian nay khéng tinh
thoi gian cdc ngdy nghi, ngay Ié;
khong tinh thoi gian xem xét xu ly
doi voi truong hop sie dung dat cé
vi pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh)
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Quy trinh s6 10:

Thii tuc: Téch thira hodc hop thira dat. Ma TTHC: 1.004203.000.00.00.H34.

Thoi gian thwe hién 13 15 ngay; ddi véi cac xa ving IL, III theo Quyét dinh sé

861/QD-TTG thi thoi gian thwe hién dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc
hién l1a 25 ngay.

Trinh .
tw Trach Thoi gian X x
: Noi dung cong viéc nhi¢m g.A Keét qud/sian pham
thuc <A thuc hién
‘A thuc hién ‘ :
hién ) j
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chic. Truong
hop t6 chuc, c4 nhan
chua c6 tai khoan thi tao
hodac hudéng dan ding ky
trén Cong DVCQG. (Luu o ‘
y: Truong hop uy quyén | Cong chirc, Gidy tiép nhén ho so
thi dang ky tai khoan cua | vién chuc va hen tra keét
nguoi uy quyén). tiép nhan qua/phiéu yéu cau
1.2. S0 héa hé6 so| hosotai bd sung hoan thién
Buéde | TTHC: TTPVHCC 0.5 nai ho so/phiéu kiem
01 |+ Kiém tra dirli¢u dién tr | hodc Bo 0 NgaYy soat quy trinh gidi
cua cac thanh phén ho so. | phén ti€p quyet ho so (kem
+ Phan loai thanh phan ho | nhén va tra theo toan bg ho so)
so can so hoa. két qua cua - H6 so dugc s0 hoa
+ Scan hodc sao chup | cap huyén tai budce ti€p nhan.
chuyén thanh tép tin trén
h¢ thong 7
+ Ky so tai liéu deé
chuyén cho b0 phan xu
ly.
Chuyén hd so dén Chi
nhdnh Van phong Pang
ky dat dai.
Lanh dao 0,5 ngay Phicu kiém soat quy
Budce Phan cone xit v Chi nhanh | - Cac x& vung | trinh giai quyét ho
02 Exuly vanphong | I1,11:02 | so (kém theo toan
bKbb ngay bd ho so)
- Kiém tra tinh day dua . 1A
A A Can bO, N e .2 ,
hop 1€ cia ho so A , 09 ngay Phiéu kiém soat quy
i o n vién chuc L2 \ L 1A
Buwéce | - Thuc hién nghi¢p vu I - Cac xa vung | trinh gidi quyét ho
n N \ Chi nhanh _ ; .
03 | chuyén moén vé tach thua | . . I, 111: 12 so (kém theo toan
Y S ~ Van phong \ R
hop thtra dat; trinh lanh DKDD ngay bd ho so)
dao Chi nhanh ky duyét.
Buée Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao 01 ngay Phicu kiém soat quy
04 tra, duyét ho so Chinhanh | - Cac xd vung | trinh giai quyét ho
Chuyén hé so cho Van | Van phong I, 1l: 2,5 so (kém theo toan
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phong Pang ky dat dai DKDPD ngay bd ho s0)
Ti€ép nhan hé so Chi| Lanh dao 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy
Buée | nhanh Van phong Déng | Van phong | - Cac xavung | trinh gidi quyet ho
05 | ky dat dai, phan cong cho | Dang ky I, 111: 02 so (kém theo toan
can bo dat dai ngay bd ho s0)
Thuc ,hién tham tra ho so,
in Giay ching nhan trinh ,
lanh dao Van phong| Canbd, \ Giay chung nhan/
¥ , J - . cn , 02 ngay X .2 ,
.| Pang ky dat dai xét| vién churc L ox Phiéu ki€ém soat quy
Budc - . -Cacxawvung | |, . L,
duyét. Truong hop y€u | Vian phong _ trinh giai quyét ho
06 9 , I, 111: 03 . \
cdu cAp moi GCN dong bang ky naa so (kém theo toan
thoi tham muu ban hanh dat dai gay bd ho so)
Quy¢t dinh thu h6i GCN
da cap.
- K}i Giay ch}mg nPan ‘ Lanh dao 0,5 ngay Glé'l?f cgung ,nhan/
.| - Van thu dong dau, vao - . L2 Phiéu kiém soat quy
Budc | z . DA . | Van phong | - Cac xa vung | , . IR
sO theo ddoi ho so va < , _ trinh gidi quyét ho
07 2 < . Dang ky I, 111: 02 . \
chuyén cho Vian phong Gt dai naa so (kém theo toan
dang ky. gay b6 hd s0)
Can bé, X , ~
- Vao so theo ddi, chuyén | vién chirc Glahy c'liung ’nhz_m/
. L, LA s A oA 1A .y Phiéu kiém soat quy
Budce | két két qua vé BO phan | Chinhanh X . IR
£ A a1 A, < \ 01 ngay trinh giadi quyét ho
08 | tiep nhan va tra két qua. Vian phong ; \
Pang ky so (kém theo toan
At dai bd ho so cua TTHC)
Cong chur
tiép nhan
.| Tra két qua cho to chic, ho so t? ! .
Bude | .4 nhan va thu 16 phi theo | JUndtam |- Theo 8y | Giss hing nhan
09 | Ly dinh (néu c (,)-)p PVHCC/ hen y chung nh
e | Bo phan
TN&TKQ

cap huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chire phong chuyén mén dugce giao xur Iy ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban
xin 16i den t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b cia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay; Cac xa vung I, I11: 25
ngay (Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1é; khdng
tinh thoi gian xem xét xir Iy doi
Vi truong hop sir dung ddt c¢6 vi
pham phdp ludt, thoi gian trung cdu

giam dinh)
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Quy trinh s6 11:

Thii tuc: Cap d6i Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha &

va tai san khac gin lién véi dat. Ma TTHC: 1.004199.000.00.00.H34. Thoi gian thue

hién 12 07 ngay; ddi véi cac xa ving I, III theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi
gian thue hién dwogc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thue hién 1a 17 ngay.

11.1. Truwong hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu HCC/B$ phan TN&TKQ

cap huyén

Trinh ,
tw Trach Thoi gian x %
thue Noi dung cong viéc nhl(;l.ll thuc thue hién Két qua/san pham
hién hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chac. Truong hop
to chirc, ca nhan chua cé
tai khoép thi tao hoac
huéng dan dang ky trén
Cong DVEQG.  (Luu Y- (oo e,
Truong hop uy quyén thi vien chire
dang ky tai khodn cua| .x A 1A - 0,25
e A tiép nhan ho X Lk A LA
nguoi uy quyén). so tai Trun ngay Giay tiép nhan hd so
Buéde | 1.2. So héa ho so TTHC: tAm Phuc v% -Cacxa |va hen tra két qua
01 |+ Kiém tra dir ligu dién t HCC/BS vung Il, | (kém theo toan bo ho
cta cac thanh phan ho so. han [11: 0,5 | s0)
+ Phan loai thanh phén ho TNP&TKQ ngay
so can sO hoa. Ao huvén
+ Sgan hodc sao chuyp p huye
chuyén thanh tép tin trén
hé¢ thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho b6 phanxu ly.
Chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai.
Lénh dao -no ’E‘f ° Phiéu kiém soat
.| Lanh dao Chi nhanh Van | Chinhanh 9ay u soat quy
Budc \ < iAo A < \ - Cé4c xa | trinh giai quyét hd so
phong DPang ky dat dai xir | Van phong .
02 19 ho o . 1% ving 11, | (kém theo toan bd hod
v ho so Dang ky dat )
. [11: 0,5 | s0)
dai s
ngay
-AKlqem ‘gra tinh day du hop Can b, ‘
1€ cua ho so o , - 03 ngay 2 ,
- Thyc hién nghiép vu vien cl}uc - Cac xa Phiéu kiem sodt quy
Buwéce Chi nhénh . trinh giai quy€t ho so
chuyén mon vé cap d6i y . vung 11, . \ 1A 1A
03 Gidv  ch ha h Van phong _ (kém theo toan bd ho
y ching nhan; trin Dine kv dAt I11: 06 s0)
linh dao Chi nhanh ky %’iaiy ngay
duyét.
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Linh dao Chi nhanh kiém | Lanhdao |-05ngay | .z . ,
Ae 1A - (i ys | Phiu kiém soat quy
Buée | I duyét ho so Chi nhénh Cac xa trinh 2idi quvét hd so
61’4c Chuyén ho so cho Vian | Vanphong | vungll, (kém %heoqto};n be be
phong Dang ky dat dai Dang ky dat [1: 02 s0) '
dai ngay
< - 0,5 ngay S .
. | Tiép nhan hd so tir Chi Lvanh d‘ao - Céc x@ P%ueu .lil.e m s?at vy
Budc . A A .n | Van phong A trinh giai quyet hd so
nhanh phan cong cho can | . . <z, | wvung Il . 1A 1A
05 A A bang ky dat _ (kém theo toan bd hd
bo thuc hién ; . 01
dai . sO)
ngay
Thuc hién tham tra ho so,
it o Vin phong bang | Cin D0 | ~0Lngay | Gidy  ching _ nhin
Buée | kv dit dai phe  duvét vién chtrc -Cacxa | Phicu ki€m soat quy
06 T}r]uém h é)u ciu glﬁ Véanphong | vingll, | trinh giai quy€t ho so
g G%Nogégg e thanfi Pang ky dit | 111:03 | (kém theo toan bo hd
muu ban hanh ngé ¢ dinh dai ngay so cua TTHC)
thu h6i GCN da cap.
- Ky giay ching nhén. Lanh dao | 0l ngay | Giay ching nhan/
Buée | Van thu dong déu, vao so Vin ohon -Cacxa | Phicu ki€m soat quy
07 theo doi hd so va chuyén Din pk, dgt vung Il, | trinh giai quyet ho S0
cho Chi nhénh Vin phong %aiy 111: 03 | (kém theo toan bd hd
dang ky. ngay S0)
Véloqsf) theo doi, Scan ho
50 dé luu trir co s¢ dir liéu
dat dai. o ‘
Chuyén két két qua veé A 12 ,
Trung tdm phuc vu hanh Elllrll;u ik;iem 50 ta‘;lkqug
chinh céng hoac B phan . 1a N & qu§fe ? S‘A
4 N v . 1A \ Can bo, «.. | (kém theo toan bd ho
tiep nhan va trd két qua. A , - 0,5 ngay ,
X iy ~ 1A vién chtic . % |socua TTHC)
Buge | 2008 thol luwu trkk 0o so | oy | - CACXA | ek i quyé
g8 ’ TTHC dien w trén He Van phon vung II, TTHC 6c]fu’acgk)? S% yvd
théng thong tin giai quyét | o PUONE | )01 auoc iy 5o
. o bang ky dat \ lwu triv trén Hé thong
TTHC cua tinh. . ngay J : 7
Truong hop hd so trude dai thong llf’l gidi quyét
hoac dﬁpg ha‘n: Xac nhan TTHC cua tinh)
trén phan mém mot clra
dién tor va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan ket
qua.
Cong chrrc, Gidy ching nhéan
vién chirc (Két qua giai quyet
Tra két qua cho td chire, ca tiép nhan ho THCC dién ur dugc
Buéc | o Vécihu o o o | sotai Trung | Giohanh | trd vé tai khodn ciia
09 dinh (néu cc’)). p Y1 tam Phuc vu chinh 16 chirc, ca nhan ngp
: ' HCC/B6 ho so trén cong DVC,
phan hé thong thong tin
TN&TKQ giai quyét TTHC tinh)
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| | cip huyén | |

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mét ngay truée ngay hét han, cong chire, vién
chirc phong chuyén mén dugc giao xur Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hoac van ban
xin 10i den t chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhén), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém mot ctra dién tir.

07 ngay; Céac xa vung II, 111: 17
ngay (Thoi gian nay khéng tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay Ié;
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: khéng tinh thoi gian xem xét xa ly
doi véi truong hop sir dung dat c6
vi pham phéap ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh)

11.2. T ruwong hop nguwoi sw dung dit nép ho so tai By  phin tiép nhin va tra két
qud ciia UBND cdp xi (néu c6 nhu cau). Theo Quyét dinh sé 47/2023/0P-UBND ngay
06/9/2023 ciia UBND tinh Kon Tum

Trinh ,
Trach v e
tw Noi dung cong viéc nhiém thwe Thoi gian
thue : g cong vi¢ ; *" | thuc hién

‘n hién
hién j

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtc. Truong hop
t6 chic, ca nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop 1y quyén thi
dang ky tai khoan cua
nguot iy quyé:n). Cong chue, 0925 Gidy tiép nhan hé so
1.2. S0 héa ho so TTHC: vién chirc 0 ’a va hen tra két qua
+ Kiém tra di liéu dién tr | tiép nhanhd | 199 | (kém theo toan bd hd
N S - Cac xa
cua cac thanh phan ho so. so tai BO ving 11 SG) ,
+ Phéan loal thanh phan ho phan - 0 5’ Ho so duoc s6 hoa tai
50 can s6 hoa. TN&TKQ 0 ) 3 ’ budce tiép nhan
+ Scan hodc sao chuyp cap xa gay
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky sd tai liéu dé chuyén
cho by phan xu 1y (Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai trong thoi gian:
0,25 ngay, dbi véi cac xa
vung 1, I11: 0,5 ngay).

Bwoc
01

T6i da khong qua 03 ngay
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(ké tr ngdy nhin ho so)
UBND cip x4 phai chuyén
hdé so gbc dén Chi nhanh
Vian phong Ping ky dat
dai.

~ -0,25
Lanh dao nga Phiéu kiém soat qu
.| Lanh dao Chi nhanh Van | Chinhanh Jay | e xiem Soar quy
Budc \ <  ahe A < . - Cac xa | trinh giai quyét ho so
phong Pang ky dat dai xir | Van phong < \ s 1A LA
02 A o ) 1 vung Il, | (kém theo toan by ho
1y ho so bang ky dat _
. [11: 0,5 | s0)
dai 5
ngay
- Kiém tra tinh day du hop o
1é ctia hd so CAan b(‘),’ - 03 ngay A1z ,
vién churc . = | Phiéu kiém soat quy
. |- Thuc hién nghiép vu A - Cac xa . X, 1A
Buéce Chi nhanh . trinh giai quyet ho so
chuyén moén vé cap d6i < \ vung I, . s 1A LA
03 GiAv  chi ha h Vin phong H1- 06 (kém theo toan bd ho
y ching nhén; trin Piane kv dat : 50)
linh dao Chi nhanh ky %’iaiy ngay
duyét.
Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao | - 0,5 ngay Az ,
1A S 4 ys | Phicu kiém soat quy
Bué tra, duyét ho so Chi nhanh Cac xa trinh @idi quvét hd so
6r4c Chuyén ho so cho Van | Vanphong | wvung ll, (kém %heoqto}afm b3 hé
phong Dang ky dat dai Dang ky dat I1: 02 s0) '
dai ngay
~ - 0,5 ngay A1z ,
| Tiép nhan hd so tr Chi| LAnhdao | . Ny | PhiCu kiém sodt quy
Budc nhanh phan cong cho can Van phong vang Il trinh giai quyet ho so
05 A A Dang ky dat a1 | (kém theo toan bd ho
bo thuc hién ; I 01
dai X S0O)
ngay
Thuc hién tham tra ho so,
Enl??go ngggpﬁg‘f;‘ ggg‘ Canbo, | -0lngay |Gidy ching nhan/
Buée | kv dit dai phé  duvet vién churc -Cacxa | Phicu ki€ém soat quy
6"6 Tzwn N (fu s Cya Vanphong | ving I, | trinh giai quyét hd so
s G%N"gogg o e rf’l Dangky dat | 111:03 | (kém theo toan bo hd
muu ban hanh nyé ¢ dinh dai ngay so cua TTHC)
thu ho1 GCN da cap.
- Ky gidy ching nhéan. Lanhdao | - 01 ngay Gidy ching nhén/
Buée | - Van thu dong dau, vao so Vin phon -Cacxd | Phiéu kiém soat quy
g7 € | theo ddi hd so va chuyén Din pk, dr%t ving I, | trinh giai quyét hd so
cho Chi nhanh Van phong gdaiy 111: 02 | (kém theo toan bd hod
dang ky. ngay S0)
Vao s6 theo doi, Scan ho Cén bg, - 0.5 nad Phiu kiém soat quy
so dé luu trlt co s dit liéu | vién chirc : éécg(éy trinh giai quyét ho so
Buéc | datdai. . Chi nhanh vina 11 (kém theo toan bd ho
08 Chuyén ket két qua vé By | Van phong III'902’ so cua TTHC) ’
phan tlep nhan va tra két | Dang ky dat N .él (Ket qua giai quyét
qua cdp xi. Pong thoi luu dai gay TTHC duoc ky so va
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trit ho so TTHC dién tit
trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.
Truong hop hd so trude
hodc dang han: Xac nhan
trén phan mém mot cua
dién tr va thong bao t6
chirc, c4 nhan dén nhan két
qua.

lvu trir trén Heé tho”'ng
thong tin gidai quyét
TTHC cua tinh)

Cong chure,
vién chirc
Tra két qua cho t6 chuec, ca | tiép nhan ho

Buge nhan va thu 1€ phi theo quy | so tai B
09 . I A
dinh (néu co). phan
TN&TKQ
cap Xa

Glay chirng nhan
(Két qud gidi quyét
THCC diéen tw duoc
Gio hanh | trd vé tai khodn ciia
chinh 16 chirc, c4 nhan nop
hé so trén cong DVC,
hé thong théng tin
gidi quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién
chic phong chuyén mén dugce giao xtr Iy cé trach nhiém giri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phan tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay; Céac xa vung IlI, 111: 17
ngay (khéng tinh thoi gian cac
ngay nghi, ngay 1¢; khdng tinh thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh
Ciia nguoi sir dung dat; khdng tinh
thoi gian xem Xét xi [y doi
V6i treong hop stk dung dat c6 vi
pham phap lugt, thoi gian trung
cau gidm dinh).
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Quy trinh s6 12:
Thit tuc: Pinh chinh Gidy ching nhin di cidp. Ma s6 hd so TTHC:
1.004193.000.00.00.H34. Thoi gian thwe hién 13 10 ngay; ddi véi cac xa vung I, ITI
theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thwe hién dwoce cong thém 10 ngay,
tong thoi gian thue hién 1a 20 ngay.
12.1. Truomg hop Gidy chirng nhin do S& Tai nguyén va Méi trudng cap

Trinh .
tw Trach Thoi gian X z
: Noi dung cong viéc nhiém g.A Keét qud/sian pham
thue ‘A thue hién
‘A thuc hién ‘ *
hi¢n j i
1.1. Kiém tra, xac thwe
tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop
to chirc, ca nhan chua co
tai khoép thi tao hoac
huéng dan dang ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: | Cong chuc,
Truong hop uy quyén thi | vién chuc
dang ky tai khoan cua | tiép nhan Giay tiép nhan ho so
nguoi uy quyén). ho so tai va hen tra két qua
Budce | 1.2. S0 héa ho so TTHC: | Trung tam 0,5ngay | (kém theo toan bo
01 |+ Kiém tra dir li‘éu Qién td | Phucvu hé‘so cua TTHC;)
cua cac thanh phan ho so. ‘ HCC/Bo Ho so dwoc so hoa
+ Phén loai thanh phan ho phan tai budc tiep nhan
so can so hoa. TN&TKQ
+ Scan hodc sao chup | cap huyén
chuyén thanh tép tin trén
hé¢ thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bo Rhéln gu"r ly. ,
- Chuyén hdé so dén Chi
nhanh Van phong Béang ky
dat dai
Lanh dao . N .
.| Tiép nhan ho so tir bd phan | Chinhanh | ~ 0,5,nga~y Pl‘neu k.I? m soa} quy
Budce ne oo K o ~ < . -Cacxd@ |trinh giai quyét ho
mot ctra cap huyén phan | Vian phong N _ \ 1A
02 cone can b xit 1v hd so Pine k¢ vung I, I1l: | so (kém theo toan bd
& PR LEXY | 0lngay | hd socia TTHC)
dat dai
- Kiém tra tinh day du hop
1€ cﬁg ho so Can bb
- Kiém tra , 1dp bién ban | .. - 05 ngay A1z ,
PR . | vién chuc . % | Phiéu kiém soat quy
.| két luan v€ ndi dung va A - Cac xa . L, 1A
Buwéce N Ao Chi nhanh \ _ | trinh giai quyét ho
nguyén nhan sai xo6t; chinh < \ vung 11, HI: . 1A
03 haROw .. .| Van phong \ so (kém theo toan bo
Iy ndéi dung sai x6t vao - , 09 ngay A ,
X , A 1A . Dang ky ho so cua TTHC)
Giay chung nhan ho so dia L,
, e 1A e dat dai
chinh, co s& du liéu dia
chinh.
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Truong hop yéu cau cap
méi Gidy chimg nhan hoan
thién hd so, trinh lanh dao
Chi nhanh Van phong xem
xét, duyét ho so. Dong thoi
tham muu ban hanh Quyét
dinh thu héi GCN d4 cap.

Lanh dao Chi nhanh kiém éﬁfﬁh‘ia?]‘;] -0,5ngay | Phiéu kiém soat quy
Buéc | tra, duyét ho so Vin ohon -Cécxd |trinh giai quyét ho
04 | Chuyén hoé so cho Van Da”uf k’g vung I, HI: 50 (kem theo toan bo
phong Pang ky dat dai 4 t%iaiy 02 ngay | ho so cua TTHC)
s A . ...| Lanhdao | -05ngay |Phiéu kiém soat quy
Buéc :tlgr)]hnhﬁgn hé)@nsc CE]; (C::;Iri Vanphong | -Céacxd |trinh giai quyét ho
05 | thucphién g Pang ky | ving I, 111: | so (kém theo toan bd
T i dat dai 01 ngay | ho socua TTHC)
Thuc hién tham tra ho 50,
gi’intlr?r}EmChu}? & ncgan n(g?; Can b, -02ngay | Gidy chung nhan/
| Vo1 truong Op cAp MOV (iay chie | - CacxA | Phidu kiém soat quy
Buwére | trinh 1anh dao Van phong | . \ \ s 2, %
- r the At LA ~ | Vanphong | vung Il, Ill: | trinh gidi quyét ho
06 | bang ky dat dai phé duyét. 9 , \ \ 1A
A . Dang ky 03 ngay | so (kém theo toan bo
Dong thoi tham muu ban |~ 4c g - hé so ciia TTHC)
hanh Quyéet dinh thu hoi
GCN da cap.
Ky xéc nhan noi dung dinh -0,5ngay | Gidy chting nhan/
chinh hoac ky méi Gidy | Lanh dao i ééc %3 | Phidu kiém soat qﬁy
Bute | chimg nhan. - | Vanphong | oo i | rinh gigi quyét h
07 | Chuyén két qua vé Chi| Dangky 25ngay | so (kém theo toan bé
nhanh Van phong Dang ky dat dai ’ hd so ciia TTHC) i
dat dai
V?lo sO theo doi, scan ho S0
de Iuu trit co so dir ligu dat
dai. ,
Chuyén két qua dén Trung iy , .
mot cura cap huyén. Bong | Cén bo, -0,5ngay |trinh giai quyét hd
thoi Iuu trr ho so TTHC | vién chuc : ééC i | so/ Phidu xin 18i va
Buéc | dién tu trén HE thong thong | Chi nhanh ving I, 111: | hen lai ngay tra két
08 t}n giai quyét TTHC cua | Van phong 01 ng’ay ' qﬁé. (kém theo todn
tinh. i | Dangky b6 hd so cia TTHC)
Truong hop ho so trudce dat dai

hodac dung han: Xac nhan
trén phdn mém mot cia
dién tir va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhan két
qua.
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Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu I¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Bwoc
09

Cong chuec,
vién chuc
tiép nhan
ho so tai
Trung tam

Phuc vu

HCC/B6

phan mot
ctra cip
huyén

Giéy ching nhén
(Két qua gidi quyét
THCC dién twr duoc
tra vé tai khodan ciia
Gio hanh | 16 chite, cd nhan nop

chinh hé so trén cong
DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chim nhat mét ngay trude ngay hét han, coéng chirc, vién
chic phong chuyén mén duge giao xtr ly cé trach nhi¢m gui thong bdo hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Céac xa vung I, 111: 20
ngay (Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié;
khong tinh thoi gian xem xét xir [y
doi véi truong hop sir dung dat ¢
vi pham phap ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh)

12.2. Poi véi trueomg hop Gidy chirng nhan do Uy ban nhéin din huyén cép

T:'l?h Trach Thoi
: Noi dung cong viéc nhiém | gian thuwe | Két qud/san pham
thue : : oA en
n thue hién hién
hl@n Y . .
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai con
khoan thi tao hodc hudng dan chﬁ:c?
ding l,<y trer‘l Cong [?VCQ(;}' vién chirc Gidy tiép nhan hd so
(Luu y: Truong hop uy quyén | .z A \ . 1A \
N L .. . .| ti€ép nhan va hen trd két qud
.| thi dang ky tai khoan cua | | x . \ s TA LA
Buéc ngudi dy quyén) ho so tai 0,5 ngay (kém theo toan bd ho
01 | "EHOL A YR Bo phan | ' so ctia TTHC)
1.2. S6 h6a ho so TTHC: £ ~ 2 JE
it ~ 1:n 3:n - . | Tiép nhan Ho so duoc so hoa
+Kiémtradd idudiéntrcua | ., C Lk )
. \ X 1A va tra ket tai budc tiep nhan
cac thanh phan ho so. ua cd
+ Phan loai thanh phan hd so | T 2P
A A1, huyén
can soO hoa.
+ Scan hodc sao chup ’chuyén
thanh t€p tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xtr ly.
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- Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai

Lanh dao
Chi -0,5 ngay - A -2 .
.| Tiép nhan hd so tir bo phan| nhanh - Cac xa P%neu k.l? m soa;[ quy
Budc ne o K A A - N trinh giai quyét ho
mot ctra cap huyén phan cong Vian vung I, . « 1A
02 A a1 A \ _ so (kém theo toan bo
can bd xur 1y ho so phong I1: 01 hé so ciia TTHC)
bang ky ngay
dat dai
- Kiém tra tinh day du hop 1¢
cua ho so ’
- Kiém tra , 1ap bién ban két
luaAn Ve .n(_)lrdung va nguyén | . bo,
nhan sai x6t; chinh 1y noi | ., , .
Ca \ .% | vién chuc | - 03 ngay
dung sai x6t vao vao Giay . L % L1z ,
, A 1A . . Chi - Cac xa | Phiéu kiém soat quy
, chirng nhan ho so dia chinh, . N . o
Buéce i A ar 1 nhanh vung Il, | trinh gidi quyét ho
co s& dir liéu dia chinh. . . \ 1A
03 Truomg hop yéu chu cip méi Vian 111: 6,5 | so (kem theo toan bd
G‘iéy chﬁﬁg nhan hoan thién Dp;;long, ngay ho so'cta TTHC)
ho so, trinh lanh dao Chi| ' 25
nhdnh Van phong xem xét,
duyét h6 so. Dong thoi tham
muu ban hanh Quyét dinh thu
hoi GCN da cap
~ .o .2 Lanh dao X
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, . - 01 ngay A1z ,
duyét hd so C,hl - Céc XA Phiéu kiém soat quy
Buéc ES \ .. | nhanh X trinh giai quyét ho
Chuyén ho so cho Phong Tai _ vung I, . A
04 nouven va Méi trusne tham Vian n-o2 |9 (kém theo toan bo
trga“y M & phong "o | hésocia TTHO)
' PKDD gay
To :[rinh/ du thao
Phong | - 02 ngay | Quyet dinh/ Giay
Bude | Tham tra hd so trinh Uy ban TaIA A g)ac xa ch}r ne nhan/Ph} U
05 nhan dan huven nguyen vung Il, | kiém soat quy trinh
ye vaMoi | I11:04 |giai quyét hd so
truong ngay (kem theo toan bo ho
50)
Kiém tra, duyét ho so, trinh N ,
UBND huyén ky dinh chinh ) -0Lngay | L0 trinh/ du - thao
& . A . Vian . 2 | Quyét dinh/Giay
Giay ching nhan do sai sot. \ - Cac xa ; - A
. \ X e ek phong X ching  nhén/Phicu
Buwoc | Truong hop cap méi Gidy UBND vung I, Kidm sodt auy trinh
06 | chimg nhan thi UBND huyén | = 2 | A o A
ban hanh quyét dinh thu hoi P ngay |24 duyet Ao 89
X . A~ + 1. | huyén (kem theo toan bo ho
gidy ching nhén ci va ky 50)
Giay chirng nhan moi.
Buéc | Xac nhan ndi dung dinh chinh | UBND | - 01 ngay | Quyét  dinh/Giay
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7
A

07 do sai sot hodc cap - Cacxa | chimg nhan/Phiéu
UBND huyén ban hanh quyét | huyén vung I, | kiém soat quy trinh
dinh thu hoi gidy chimg nhan 111: 02 | giai quyét hd so
cii va ky Gidy chung nhan ngay (kem theo toan bo
moi. ho)

Cong £ . X
Tiép nhan Quyet dinh, chuyen chirc - 0,5 ngay %?lnet fﬁgg Piigl};
Buée giao Quyét dinh thu hoi cho | Phong - Cac xa kiémgsoét.quy trinh
Chi nhanh Van phong Pang Tai vung Il, £ A
08 10 dAt dai NaUVA n-o1 | & quyét ho so
y dat dai guyén ; X o
va Moi ngay ﬂcemv theo toan bo ho
trrong so cua TTHC)
Vao so theo doi, scan hd so dé
luu trit vao co s¢ dir lieu dat
dai. : Cén bo
Chuyén két qua dén bo phan | .. .7 Phiéu kiém soat quy
mot cira cap huyén. Pong thoi Vlegﬁhuc i 0\’5 trinh giai quyet hd
Buée luu trir hd 50 TTHC Qién tu nhér:h ) gg?;é so/ Phiéu xin 16i va

09 trén HE thong thong tin giai Vin viing |1 hen lai ngay tra két
quyét TTHC cua tinh. phong m 01’ qua. (kem theo toan
Truong hop ho so trude hodc Pang ky néay bd ho so cua TTHC)
dung han: Xac nhan trén phan dAt dai
mém mat cura di¢n tir va thong
béo t6 chirc, ci nhan dén nhan
két qua.

Cong Gi%y Chﬁfng .Il}.lan £

chire (Ket qua gidi quyét

, w vien Ch’l:fC THCC dien twr duoc

Buéc Tra két qua cho t6 chirc, cé tiép nhan | Gio hanh tra ve tai khoan cua

10 nhan va thu 1¢ phi theo quy o so BS chinh 16 chike, cd nhan nop

dinh (néu co). han mot hé so  trén cong
phan e DVC,  hé  théng
clra cap . . 7
huyén thong tzqn giai quyet
' TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chire, vién
chirc phong chuyén moén dugc giao xur Iy c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 16i den t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn bé ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phan tiép nhdn), trong d6 néu 16 ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho S0 trén phan mém mot cira dién tir.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét

Phiéu xin 161).

10 ngay; Céac xa vung I, I11I:
20 ngay (Thoi gian nay khong
tinh thoi gian cdac ngay nghi,
ngay 1é; khéng tinh thoi gian
xem xét xwu Iy doi voi truong
hop sir dung ddt c¢é vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cau gidm

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
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dinh)




150

Quy trinh s6 13:
Thii tuc: Thu hoi Gidy ching nhan di cip khong dung quy dinh caa phap
luat dit dai do nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat phat hién. Ma
TTHC: 1.004177.000.00.00.H34.Thoi gian thwe hién 1a 20 ngay; ddi véi cac xi ving
II, III theo Quyét dinh s6 861/QP-TTG thi thoi gian thwe hién dwoc cong thém 10
ngay, tong thoi gian thye hién 1a 30 ngay.
13.1. Trudng hop thu hodi Gidy chirng nhian do Sé Tai nguyén va Méi truong

cip
T';Iur? " Trach Thoi gian x
thirc Noi dung cong viéc llhl@l?‘i thuc thue hien Két qua/san pham
A hién ‘ *
hién j
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t0 chuc. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua
co tai khpén thi tao hoac
huéng dan dang ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:
Ti:wong h op Wy quyen t,hl Cong chuec,
dang ky tai khoan cua " . NSy A 1A
ngudi dy quyén) vién chirc Giay tiép nhan ho so
grorw auen. tiép nhan hd va hen tra két qua
. |12, S0 hoéa ho so S A . N 1A 1A
Buoéc i so tai BO R (kém theo toan bo ho
TTHC: A 0,5 ngay ,
01 . ~ 1:n 1~ .. | phanTiép so cua TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tur N 2 %o, .
s s X nhan va tra Ho so dwoc so hoa tai
cua cac thanh phan ho so. K&t qua cd bude tidp nhan
+ Phan loai thanh phan hd qua cap rep i
N huyén
so can so hoa.
+ Sgan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén
h¢ thong i 7
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bo phém‘xfr ly. ,
- Chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai
Lanh dao -0,5ngay | Phicu ki€ém soat quy
Buéc Phan céne xir 1§ Chi nhanh - Cac xd | trinh giai quyét ho so
02 Exuy Van phong | viing I, 111: | (kém theo toan bo hd
DbKbb 01 ngay |socua TTHC)
Kiém tra tinh day du hO’p
le cia ho so, néw giay | Canb, vien | o4 0oy | van ban/Phiéu kiém
.| chung nhdn da cip khoéng | chuc Chi L Sk , .
Buoc | ., . A . < -Cacxa |soat quy trinh giai
ding quy dinh, 18p van | nhanh Van \ _ X A \
03 . X < . . < vung I, HI: | quyét hd so (kem
ban trinh lanh dao Chi phong’Dang 95 naa theo toan bd hd s0)
nhanh Van phong Dang | ky datdai 2 Ngay .
ky dat dai ky duyét bao
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cao Van phong bang ky
dat dai.

Tiép nhan ho so tir Chi| Lanhdao | -01ngdy | Vin ban/Phiéu kiém
Budc | nhanh phan cdng cho can | Van phong -Cacxa |soat quy trinh giai
04 | bd thuc hién tham tra. bang ky dat | vung I, Ill: | quyét ho so (kém
dai 02 ngay | theo toan bd ho so)
Lép van ban goi Thanh | Canbg, vién | - 03 ngay | Van ban/ Phiéu kiém
Buoéc | Tra S6& TNMT thdm tra | chic Véan -Cacxa |soat quy trinh giai
05 | ho so, két luan vé Gidy | phong Pang vung I, II: | quyét ho so  (kem
chirng nhan da cap ky dat dai 04 ngay | theo toan bd ho so)
Thanh Tra S¢ Tai nguyén Van ban/Phiéu ki€ém
Buwéc | tham tra ho so, két luan .| 05ngay |soat quy trinh giai
06 Vé} Gidy chting nhan di Thanh tra s quyét hd so  (kem
cap theo toan b ho so)
Sau khi Thanh Tra keét
luan Giay ching nhan da | ~, . . .. . Dy thdo T¢ Trinh,
X . , : Can bg, vién | - 03 ngay £ ) "
.| cap khong ding quy dinh. . v . o2 | Quyeét dinh/Phiéu
Buéce = X chue Van - Cac xa 2 , R
Dy thao To Trinh, Quyét . < . . | kiém soat quy trinh
07 . X e A , phong Bang | vung I, III: | .. L LA \
dinh thu hoéi Giay ching 1 dAt dai 04 noa giai quyét ho so (kem
nhan trinh 1anh cjao Van y gay theo toan bd ho so)
phong Dang ky dat dai
~ . To trinh/ Du thao
| Xét duyét hd so , Ky | LAnhdao f-0lngay o g gt phisy
Budc L, 1 Ne ek Vian phong - Cac xa ! , .
Quyét dinh thu hoi Gidy | . % . . | kifm soat quy trinh
08 ; n Pang ky dat | vung I, 111 | .7, LN .
chuing nhan dai 03 nad giai quyét ho so (kém
gay theo toan bd ho so)
Thu hoi va quan ly Gidy Quyét dinh/ Phiéu
chiing nhan; cap nhat ho | ~, . . .. 1 . .
; , . .~ | Can b, vién kiém soat quy trinh
so dia chinh, co s& du , ) Z )
. A ok . 2 X chuc Chi \ giai quyét ho so/
Buwéce | liéu dat dai chuyén két , < 01 ngay
Y P nhénh Van Phiéu xin 16i va hen
09 | qua dén bo phan mot ctra \ -
N ~: x| phong Bang lai ngay tra két qua
Vao s6 theo doi, chuyén Sy S . s 1A 1A
L, 1A © A A A ky dat dai (kém theo toan bo ho
két két qua vé BO phan \
- & AN e LAg o so cua TTHC)
tiep nhén va tra két qua.
Cong chuec, Quyét dinh ’
vién chic (Ket qua gidai quyét
Buéc | Tra két qua cho t6 chic, tep nhar} ho £ TF{C(; djl.'e " z‘u: d‘u’q’c
10 ¢4 nhan va thu 18 phi theo so tai Theo phicu | tra vé tai khoan ciia
uv dinh (néu cc').) TTPVHCC/ hen té‘ chire, ca i?hdn nop
quy @ ' B6 phan ho so trén cong DVC,
T!\I&TKQ hé thong thong tin
cap huyén giai quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chim nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién
chuc phong chuyén mon dugce giao xtr Iy ¢6 trdch nhiém guri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mot lan). Cap nhat hd S0 trén phan mém mot cira dién ti.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
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Phiéu xin 1061).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay; Cac xa vung I, I11: 30
ngay (Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é;
khong tinh thoi gian xem xét xur ly
doi voi truong hop st dung dat cé
vi pham phdp ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh)

UBND huyén cip

13.1. Quy trinh thuc hi¢n d6i véi trwong hop thu hoi Gidy chirng nhin do

Trinh .
tr Trach | i gian
: Noi dung cong viéc nhiém g.A Keét qua/san pham
thuc ‘n thuc hién
cn thuc hién : :
hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop
to chirc, ca nhan chua co
tai khoép thi tao hoac
huéng dan dang ky trén
Cong DVCQ?' (Lqu - Cong chue,
Truong hop uy quyén thi " .

. ;L y , | vién chuc NS A 1A
dang ky tai khoan cua tiép nhan Giay tiép nhén ho so
nguoi uy quyén). h6p50 tai va hen tra ket qua

Budc | 1.2. S0 héa ho so TTHC: Bb phan 0.5 nai (kém theo toan bd ho
01 |+ Kidm tra dit lidu dién tir | ¢ POt O NGAY | o cua TTHC)

. \ N Tiép nhan i 2 .
cua cac thanh phan ho‘sor. 1 va tra Két Ho so dwoc so hoa tai
+ Phén loai thanh phan ho ud cd buoc tiep nhdn
so can soO hoa. qhu énp
+ Scan hodc sao chup ye
chuyén thanh tép tin trén
h¢ thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.

- Chuyén h6 so dén Chi
nhanh Vian phong DPang ky
dat dai
Lanh dao Chi ~ 229 | phidy kiém sodt quy
. . y - Cac xa . £ 1A
Buéc Phan céne xir 1< nhanh Van vang 11 trinh giai quyét ho so
02 EXuly phong Dang S, | (kém theo toan bd ho
Sy S I1: 01
ky dat dai s SO)
ngay
Bué Kiém tra tinh day du hop 1¢ |Can b9, vién| - 03 ngay | Van ban/Phicéu kiém
g3 €| cua hd so, néu giay chung | chirc/Lanh | - Cacxd |soat quy trinh giai
nhan da cap khong dung | dao Chi vung Il, | quyét ho so (kém theo
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quy dinh, 1dp van ban trinh | nhanh Van 11: 7,5 | toan bd ho so)
lanh dao Chi nhanh Van |phong Ping ngay
phong DKDD ky duyét bao | ky dat dai
cao UBND cap huyén (qua
Phong TN&MT)
Ti€p nhan ho so tor Chi| Lanh dao Van ban/Phiéu kiém
Buée | nhanh phan cong cho can | Phong Tai Ol ngay |soat quy trinh gidi
04 | bd thuc hién tham tra. nguyén va quyet ho so (kem theo
Moi truong toan bg ho so)
N A - 02 ngay S 1z
Lap van ban gcn,Thaph Tra| Canbdg, - ChC X4 Van ban/ Phiéu kiém
Buwdéc | huyén/thanh phd tham tra | Cong chuc vina 1l soat quy trinh giai
05 |hd so, két lugn vé Gidy | Phong |||-gos’ quyét hd so (kém theo
chirng nhan da cap TNMT nééy toan bo ho so)

. | Thanh tra huyén/thanh phd £ Va,n ban/Phl‘eu kle.r?
Budc 2 A . 1.~ |Thanh tra cap \ soat quy trinh giai
tham tra ho so, két luan vé n 05 ngay £ LA .

06 GiAv chitme nhan da c4 huyén quyét ho so (kém theo
y & e p toan bo ho so)
Sau khi co quan Thanh Tra
ket luan Giay chimg nhén | Cén bo, -02ngay | Du thao T& Trinh,
Bué da cap khong ding quy dinh. | Cong chac | - Cac xa Quyet dinh/Phiéu
(l)r7c Du thao T¢ Trinh, Quyét | Phong Tai | vung ll, |kiém soat quy trinh
dinh thu hoi Giay chang | nguyén va I1: 03 | giai quy€t ho so (kém
nhan trinh 1anh dao Phong | Mo6i truong ngay theo toan bd ho so)
Tai nguyén va Méi truong
~ -0l ngay |To trinh/ Du thao
| Xét duyét hd so chuyén | LAMN8O 1 cayd | Quydt  dinh/Phidu
Buwéc | <. : x| Phong Tai . 2 . .
Van phong UBND cap s vung I, | kiém soat quy trinh
08 A o1 R nguyén va ) L 1A \
huyén tham tra A I11: 02 giai quyet ho so (kem
Mo1 truong \ LA 1A
ngay theo toan bd ho so)
- 02 ngay To ’trinh/ du thé}o
. 2 A . Van phong | - Céc xa Qu’yet dmh{ G%E}y
Buwéc | Tham tra ho so trinh X . ching nhan/Phiéu
R R R UBND cap | wvung Il, X , .
09 | UBND huyén phé duyét huve _ kiém soat quy trinh
uyén I11: 03 £, LA \
nad giai quy€t ho so (kem
gay theo toan bo ho so)
-01 ngay | Quyeét dinh/Giay
Bubc | . s UBND cép | S8cxa |chimg  nhan/Phicu
10 Phé duyét két qua huyén vung I, | ki€ém soat quy trinh
' 1 02 giai quyét ho so (kem
ngay theo toan bo ho)
Tiep 7 nhan Quyét dinh, | Cong chuc Quyet qinh /GCN/
Bué chuyén giao Quyet dinh Phong Phicu kiém soat quy
1"1 € | thu héi cho Chi nhanh Van | TN&MT | 01ngdy | trinh gidi quyét hd so
phong Pang ky dat dai duogc giao xur (kem theo toan bo ho
ly 50)
Buoc Chuyén giag Quyéet dinh [Can bg, vién 01 noi Phiéu kiém sroét‘quy
12 | thu hdi dén 6 chiic ca nhan | chic Chi 98Y | trinh giai quyét hd so/
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cé lién quan. nhanh Van Phiéu xin 16i va hen
Thu hdi va quan ly Gidy | phong Dang lai ngay tra két qua
ching nhén; cap nhat hd so | ky dét dai (kém theo toan by hd
dia chinh, co s& dit liéu dat 50)
dai chuyén két qua dén bo
phan mdt ctra.
Vao s6 theo ddi, chuyén
két két qua vé Bo phén tiép
nhén va tra két qua.
Cong chuc, Quyét dinh
vién chuc (Két qud gidi quyét
tiép nhan ho THCC dién tir dwoc
.| Tra két qua cho td chire, ca | so tai Trung | trd vé tai khoan ciia
Buoc Ao A 1 ~ Theo phiéu | : . a4
13 nhan va thu 1¢ phi theo quy |tam Phyc vu hen to} chu’c,Aca f}han nop
dinh (n€u c9). HCC/B6 ; ho so trén cong DVC,
phan hé thong théng tin
TN&TKQ gidi quyét TTHC tinh)

cap huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mdt ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chirc phong chuyén mon duge giao xtr ly c6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phan tiép nhdn), trong d6 néu ro ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat hd S0 trén phan mém mot cira dién ti.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay; Cac xa vung I,

I1: 30

ngay (Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cdc ngdy nghi, ngay Ié;
khong tinh thoi gian xem xét xw ly
doi voi truong hop s dung dat cé
vi pham phdp ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh)
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Quy trlnh s6 14:

Thu tuc: Pang ky va Cap gidy ching nhén quyen str dung dat, quyén sé hiru

nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an diu. M4 sé6 ho so TTHC: 1.011616. H34.
Thoi gian thwe hién 13 30 ngay; dbi véi cac xa vang II, III theo Quyét dinh sb
861/QD-TTG thi thoi gian thue hién dwge cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc
hién la 40 ngay.

14.1. Quy trinh cép Gléy chitng nhan quyén sir dung dit, quyén s0' hiru nha &

va tai san khac gan llen voi dat cho h0 gia dinh, c4 nhan khong c6 giay to vé quyen
str dung dit hodc c6 gidy to vé quyén sir dung dit theo Piéu 100 cia Luat dat dai
(ddi v6i treong hop ting dién tich)

T:'l?h Tréach Thoi
: Noi dung cong viéc nhiém | gian thuc | Keét qud/san pham
thuc o cn
cn thuce hién hi¢n
hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
to churc, ca nhan chua co6 tai
kl}Oén thi tao hoac hu(:)‘ng
dan dang ky trén Cong| Cong
DVCQG. (Luu y: Truong| chuc,
hop uy quyen thz ?‘ang k}/ tai vién ch}rc Phiéu kidm soat quy
khoan cua nguoiuy quyén). | ti€p nhan trinh @idi auvét hd so
. [1.2.S6 héa hd so TTHC: | ho so tai \ gal quy
Budc R ~ tin aran s A 0,25 ngay | (kém theo toan bo hoé
+ Kiém tra dir liéu dién tor | Bo phan ,
01 s A 1A " ~ so cua TTHC)
cua cac thanh phan ho so. tiép nhan 3 so duoe sb hoa tai
+ Phan loai thanh phan ho so | va Tra két o iAo 1A i
A X1, . budc tiép nhan
can so hoa. qua cua
+ Scan hodc sao chup cap
chuyén thanh tp tin trén hé¢ | huyén
thong 7
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
chobd phanxuly.
- Chuyén hé so dén Chi
nhanh van phong Dang ky
dat dai
Lalz:hh(iiao 025
Lanh dao Chi nhanh van nhanh ngay Phiéu kiém soat quy
Bwéc | phong Pang ky dat dai kiém - - C4c xa | trinh giai quyét hd so
s 1 1A \ A van \
02 tra, xi 1y hd so va chuyén hon vung I, | (kém theo toan bo ho
Can bg, vién chirc thuc hién. Dpéng Ey NI:0,5 | so ciia TTHC)
ditdai | MY
, Kiém tra hd so, chuyén ho .CAan b('),’ ) 01, ngay Va,n ban/ Ph{eu k1e1r¥
Buéc L7 ~_ iz |vienchuc | -Cacxa |sodt quy trinh giai
so dén Uy ban nhan dan cap . X £ LA \
03 <3 d& 1Av ¥ kién x4c nhan Chi vung I, | quyet ho so (kem theo
vy - nhanh | 11:02 | toan bé hé so ciia
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van ngay TTHC)
phong
Dang ky
dat dai
- Xac nhan hi¢n trang su
dgng qat, hién trang tal san
gan lién voi dat so voi ndi
dung dang ky, nguodn goc va
thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chap, su phu hop
vo1 quy hoach, so d6 nha ¢
hoac cong trinh xay dung;
thyc hién niém yét. Xac
nhin tinh trang tranh chap
talAsan (,101. SO ‘truo‘n 8 hAOp UBI\I D Thong bao niém yét,
khong co giay to, thoi diém Xa, Sy
A s A . o Van ban gop y/Phiéu
tao 13p tai san, thudc hay | phuong, | Thoigian |, .x , .
. A . ¢ L 5 kiém soat quy trinh
khong thugc truong hop phai | thi tran 15 ngay e £, 1A X
X A . A giai quyet ho so (kem
cap phép xay dung, sy phu | (Canbg . A 12
2T ) theo toan bo ho so
., | hop quy hoach d61 vé1 nha dia .
Buoéce | .7, ) A ) cua TTHC)
0, cong trinh xay dung. chinh)
04 Lo o x A
boi voi dat nong nghiép:
Xac nhan ho gia dinh, ca
nhan tryc tiép san xuat nong
nghiép.
- Thyc hién niém yét cong
khai két qua kiém tra ho so,
xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, nguon goc
va thoi diém st dung dat
trong 15 ngay.
- Ky ho so; Ky két qua niém - 02 naa Bién ban keét thuc
yét cong khai va Van ban tra | Lanh dao ngay niém yet, Van ban
NI \ X -Cacxa | 52 oz :
101 cac ndi dung cua Phieu | UBND vina 11 | 6P y/Phiéu kiém soat
lay y kién; ’ Xa, III'92 5’ quy trinh giai quyet
- Gui ho so dén Chi nhanh | phuong n.a’ ho so (kém theo toan
van phong Dang ky dat dai 98\ b6 hd so ctia TTHC)
- Kiém tra ho so:
(1) Truong hop 1 ho so hop
o ‘ | cni
+ Xac nhan ho so du dicu . - 01 ngay LR ,
\ N .z , - nhanh . > % | Phiéu kiém soat quy
Buwéce | kién cap Gidy ching nhan 9 -Cacxa | . X, 1A
\ < , Van \ trinh giai quyét ho so
05 vao bon dang ky. \ vung I, . v oga g A
P % .| phong _ (kem theo toan bo ho
+ Chuyén ho so dén cho Chi < , I11: 02 ,
) X . ~ | Pangky 5 so cua TTHC)
nhanh Phong Tai nguyén va 4t dai ngay

Moi truong.
(2) Truong hop 2 hd so chua
du diéu kién can bd sung:
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Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai co Van ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd
SO; chuyén Bo phan mét ctra
thong bao cho cong dén; tiép
nhan hd so bd sung.

(3) Trudng hop hd so khong
du diéu kién: dy thao Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thiic quy trinh.

Kiém tra xem thira dat cap
Gidy chung nhan lan dau co
phu hop véi quy hoach, ké
hoach st dung dat va dam
bao cac diéu kién duoc cép
Gidy ching nhan theo quy

dinh ctia phép luat. Lanh dao/ Phiéu kiém soat quy
(1) Trudong hop 1 hd so hop | Chuyén .| trinh giai quyét ho so
o iy - 01 ngay . s A A
Buée 1€: ‘ . vien - Cic X3 (kem theo toan bo .igo
+ Xac nhan ho so du di€u | Phong X so cua TTHC)/ Phiéu
06 \ - vung I, A A 2 \
kién cip G1ay chirng nhan. Tal l:02 |Yeucau b6 sung, hoan
+ Chuyén hd so cho Chi| nguyén N .E‘i thien ho so hoac
nhanh Van phong dang ky | vaMoi gay Phicu tur choi giai
dat dai dé thyc hién chuyén | truong quyét ho so
thong tin dia chinh.
(2) Truong hop 2 ho so chua
du diéu kién can bd sung:
Phong Tai nguyén va Moi
truong c¢6 Vin ban yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.
Cén bo,
’ ’ vién chirc - 05 Phiéu kiém soat quy
Gui s6 lidu dia chinh dén co Chi N a’ trinh giai quyet hé so/
Buéce | quan thué dé xac dinh va | nhanh ] CgC{(é Phiéu chuyén thong
07 thong bao thu nghia vu tai Vian X tin dia chinh (kém
. . vung I, . A 7 A
chinh phong H1: 01 theo toan bo ho so
bang ky N .é cua TTHC)
dat dai gay
Co quan thué tiép nhan ho Thong bdo nghia vu
S0 tai chinh vé dat dai;
+ Trudng hop hd so chua Quyét dinh  mién/
day du thi trong 02 ngay co giam nghia vu tai
Buéc | vin ban dé nghi co quan tai | Co quan 03 ngay | chinh vé dat dai; Van
08 nguyén va Moi trudng bd thué ban dé nghi x4c dinh

sung hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so da hop
1¢ thi co quan Thué thdng
bdo nghia vu tai chinh.

hoic bd sung thong
tin (trong trueong hop
phat hién hé so 6 sai
s6t hodc thiéu can cir
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dé xdac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai)

Nguoi str dung dat thyc hién

Bwéce | nghia vu tai chinh, ndp . , .
09 ching tir cho B§ phan mdt Dimg tinh thoi gian
cua.
- Sau khi Nguoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh Cong
nop chung tir dén Bo phan | chuc,
tlep nhan va tra két qua cua vién churc ) ‘ )
cap huyén hodc thanh toan | ti€p nhén Giay ndp tién; Phicu
Buée truc tuyép trén cong dich vu ho so tai kiém sogit quy trinh
10 cong quoc gia. Can bo tiep | Bo phdn | 0,25 ngay | giai quyet ho so (kem
nhan ho S0 xac nhan hoa}n tiép nhap theo toan bo ho so
thanh thu€, in bién nhan lan | va tra két cua TTHC)
2. ’ qua cua
Chuyén ho so dén Chi nhanh cap
Van phong Pang ky Dat| huyén
dai.
Hoan thién hd so In Gidy | V1o Gidy chimg nhan/
\ en 1o s8] Y| chtrc Chi | - 01 ngay 1y Cqung i
, chitng nhan trinh lanh dao , . 27 | Phiéu ki€ém soat quy
Buéec S < \ < nhanh -Cacxa | . £, 1A
Chi nhanh Van phong Pang _ . trinh giai quyét ho so
11 r tRe At 2 n Vian vung I, . s a7 A
ky dat dai xét duyét. N ) (kem theo toan bo ho
phong I11: 02 ,
8 , X so cua TTHC)
Pang ky ngay
Lanh dao )
o Chi -0,5ngay | Giay chimg nhan/
Buée Ky duyét ho so chuyén ho so| nhanh - C4c xa | Phiéu kiém soat quy
12 dén Phong Tai nguyén va Van ving Il, | trinh giai quyét ho so
Moi truong. phong 11: 01 | (kém theo todn bo ho
bang ky ngay so cua TTHC)
dat dai
’ ‘ L;ﬂgsao _n0’325 Giéy chu’ng nhan/
. Tiép nhan ho so tu Chi Ng 98Y | Phiéu kiém soat quy
Buéc . A A o Tal - Cac xa
13 nhanh, phan cong cho can bd nguyén ving 11 trinh giai quyét hd so
tham tra ho so. N nas 2 | (kém theo toan b6 ho
va Mai I11: 0,5 .
\ 5 so cua TTHC)
truong ngay
Kiem tre} ho so: N , Ca£1 b/ \ Du thao To trinh;
(1) Truong hop hé so du cong - 01 ngay
A ea © . Lk Glay ching  nhan;
Bué diéu kién du thao to trinh chuc - Cac xa Phidu kiém sodt qu
YOC | hodc Vin ban thdim dinh | Phong | vangll, auy
14 - _ trinh giai quyét hd so
trinh lanh dao phong. Tal I11: 02 . \ a7 A
o 5 (kem theo toan bo ho
(2) Trudng hop hd so chwa | nguyén ngay so ciia TTHC)
day du, c6 van ban d& nghi | va Moi
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Chi nhanh Vén phong dang | truong
ky dat dai hoan thién ho so.
Lanh dao \ N £ ,
Kiém tra, duyét hd so,| Phong |~ 0’5, ngay TOA trmh.,A Gla.}; chung
. 2 1A SR R . - Cac xa | nhan/Phiéu ki€ém soat
Buéc | chuyén ho so dén Van phong Tai ving Il, | quy trinh giai quyét
15 | HDOND va UBND huyen Cg“&eor: N1:01 | hd so (kém theo toan
. ngay | bo ho so cua TTHC)
truong
Chuyén
VIn'Lanh | o1 ngay | Gidy chimg  nhan
dao Van L Ol i g2 .
. 2 A . ~ \ - Cac xa | /Phi€u kiém soat quy
Buwéc | Tham tra ho so, trinh Lanh | phong vina 1L | trinh eidi quvét hd so
16 | dao UBND huyén HPND g, | trinh glal quyct 1o SO
s I11: 02 | (kém theo toan bo ho
va UBND 5 ,
X ngay so cua TTHC)
cap
huyén
-0l ngay | Giay chang nhéan
. ko - UBND | - Cécxd |/Phiéu kiém soat quy
B;r;)’ ¢ | Ky Gidy chimg nhan cap vung Il, | trinh giai quyét ho so
huyén I11: 02 | (kém theo toan bd ho
ngay so cua TTHC)
Cong
9 ’ chuc -nO,aZS Giéy ching nhan;
, Chuyén Giay chung nhan | phong gay Phiéu kiém soat quy
Buwoce 4 . , o \ <. - Cac xa \ Coe £ A
18 dén Chi nhanh Van phong Tal ving 11 trinh gidi quyét ho so
Dang ky thyc hién nghiép vu | nguyén III'gO 5’ (kem theo toan bo ho
va Moi N so cua TTHC)
. ngay
truong
- Cap nhat ho 50 dia chinh,
cor,s() dtr liéu dat 7dai; scan
Giay ching nhén dé luu trir. Giay chung nhén;
- Chuyén két qua dén Bo Phiéu kiém soat quy
phan mét cta UBND céap Chi - 0,25 | trinh gidi quyét ho so
huyén.Dong thoi luu trir ho nhanh ngay (kem theo toan bo ho
Buéc |so TTHC dién tir trén HE 8 -Cac xa | so cua TTHC)
x R . £ Vian N ) . )
19 thong thong tin gidi quyét hon vung Il, | (Ket qua giai quyét
TTHC ctia tinh. g0 | 1205 | TTHC duge kp 56 va
Truong hop ho so trudc EXy ngay luu trit trén He thong
hodac ding han: Xé4c nhan thong tin giai quyet
trén phan mém mot cua dién TTHC cua tinh)
tor va thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong Gidy ching nhén
Tra két qua cho to chuc, ca chi, (Két qua gidi quyet
Buge | o <O dAUa €10 R0 CUC, €& yian chire | Gio hanh | THCC dién tir duoc
nhan va thu 1€ phi theo quy | ,.: ~ . . A s .
20 . Y tiép nhan chinh | tra vé tai khodan cua
dinh (néu co). X . PR L
ho so tai to chire, ca nhdan nop

B phan

hé so trén cong DVC,
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tiép nhan hé thong thong tin
va tra két gidi quyét TTHC tinh)
qua cip
huyén

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chuwa giai quyét xong ho so thi can b, vién
chirc duge giao xur Iy co trach nhiém gui thong bao hoac van ban xin 16i dén t6 chuc, ca
nhan (chuyén cho Trung tam PVHCC/B$ phdn tiép nhdn hé so), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lqi thuc hién khong qua mot lan).
(Truong hop 16i chdm tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i)

30 ngay; Cac xa vung I, 111: 40
ngay (Khong tinh thoi gian nguoi
sw dung dat thuce hién nghia vu tai
chinh; khong tinh thoi gian xem
xét xir Iy déi véi truong hop sie
dung dat ¢é vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh;
khong tinh thoi gian cac ngay
nghi, ngay 1é)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14.2. Quy trlnh cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat quyen s6' hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dit cho ho gia dinh, ca nhan cé glay to ve quyen str dung
dat theo Piéu 100 ciia Luat dat dai (dién tich khong thay ddi, hoiic thay doi giam

dién tich).
Trinh Tréch Thoi Két qué/san pham
tu e n A on gian
: NOi dung cong viéc nhiém
thue : : e thwe
‘n thwe hién ‘A
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng | Cong chirc,
dan dang ky t¥en ang vién Ch}l’C Phidu kiém sodt quy
DVCQG. (Luu y: Truong | tiép nhan . X, 1A
, 3 e Lo X . trinh gidi quyét ho so
.| hop uy quyén thi dang ky tai | ho so tai . s A A
Buée L N 3 A 1A s | (kém theo toan bo ho
khoan cua nguoi uy quyén). B6 phan | 0,5 ngay ,
01 Xy TA A so ciia TTHC)
1.2. S0 héa ho so TTHC: tiép nhan A O
R A aiA e K HO so dugc so hoa tai
+ Kiém tra dir liéu dién tir | va tra két A A
A s A 1A . budce tiép nhan
cua cac thanh phan ho so. qua cua
+ Phan loai thanh phan ho so | cap huyén
can s0 hoa.
+ Scan hodc sao chyp chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho b phén xir ly.
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- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai.

~ -0,5
Lanh dao Chi nhanh Van Lap h d,ao ngdy | Phiéu kiém soat quy
Buéc | phong Ping ky dat dai. kiém Chi nha}nh - Cé4c xa | trinh giai quyét hd so
1 1A s 1A A Van phong | .
02 tra, xur Iy ho so va phan cong Pine ko | Yung I, | (kém theo todn bé ho
cén bo, vién chirc thye hién. | i iaiy :01 | so ctia TTHC)
' ngay
Kiém tra ho so, thuc hién trich
do, kiem tra hién trang thtra
dat. .
(1) Truong hop 1 ho so hop 1¢: 7
+,Xé,C l:lhél'l ho so du dieu kién Bién ban kiém tra
cap Giay ching nhan vao Bon 04 |hién trang/ Phiéu
dangky. P .. | Vién chuc r; 3 kiém soat quy trinh
+ Chuyén ho so den Phong Tal | chjnnanh | 9% | giai quyét hd so (kem
.| nguyén va M6i truong < \ - Cac xa . A g A
Buéc . 2 Van phong | . theo toan by ho so
03 (2) Truong hop 2 ho so chua Dine k¢ vung I, @ TTHC) [Phié
di didu kign can bo sung: Co | Dangky |y ap" | cua TTHC) [Phicu
Vin bin yéu ciu b sung, hoan dat dai. ngay yéu cau 110 sung, hoz}n
thién ho so; chuyén B¢ phén th1(';}1 h‘o S0 hogq
mot CLil’a thong bao cho cong Phiéu tir choi giai
dan; ti€p nhan ho so bo sung. quyét ho so
(3) Truong hop ho so khong du
diéu kién: dy thao Phleu tur
chdi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thuc quy trinh.
Linhdao | -05 |Bién ban kiem tra
Phona Tai ngdy |hién trang/ Phicu
Buéc | Tiép nhan hd so phan cong cho nau gn va |- Céac xa | kiém soat quy trinh
04 | can by, cong chuc thuc hién. Mgf)i)t/ruc‘)‘n vung 1, | giai quyet ho so (kém
1 1:01 | theo todan b ho so
ngay | cua TTHC)
Kiém tra xem thra dat cap
Giay chimg nhan lan dau co
pht hop véi quy hoach, ké
hoach su dung dat va dam bao 1 -03 | Phiéu kiém sodt quy
cac dicu }<1¢n duge cap G1e}y Acan b(‘),/ ngay | trinh giai quyet ho so/
.| chitng nhin theo quy dinh ctia | cOng churc R
Budc \ .. | - Cac xa | Phiéu chuyén thong
phap lut. Phong Tai .
05 Y o | vungll, |tin dia chinh (kem
(1) Truong hop 1 hé so hop 1&: | nguyén va _ . P
+ Xéc nhan ho so du diéu kién | Moi trudng I“'\OA' thfo toan by ho so
cap Gidy chimg nhan. ngay | cua ITTHC)

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé
thuc hién chuyén thong tin dia
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chinh.

(2) Trudng hop 2 hd so chua
du diéu kién can bod sung:
Phong Tai nguyén va Moi
truong c6 Vin ban yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.

’ , Can bg, Phiéu kiém soat quy
Gui s6 li€u dia chinh dén co | vién chirc trinh gidi quyét ho so/
Buéc | quan thué dé xac dinh va | Chinhanh | 02 ngay | Phicu chuyén thong
06 | thong bao thu nghia vu tai | Van phong tin dia chinh (kém
chinh bang ky theo toan bo ho so
dat dai cua TTHC)
Thong bao nghia vu
o ‘ tai chinh vé dat dai;
0 quan thue ti€p nhan ho so uyet mn
C hué ti€p nhan ho Quye¢ dinh
+ Truong hop ho so chua mién/giam nghia vy
day du thi trong 02 ngay c6 tai chinh vé dat dai;
Buée van ban dé nghi Chi nhénh Coaquan | 03 nga Vian ban dé nghi xac
o7 | Van phong Pang ky dat dai | 17 98| dinh hoic b6 sung
bo sung hoan thién ho so. thong tin  (trong
+ Truong hop ho6 so da hop truong hop phat hién
1€ thi co quan Thué thong ho so co sai sot hodc
bdo nghia vu tai chinh. thieu can cuw dé xdc
dinh n‘ghf’a vu  tdi
chinh ve dat dai)
Nguoi st dung dat thyc hién
Bwéce | nghia vu tai chinh, nop Dirne tinh thei eian
08 ching tr cho B phan mét g &
cua.
- Sau khi Nguoi str dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh | -, .
o ; A oA 1A | COng chuc,
nop chimg tir dén Bo phan vien chirc
tiép nhan va tra két qua cua | .« A Y S UTS Gy
cap huyén hodc thanh toan tiép nhan Gidy nop tién; Phieu
. £ oA 2 . ho so cua kiem sodt quy trinh
Buodc | truc tuyén trén cong dich vu |, . 0 5 £, 1A \
09 | cone aube oia. Can bo tid tai BO phan | 0,5 ngay | giai quyéct ho so (kém
nhﬁ;gl (1116 SO’gXE.’lC nhﬁn.hoéfl tiép nhép theo toan bg ho so
thanh thué, in bién nhan 1an | V2 T8 K& ctia TTHC)
9 qua cua
Chuyén ho so dén Chi nhanh cap huyé n
Van phong Pang ky bat dai.
Hoan thién hé so In Giay Vien chite -03 | Giay _ chung
Bué chiung nhan trinh lanh dao Chi nhanh ngay | nhan/Phiéu kiém soat
ZlLrO € | Chi nhanh Van phong Dang Vin phon - Cac quy trinh giai quyet
ky dat dai xét duyét. S PIONS | v vung | ho so (kem theo toan
bang ky

bé hé so ciia TTHC)
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05 ngay
7 Lanh dao Glay ching  nhan/
.| Ky duyét ho so chuyén ho so | Chi nhanh .| Phiéu kiém soat quy
Bff ¢ | dén Phong Tai nguyén va | Van phong 01 ngay trinh giai quyét hd S0
Moi truong. Pang ky (kem theo toan bo ho
dat dai so cua TTHC)
y A . ‘ | Lanh dao Giay ching nhén/
, | Tiep nhan ho so tu Chi R g .| Phiéu kiém soat quy
Buéc ; A oA A Phong Tai | 01 ngay
nhanh, phan céng cho Coéng P trinh giai quyét hd so
12 , X A nguyén va
chure tham tra ho so. Moi truon (kém theo toan bg ho
& so cua TTHC)
Kiém tra ho so:
(1) Truong hop ho so duj -03 |Dy  thao  To
diéu kién du thao td trinh | Can bo/ \ . . ,
< < , 2 . o , ngay | trinh;Gidy chung
.| hodc Van ban tham dinh | cong chuic > 7 N TiL 2 .
Buéc R .. | - Cac xa | nhan; Phiéu ki€ém soat
trinh lanh dao phong. Phong Tai . . oy <
13 ~ s | vungll, | quy trinh gidi quyét
(2) Truong hop hd so chwa | nguyén va _ A X R
AR [11: 04 | ho so (kém theo toan
day du, c6 van ban dé nghi | Moi trudng nad b6 hé so ciia TTHC)
Chi nhéanh Van phong dang gay i
ky dat dai hoan thién ho so.
Kiém tra, duyét hod so, “ To trinh, Gidy chung
2 1A PR \ Lanh dao R D h
.. | chuyén h6 so dén Van phong X - .. | nhan/Phiéu kiém soat
Buéec A Phong Tai | 02 ngay . 2
HDND-UBND huyén s quy trinh giai quyét
14 nguyén va \ . ‘
Moi truon ho so (kéem theo toan
£ bd ho so cua TTHC)
Chuyén - 02 ,
vién/L&nh X Giay ching nhén
: , daovan | "9 | /phidu kiém soat quy
Bwéce | Tham tra ho so, trinh Lanh T -Cacxa | ., L, 1A
15 | dao UBND huyén PRONG 1 ing 11, | trinh gidi quyet ho so
- ys HPND va | 119" | (kém theo toan b hd
UBND cap R so cua TTHC)
A ngay
huyén
Giay chung nhan
Buéc | Ky Gidy ching nhan UBND ca /Phicu kiem sodt quy
16 y blay chung nie hvn P'| 02 ngay | trinh giai quyét hd so
e (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
A , Giéy ching  nhan;
Bué Chuyén Gidy chimg nhan Cﬁgﬁ C}.ll.lgf Phiéu kiém soat quy
wo¢ | @én Chi nhanh Vin phong phong 1al | g, ngdy | trinh giai quyét hd so
17 Dang ky thuc hién nghiép vu nguyen va (kem theo toan bo ho
: i 77 | Moi truong ‘

so cua TTHC)
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- Cap nhat hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai; scan
Gidy chtng nhan dé luu tri.

- Chuyén két qua dén BO
phan mot cira UBND cép
huyén. Pong thoi luu trit ho

Gidy ching nhan/
Phiéu xin 16i/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo todn b ho so

Buée | so TTHC dién tir trén He | P Mhanh | ciia TTHC)
X . L . 2. | Van phong | 01 ngay £ [ £
18 thong thong tin gidi quyét Diine kY (Ket qua giai quyeét
TTHC ciia tinh. gxy TTHC duegc ky s6 va
Truong hop ho so trude hodc lvu triv tréen He théng
dﬁpg hgn: Xac nhan trén thong tin gidi quyét
phan mém mot cua dién tr TTHC cua tinh)
va thong bao to chuc, ca
nhin dén nhan két qua.
Cong chuec, Giay ching nhan
vién chuc (Ket qua giai quyét
i Tra két qua cho to chure, ca tle;p nhar} Gio TP{CC; d“z'_e " tu: d‘u’q’c
Buéc A s A 1 ho so tai \ tra vé tai khoan cua
nhan va thu I¢ phi theo quy A hanh 2 g, LA
19 dinh (néu c6) B0 phan chinh to chirc, ca nhan nop
: ' tiép nhan ho so trén cong DVC,
va tra ket hé thong thong tin
qua giai quyéet TTHC tinh)

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chwa giai quyét xong ho so thi can b, vién
chtrc dugc giao xur Iy c6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca
nhan (chuyén cho Trung tam PVHCC/B$ phdn tiép nhdn hé so), trong 6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thire hién khéng qud mét lan).

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay; Céc xa vung I, IlI:
40 ngay (Khong tinh thoi gian
nguoi s dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh; khdng tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié;
khong tinh thoi gian xem xét xu
Iy doi véi truong hop sir dung
dat ¢6 vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh)
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Quy trinh sb 15:

Thii tuc: Cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va

tai san khac gin lién véi dit cho ngwoi di ding ky quyén sir dung dit 1in diu. Ma

s6 hd so TTHC: 2.000983.000.00.00.H34. Thoi gian thwe hién 1 30 ngay; déi véi cac

x& vang IL, ITII theo Quyét dinh s6 861/QP-TTG thi thoi gian thwe hién dwoc cong
thém 10 ngay, tong thoi gian thwe hién 13 40 ngay.

T:'l?h Trach Thoi ) .
: Noi dung cong viéc nhiém | gian thuc | Két qua/san pham
thuc ‘A ‘A
cn thue hién hién
hlen . . .
1.1. Kiém tra, xac thyc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtc. Trudng hop
t6 chuc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac huodng
din diang ky trén Cong | Cong
DVCQG. (Lwu y: Truong| chuc,
hop ?dy c{uyén thz f?dng k}/ tai V.if:n chl'J:c Phiéu kiém sodt quy]
khoan cua ngiwoi iy quyen). | ti€p nhan trinh gidi quyét hd so
, 1.2. S0 h6a ho so TTHC: ho so tai R . \ P
Budc 2 ~ tia Al s A 0,25 ngay | (kem theo toan bo ho
01 +q Kle,m tfa dir lleu Xdlcn tor BAQ pha_iAn so ciia TTHC)
cua cac thanh phan ho so. tiép nhén 13 so duoc s6 héa tai
+ Phan loai thanh phan ho so | va Tra két o A1 A i
A X1, . budce ti€p nhan
can so hoa. qua cua
+ Scan hodc sao chup cap
chuyén thanh tép tin trén hé | huyén
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
- Chuyén hdé so dén Chi
nhédnh van phong Pang ky
dat dai
Lanh dao -0,25
Lanh dao Chi nhanh van Chi ngay Phiéu kiém soat quy
Buéc | phong Dang ky dat dai kiém | nhanh | - Cacxd | trinh giai quyét hd so
02 |tra, xtt Iy hd so va chuyén | Vin vung I, | (kém theo toan bo ho
Can b0, vién chtrc thuc hién. phong I11: 0,5 | socua TTHC)
DbKDbD ngay
Cén bo,
vién chtrc | - 01 ngay | Vin ban/ Phiéu kiém
Buée Kiérp tra hd so, chuyén }}6 C,hi - g)éc Xa | soat quy trir}h giai
03 so dén Uy ban nhan dan cap | nhanh vung I, | quyét ho so (kem theo
xa de lay y kién xac nhan Vian I1: 02 | toan b6 ho so cua
phong ngay TTHC)
DKDbD
Budc |- Xac nhan hién trang st | UBND | Thoi gian | Thong bao niém yét,
04 dung dit, hién trang tai san Xa, 15ngdy | Vian ban goép y/Phiéu




166

gin lién voi dat so v6i noi
dung ding ky, ngudn gbc va
thoi diém st dung dét, tinh
trang tranh chap, su phu hop
v6i quy hoach, so d6 nha &
hogc cong trinh xay dung;
thuc hién niém yét. Xac
nhan tinh trang tranh chap
tai san dbi véi trudng hop
khong co gidy to, thoi diém
tao 13p tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai
cp phép xay dung, su phu
hop quy hoach ddi vé6i nha
0, cong trinh xay dung.

Pbi voi dat nong nghiép:
Xac nhan ho gia dinh, ca
nhan truc tlep san xuét nong
nghiép.

- Thyc hién niém yét cong
khai két qua kiém tra hd so,
xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, nguon goc
va thoi diém st dung dét
trong 15 ngay.

phuong,
thi tran
(Can bo
dia
chinh)

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo todn b ho so
cua TTHC)

- Ky ho so; Ky két qua niém
yét cong khai va Vin ban tra
101 cac nodi dung ctia Phiéu
lay y kién;

- Gtri hd so dén Chi nhanh
vin phong Ding ky dét dai

Lanh dao
UBND
Xa,
phuong

- 02 ngay

- Cac xa
vung I,

Il: 2,5
ngay

Bién ban két thic
niém yét, Vian ban
g6p y/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC)

Bworc
05

- Kiém tra ho so:

(1) Trudng hop 1 ho so hop
1¢:

+ Xac nhan hd so du diéu
kién cap Gidy chimg nhan
vao Pon dang ky.

+ Chuyén hd so dén cho Chi
nhanh Phong Tai nguyén va
Moi truong.

(2) Truong hop 2 hé so chua
da diéu kién can bd sung:
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai co Van ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd
S0; chuyén Bd phan mdt ctra
thong bao cho cong dén; tiép
nhan hd so bd sung.

Chi
nhanh
Van
phong
Dang ky
dat dai

01 ngay
- Cac xa
vung I,
I11: 02
ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho
so cua TTHC)
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(3) Truong hop ho so khong
du diéu kién: dy thao Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thiic quy trinh.

Kiém tra xem thira dat cap
Gidy chimg nhan lan dau c6
phu hop véi quy hoach, ké
hoach st dung dat va dam
bao cac diéu kién duoc cfip
Gidy chimg nhan theo quy

dinh cua phéap luat. Lanh dao/ Phiéu kiém soat quy
(1) Trudong hop 1 hd so hop | Chuyén .| trinh giai quyét ho so
. - - 01 ngay . s A g A
Buée 1¢: ‘ . vien - Cic X3 (kem theo toan bo .lgo
+ Xéc nhan ho so du diéu | Phong X so cua TTHC)/ Phiéu
06 A A X , A . vung I, A A 42 )
kién cap Gidy chung nhan. Tal 1:02 |Yeucau bd sung, hoan
+ Chuyén ho so cho Chi| nguyén 0 .é thién h6 so hodc
nhanh Van phong dang ky | vaMoi gay Phicu tuo choi gidi
dat dai dé thyc hién chuyén | truong quyét ho so
thong tin dia chinh.
(2) Truong hop 2 hé so chua
du diéu kién can bd sung:
Phong Tai nguyén va MOi
truong c¢6 Vin ban yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.
A -0,5 T ,
Giti s6 lidu dia chinh dén co | C300% | pgay | Phiéu kiem sodt quy
, P R . | vién chtrc > ° ~ | trinh giai quyét ho so/
Bwéc | quan thué dé xac dinh va i - Cac xa Phidu  chuvén thén
07 | thong bao thu nghia vu tai ,C ! vung I, | . feu - chuyen thong
chinh nhanh VP H1: 01 tin dia chinh (kem
bKbb 5 theo toan bo ho so)
ngay
Thong bdo nghia vu
Co quan thué tiép nhan ho tai chinh vé dat dai;
SO Quyét dinh mién/
+ Truong hop hd so chua gidm nghia vu tai
day du thi trong 02 ngay c6 chinh vé dat dai; Van
Buéc | vin ban dé nghi co quan tai | Co quan 03 ngay | ban dé nghi xac dinh
08 nguyén va Moi trudng bd thué hoic bd sung thong
sung hoan thién ho so. tin (trong truong hop
+ Truong hop hd so di hop phat hién hé so cé sai
1¢ thi co quan Thué thong sot hodc thiéu can cir
bao nghia vu tai chinh. dé xdac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai)
Nguoi sir dung dat thuc hién
Bwéce | nghia vu tai chinh, ndp Dime tinh thoi gian
09 |chimng tr cho Bo phan mét & &
cua.
Bude | - Sau khi Nguoi sir dung dat Cong 0,25 ngay Gi:ély ndp tién; Phiéu
10 thuc hién nghia vu tai chinh chue, ’ ki€ém soat quy trinh
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nop ching tur dén B6 phan vién chirc giai quyét ho so (kem
tlep nhin va tra két qua cua tiép nhén theo toan by ho so
cap huyén hodc thanh toan | ho so cua cua TTHC)
truc tuyen trén cong dich vu | taiBo
cong quoc gia. Can bo tiép | phén tiép
nhan hd 50 xac nhan hogln nhan ya‘l
thanh thué, in bién nhan lan | tra két
2. , qua cua
Chuyén ho so dén Chi nhénh cap
Van phong Pang ky Dat| huyén
dai.
Hoan thién ho so In Giay A -0lngay | Giay chimg nhan/
. A e ~ Vién L %
. ching nhan trinh lanh dao . . | -Céacxa |Phiéu kiém soat quy
Buéce S < \ < chuc Chi X
Chi nhanh Van phong DPang . vung 11, | trinh giai quyét ho so
11 AR e e . nhanh VP )
ky dat dai xét duyét. DKDD 11: 02 | (kém theo todn bo ho
ngay so cua TTHC)
, ~ X A A Lanh daO i 0’5 ngaNy Gla}, C.};U.’ng , nharﬂ
Bué Ky duyét h6 so chuyén ho so Chi - Cacxa | Phiéu kiém soat quy
woe | dén Phong Tai nguyén va . vung Il, | trinh giai quyét ho so
12 N nhanh VP ) ) v a7 A
Moi truong. DKDD I11: 01 | (kem theo toan bo ho
ngay so cua TTHC)
-0,25 x
) ‘ ng Giay chung nhéan/
, Tiép nhan hé so tur Chi | Lanh dao gay Phiéu kiém soat quy
Buéc . A A A X - Cac xa
13 nhanh, phan cong cho can b Phong vina 11 trinh giai quyét hd so
tham tra hé so. TNMT | P9 | (kem theo toan bj ho
] so cua TTHC)
ngay
Kiém tra h6 so:
(1) Truong hop ho so du \ NI
didu kién du thio to trinh | Canbd/ | - 01 ngay | D% thao To winh;
< < , 2 . N . y5 | Gldy ching nhan;
.| hodc Van ban tham dinh cong - Cac xa
Budc . N Phiéu kiém soat quy
trinh 1anh dao phong chuc vung I,
14 A _ trinh giai quyét hd so
(2) Truong hop hd so chua| Phong I11: 02
. (kém theo toan bg ho
day du, c¢6 van ban dé nghi | TNMT ngay so ciia TTHC)
Chi nhanh Van phong déang
ky dat dai hoan thién ho so.
Kiém tra, duyét hd so,| . . ) 0’5, ngay TGA trmh.,A Gla.}; chung
. 2 1A £ s \ Lanh dao | - Cac xa | nhan/Phiéu kiém soat
Budc | chuyén ho so dén Van phong X N . o <
15 HDND vi UBND huvén Phong vung Il, | quy trinh giai quyét
v uye TNMT | 11:01 | hd so (kém theo toan
ngay bd ho so cia TTHC)
Chuyén ,
vién/Lanh | - 01 ngay | Giay ching nhan
Buéce | Tham tra hd so, trinh Lanh dao \Van A \Cac xa /P‘hleu .lf.lem 50 at vy
16 dao UBND huyén phong vung I, | trinh giai quyét h6 so
' i HDND [11: 02 | (kém theo toan bo ho
va UBND ngay so cia TTHC)

cap
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huyén
- 01 ngay Giéy chimg  nhan
. A , A UBND | - Cécx3 |/Phiéu kiém soat quy
Bfg ¢ | Ky Gidy chimg nhan cip vung 11, | trinh giai quyét ho so
huyén 111: 02 | (kém theo toan bd hod
ngay so cua TTHC)
7 y Cong _n(;’;j Giéy ching  nhan;
Buée Chuyén Giay ching nhén chire - Cac XA Phiéu kiém soat quy
18 dén Chi nhanh Van phong phong vang II trinh giai quyét hd so
Dang ky thyc hién nghié¢p vu TNMT HI- 0 5’ (kém theo foan bo ho
L so cua TTHC)
ngay
- Cap nhat hd so dia chinh,
co s& dir liu dat dai; scan
Gidy chung nhan dé luu tri. Giéy ching  nhan;
- Chuyén két qua dén Bo Phiéu kiém soat quy
phan mét cea UBND cép Chi -0,25 | trinh giai quyét hd so
huyén. Bong thoi luu trit ho hanh ngay (kém theo toan bg hoé
Buéce | so TTHC dién tur trén H¢ Vin -Cacxa |so cia TTHC) ’
19 | thong thong tin giai quyét ohong vung Il, | (Ket qua gidi quyet
TTHC cua tinh. Dine k¢ :0,5 | TTHC duoc ky so va
Truong hop hd so trudc EXY ngay luu triv trén Hé thong
hodc diung han: Xac nhan théng tin gidi quyét
trén phén mém mdt cira dién TTHC cua tinh)
tor va thong bao td chuc, ca
nhan
Cong Giay chirng nhan
chuc tiép (Két qud gidi quyét
Tra két qua cho td chire, ca nhéq ho ) THCC dien i dugc
Buoéc nhan va thu 1 phi theo Zluy so tai BO | Gio pénh trfi vé tai khoan cua
20 dinh (néu c6) i phan chinh 16 chitc, ca nhan ngp
: ' TN&TK ho so trén cong DVC,
Q cép hé thong théng tin
huyén gidi quyét TTHC tinh)

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong ho so thi can bg, vién
chtrc dugc giao xr 1y c6 trach nhi¢m gui thong bao hoac van ban xin 161 dén t6 chue, ca
nhan (chuyén cho Trung tam PVHCC/B$ phdn tiép nhdn hé so), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thire hién khéng qud mét lan).

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay; Cac xa vung Il 111: 40
ngay (Khong tinh thoi gian nguoi
sw dung dat thue hién nghia vu tai
chinh; khong tinh thoi gian xem
xét xir Iy déi vdi truong hop sir
dung dat ¢é vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh;
khong tinh thoi gian cac ngay
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nghi, ngay 1é)
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Quy trlnh 56 16:
Thu tyc: Ping ky, cap Giay _chirng nhén quyén sir dung dat, quyen s6¢ hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an diu déi voi tai san gan lién v6i dat ma chi
s6' hitu khong dong thoi 1a ngwoi st dung dit. Ma s6 hé so TTHC: 1.002255.
000.00.00.H34. Thoi gian thue hién 1a 30 ngay; ddi véi cac xa vang IL, ITI theo Quyét
dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thue hién dwgc cong thém 10 ngay, tong thoi gian
thwe hién 1a 40 ngay.

Trinh , Thoi
tu Trach gian £ 2
: Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuc ‘n thue
cn thue hién cn
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
to churc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoac hu(:)‘ng
dan dang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong | Cong chtrc,
hop uy quyén thz f?‘ang k}/ tai vién ChlAIC Phiéu kiém sodt quy
khoan cua nguoi uy quyén). tiép nhan trinh eidi quvét hd so
|1.2.S6h6ahdse TTHC: | hdsotai | 025 | &at uyet 19 59
Budc R ~ tin atan s A A (kem theo toan bo ho
+ Kiém tra dit liéu dién t&¢ | BO phan ngay ,
01 s A 1A " ~ so cua TTHC)
cua cac thanh phan ho so. tiép nhan H3 so duoe $6 hoa tai
+ Phéan loai thanh phan ho so | va Tra két o A 1A :
A X, . budc tiép nhan
can so hoa. qua cua
+ Scan hodc sao chup | cap huyén
chpyén thanh tép tin trén h¢
thong 7 7
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bo phanxuly.
- Chuyén ho6 so dén Chi
nhanh van phong DPang ky
dat dai
Lanh dao ~0,25
Lanh dao Chi nhanh van S ngdy | Phiéu kiém soat quy
. . <  Ee 4 1R Chi nhanh AR
Bwéc | phong Pang ky dat dai kiém | . - Cé4c xa | trinh giai quyét hd so
e 1 LA \ x| van phong .
02 tra, xir 1y ho so va chuyén Pine kv | Yund I, | (kém theo todn bo ho
Cén bg, vién chirc thuc hién. LY 0,5 | so ciia TTHC)
dat dai .
ngay
an b0 | -2 | Van ban/ Phiéu kiém
.| Kiém tra ho so, chuyén ho so i 98y | soat quy trinh giai
Buée | .2 - o~ 5| Chinhanh | - Cac xa £ LA \
dén Uy ban nhan dan cap xa dé | N . quyét ho so (kem theo
03 Y S van phong | vung Il, : N )
lay y kién xac nhan - . ) toan bo ho so cua
bang ky I11: 02 TTHC)
dat dai ngay
Budc |- Xac nhén hién trang su | UBND xa, Thoi | Thong bao niém yet,
04 dung dat, hién trang tai san | phuong, gian 15 | Van ban gop y/Phiéu
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gin lién voi dat so v6i noi
dung ding ky, ngudn gbc va
thoi diém st dung dét, tinh
trang tranh chap, su phu hop
v6i quy hoach, so d6 nha &
hogc cong trinh xay dung;
thuc hién niém yét. Xac
nhan tinh trang tranh chap
tai san dbi véi trudng hop
khong co gidy to, thoi diém
tao 13p tai san, thudc hay
khong thuge truong hop phai
cap phep xay dung, sy phu
hop quy hoach ddi v6i nha
0, cong trinh xay dung.

Pbi voi dat nong nghiép:
Xac nhan ho gia dinh, ca
nhan truc tlep san xuét nong
nghiép.

- Thyc hién niém yét cong
khai két qua kiém tra hd so,
xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, nguon goc
va thoi diém st dung dét
trong 15 ngay.

thi tran
(Can bo
dia chinh)

ngay

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo todn b ho so
cua TTHC)

- Ky ho so; Ky két qua niém
yét cong khai va Vin ban tra
101 cac ndi dung cua Phiéu
lay y kién;

- Giri hd so dén Chi nhanh vin
phong Pang ky dat dai

Lanh dao
UBND x4,
phuong

- 02
ngay
- Céc
Xa vung
I, 1I:
2,5 ngay

Bién ban két thic
niém yét, Vian ban
g6p y/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC)

Bwoc
05

- Kiém tra ho so:

(1) Trudng hop 1 ho so hop
1¢é:

+ Xac nhan hd so du diéu
kién cap Gidy chimg nhan
vao Pon dang ky.

+ Chuyén hod so dén cho Chi
nhanh Phong Tai nguyén va
Moi truong.

(2) Truong hop 2 h6 so chua
da diéu kién can bo sung: Chi
nhanh Vin phong ding ky dt
dai c6 Vin ban yéu cau bbd
sung, hoan thién ho so; chuyén
B6 phan mot cua thong bao
cho cong dan; tiép nhan ho so
bd sung.

(3) Truong hop hd so khong da

Chi nhanh
Vian phong
Dang ky
dat dai

-01
ngay
- Céac
Xa vung
I, 11:
02 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho
so cua TTHC)
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diéu kién: du thdo Phicu tir
choi tiep nhan giai quyet ho so.
Két thuc quy trinh.

Kiém tra xem thira dat cap
Gidy ching nhan lan dau c6
phi hop vé6i quy hoach, ké
hoach st dung dat va dam bao
cac diéu kién dwoc cip Gidy
ching nhan theo quy dinh cua

Phiéu kiém soat quy

phap luat. . _ | Lanh dao/ -01 | trinh giai quyet ho 50
e | SIS | Cruyin | gy | kot toin 15 1
S A “7 | vien Phong | - Cac Xa | so cua TTHC)/ Phicu
06 cap Giay chirg nhan. N A . A A TR .
+ Chuyén hé so cho Chi nhanh Tal nguyen | vung I, yéu cau 110 sung, hoezn
Vin phong dang ky dat dai dé va Mo |||:\02 thl,@? ho SO hO?l(f
thuc hién chuyén thong tin dja |  truong ngay | Phiu tir choi giai
chinh. quyét ho so
(2) Truong hop 2 hd so chua
da diéu kién can bo sung:
Phong Tai nguyén va Moi
truong c6 Van ban yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.
Cén b9, -0,5 | Phiéu kiém soat quy
Gui s6 liéu dia chinh dén co | vién chuc ngay | trinh giai quyet hé so/
Buée | quan thué dé xac dinh va | Chinhanh | - Cac xa | Phiéu chuyén thong
07 thong bao thu nghia vu tai | Van phong | vung Il, | tin dia chinh (kém
chinh Pangky | II:01 |theo toan b hé so
dat dai ngdy | cia TTHC)
Thong bdo nghia vu
Co quan thué tiép nhan ho tai chinh vé dat dai;
SO Quyét dinh mién/
+ Truong hop hd so chua gidm nghia vy tai
day du thi trong 02 ngay co 03 chinh ‘Vé dat dai; Van
Buwdéc | van ban dé nghi co quan tai | Co quan \ ban dé nghi x4c dinh
A \ N \ 2 J ngay < 2 N
08 nguyén va Moi truong bod thué hodc bd sung thong
sung hoan thién ho so. tin (trong truong hop
+ Truong hop hd so di hop phat hién hé so cé sai
1¢ thi co quan Thué thdng sot hodc thiéu can cir
bado nghia vu tai chinh. dé xdac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai)
Nguoi sir dung dat thuc hién
Bwéce | nghia vy tai chinh, ndp Dime tinh thoi eian
09 chung tor cho B phan mot g g
cua. ’
- Sau klAn Ngufr tsu d“-?“g fiat C(?l}g ChI,IC’ Gidy nop tién; Phiéu
thuc hién nghia vu tai chinh vién churc Kidm SoAt trinh
Buée | nop chimg tir dén Bo phan | tiépnhan | 025 | SEF SR AUV
10 | tiép nhéan va tra két qua cia | hd so cia ngay glal quy‘et 0 80 S em
£ R - , A 1 n theo toan bo ho so
cap huyén hodc thanh toan | tai BO phan ,
truc tuyén trén céng dich vu | TN&TKQ ciia TTHC)
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cong quoc gia. Can bo tiép
nhan hd so xac nhin hoan
thanh thué, in bién nhan lan
2.

Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky Dat
dai.

cap huyén

Hoan thién hd so In Gidy Vian chirc r;Oal Giéy ching  nhan/
, ching nhan trinh l1anh dao - g y ~ | Phiéu kiém soat quy
Buérc S < . < Chi nhanh | - Cac xa
Chi nhanh Van phong Dang - . N trinh giai quyét hd so
11 Log Van phong | vung Il
ky dat dai xét duyét. Dine ks m 02’ (kém theo toan bo ho
gXy ngay | S cia TTHC)
‘ o Lanh dao ;10;;’15 Giéy cl}lﬁzng nhan/
Buée Ky duyét ho so chuyén ho so | Chi nhanh | CgéC{(é Phicu kiém soat quy
12 dén Phong Tai nguyén va | Van phong ving II trinh giai quyet ho so
Mbi trudng. Dang ky III'901’ (kém theo toan bg ho
dat dai néay so cua TTHC)
; ; Lanh dao -no’ff ; Giéy chimg  nhan/
, Ti€ép nhan hé so tu Chi PR gay Phiéu kiém soat quy
Buéc . A A , .~ | Phong Tai | -Cacxa | . £ 1A
nhanh, phan cong cho can bo S . trinh giai quyét ho so
13 2 3 nguyén va | vung Il :
tham tra ho so. Mbi truon - 0 5’ (kem theo toan bo ho
& ngay | S0 cta TTHC)
Kiém tra h6 so: .
(12 Tn}’? ng hop qho 50 ‘du A -01 Dy thiao To trinh;
dieu kién du thao to trinh | Can bo/ naa GiAv  chime nhan.
. |hoac Van ban tham dinh | cong chirc gay 1y Cqung  mhan,
Budc 5 .. | -Cacxa | Phiéu kiém soat quy
trinh 1anh dao phong. Phong Tai . . %, 1A
14 ~ + | vung ll, | trinh gidi quyét ho so
(2) Truong hop hd so chua | nguyén va _ . s A A
A I11: 02 | (kem theo toan bo ho
day du, c6 van ban dé nghi | Moi trudng naa 5o ciia TTHC)
Chi nhanh Van phong déang gay
ky dat dai hoan thién hd so.
-0,5 N iy .
Kiérq tra, duyét hd so, | Lanh dao ngay E}?ﬁﬁjgl}ﬁéfﬁ}érgh:;i
Buéce | chuyén ho so dén Van phong | Phong Tai | - Cac xa uv trinh oidi quvét
15 | HDND va UBND huyén nguyénva | vung Il, Y L Al quy
Mbi truon H1: 01 ho so (kem theo toan
£ ngay | PO hé socia TTHC)
Chuyén _o1
vién/Lénh ngay Giay ching nhén
Buwéce | Tham tra hd so, trinh Linh daﬁ‘Van - Cac xa Phicu kiém soat quy
16 | dao UBND huyé¢n phong vung Il trinh gidi quyét ho so
: i HBND V;‘l - 02’ (kém theo toan bd hd
UBND cap N .é so cua TTHC)
huyén gay
Buoc | Ky Gidy chung nhan UBND cap -01 Gidy ching nhan
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17 huyén ngdy | /Phiéu kiém soat quy
- Cac xa | trinh giai quyét ho so
vung I, | (kém theo toan bd ho

I11: 02 | so cua TTHC)
ngay
: ; Cong chuc -no’éz > Giéy c}}ﬁ:ng nhan;
, Chuyén Giay ching nhan ng chuc gay Phiéu kiém soat quy
Buédc | .z . g . phong Tai | - Cacxa |, Lo
dén Chi nhanh Van phong N . trinh giai quyét ho so
18 8 , A “ nguyénva | vung Il, . v oA g A
Dang ky thuc hién nghiép vu AR . (kem theo toan bo ho
Moi truong | 111: 0,5 ,
X so cua TTHC)
ngay
- Cap nhat ho so dia chinh,
corsé dir liéu dat odai; scan
Giay chung nhan dé luu tri. Giay chung nhén;
- Chuyén két qua dén Bo Phiéu kiém soat quy
phan mét cta UBND céap - 0,25 | trinh giai quyet ho so
huyén.Pong thoi luu trir ho Chi nhanh ngay | (kem theo toan bo ho
Bugc | so TTHC dién tr trén HE | . . - Cac xa | so cua TTHC)
% A . «. | Vanphong | . £ L £
19 thong thong tin gidi quyét Pine kv | Vung Il, | (Két qua giai quyét
TTHC ctia tinh. EXY |\ 0,5 | TTHC duoc ky s6 va
Truong hop ho so trudc ngay | luu triv trén Hé thong
hodc ding han: Xéic nhan thong tin gidi quyet
trén phan mém mot cua dién TTHC cua tinh)
tor va thong bao to chuce, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong chuec, Gleiy chu:ng nhan %
A , (Ket qua giai quyét
vién chtrc Lo
. 1A \ 2 1 , . X n .\ THCC dién twr duwoc
, Tra két qua cho td chic, ca | ti€p nhan Gio . A L. , ,
Buée Ao A s X . \ tra vé tai khoan cua
nhan va thu 1€ phi theo quy | ho so tai hanh P LA
20 . N N 1A . to chure, ca nhdn nop
dinh (néeu co). B phéan chinh 16 so trén céne DVC
TN&TKQ & vt

cap huyén

hé thong théng tin
giai quyét TTHC tinh)

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong ho so thi can b, vién
chie dugc giao xtr Iy ¢6 trach nhiém guri théng bao hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca
nhan (chuyén cho Trung tam PVHCC/B$ phdn tiép nhdn hé so), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qud mot lan).

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay; Céac xa vung I, IlI:
40 ngay (Khong tinh thoi gian
nguoi su dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh; khdng tinh
thoi gian xem xét xir Iy doi
Véi truong hop sir dung ddt cé vi
pham phap ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh; khéong tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1é)
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Quy trinh s6 17:

Thu tuc: Pang ky thay do6i tai san gan lién véi dit vao Gidy chimg nhén da

cap Mai s6 hé so TTHC: 2.000976.000.00.00. H34. Thoi gian thwc hién la 15 ngay;
ddi véi cac xa vung I, ITI theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thuc hién

dwogc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuwe hién 13 25 ngay.

Trinh Thoi
tr Trach gian ] .
: Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuc ‘A thue
‘n thuc hién ‘n
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop
td chirc, c4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng Cong
dan dang ky trén Cong | chuc, vién Gidy tiép nhan ho so
DVCQG. (Luu y: Truwong | chuc tiép va hen tra két
hop iy quyén thi dang ky tai | nhan ho so qua/phiéu yéu cau bod
khodn ciia nguweoi 1y quyén). | tai Trung sung hoan thién ho
Buée 1.2. §6 héa hd so TTHC: tam Phuc \ so/phiéu kiérp soat
01 + Kiém tra dir li¢u dién tir | vuhanh | 0,5ngay | quy trinh giai quyét
cua cac thanh phan ho so. chinh cong ho so (kém theo toan
+ Phan loai thanh phan hd | tinh/ Bo b6 ho s0)
so can s hoa. phan tiép Hb so duoc s6 hoa
+ Scan hoac sao chup | nhanvatra tai budc tiép nhan
chuyén thanh tép tin trén hé | két qua cap
thdng huyén
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong DPang ky
dat dai
Lanh dao n 0é5 Phi £ Ki 2 At
. |Lanh dao Chi nhanh Van | Chinhanh | 198y ~|rhicu kicm soat quy
Buge phong Pang ky dat dai xt Iy | Van phong | ?ac xa mflh glal qu;iet h? 59
02 o so Pang ky vung Il, | (kem theo toan bo ho
PO I11: 01 | so cua TTHC)
dat dai .
ngay
- Kiém tra tinh day di hop
1& ctia hd so
+ Truong hop hd so chwa| Canbo, |- 03 ngay
hop 1é thi bao cao Lanh dao | vién chirc | - Cac x4 | Phiéu kiém soat quy
Bude | don vi (kém vin ban trd | Chinhanh | ving ll, | trinh gidi quyét ho so
03 loi). Lanh dao don vi| Vanphong | WI:4,5 | (kém theo toan bé ho
chuyén tra hé so cho bd| Pingky ngay | so cia TTHC)
phan mo cira dé thong bao dat dai
dén t6 chiic, c4 nhan tra hod
SO.
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+ Truong hop hd so hop 16
giri hd so dén UBND x4,
phuong kiém tra xdc nhan
hién trang tai san gin lién
v6i dat so v6i nodi dung ké
khai dang ky.

thue hién nghiép vu chuyén
mon Ve dang ky bd sung tai
san gan lién voi dat.

+ Truong hop chu s hiru tai
san gan lién voi dat khong
cd gidy to hodc hién trang
tai san coO thay d6i so voi
glay to quy dinh gui phiéu
lay v kién co quan quan Iy
xay dung ddi véi loai tai san
dang ky (Trong thoi gian
khéng qua 05 ngay co gaun
quan ly tai san co trach
nhiém tra 1oi bang Van bdn
cho Vin phong Dang ky dat
dai; thoi gian nay khong
tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so).

- Cap nhat thong tin thira dat
vao ho so dia chinh, co s&
dit liéu dét dai.

Trinh 1anh dao Chi nhanh
ky duyét ho so

Bwoc
04

UBND x4, phuong kiém tra
xac nhan hi¢n trang tai san
gan lién véi dat so véi nodi
dung k& khai dang ky;
truong hop khong cé gidy to
quy dinh tai cac Diéu 31,
32, 33 va 34 cta Nghi dinh
43/2014/ND-CP  thi  x&c
nhan tinh trang tranh chip
quyén so hiru tai san; dbi
v6i nha ¢, cong trinh xay
dung thi x4c nhén thoi diém
tao 1ap tai san, thudc hay
khong thudc truong hop
phai cip phép xay dung, su
phu hop véi quy hoach duoc
duyét; xac nhan so dd nha &
hodc cong trinh xdy dung
néu chua c6 xac nhan cua to

UBND cép
Xa

- 02 ngay

- Cac xé

vung 11,
I11: 03
ngay

Bién ban kiém tra,
xac nhan so dd nha
6/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)
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chirc ¢6 tu cach phap nhan
vé hoat dong xay dung hodc
hoat dong do dac ban do.
Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dt dai.

Bwoc
05

- Kiém tra ho so dang ky;
xac minh thuc dia trong
truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay
khong du diéu kién duoc
cap Gidy chuing nhan quyén
st dung dit, quyén s hitu
nha & va tai san khic gin
lién v6i dat vao don ding
ky.

- Truong hop chu so hitu tai
san gan lién v6i dat khong
cd gidy to hodc hién trang
tai san c6 thay doi so véi
gidy t0 quy dinh tai cac
Diéu 31, 32, 33 va 34 cla
Nghi dinh 43/2014/NDb-CP
thi giri phiéu 1ay y kién co
quan quan 1y nha nudc doi
véi loai tai san d6. (Trong
thoi gian khong quad 05 ngay
co quan quan ly tai san co
trach nhiém tra loi bang
Van ban cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai; thoi
gian nay khong tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so).

- Cap nhat thong tin thira dat
vao hd so dia chinh, co s&
dit lidu dat dai.

Trinh 1lanh dao Chi nhanh
ky duyét hd so chuyén dén
co quan thué

Can bg Chi
nhanh Van
phong
Dang ky
dat dai

- 02 ngay
- Cac xa
vung 11,
I1: 03
ngay

Bién ban kiém tra,
xac nhin so dd nha
&/ Phiéu chuyén
thong tin/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budc
06

Co quan thué tiép nhan ho
SO

+ Truong hop hd so chua
day du thi trong ngay co
van ban dé nghi co quan tai
nguyén va Moi trudng bd
sung hoan thién ho so.

+ Trudng hop hd so da hop
1¢ thi co quan Thué thong

Co quan
thué

03 ngay

Phiéu chuyén théng
tin dia chinh (kém
theo toan bo ho so
cua TTHC)
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b&o nghia vu tai chinh.

Nguoi st dung dat thuc

Budce | hién nghia vu tai chinh, ndp . .
07 ching tr cho B phan mot Dimg tinh thoi gian
cua.
- Sau khi Nguoi str dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh Cong
nop ching tur dén Bo phén | chiec, Vi’él’l
tiép nhan va tra két qua cua | chuec tiép
cap huyf;n hAoac ;thanh todn | nhan ho SO Phidu kiém sodt quy
Buéc truc tuyén trén cong dich vu tal trinh giai quyét hd so
cong quoc gia. Can bo tiep | TTPVHCC | 0,5 ngay . A A
08 A 1A . A . . A (kem theo toan bo ho
nhan ho SO X4c nhan hogm hoac Bo 5o ciia TTHC)
thanh thué, in bién nhén lan | phan tiép
2. q nhan va tra
Chuyén h6é so dén Chi | két qua cua
nhanh Van phong bBang ky | cap huyén
bat dai.
Céan bo, -0,5 , 7
. | Hoan thién hd so, trinh 1anh vien chu:c ngay P%neu k}.e m s?at Jquy
Buéc S 9 . Chi nhanh | - Cac x& | trinh giai quyét ho so
dao Chi nhanh Van phong | .. \ ) \ s a2
09 xem xét. duvét hd so Van phong | vung Il, | (kem theo toan bo ho
» QY Pangky | I1:02 |so cia TTHC)
dat dai ngay
-0,5
Lanh dao ngay A1z .
| Kiém tra hd so, ky duyét | Chinhanh | - Cacxa | ey kiem soat quy
Buwéc 2 A o < A . trinh gidi quyét ho so
chuyén h6é so cho Van | Van phong | vung I, N “ A A
10" | phong Ding ky dit dai Dangky | IlI:02 | (kem theo toan bj ho
phong bang Ky 8 Y % | so ciia TTHC)
dat dai ngay
.| Lanh dao Van phong DPang Lvanh d‘ao 5 P%neu }(71.6 m s?at Jquy
Budc 1k Lk A 1A Van phong | 0,5ngay | trinh gidi quyét ho so
ky dat dai tiép nhan ho so < , \ v 1A A
1 xur 1y cho can b thuc hién Dang ky (kem theo toan bj ho
Y ) HILC RS d4t dai so ciia TTHC)
Thgc tham tra ho so, in _o1
Giay chtirng nhén trinh Lanh o N
- . - Y Can bo, ngay A2 ,
dao Van phong Pang ky dat | .. , - ° ~ | Phiéu kiém soat quy
i vién chirc | - Cac xa . L, 1A
Buge | dai phé duyét. Truong hop | |/ . . trinh gidi quyét ho so
Vén phong | vung I, . N
12 phai cidp méi GCN. Pdng Dine k< 1 02 (kem theo toan bo ho
thoi tham muu S¢ ban hanh dA t%iaiy 0 .él so cua TTHC)
Quyét dinh thu hdi GCN da g3y
cap.
.| -Ky Glay ching nhén. Lvanh d‘ao ) Q’S Gl‘i‘;f/ c'lxnrng ’nhan/
Budc Van phong ngay | Phiéu kiém soat quy
- Chuyen Gidy ching nhan y , - A L, 1A
13 v& Chi nhénh bang ky | - Cac xa | trinh gidi quyét ho so
dat dai vung I, | (kem theo toan bo ho
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I11: 02 | so cua TTHC)
ngay
) . | canvo Gidy  chimg _ nhan/
- Thuc hién scan hé so, cap | .. , Phiéu ki€ém soat quy
et 1 ahe a vién chuc . £, 1A
nhat dir licu dat dai. I -0,5 trinh giai quyéet ho so
2 2 1 A . x | Chinhanh \ Nt 2
- Chuyén tra két qua vé Bo | . \ ngay |/ Phicu xin 10i
. Y A % .. .| Vanphong A £ . .. 4
Buéc | phan ti€p nhan va tra qua Dine ks -Cacxa | (Ket qua giai quyet
14 |cép huyén. Péng thoi luu dét%aiy ving Il, | TTHC duoc ky s6 va
trlt ho so TTHC dién tur trén . I1: 01 | luu trir trén Hé thong
. X . . .. | dugc giao . h AR &
H¢ thong thong tin giai <t 19/Vin ngay thong tin gidai quyét
quyét TTHC cua tinh. yrvan TTHC ciia tinh)
thu don vi
,Cong . Gidy chung nhan
chuc, vién X L. £
chire tié (Ket qua giai quyét
o 5P THCC dién tir dugc
nhan ho so 2 ,
1A , 24 , . tra vé tai khodn cua
Bud Tra ket qua cho t6 chuc, cd tai Gio hanh | 16 chike, cd nhan ng
Y€ | nhan va thu 1¢ phi theo quy | TTPVHCC . P
15 : I . 1A chinh |hé so tén cong
dinh (n€u co). hodc bd A g L A
han tiép DVC, hé thong thong
phatl 1ep tin gidi quyét TTHC
nhan va tra ,
J . A tinh)
két qua cap
huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chic, vién
chtrc phong chuyén mon dugc giao xtr ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn bé ciia don vi lam viée tai Trung tam/bé
phan tiép nhan), trong d6 néu 1d 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay; Céac xa vung 11, 111: 25
ngay (khéng ké thoi gian nguoi
st dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh; khong tinh thoi gian
cac ngay nghi, ngay 1é; khong
tinh thoi gian xem xét xir Iy déi
Véi truong hop sir dung dat cé vi
pham phap ludt, thoi gian trung
cau giam dinh)
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‘Quy trinh s6 18:

Thi tuc: Dang ky, cap Giay ching nhén quyén sir dung dit, quyén s0' hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho ngwoi nhan chuyen nhu’(mg quyen s
dung dit, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha & va trong
cac duy an kinh doanh bat dong san khong phai du 4n phat trién nha é. M4 s6 ho so
TTHC: 1.002273.000.00.00.H34. Thoi gian thwe hién 1a 15 ngay; ddi véi cac xa viing
IL, III theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thwe hién dwoc cong thém 10
ngay, tong thoi gian thuwe hién 1a 25 ngay.

18.1. Trwdng hop x&c nhan ndi dung bién ddng trén Trang 3,4.

Trinh Trach Thoi
tw . R ‘A nhiém gian £ - 2
thue NOi dung cong viéc thue thue Keét qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khodn cua ca
nhan, to chic. Truong hop t6 | COng
chirc, ca nhan chua co6 tai| chuc, , , ‘
khoan thi tao hoac huéng dan Vvién Giay tiép nhan ho so
dang ky trén Cong DVCQG. chue va hen tra kot
(Luu y: Truong hop uy quyén tiép qua/phiéu yéu cau bd
thi dang ky tai khoan cua | nhén ho sung hoan thién ho
Buée nguoi uy quyén). so tai so/phiéu  kiém soat
01 1.2. So héa ho so TTHC: Trung | 0,5 ngay quy trinh gidi quyet
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua tam ho6 so (kem theo toan
cac thanh phan ho so. Phuc vu bo ho so)
+ Phé}n loai thanh phan h6 so | HCC/Bo Ho so d}l:(_)’C sO hoa tai
can so hoa. q phéan budce ti€p nhan
+ Scan hodc sao chup chuyén | TN&TK
thanh tép tin trén hé thong Qcap
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho | huyén
bd phén xu ly.
- Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vian phong Piang ky dat dai
Lanh . 05
dao Chi | oy | Phiéu kiém sodt qu
_|Lanh dao Chi nhénh Vin| nhanh gay ~|Fhicu kiem soat quy
Budc hone Piane kv dAt dai xi I8 Vin - Cac xa | trinh giai quyét ho so
02 | PRonS HAng &Y iV viing 11, | (kém theo toan bo hd
ho so phong _
< , [11: 01 | so0)
bang ky naa
dit dai gay
- 7K1erkn tra tinh day du hop 1€ CaI_IAbQ, - 5,5 Phiéu chuyén thong
cua ho so. VIén ngay : . . £
o .A . , ) - ° ~ |tin dia chinh/Phiéu
, -Thyc hién nghiép vu chuyén | chuc Chi | - Cac xa 2 , .
Budc A X ax LA aa . . kiém sodt quy trinh
mon vé dang ky ky bién dong | nhanh vung 11, L x .
03 L, g e L 1A . 3 _ giai quyet ho so (kem
dat dai; dang ky vao ho so dia| Van i 11 \ A 1A
, RPN , N . theo toan by ho so
chinh, co so dir liéu dia chinh; phong ngay ciia TTHC)
Gui thong tin dia chinh dén co | Pang ky
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quan thué dé xac dinh va| datdai
thong bao thu nghia vu tai
chinh d6i véi truong hop phai
thuc hién nghia vy tai chinh
theo quy dinh.
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Trudng hop hd so chua day
dua thi trong ngay co6 vin ban iy 2 A
.| d& nghi co quan tai nguyén va . P.hleu. chuy,e " thop &
Buéce Moi truong bd sung hoan Co quA’an 03 ngay | tin dla‘ ChmAh gkem
04 thien ho so. thué thfo toan bo ho so
+ Truong hop hd so da hop 1¢ ca TTHC)
thi co quan Thué thong bao
nghia vu tai chinh.
Buée Nguodi st dung dat thuc hién
05 nghia vu tai chinh, ndp ching Dung tinh thoi gian
tur cho BO phan mdt cua.
- Sau khi Nguoi st dung dat S}i?g
thuc hién nghia vu té{i chinh vién’
nop chung tor dén BO . S &
TN&TKQ cia cip huyén hoic ch}r ¢ G.l;a y nop tien/ Ph} ou
Buwéc |thanh toan truc tuyén trén t}ep A \ klem 508 t quy trl‘n h
06 cong DVC qubc gia. Can bod nhdn ho 0.5ngay | giai quy?t hoﬂso gkem
tiép nhan hd so xac nhan hoan S;Or tal th7e 0 toan bo hé so
\ Aoe 1A Al 1A B6 phan cua TTHC)
thanh thug, in bién nhén lan 2. TN&TK
Chuyén ho so dén Chi nhanh Q cdp
Vian phong Bang ky Dat dai. huyén
Can b0,
Hoan thién hd so, in noi dung | "\ . | -03ngdy | Gidy chimg nhan/
Buée bien dong trén Gidy chung nhanh | ?éc X& | Phiéu ki€m soat quy
06 nhan trinh lanh dao Chi nhanh Vin vung I, | trinh giai quyet ho so
Van phong Pang ky dat dai ohong III:\06 (kém theo toan bo ho
phé duyét. Dang ky ngay so cua TTHC)
dat dai
- Ky Gidy chimg nhén i d{a_(?rzihhi Giéy cl}ﬁng nhan/
Buée | Van t.hu:‘ dong dau, vao so nhanh 02 ngay Phicu kiém soat quy
07 theo doi ho so va chuyén cho Vin trinh giai quyet ho so
Chi nhanh Vén phong dang ky phong (kem theo toan bo ho
dat dai. DKDD SO)
- Quét (scan) toan bo hd so dé | Cén bo, Gidy ching nhan/
I trén co so dir liéu dat dai; vién Phiéu kiém soat quy
Buéc |- Chuyén két qua vé Trung | chirc Chi 01 ngay trinh giai quyét ho 50
08 Tam phuc vu hanh chinh | nhénh (kém theo toan bo ho
cong/Bo phan TN&TKQ cép Vian so cua TTHC)
huyén. Pong thoi luu trir ho | phong (Két qua gidi quyét
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so. TTHC dién tir trén H¢ | Dang ky TTHC dugc ky so va
thong thong tin gidi quyét | dat dai lwu trit trén H¢ thong
TTHC cua tinh. thong tin gidi quyét
Truong hop ho so trude hodc TTHC cua tinh)
ding han: Xac nhan trén phan
mém m@t ctra dién tur v§1 thong
bé}o td chirc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong
chue,
Vvién
Ctllléu ¢ Gié’y chung nhan
1P (Kéet qua giai quyét
nhan ho A
. 1A \ 2 , . : THCC dién tu duwoc
, Tra két qua cho td6 chic, ca | sotai 1 . A . , ,
Budc Ao N o1 Gi0 hanh | tra vé tai khoan cua
nhan va thu 1€ phi theo quy | Trung ) PR LA .
09 ) L, N chinh to chire, cd nhdan nop
dinh (n€u o). tam A Az
ho so trén cong DVC,
Phuc vu J X h .
HCC/B6 hghthonig thong 9tm
phin giai quyét TTHC tinh)
TN&TK
Qcap
huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét ngay truéc ngay hét han, cong chirc, vién
chtrc phong chuyén moén duogc giao xur Iy c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdan b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay; Cac xa vung 11, 111: 25
ngay (Khong ké thoi gian nguoi
st dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh;

khong tinh thoi gian

cdc ngdy nghi, ngay 1é; khong
tinh thoi gian xem xét xir Iy doi
V6i truong hop sir dung dat c6 vi
pham phdp ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh)

18.2. Truomg hop cip méi Gidy chirng nhén.

Trinh Tréach Thoi
tl:l;;c Noi dung céng viéc ntllllllilcn ?lll?rrl Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai| Cong Gidy tiép nhan ho so
Buéc | khoan dién tir: chuec, 0,5 ngay va hen tra ké:[
01 | Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, | Vién ’ qua/phicu yéu cau bo
t6 chirc. Trudong hop to chirc, | chirc sung hoan thién ho
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cd nhan chua c6 tai khoan thi tiép so/phiéu  kiém soat
tao hodc huéng din ding ky | nhén hd quy trinh giai quyét
trén Cong DVCQG. (Luu y:| so tai h6 so (kém theo toan
Truwong hop iy quyén thi ding | Trung bé hé s0)
ky tai khodn cua nguoi uy tam Hb so duoc sb hoa tai
quyén). Phyc vu bude tiép nhan
1.2. S6 héa hd so TTHC: HCC/Bd
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua phan
cac thanh phan ho so. TN&TK
+ Phan loai thanh phan hd so | Q cép
can s6 hoa. huyén
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
- Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai
Lanh _ 05
dao Chi nga Phidu kid (t
. |Lanh dao Chi nhanh Vin| nhénh gay | rcu kiem soat quy
Buéc hone Pane kv dat dai xit 1v hd Vin - g?ac Xa | trinh giai quyét ho so
o2 |Phonebans iy y : ving 11, | (kém theo toan by hd
SO phong _
< .| 201 |so)
Dang ky nad
ditdai | "9V
- Kiém tra tinh ddy du hop 1¢
ctia ho so.
-Thuc ‘hién nghi¢p vu ,chuyén Can bo, .04 , 7
mon ve dang ky ky bien dong vién nad Phiéu chuyén thong
dht dai; dang ky vao hd so dia | chirc Chi | 9% |tin dia chinh/Phiéu
. . o 1 1A 4 . . -Cacxa |, .z , .
Bwdc | chinh, co s¢ dur li€u dia c}nnh; nhanh vung 11 kiem soat quy trinh
03 | G thong tin dia chinh dén co Vian Sne | g1l quyét ho so (kem
K 23X _r . N N N “l 06 \ A A
quan thu¢ dé xac dinh va thong phong g theo toan by ho so
bao thu nghia vu tai chinh doi | Pang ky 9| coa TTHC)
v6i truong hop phai thuc hién | dit dai
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Truong hop hd so chua day
Buéc Mbi trli’c‘mg bé sung hoan thién Coquan | 03ngay |tin dia chinh (kem
04 hd so ' thué thﬂeo toan by ho so
+ Truomg hop hd so da hop 1¢ cua TTHC)
thi co quan Thué thong bao
nghia vu tai chinh.
Buée Nguoi st Qung dat thuc hién .
05 nghia vu tai chinh, nop chung Dung tinh tho1 gian

tur cho BO phan mdt cura.
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, Cong
- Sau khi Nguoi st dung dat| chic
thuc hién nghia vy tai chinh tiép
nop chimg tr dén B | nhénho S £
TN&TKQ cua cap huyén hoac | so tai G}Xa y nop tién/ Ph} U
. . IS N kiém soat quy trinh
Bwéc | thanh toan tryc tuyén trén cong | BO phan . £ 1A X
L. Y by 0,5 ngay | giai quyéet ho so (kém
06 DVC quoc gia. Can bod tiep tiép . A 7 X
. X , « N N theo toan bo ho so
nhan ho 80 xac nhan‘ hoan | nhan va ciia TTHC)
thanh thué, in bién nhan lan 2. tra ket
Chuyén h6 so dén Chi nhanh | qua cua
Vian phong Pang ky Dat dai. cap
huyén
Can bo,
vién -25
. | Hoan thién ho so, trinh lanh Chu({ Chi naay P%neu kql.e m s?at Juwy
Buéce . 9 . nhanh | - Cac x& | trinh giai quyét ho so
dao Chi nhanh Van phong xem - . . s oA A
06 <6t duvét hd so Van vung Il, | (kem theo toan bo ho
> QY ' phong | 11:05 |so ciia TTHC)
bang ky | ngay
dat dai
» d{a_c? réihhi "0 _
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, | ", ngay | Phicu kiém soat quy
. A 1A nhanh AR PO
Budc | duyét ho so Vin - Cac xa | trinh giai quyét ho so
07 | Chuyén ho so cho Van phong X vung 1, | (kém theo toan b ho
< iR, an phong _
Dang ky dat dai < .| 1202 |so)
Dang ky nad
ditdai | "9V
Lanh | 292 |
’ . dao Vin ngay | Phiu kiém soat quy
Bwoc | Tiép nhén hod so tir Chi nhanh hen - Cac x& | trinh giai quyét ho 50
08 | phan cong cho can b thue hign | P09 | viing I, | (kém theo toan b hd
Pang ky |71 | g0
dat dai R
ngay
Thuc hién tham tra ho so, in | Can bg, - 02
Giay chumg nhén trinh 1anh dao | vién na Giay ching nhan/
.. | Van phong Dang ky dat dai phé | chuc 93Y | Phiéu kiém soat quy
Budc A \ A A A < -Cacxa | . 1A
09 duyét. Truong hop yéu cau cap Van ving |1 trinh gidi quyét ho so
mdi GCN dong thoi tham muu | phong m 03’ (kém theo toan bo ho
ban hanh Quyét dinh thu hoéi | Pang ky N 'a so cua TTHC)
GCN di cép dat dai gay
-0,5
- Ky Giay chirng nhan Lanh ngay | Giay chung nhan/
Buée | Van thu  dong dau, vao s6 | dao Van | - Céac x& | Phicu kiém soat quy
11’0 € | theo ddi hd so va chuyén cho | phong | vungll, | trinh giai quyét ho so
Chi nhanh Van phong dang ky | bangky | 111: 02 | (kém theo toan bd ho
dat dai. dat dai ngay | so)
Bude | - Quét (scan) toan bd ho so dé | Canbg, | 0,5ngdy | Gidy ching nhan
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11 | luu trén co s¢ dir liéu d'?lt dai; Vién - Céc x4 | /Phiéu kiém soat quy
- Chuyén két qua vé Trung | chic Chi | vung Il, | trinh giai quyét ho so
Tam phuc vu hanh chinh nhanh [11: 01 | (kém theo toan bo ho
cong/Bo phan TN&TKQ cap | Vin ngay | soctua TTHC) ,
huyén. Pong thoi luu trir ho so | phong (Ket qua gidi quyéet
TTHC dién tu trén HE thong | Dang ky TTHC duoc ky s6 va
thong tin giai quyét TTHC cua | dat dai lew triv trén He thong
tinh. thong tin gidi quyét
Truong hop hd so trudc hoac TTHC cua tinh)
ding han: Xac nhén trén phan
mém vmc}t cua dién tr V:c‘l thong
bao to churc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong
chuc
t}ep A Gidy chung nhan
nhan ho P Lo, s
<o tai (Ket qua giai quyet
. 1A , 2 , . : .\ THCC dién tw duwoc
, Tra két qua cho t6 chtic, cd | Trung Gio ;A s B
Budc ~ . N s A X tra vé tai khoan cua
nhan va thu 1é phi theo quy tam hanh g LA
12 . L . t6 chure, cd nhdan nop
dinh (néu c0). Phuc vu | chinh A "
A ho so trén cong DVC,
HCC/B6 W 4 h .
han hé thong thong tin
Tll\jl &TK giai quyét TTHC tinh)
Q cap
huyén

Truong hop hd so qué han: Cham nhat mot ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chtrc phong chuyén moén duogc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 13i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bé cia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay; Cac xa vung I, I11:
25 ngay (Khong ké thoi gian
nguoi su dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh; kKhong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é;
khong tinh thoi gian xem xét xur
Iy doéi véi truong hop siv dung
ddt ¢6 vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cdu gidm dinh)
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‘Quy trinh sb 19:

Thu tuc: Dang ky, cap Giay ching nhén quyén sir dung dat, quyen s6 hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat déi véi trudng hep da chuyen quyen str dung
dit trwéc ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyen da dwoc cap Glay chieng nhén
nhung chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh. Ma s6 hé so TTHC:
1.002993.000.00.00.H34. Thai gian thuc hién 1a 10 ngay; ddi véi cac xa vang 11, 111
theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thuc hién dwoc cong thém 10 ngay,

tong thei gian thuc hién 1a 20 ngay.

Trinh . Thoi
tw Trach gian % 2
: Noi dung cong viéc nhiém Keét qud/sian pham
thuc cn thue
‘n thuc hién ‘n
hién j j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai kKhoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua cé
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Lwu y:| Cobng
Truwong hop uy quyén thi | chic, vién
ding ky tai khodn cua| chuctiép | -0,25
ngueoi 1y quyén). nhanhé so | ngdy | Gidy tiép nhan ho so va
Budée | 1.2. S6 héa hd so TTHC: | tai Trung | - Cac X | hen tra két qua (kém
01 |+ Kiém tra dit liéu dién tir | tdm Phuc | ving I, | theo toan bd hd so cua
cta cac thanh phan hd so. | vu HCC/ | 111: 0,5 | TTHC)
+ Phan loai thanh phan hé | B6 phan ngay
so can sd hoa. TN&TKQ
+ Scan hoic sao chup | cap huyén
chuyén thanh tép tin trén
hé thdng
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén
cho b phén xtr 1y.
- Chuyén hd so dén Chi
nhénh Van phong PBang ky
dat dai
Lanh dao 6035 Phidu  Kkid it
.| Lanh dao Chi nhanh Van | Chinhanh | N98Y | Fhicu Xkiem soal quy
Budce \ < ke Anr o < \ - Cac xa | trinh gidi quyét hd so
phong Dang ky dat dai xtr | Van phong | . \ AP
02 19 hd so Dine k¢ vung Il, | (kém theo toan bd ho so
y L85 1:01 | cia TTHC)
dat dai s
ngay
- Kiém tra tinh day di hgp | Céan bo, -01
1¢ ctia ho so vién chuc ngdy |Phiéu kiém soat quy
Budre | - Guri thong bao dén nguoi | Chinhanh | - Cac x& | trinh giai quyét ho so
03 |chuyén quyén dé biét; | Vanphong | ving Il, | (kém theo toan b hd so
truong hop khong rd dia| Dangky I11: 3,5 | cua TTHC)
chi cua ngudi chuyén| datdai ngay
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quyen thi phai thyc hién
ddng thoi viéc niém yét va
dang tin trén phuong tién
thong tin dai chung cua dia
phuong ba s6 lién tiép (chi
phi ding tin do nguoi dé
nghi cdp Gidy chirmg nhdn
tra).

Sau thoi han 30 ngay, ké tir
ngay thong bao hodc dang
tin lan dau tién trén
phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ma
khong co don dé nghi giai
quyét tranh chap

(thoi
gian
thong
béao 30
ngay
khong
tinh vao
thoi gian
glal
quyét ho
50)

Thuc hién nghiép wvu
chuyén mén vé dang ky ky
bién dong dat dai; dang ky
vao hd so dia chinh, co s&
dr liéu dia chinh; G
thong tin dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh va
thong bdo thu nghia vu tai
chinh ddi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh

Can bo,
vién churc
Chi nhanh
Van phong

Pang ky

dat dai

01 ngay

Bwoc
04

Co quan thué tiép nhan ho
SO

+ Truong hop hod so chua
day du thi trong ngay co
vin ban d& nghi co quan
tai nguyén va Moi truong
bd sung hoan thién hd so.

+ Truong hop hd so di hop
1¢ thi co quan Thué thong
bao nghia vu tai chinh.

Co quan
thué

03 ngay

Phiéu chuyén thong tin
dbcMMa&mnﬂmoman
bo ho so cua TTHC)

Bworc
05

- Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh
(thoi gian ma nguoi sw
dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh khong tinh vao
thoi gian gidi quyét ho so).
- Sau khi Nguoi st dung
dét thuc hién nghia vu tai
chinh nop ching tir dén Bo
phan tiép nhan va tra két
qua cua cap huyén hoic
thanh toan truc tuyén trén

Cong
chuee, vién
chuc tiép
nhén ho so
tai
TTPVHCC
hoac Bo
phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

-0,25
ngay
- Cac xa
vung 11,
I11: 0,5
ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo todn bé hé so
cua TTHC)
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cong dich vu cong quoc
gia. Can b tiép nhan ho so
xdc nhan hoan thanh thué,
in bién nhan 1an 2.

Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Dang
ky Dat dai.

Hoan thién ho so, dy thao | Can b, - 01 -
Quyéet dinh huy Giay | vién chuc ngay |Phiéu kiém soat quy
Buée | ching nhén khong thu hoi | Chinhanh | - Cacxa | trinh giai quyet ho so
06 | dugc, trinh 1anh dao Chi | Van phong | vung I, | (kém theo toan by ho so
nhénh Van phong xem xét, | Pang ky I11: 03 | ciia TTHC)
duyét ho so. dat dai ngay
: Lanh dao -05 . :
Lanh dao Chi nhénh kiém Chi nhanh ngay |Phiéu kiém soat quy
Buéc | tra, duyét ho so Vin vhone | - Cacxa | trinh gidi quyet ho so
07 | Chuyén hoé so cho Van Dérfg kyg vung 1, | (kém theo toan bd ho so
phong Dang ky dat dai Gt dai III:\02 cua TTHC)
ngay
Tiép nhin hd so ti Chi Lanh dao 05 Phi€u kiém soat quy
Budc P nhan ho . | Van phong \ trinh gidi quyét hd so
nhanh phan cong cho can 9 , ngay . \T 1A 1A
08 b5 thue hién Dang ky (kém theo toan bo ho so
T i dat dai cua TTHC)
A -01 £ , . £
Thuc hién thim tra ho so, gan b('),’ ngay G.I;a M ch}J:ng nha‘n/Phl.e o
.. ¥ , A s vienchire | 77 o | ki€ém sodt quy trinh giai
Bwoéce | in Gidy chung nhén trinh | . \ Cac xa £, 1A \
~ < \ < Vian phong . quyét ho so (kém theo
09 |lanh dao Van phong Pang < , vung I, . A 1A ,
ky dAt dai phé duyat Bangky |, 7p" [ toan bo ho so cla
o dat dai R TTHC)
ngay
- Ky Gidy chung nhan
dong thoi ky Quyet dinh ) “0.5 | Gidy chimg nhan/Phidu
hay Giay chang nhan| Lanh dao ngay . % . .
, . A 9 . Chc s | Ki€m sodt quy trinh giai
Buéc | khong thu hoi duoc. Van phong | - Cac xa uyét hd so (kém theo
10 |- Van thu dong dau, vao | Dangky vung 11, '?02‘1};1 b6 hd so cua
0 theo doi ho so va| datdai | 11:02 | pnion "
chuyén cho Van phong ngay
dang ky.
- Quét (scan) toan by ho so idy chimg nhan/Phiéu
Quét (scan) toan bd ho Giay chirng nhéan/Ph
dé luu trén co s¢ dir liéu kiem soat quy trinh giai
dat dai; 1A quyét hd so (kém theo
- Chuyén két qua vé Trung vicé?lnctl)l?'r,c 0 Oés toan bd hd so cia
, | Tam phuc vy hanh chinh . gay TTHC)
Budre Chi nhanh | - Cac xa ( ‘
11 cong/Bo phan TN&TKQ Vin phone | ving Il (Ket  qua giai quyét
cép huyén. Pong thoi hwu | "SR PUVE | YIS T TTHC duge ky 56 va e
trit hd so TTHC dién tir | —a8 Y "% | triF trén HE thong thong
dat dai ngay ;

trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

Truong hop ho so trudc

tin giai quyéet TTHC cua
tinh)
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hodc diung han: Xac nhan
trén phin mém mot cua
dién tor va thong bdo to
chirc, c4 nhan dén nhan két
qua.

Cong
chuc, vién
chue tiép
nhén ho so
tai Trung
tam Phuc
vu HCC/
B6 phan
TN&TKQ
cap huyén

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhén va thu 1€ phi theo quy
dinh (n€u c9).

Budc
12

Gio
hanh
chinh

Gidy chirng nhan

(Két qua gidgi quyét
THCC dién tw dwoc tra
vé tai khodn ciia té chir,
cd nhédn nép hé so trén
cong DVC, hé thong
théng tin  gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qué han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chuc, vién
chirc phong chuyén mon dugce giao xtr ly cd trach nhiém giri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhén), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay; Céac xa vung I, 111: 20
ngay (Khéng ké thoi gian nguoi sir
dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh; khéng tinh thoi gian cdc
ngay nghi, ngay 16, khéng tinh thoi
gian xem xét xir Iy doi voi trieong
hop st dung dat c6 vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cdu gidm dinh)
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Quy trinh s 20:

Thu tuc: Dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan
lién véi dat trong cac tru’(rng hop chuyen doi, chuyen nhuong, cho thué, cho thue
lal, thura ke, tang cho, gop von bang quyen st dung dit, quyen sé hiru tai san gan
lién voi dit; chuyén quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai sin gan lién véi dat caa vo
hoic chdng thanh ciia chung vo va chong; ting thém dién tich do nhin chuyén
nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit di cé Gidy chirng nhan. Mi s6 hé so
TTHC: 2.000889.000.00.00.H34.

20.1. Chuyen nhuong, cho thué, cho thue lai, thira ké, tiing cho, gép von bing
quyen st dung dit, quyen sé hiru tai san gan lién V0’1 dit. Thoi gian thwe hién la 10
ngay; déi véi cac xa vung II, III theo Quyét dinh s6 861/QDP-TTG thi thoi gian thue
hién dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thue hién 1a 20 ngay.

20.1.1. Truwong hop xac nhan trén trang 3.4

Trinh . Thoi
tu Trach ian
: Noi dung cong viéc nhiém g Keét qud/san pham
thuc o thue
cn thuc hién cn
hién j j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chttc, ¢4 nhan chua c6 tai con
khoan thi tao hodc huong dan chirc \?ién
dang ky trén Cong DVCQG. ok
. . , x| chuec tiép XLk A L
(Luu y: Trueong hop uy quyén A 1A -0,25 | Gidy ti€p nhan ho so
N . L. , . nhan ho . . . ok .
thi dang ky tai khoan cua S0 tai ngay |va hen tra két qua
Buéc nguoi uy quyén). TTPVHC lam viéc | (kém theo toan bd ho
01 1.2. So héa ho so TTHC: hodc b | - Cac xa | so cia TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua han tid vung 1, | H6 so dugc so hoa tai
c4c thanh phan hd so. PRAn teh | 1110 5 | buse tiép nhan
N N A LA nhan va .
+ Phan loai thanh phan ho so : LA ngay
A A1, tra ket
can s0 hoa. q ua i
+ Scan hodc sao chup chuyén qhu énp
thanh tép tin trén hé thong %
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
- Chuyén h6 so dén Chi nhanh
Vian phong Piang ky dat dai
Lanh dao -0,5
|Lanh dao Chi nhanh Van Chi nvhanh ngay Phiéu kiém soat quy
Budc hone Pane kv dit dai phan Vian - Cé4c x4 | trinh giai quyét hd so
02 E@n %(u’ K 1%6 s}; P phong | ving Il, | (kém theo toan bd ho
gXuly Pangky | I11:01 |so ciia TTHC)
dat dai ngay
- Kiém tra tinh day du hop 1¢ | Can bo, -03 | Phi€u chuyén théng
Buéc | cuaho so ‘ viénchae | ngay |tin dia chinh/ Phicu
03 + Truong hop ho so chua hop | Chinhanh | - Cac xa | kiém soat quy trinh
1€ thi c6 van ban yéu cau bd Vian vung Il, | giai quyét ho so (kém
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sung hod so hodc néu rd Iy do | phong [11: 08 |theo toan bd ho so
khong giai quyét. bang ky ngay |cua TTHC)
+ Truong hop hd so hop 1&| datdai
lap phiéu chuyén thong tin
trinh 1lanh dao Chi nhanh ky
duyét .
Co quan thué ti€p nhan ho so
+ Truong hop phat hién ho so
cO sai sOt hodc thi€u can cu
xac dinh nghia vy tai chinh thi
trong thoi gian khong qua 01 Phiéu chuyén thong
Buwéc | ngay co quan thué c6 van ban | Coquan | 03 ngay | tin dia chinh (kém
04 dé nghi Chi nhanh Van phong thué theo toan bo ho so
bang ky dat dai xac dinh va cua TTHC)
bd sung thong tin.
+ Truong hop ho so da hop 1€
thi co quan Thué thong bao
nghia vy tai chinh.
Bué Nguoi st dung dat thyc hién
roe nghia vu tai chinh, ndp chung Dung tinh tho1 gian
05 < A LA A
tur cho BO phan mdt cua.
- Sau khi Nguoi sir dung dat con
thuc hi¢n nghia vu tai chinh , g.A
R , N o ~_ | chure, vién
ndp chung tor dén BO phan LA
% A . 1 . . | chuctiép
tiép nhan va tra két qua cua A 1A A 12 ,
X o < . nhén ho Phiéu kiém soat quy
, cap huyén hodc thanh toan L . P
Budc true tuvén trén céne dich vu | SO.Cu@ tai 0,5 trinh giai quyét ho so
0p | e tuycn tren cong QiCh VU rrpvHC | ngay | (kém theo toan bo hd
cong quoc gia. Can b tiep < ,
A LA . A N C hoac so cua TTHC)
nhan hoé so xac nhan hoan B6 phan
thnh thué, in bién nhan 1dn 2. | £ é’Tk 0
Chuyén h6 so dén Chi nhanh cAp huvén
Vian phong Pang ky bat dai. P uys
Cén bd, -01
Hoan thién hd so, trinh [anh | YIS CNUC | NGAY | ppic tidm sodt quy
\ ST < X Chinhénh | - Cacxa | | . 2 1A
Buwéc | dao Chi nhanh Van phong < . trinh giai quyéet ho so
e 1 A LA Vian vung I, . . oA
07 xem xét, ky duyét ho so. \ _ (kem theo toan bo ho
phong I1: 05 so ciia TTHC)
DPang ky ngay
dat dai
Léanh dao Gify ching nhén/
Chi nhanh Phiéu kiém soat
Budce | Lanh dao Chi nhanh kiém tra, Van 01 ngay | . . e oat uy
e 1A . trinh giai quyéet ho so
08 duyét ho so. phong . C 1A LA
Dang ky (kém theo toan bd ho
At das so cua TTHC)
Buée | Quét (scan) toan bd h@ sodé| Canbo, -0,75 Giéy cl}l'lng nhan/
gg € | luu trén co s6 dit liéu dat dai; | vién chirc | ngay | Phiéu ki€ém soat quy
- Chuyén két qua vé Trung | Chi nhdnh | - Cac x4 | trinh giai quyét ho so
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Tam phuc vu hanh chinh Van ving 11, | (kém theo toan bo ho
cong/Bo phan TN&TKQ cap | phong I11: 01 | so cia TTHC)
huyén. Pong thoi luu trir ho | Pang ky ngdy | (Két qud gidi quyét
so TTHC dién tir trén Hé | dat dai TTHC duwoc ky s6 va
théng thong tin giai quyét lweu triv trén Hé thong
TTHC cua tinh. théng tin giai quyét
Truong hop hod so trudc hoic TTHC ciia tinh)
dung han: Xé4c nhén trén phan
mém mét cira dién tir va thong
b4o 6 chirc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong
chure, vién Gidy chimg nhan
chuc tiép (Két qud gidi quyét
, Tra két qua cho t6 churc, ca nhén }.10 Gio TP{C(; djl.'e " tu’? a"u’q’c
Bugre nhan va thu 1é phi theo quy S0 a1 hanh tca ve tat ’khoczn cua
10 dinh (néu c0) ; TTPVHC chinh to‘chu’c, ca @han nop
: ) C hoac ho so trén cong DVC,
B6 phan hé thong théng tin
TN&TKQ gidi quyét TTHC tinh)

cap huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mdt ngay trude ngay hét han, céng chirc, vién
chtrc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hoac van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phan tiép nhdn), trong d6 néu o ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Cac xa vung Il,

20 ngay (Khong tinh thoi gian
nguoi sw dung dat thuce hién
nghia vu tai chinh; khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié;
khong tinh thoi gian xem xét xur
Iy doi voi truong hop sir dung
dit ¢é vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cdu gidm dinh)

20.1.2. Truong hop in méi Gidy chirng nhin

Trinh . Thoi
tw Trach gian ] .
: Noi dung cong viéc nhiém Ket qua/san pham
thuc cn thuc
A thuc hién ‘A
hi¢n : j hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai | CoOng -0,25 | Giay tieép nhan ho so
khoan dién tir: chirc, vién | ngay |[va hen tra két qua
Buoc | Kiém tra tai khoan cta ca| chuctiép | lam viéc | (kém theo toan b ho
01 | nhan, t6 chirc. Truong hgp t0 | nhanho | - Cac x& | so cia TTHC)
chirc, ca nhan chua co tai SO tai vung I, | HO so duogc so hoa tai
khodn thi tao hodc huéng dan | TTPVHC | 111: 0,5 | budc ti€ép nhan
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ding ky trén Cong DVCQG. | hoic bd ngay
(Luu y: Truong hop uy quyén | phan tiép
thi dang ky tai khoan cua| nhanva
nguoi 1y quyén). tra két
1.2. S6 héa hd so TTHC: qué cap
+ Kiém tra dit liéu dién tr cia | huyén
cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan hd so
can sb hoa.
+ Scan hodc sao chuyp chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
- Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai
Lanh dao -0,5
|Lanh dao Chi nhanh van | Chinhénh | ngdy | Phicu kiém sodt quy
Budc phong Pang ky dat dai phan V\an - ?ac Xa | trinh giai quyet hd so
02 N ' 19 1o so phong vung I, | (kém theo toan by ho
cong Xty hos Pangky | 11:01 | so ciia TTHC)
dat dai ngay
- Kiém tra tinh day du hop 1¢
ctia hd so
+ Truong hop hd so chua hop | Can b, - 02
1¢ thi c6 van ban yéu Ncéu} bo viénchiic | ngay | po.copas sodt quy
. sung ho so hodc néu 1o ly do | Chi nhanh | - Cac xa
Budc A X N - . trinh giai quyét hd so
03 Eﬁ?ng glal quy@t (thot gian V? n vun.g I (kém theo toan bd hd
ong qua 03 ngay). phong I1: 04 ,
+ Truong hop hdé so hop 18 | Pangky ngay s0 cua TTHC)
lap phiéu chuyén thong tin | dat dai
trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét .
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Truong hop phat hién ho so
cO sai sot hodc thiéu can ct
xac dinh nghia vu tai chinh thi
trong thoi gian khong qua 01 Phiéu chuyén thong
Bude | ngay co quan thué c¢6 van ban | Coquan | 03ngay |tin dia chinh (kém
04 | dé nghi Chi nhanh Vian phong |  thué theo toan bg ho so
Ping ky dat dai xac dinh va ciia TTHC)
b6 sung thong tin.
+ Truong hop hd so di hop 18
thi co quan Thué théng bao
nghia vu tai chinh.
Buée Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh, n¢p chung Durng tinh thoi gian
05 A A LA A
tir cho B phén mdt cua.
Bude | - Sau khi Nguoi sir dung dat Cong 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy
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06 | thuc hién nghia vu tai chinh | chuc tié‘p trinh giai quyét ho Sy
nop chung tur dén Bo6 phan | nhanhd (kem theo toan bo ho
tlep nhan va tra két qua cia | so cua tai so cua TTHC)
cap huyén hodc thanh toan | TTPVHC
truc tuyen trén cong dich vu | Chodc
cong quoc gia. Can bo tiép B0 phan
nhan ho 80 xac nhan hoa‘ln tiép nhé,n
thanh qthué‘, in bié,n nhan lan 2. | vatra lgét
Chuyén ho so dén Chi nhanh | qua cap
Vian phong Pang ky Dat dai. huyén

Can b, -01
Hoan thién ho so, trinh lanh vien cI}uc N93Y | Phibu kiém soat quy
, S 9 \ Chinhanh | - Cacxa | . £, 1A
Buéc | dao Chi nhanh Van phong < N trinh gidi quyét ho so
L Ap 1A Van vung I, . s A A
07 | xem xét, ky duyét ho so. \ _ (kem theo toan bo ho
phong [11: 03 ,
8 , X so cua TTHC)
bang ky ngay
dat dai
Lanh dao r; Oa’ v , 7
Lanh dao Chi nhanh kidm tra, | Chinhanh | 9% | pPhibu kidm soat quy
. A A 2 A < - Cac xa \ A, 1. A
Buédc | duyét ho so. Chuyén ho so Vian vina 11 trinh giai quyet ho so
08 |cho Vian phong Pang ky dat| phong III'gOZ’ (kém theo toan bo ho
dai tinh bang ky N .é so cua TTHC)
dat dai gay
Lanh dao ;105"15 Phiéu kiém soat qu
, Tiép nhan ho so tir Chi nhanh Van g y~ Juy
Budc A A . . \ -Cac x4 | trinh giai quyét hd so
phan cong cho can bd thyc | phong N
09 hién Dino kv | YUnd I, | (kém theo toan bo ho
© WEXY L 101 | so ciia TTHC)
dat dai 5
ngay
Thuc hién tham tra hé so:
- Truong hop h6 so du diéu 1A -01
AT . ~ Céan b, X iy , .
kién trinh lanh dao xac nhan | ., f ngay |Giady chang nhan/
i L LA A .+, | vién chirc AR 2 iz ,
Bué chinh ly bién dong hodc ky Vin - Cac xa | Phieu kiém soat quy

11’6)’ ¢ giay chung nhan moi. ‘ hon vung 11, | trinh giai quyet ho so

- Trudng hop khong dit didu | 209 | 11102 | (kém theo toan bo hd
A 1A I . | Dangky 5 ,

kién lap phi€u tra lai cho chi 4t dai ngay |so cua TTHC)

nhanh bd sung hoan thi¢n ho

SO.

4 ) 0’5 4

- Ky gidy chimg nhén. | Lanhdao ngay |Giay ching nhan/

Bué -Van thu dong dau, vao s Van - CAc x4 | Phiéu kiém soat quy
fl € | theo d&i hd so va chuyén cho | phong vung 11, | trinh giai quyét hd so

Chi nhanh Van phong dang | Dang ky 111: 02 | (kém theo toan bd hd

ky. dat dai ngay | socua TTHC)
Bude | - Quét (scan) toan bo ho so dé | Can bo, -0,25 Giéy chang  nhan/

12 | luu trén co sé dir li€u dat dai; | vién chuc ngay | Phiéu kiém soat quy
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- Chuyén két qua vé Trung | Chi nhanh | - C4c xd | trinh giai quyét ho SO
Tam phuc vu hanh chinh Van vung 1, | (kém theo toan b ho
cong/Bo phan TN&TKQ cap phong [11: 01 |so cua TTHC) )
huyén. Dong thoi luu trlr h6 | Dang ky ngay | (Ket qua gidi quyet
so TTHC dién tir trén Hé¢ | dat dai TTHC duoc ky so ’vc‘z
thong thong tin giai quyét hew triv trén He thong
TTHC cua tinh. thong tin gidi quyét
Truong hop ho so trude hodc TTHC cua tinh)
dang han: X4c nhan trén phan
mém }nét cua dién tur V,é. thong
bE:lO td chirc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong
chu;c tle;p Gidy chung nhan
nhan ho X RS £
. (Ket qua giai quyét
: : o tal THCC dién tir duoc
. Tra két qua cho t6 chuc, ca | TTPVHC Gi0 . A .. .
Budéc A A s < X tra vé tai khoan cua
nhan va thu 1€ phi theo quy | C hoac hanh PR LA
13 . Lo 4 A . to chirc, ca nhdan nop
dinh (néu co). B0 phan chinh A L 2
£ A ho so trén cong DVC,
tiép nhan R h .
va tra két he ' thonjg thongv tin
qua cép giai quyet TTHC tinh)
huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chic, vién
chirc phong chuyén moén dugc giao xur ly co6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bg
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Céc xa vung I, Il1:
20 ngay (Khong tinh thoi gian
nguoi s dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh; khdng tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié;
khong tinh thoi gian xem xét xu
Iy doi véi truong hop siv dung
dat c6 vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cdu gidm dinh)
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20.2 . Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat. Thoi gian thuc hién 1a 03
ngay; doi voi cac xa vang II, III theo Quyét dinh so0 861/QD-TTG thi thoi gian thue
hién dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thue hién 1a 13 ngay.

Trinh .
tw Trach Thoi gian
: Noi dung cong viéc nhiém s1a Keét qua/san pham
thuc <A thue hién
cn thuc hién : ;
hién i j
Cong
q chure, Vif:n
-”1;1ep nha’n va kiém tAra chAuc tiep -\O,ZET) Giy tiép nhan hd so va
ho so; quét (scan), nhap | nhan ho so | ngay lam . 1A 2 s
A N A . A hen tra két qua (kém theo
Bué dir li€u trén phan mém tai viéc todn bd hd so ciia TTHC)
~0¢ | mot cira dién tir. TTPVHCC | -Cacxd | 1a o PO
01 2 1A £ . . A N Ho6 so duoc so0 hoda tai
- Chuyén h6 so dén Chi | hoac Bo vung I, bude tiép nhan
nhanh Van phong Pang | phén tiép I11: 0,5 p
ky dat dai nhan va tra ngay
két qua cap
huyén
-0,25
Lanh dao | ngay lam o
Bué Lanh dao Chi nhanh | Chi nhanh viéc Phicu ki€m soat quy trinh
gZ €| van phong Pang ky dat | Van phong | - Cacx@ | giai quyét ho so (kém
dai xur Iy ho so bang ky vung Il, | theo toan b ho so)
dat dai I1: 01
ngay
- Kiém tra tinh day du
hop 1€ ctuia ho so
- Xac nhan n¢i dung | Canbg, | -1,5ngay o
bién dong vao Gidy | viénchuc | lam vi¢c | Phiéu ki€ém soat quy trinh
Buéde | ching nhén da cap; | Chinhanh | -Cacxd |giai quyet ho so (kém
03 |chinh ly cap nhat bi€n | Van phong | vungll, |theo toan bd ho so cua
dong vao ho so dia| Dangky [11: 08 | TTHC)
chinh, co s& dir liéu dat | dat dai ngay
dai; trinh lanh dao Chi
nhanh ky duyét.
Lanhdgo | "0 WY
.| Lanh dao Chi nhanh | Chinhanh . .~ | Phiéu kiém soat quy trinh
Buéec | .: e LA < . - Cac xa o L 1A \
kiém tra, duyét ho so Van phong < gidi quyeét hdo so (kém
04 < , vung I, T A A
bang ky _ theo toan bd ho so)
PO I 2,5
dat dai .
ngay
- Quft (scanz toan b9 hg) Can b6, - 0,5 ngay G.12ay ch,ung nha_}n/Phl.e}.l
so dé luu trén co s¢ dit | ., . A kiém soat quy trinh giai
Y vién chirc lam viéc L 1A \
.| liéu dat dai; I .~ | quyét ho so (kéem theo
Buéc 2 1A . x| Chinhanh | -Cacxa J A A X
- Chuyén két qua veé | . . . toan bd ho so cua TTHC)
05 A Van phong | wvung Il,
Trung Tam phuc vu - , )
\ . N ~ | Dang ky I1: 01 £ L. £
hanh  chinh  cong/Bo dht dai naa (Ket  qua giai quyét
phin TN&TKQ chp 9 | ITHC duoe &y 56 va heu
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huyén. Pong thoi luu triv trén Hé thong thong
trit hd so TTHC dién tir tin gidi quyét TTHC ciia
trén Hé thong thong tin tinh)

gidgi quyét TTHC cua

tinh.

Trudng hop ho so trude
hogc ding han: Xac
nhin trén phin mém
mot cura dién tor va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

Cong
chure, vién Gidy chimg nhan
chuc tiép (Két qua gidai  quyét
nhan ho so THCC dién tr duoc trd
Buge | 1T ket qua cho to chic, tai Gio hanh | V€ fai khodn ciia t6 chirc,
06 cd nhan va thu 1¢ phi | TTPVHCC chinh ca nhan ngp ho so trén
theo quy dinh (néu c0). hodc Bo cong DVC, hé thong
phan tiép théng tin gidi  quyét
nhan va tra TTHC tinh)
két qua cap
huyén

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mét ngay truéc ngay hét han, cong chirc, vién
chtrc phong chuyén moén dugce giao xtr 1y cé trach nhiém giri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca Nhan (chuyén cho cdn b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém mot ctra dién tir.

03 ngay lam viéc; Cé4c xa vung I,
11 13 ngay (Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cdc ngdy nghi, ngay Ié;
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi
V6i truong hop sir dung ddt cé vi pham
phdp ludt, thoi gian trung cau gidm
dinh)

20.3. Chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat cia vo
hoac ch(‘)ng thanh cua chung vg va chbng Thoi gian thue hién 1a 05 ngay; d dbi véi
cac xa vung II, III theo Quyét dinh sé6 861/QD-TTG thi thoi gian thwe hién dwoc
cong thém 10 ngay, tong thoi gian thue hién 13 15 ngay.

Trinh Thoi
tw ne n in Trach nhiém | gian A o o 2
thure NOi dung cong viéc thue hién thue Két qua/san pham
hién hi€én
1.1. Kiém tra, xac thwc | Cong chuc, 05 Giay tiép nhan ho so va
Budc | tai khoan dién ti: vién chtrc tiép ngéy hen tra két qua (kém

01 |Kiém tra tai khoan cua ca | nhan hd so tai theo toan bd hd so cua
nhan, t0 chuc. Truong | TTPVHCC TTHC)
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hop t6 chure, c4 nhan chua
co tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop ity quyén thi
dang ky tai khodn cua
ngueoi 1y quyén).
1.2. S6 héa
TTHC:

+ Kiém tra dit ligu dién tir
ctia cac thanh phan hd so.
+ Phan loai thanh phan hd
50 can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong

+ Ky s6 tai lieu dé
chuyén cho bd phan xu
ly.

- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai

ho so

hoac B¢ phan

tiép nhan va
tra két qua
cap huyén

HO6 so dugc so hoa tai
budc tiep nhan

-0,5
.| Lanh dao Chi nhanh Van LaIl},l dao ?hl ngay Phiéu kiém soat quy
Budc hone Dane k¢ dAt dai xir nhanh Van | - Cac x4 | trinh giai quyét ho so
02 {) héio M phong Pang | vang Il, | (kém theo toan bd ho
Y ky datdai | I11:02 |so)
ngay
- Kiém tra tinh day du
hop 1¢ cua ho so truong
hop ho so chua hop 1€ thi
co van ban yéu céu bod 95 ’
sung ho so hodc né,u 0 Iy | Can bg, vién N é Gié}{ cl}frng nhan
.| do khong giai quyét (thoi chtc Chi 93Y | /Phiéu kiém soat quy
Buéce | . R . \ . 9 -Cacxa | . L 1A
o3 |91an khong qua 03 ngay). | nhanh Van vina I trinh giai quyét ho so
-X4c nhan ndi dung bién | phong Pang |||-gg 5’ (kém theo toan bd ho
dong vao Gidy chung| ky datdai n' 3 ’ so cua TTHC)
nhan di cap; chinh ly cap gay
nhat bién dong vao hd so
d;ra chinh, co s& dir li€u
dat dai.
-01 Gidy chang nhan
| Lanh dao Chi nhanh kidm | F2nh dao Chi| gy | o ie1idm sodt quy
Budc Ay 1A nhanh Van | -Cacxa |, . £, 1A
tra, duyét ho so . < N trinh gidi quyét hd so
04 phong Bang | vung I, o %00 toan b6 hé
ky dat dai [1: 02 i
5 SO)
ngay
Budéc | - Quét (scan) toan by ho | Can b, vién - 0,5 | Giay ching nhan/Phiéu
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05 |so dé luu trir trén co s chuce Chi ngay kiérr} soat quy trinh giai
dir liéu; nhanh Van | -Cac xa | quyét ho so (kém theo
- Chuyén két qua ket vé | phong Pang | vung Il, | toan bd ho so cua
Trung Tam hanh chinh | ky dat dai [11:01 | TTHC)
cong d€ tra cho nguoi st ngay | (Ket quad gidi quyet
dung dat. Dong thoi luu ITHC dugc ky so va
trit ho so ITHC dién tur lvu triv tréen Hé théng
trén HE thong thong tin thong tin giai quyét
gidi quyét TTHC cua TTHC cua tinh)
tinh.
Truong hop ho so trudce
hodc dung han: Xac nhan
trén phan mém mot cua
dién tur va thong bao to
chire, ca nhan dén nhén
két qua.
Cong chure, Gl%y chu:l}g nhan £
vién chire tiép (Ket qua giai quyét
A 1A . THCC dién tur duoc tra
1A , 2 nhan ho so tai .
.| Tra két qua cho t6 chrrec, Gi0o vé tai khodn cua to
Buée | . A TTPVHCC X
ca nhan va thu 1¢ phi theo S hanh chirc, cda nhdn nop ho
06 : L hoac B¢ phan . Nz .
quy dinh (n€u co). A L chinh | so trén cong DVC, hé
tiép nhan va £ . : .
tra két qua thon:g thong 7 tin giai
ckp huyén quyéet TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chic, vién
chirc phong chuyén moén duge giao xtr Iy c6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b cia don vi lam viéc tai Trung tam/bg
phan tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay; Cac xa vung I, 111: 15
ngay (Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié;
khong tinh thoi gian xem xét xu ly
doi voi truong hop sir dung ddt cé
vi pham phap ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh)
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Quy trinh s6 21:

Thu tuc: Ban hoac gop Von bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nuéc

theo hinh thirc thué dét tra tién hang nam. Ma s6 TTHC: 1.001991.000.00.00.H34.
Thoi gian thwe hién 13 30 ngay; ddi véi cac xa vung IL III theo Quyét dinh sé
861/QD-TTG thi thoi gian thue hién dwoe cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc
hién la 40 ngay.

Trinh .
tw Trach Thoi gian
thue NOi dung cong viéc nhl@loli thuc thwe hién Keét qua/san pham
cn hién : :
hi¢n j
1.1. Kiém tra, xac
thuc tai khoan dién
tir:
Kiém tra tai khoan cua
ca nhan, tq(“) churc.
Trudng hop t6 chuc, ca
nhan chua co tai khoan
thi tao hoac huong gién
dang ky trén Cong
DVCQG.  (Luu  y:
Truong hop uy quyén n .
thi' dng Ky tai khoin | <008 SIS Gidy tiép nhan hd so va
cua nguoi ity quyén,). y A 1A hen tra két qua (kem
A 1 s A tiép nhan ho « A A ,
Buée 1.2. S0 hoa ho so <o tai B6 theo toan by ho so cuaq
01 TTHC: han tidr 0,5ngay | TTHC) ,
+ Kiém tra di ligu dign | P27 "I€P H) so duge s6 hoa tai
.. . X nhan va tra o A A
tor cia ciac thanh phan | . " " & budc tiép nhan
A két qua cap
ho so. ‘ huven
+ Phén loai thanh phan e
ho so can so hoa.
+ Sc§1n hoac sao chup
chuyén thanh t€p tin
trén h¢ thong
+ Ky sO tai liéu dé
chuyén cho bg phan xu
ly.
- Chuyén h6 so dén Chi
nhanh Van phong Bang
ky dat dai
- Phan cong xtr ly La_nh d,ao ) 0’5, N93Y | phibu kiém soat quy
. 2 1A x Chi nhanh - Cac xa
Buwéoc |- Chuyén ho so dén < \ N trinh giai quyét ho so
X - A . | Van phong vung I,
02 Phong Tai nguyén va | ... o _ (kém theo toan bo hd
e Dang ky dat I11: 01
Moi truong ; 5 SO)
dai ngay
Ti€p nhan ho so tor Chi | Lanh dao -0,5ngay | Phiéu kiém soat quy
Buée | nhanh Van phong déng | phong Tai -CAcxA | trinh giai quyét hd so
03 | ky dat dai; Xtr Iy ho so | nguyén va ving I, | (kém theo toan bd ho
cho can bg, cong chuc | Moi trudng I1: 01 S0)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2882
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thuc hién.

ngay

Bwoc
04

Can bd, cong chuc
dugc giao thuyc hién:
Kiém tra tinh day du
hop 16 cta hd so.

- Truong hop hd so
chua day du theo quy
dinh thi c¢6 van ban
huéng dan ngudi nodp
hé so bd sung (thoi
gian khéng qua 03
ngay). ‘ ‘
- Truong hop ho so day
da theo quy dinh thi
thuc hién cac cong viéc
Sau.:

- Phéi hop vé6i Chi
nhanh Vian phong dang
ky dat dai: Trich do dia
chinh thira dat déi véi
truong hop co thay do6i
vé dién tich thira dat,
tai san gan lién voi dat
hodc truong hop da cip
Gidy chimg nhan
nhung chua c6 ban do
dia chinh, chua trich do
dia chinh thia dét.
Tham tra cac diéu kién
vé tinh trang tranh chap
dat dai, vé su phu hop
v6o1 quy hoach st dung
dat.

- Du thao ToO trinh,
Quyét dinh thu hdi va
cho thué dat dé trinh
Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong
tham muu UBND
huyén ban hanh Quyét
dinh thu héi va cho
thué dit.

Cong chure
phong Tai
nguyén va
Moi truong

- 07 ngay

- Cac xa

vung I,
I1: 10
ngay

Du thao ToO trinh,
Quyét  dinh  thu
hoi/Phiéu  kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bd
hd so caa TTHC)

Buworc
05

Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong
kiém tra, ky duyét ho

Lanh dao
phong Tai
nguyén va

02 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét hd so
(kém theo toan by ho
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so trinh UBND huyén Moi truong so cua TTHC)
Kiém tra trinh UBND
b i bt cnyen |
cua bén ban, bén gop vien/ Lanh -02,nga~y Phiéu kiém soat quy
Bude | von bang tai san gan dao \Vén ) (\:ac X2 | trinh giai quyét ho so
06 | lién véi dat thué dé cho phong N vun.g I, (kém theo toan bo hd
bén mua, bén nhan gop HDND Va I”'\03 so cua TTHC)
UBND cap ngay
vén bang tai san  gan huyén
lién VOl dat tiép tuc i
thué dat.
Phiéu kiém soat quy
Buéc | Ky duyét quyét dinh U]?lND cap 02 ngay ti{inh g}iléi quyét 1216 }slq
07 uyén (kém theo toan by ho
so cua TTHC)
Chuyén ho so cho
Phong Tai nguyen va | Cong chuc
Moi truong; dé chuyén | phong Tai Phiéu kiém soat quy
Buéce |cho Chi nhanh Van | nguyén va 01 ngay trinh giai quyét ho so
08 | phong bang ky dat dai | Mai truong (kém theo toan bo hd
chuyén thong tin cho co | dugc giao so cua TTHC)
quan thué xac dinh xu ly
nghia vu tai chinh
Chi nhanh Van phong | Léanh dao/ - 02 ngay
bang ky dat dai chuyén | Céan bg, vién | Cac XA Phiéu kiém soat quy
Buéc | thong tin cho co quan | chirc Chi viing |1 trinh giai quyét ho so
09 thué xac dinh nghia vu | nhanh Van HI-0 4’ (kém theo toan bd hd
tai chinh phong Pang 0 .é so cua TTHC)
ky dét dai gay
Co quan thué tiép nhan
hé so
+ Truong hop hd so
chua day du thi trong
ngady c6 van ban dé Phiéu chuyén thong tin
Buée nghi ¢ quan tai n;guyén Co quan ‘ die} chir}h (;kém thP:O
10 |V@ M01.tru’0rpg b6 sung thud 03ngay |toan bo ho so cua
hoan thi¢n ho so. TTHC)
+ Truong hop hd so da
hop 1¢ thi trong thoi
gian 3 ngay co quan
Thué thong bio nghia
vu tai chinh.
Sau khi Nguoi st dung | Cong chuc, Gidy nOp tién /Phiéu
Buée dét thuc hién nghia vu .\,fién chue \ kiém soat quy tr\inh giai
11 tai chinh nop chung tir | tiep nhdnho | 0,5ngay | quyet ho so (kem theo
dén Bo phén tiép nhéan | sotai Bo toan by ho so cua
va tra két qua cua cAp | phan tiép TTHC)
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huyén hodc thanh todn

nhan va tra

tryc tuyén trén cong | két qua cip
dich vu cong qudc gia. huyén
Can bd tiép nhan hd so
xac nhan hoan thanh
thué, in bién nhan 1an 2.
(thoi gian ma nguoi sur
dung dat thuc hién
nghia vy tai chinh
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so).
Chuyén hd so dén
Phong Tai nguyén va
Moi truong.
Phong Tai nguyén va
Mo6i  truong  trinh
UBND huyén/ thanh Phong Hop dong thué dat
Buéc pho ky hop dong thué | TN&MT \ /Phiéu _k_iém sodt quy
12 dat (doi voi truong hop /UBND 04 ngay | trinh giai quyét ho so
ban) huyén, thanh (kem theo toan bo ho
Chuyén két qua vé Chi phd so cua TTHC)
nhénh Van phong Pang
ky dat dai
Thuc hién cdp nhdt| Canbd,vién | -02ngdy | Gidy chimg nhan
Buge | chinh 1y 1_16 so dja| chirc Chi - Cac xa /Phiéu _k_iém sodt _quy
13 chinh, in ndi dung bién | nhanh Van vung Il, | trinh giai quyét ho so
dong trinh lanh dao chi | phong Pang I11: 05 (kem theo toan bo ho
nhanh ky dat dai ngdy | so ciia TTHC)
Kiém tra, Ky xac nhan L&_n h dlao Giaiy <.:I;113:ng , nhin/
, . Y , Chi nhanh \ Phiéu kiém soat quy
Buwée | vao don, Giay chung 9 A 02 ngay . P
14 | nhan da cap me phf) e trn‘qh gal qu}fet h? >
' Dang ky dat (kém theo toan bo ho
dai so cua TTHC)
Vao sO theo dai,
chuyén két qua vé Bo Gidy ching nhan
phan tiép nhan va tra /Phiéu kiém soat quy
két qua cip huyén. trinh  giai quyét hod
Pong thoi luu trir ho so Can b, vien so/Phiéu xin 16i va hen
TTHC dién tu trén HE g lai ngay tra két qua
, < - ) ... | chuc Chi . s oA 1A
Buéc | thong thong tin  giai nhénh Vin 01 ngay (kém theo toan bo ho
15 quyét TTHC cua tinh. . < so cua TTHC)
X A . | phong Pang £ . . )
Truong hop ho so trude 10 dat dai (Kéet  qua giai quyet
hodac dung han: Xac Y TTHC duoc ky so va
nhan trén phan mém lweu triv trén Hé thong
mot ctra dién tu va théng tin gidi quyét
théng bao to chirc, c4 TTHC ciia tinh)
nhan dén nhéan két qua.
Buée | Tra két qua cho to| Congchtc, | Theo phiéu | Gidy chirng nhan
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16 chure, cd nhan va thu 1€ | vién chilic hen (Két qud gidi quyét
phi theo quy dinh (néu | tiép nhan ho THCC dién tw duoc tra
c0). so tai BO vé tai khodn cia t6

phan tiép chike, ¢d nhdn nép ho

nhan va tra SO’ trén céng DVC, he

két qua cap thong thong tin gidi
huyén quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Chdm nhit mét ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién
chttc phong chuyén moén dugc giao xur 1y co6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b cia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhén), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay; Cac xa vung II, I11: 40
ngay (Khéng ké thoi gian nguoi sir
dung dat thue hién nghia vu tai
chinh; khong tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é; khong tinh thoi gian
xem xét xir Iy doi voi truong hop sir
dung ddt ¢6 vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cdu gidm dinh)
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Quy trinh s6 22:
Thi tuc: Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s0' hiru tai san gin
lién véi dat trong cac tru’o’ng hop glal quyet tranh chap, khleu nai, t6 cao vé dat dai;
xu’ ly n¢ hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gia quyen str dung dit, tai san
gin lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhit, sap nhap to chirc; thoéa thuin
hop nhit hoic phan chia quyén sir dung dat, tai san gin lién v6i dat ciia ho gia dinh,
cua vg va chong, cia nhom nguoi st dung dit; dang ky bién dong ddi voi treong
hop hd gia dinh, ci nhan dwa quyén sir dung dﬁt vao doanh nghiép. Mi sb hd so
TTHC: 2.000880.000.00.00.H34. Thoi gian thwe hién 1a 10 ngay; ddi véi cac xa viing
IL, III theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thwe hién dwoc cong thém 10
ngay, tong thoi gian thuwe hién 1a 20 ngay.
22.1. Truwong hop xdc nhéin thay ddi vao Gidy chirng nhén da cip

Trinh .
tuw Trach Thoi gian £ X
: Noi dung cong viéc nhiém en Keét qua/sian pham
thuc ‘A thuc hién
‘A thuc hién : :
hién i j
1.1. Kiém tra, xac thue
tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtc. Trudng hop
td chirc, c4 nhan chua cd
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: | Coéng chirc,
Truwong hop iy quyén thi | vién chirc
ding ky tai khodn cia | tiép nhan -0,25 | Gidy tiép nhan ho so
ngueoi 1y quyén). hd so tai ngay va hen tra két qua (kém
Buéc | 1.2. S6 héa ho so TTHC: | Trungtdm | - Cac xd | theo toan bd hd so cia
01 |+ Kiém tra dit liéu dién tor | Phucvu | vingll, | TTHC)
ctia cac thanh phan hd so. | HCC/B6 11: 0,5 |Hb so duogc sd hoa tai
+ Phan loai thanh phan ho phan ngdy | budc tiép nhan
so can s6 hoa. TN&TKQ
+ Scan hodc sao chup | cap huyén
chuyén thanh tép tin trén
hé théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho b phén xir 1y.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai
Lanh dao no’§5 Phi J4 Ki 2 At
.| Lanh dao Chi nhanh Van | Chinhanh gay ~|Thicu xicm soat quy
Budce \ < ;iR Al < \ - Cacxa | trinh giai quyéet ho so
phong Pang ky dat dai xtr | Van phong N . S LA 1A
02 Iy ho so Pang ky vung Il, | (kém theo toan by ho
IO I11: 01 | so cua TTHC)
dat dai X
ngay
Budre | - Kiém tra tinh day da hop | Can bo, - 03 ngay | Phiéu chuyén thong tin
03 | 1¢ cuahd so viénchirc | - Cacxd | dia chinh/Phiéu kiém
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-Thuc hién nghiép wvu| Chinhanh | vungll, |soat quy trinh giai
chuyén mén vé ding ky | Vin phong [11: 08 | quyét hd so (kém theo
bién dong dat dai. Gui| Pangky ngay toan bd hd so cua
thong tin dia chinh dén co |  dat dai TTHC)
quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai
chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh.
Co quan thué tiép nhan ho
SO
+ Truong hop hd so chua
day du thi trong ngay co Phiéu chuyén théng tin
.| van ban d& nghi co quan dia chinh (kem theo
Buée | .. NN \ Co quan \ . P .
04 tai nguyén va M01 truong thud 03ngay |toan by ho so cua
bo sung hoan thién ho so. TTHC)
+ Truong hop hd so dai
hop 1€ thi trong thoi gian 5
ngay co quan Thué thong
bdo nghia vy tai chinh.
Nguoi st dung dat thuc
hi€én nghia vu tai chinh
(thoi gian ma nguoi sur
dung dat thwe hién nghia
vu tai chinh khong tinh
:Z)o thoi gian giai quyét ho C(’t)flg Chl{l’C,
Sau khi Nguoi st dung vien CE}IC
dAt thyc hién nghia vu tai | LGP 4N Phibu kidm soat quy
. , A , N ho so tai . PR
Buéc | chinh nfp ching tir dén Bb phén 0,5 ngay trinh giai quyét ho so
05 | B¢ phén tiép nhan va tra tiép nhan ’ (kem theo toan bo ho
két qua cua cap huyén S trd k& so cua TTHC)
hoac thanh toan truc tuyén va tfa £ ct
trén cong dich vu cong qﬁl a cap
qudc gia. Can bo tiép nhan uyen
hd so x4c nhan hoan thanh
thué, in bién nhan 1an 2.
Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong DPang
ky Dat dai.
\ A 1A . .CAan b('),’ - 01 ngay 1z ,
Hoan thi¢n h6 so, trinh | viénchie | Chc XA Phiéu kiém soat quy
Buée | lanh dao Chi nhanh Van | Chinhanh vung 11 trinh giai quyet ho so
06 | phong xem xét, duyét ho | Van phong S | (kem theo toan b ho
< , [11: 04 ,
SO bang ky naa so cua TTHC)
dAt dai gay
Bude | Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao | - 01 ngay | Gidy chiing nhan/Phiéu
07 | tra, duyét ho so. Chinhanh | -Cacxd |kiém soat quy trinh
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Vin phong | vong Il, | giai quyét ho so (kém
Ding ky [11: 02 | theo toan bo ho so)
dat dai ngay
- Quét (scan) toan bd ho
so dé luu trit trén co so dit
lidu;
- Chuyén két qua két veé
Trung Tam phuc vu hanh Phiéu kiém soat quy
chinh ~ cong/B6  phén Cén bd trinh giai quyét hod so
TN&TKQ cap huyén. vien chiijc (kém theo toan bd hod
Buée Pong thc‘ﬁ luu trit ho so Chinhanh | 01 ngay so cua TTHC). ’
08 TTHC dién tir trén HeE Vin phong (Két  qua giai quyét
thong thong tin giai quyét Diine k< ITHC duwgc ky s va
TTHC cua tinh.‘ dA t%iaiy lvu triv trén Heé théng
Truong hop hd so trude thong tin giai quyét
hodc ding han: Xac nhan TTHC cua tinh)
trén phin mém mot cira
dién tir va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.
(i/(i)gr% 5}11111;? Giély ching nhan ’
tiép nhan (Ket quéA g{di “y é{
o 7 . ’ o so t.ai T{{C? dién tLr dwqc trci
Buée Tra két qua cho td6 chuec, Trung am | Gio hanh | v tai khoan cua to
09 ca nhén va thu 1¢ phi theo Phuc vu chinh chirc, cd nhan ngp ho
quy dinh (néu co). HCC/ Bb so trén cong DVC, h¢
phin i tho”n:g théngqtin giai
TN&TKQ quyet TTHC tinh)

cap huyén

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot ngay trude ngay hét han, céng chirc, vién
chtrc phong chuyén mon duogc giao xur 1y ¢6 trach nhi€ém gui thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bé cia don vi lam viéc tai Trung tam/bé
phdn tiép nhén), trong d6 néu rd Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Cac xa vung 11, 111: 20
ngay (Thoi gian nguwoi sir dung ddt
thwe hién nghia vu tai chinh khong
tinh vao thoi gian gidi quyet hé so;
khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1é; khéng tinh thoi gian xem
xét xie Iy doi véi truong hop sir
dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh)




22.2. Truong hop in méi Gidy chirng nhén
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Trinh .
tw Trach Thoi gian X z
: Noi dung cong viéc nhiém g.A Keét qud/sian pham
thuwe ‘A thuc hién
‘A thuc hién : :
hién j j
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop
td chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoac hu(}rng
dan dang ky trén Cong con
DVCQG. (Luu y: Truong | . -9
) 2 Ve > | chire, vién
hop uy quyén thi dang ky LA
o ; , N chuec tiép A A A LA
tai khoan cua nguoi uy A 1A ... | Gidy tiép nhan ho so
A nhan ho so | - 0,25 ngay | . . 1A X
quyen). . tai Cicxi | V@ hen tra keét qua
Buwoc | 1.2. Sf) héa ho so TTHC: TTPVH cel vanan (kém theo toan bo ho
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tu . 1A _g " | socua TTHC)
e NP hoac bd I11: 0,5 A £y
cua céc thanh phan ho so. N \ H6 so dugc s6 hoa
o s x| phantiép ngay Y A
+ Phéan loai thanh phan ho A e tai budc ti€p nhan
N nhan va tra
so can soO hoa. 1&t qua cA
+ Sgan hoac sao chup hi en p
chuyén thanh tép tin trén hé ye
thong 7 q
+ Ky s6 tai li¢u dé chuyén
cho bd Rhén )‘(ﬁ’ ly. ,
- Chuyén ho so dén Chi
nhénh Van phong Pang ky
dat dai
Lanh dao | -0,25 ngay -4 -2 .
Buge | LAnh dao Chi nhanh Van | Chinhanh | - Cécxd E?;;“gﬁfglu;gf;g‘;g
02 p’hor‘}g bang ky dat dai xu Var} phor}g Vurllg I, (kém theo toan bd hd
1y ho so Dang ky I11:0,5 ,
PO 5 so cua TTHC)
dat dai ngay
- Kiém tra tinh day du hop
1€ cua ho so ‘
+ Truong hop ho so chua
hop 1€ thi c6 van ban yéu | Can bg, .
N N . n f - 02 ngay A1z ,
cau bo sung ho so hodc néu | vién chuc Chc x4 Phiéu kiém soat quy
, - 1, n . z . , - CaC Xa . e z X
Budce | r0 1y do khong giai quyét | Chi nhanh vina |1 trinh giai quy€t ho so
03 | (thoi gian khong qua 03 | Van phong _g " | (kém theo toan bo ho
. < , I1: 05 ,
ngay). ‘ bang ky naa so cua TTHC)
+ Truomg hop hd so hop 1¢ | dét dai gay
1ap phi€u chuyén thong tin
trinh lanh dao Chi nhanh ky
duyét ho so
Buéc | Co quan thué ti€p nhén h6 | Co quan 03 naa Phiéu chuyén thong
04 |so: thué 98| tin dia chinh (kem
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+ Truong hop phat hién ho
so' ¢6 sai sot hodc thiéu can
ct xac dinh nghia vu tai
chinh thi trong thoi gian 02
ngay co quan thué cé van
ban d& nghi Vian phong
Ding ky dat dai x4c dinh va
bd sung thong tin.

+ Trudng hop hd so did hop
1¢ thi co quan Thué thong
bao nghia vu tai chinh.

theo toan b6 hé so
cua TTHC)

- Nguoi s dung dat thuc
hién nghia vy tai chinh
(thoi gian ma nguoi su
dung dat thuce hién nghia vu

tai chinh khéng tinh vao Cong
thoi gian giai quyét ho so). | chic, vién
- Sau khi Nguoi st dung | chue tiép
dat thyc hién nghia vu tai | nhan ho so | - 0,25 ngay A 1R ,
: . >~ | Phiéu kiém soat quy

Buée chinh n¢p ching tur dén Bo tai - Cac xa trinh eidi quvét hd so

phan tiép nhan va tra két | TTPVHCC | ving I, Ol qUyCt 10 SO
05 . A _ (kem theo toan bo ho

qua cia cip huyén hoac | hoac Bo I11: 0,5 so ciia TTHC)

thanh toan tryc tuyén trén | phan tiep ngay

cong dich vy cong quoc nhén va tra

gia. Can bo tiép nhan ho so | két qua cap

xac nhan hoan thanh thug, huyén

in bién nhan lan 2.

Chuyén h6 so dén Chi

nhanh Van phong bBang ky

bat dai.

Can bo, -01 ngay - A -2 .

Bué Hoan thién ho so, trinh 1anh | vién chirc - Cac xa Elfrll;u Eiliemu Sgta;l gllsl(};
Y€ | dao Chi nhanh Vin phong | Chinhanh | vung I, 10 Bl qUYEt 10 5
06 , Y - \ ) (kem theo toan bo ho

xem xét, duyét ho so Vian phong I11: 03 o ciia TTHC)
PKPD ngay |7
. o, 2 . - 01 ngay A1z ,
Lanh dao Chi nhéanh kiém | Lanh dao Cac X3 Phiéu kiém soat quy

Budéce | tra, duyét ho so. Chuyén | Chinhanh vana 11 trinh giai quyét ho so

07 | ho so cho Van phong Pang | Van phong III'QOZ’ (kém theo toan by ho

ky dat dai tinh DKbb néay so cua TTHC)

~ - 0,25 ngéy A .2 ,

| Tiép nhan hd so tr Chi| LAMNA0 | o g | Phicu kiem sodt quy
Budce . A on .| Van phong N trinh giai quyét ho so
nhanh phan céng cho can 9 , vung I, . S 1A 1A
08 b6 thuc hién biang ky N 05 (kém theo toan bd ho

T i dat dai ] so cua TTHC)

ngay

Bué Thyc hién tham tra ho so: Can bd, - 01 ngay Gidy chung nhan/
gg €l- Truong hop ho so du diéu | vién chuc -Cac xd | Phicu kiém soat quy

kién in Giay chimg nhan | Van phong | vung Il, | trinh giai quyét ho so
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trinh 1anh dao Van phong | Dang ky I11: 02 (kém theo toan bd ho
DPiang ky dit dai ky gidy | dit dai ngdy | so cia TTHC)
chirng nhén.
- Truong hgp khong du
diéu kién 1ap phiéu tra lai
cho chi nhanh b sung hoan
thién ho so.
- Ky gidy chimg nhén. ~ -0,5ngay | Gidy chimg nhan/
.| - Van thu dong dau, vao sb Lvanh d‘ao -Cac x4 | Phiéu kiém soat quy
Budc s 1A \ x| Van phong X . £ 1A
10 theo dql hd so va chuyén Pang ky vung I, | trinh giai quyét ho so
cho Chi nhanh Van phong dht dai I1: 02 (kém theo toan bd ho
dang ky. ngay so cua TTHC)
- Quét (scan) toan b ho so
dé luu trén co sé dit lidu dat
dai;
- Chuyén két qua vé Trung Phiéu kiém soat quy
Tam phuc vu hanh chinh trinh giai quyét hd so
cong/B6 phan TN&TKQ | Can bd, .| (kém theo toan bd hod
cap huyén. Pong thoi luu | viénchic | 0’5, N93Y | o ciia TTHC)
o1 . o - Cac xa ‘ . .
Buéc | trir h6 so TTHC dién tir| Chinhanh ving 11 (Ket qua giai quyét
11 | trén HE thong thong tin giai | Van phong m 01’ TTHC duoc ky so va
quyét TTHC cua tinh. bang ky N 'a lwu triv trén He thong
Truong hop ho so trude dat dai gay thong tin giai quyét
hodc dung han: Xé&c nhan TTHC cua tinh)
trén phan mém mot cira
dién tor va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.
Giay ching nhan
Cong chuce (Két qua gidi quyét
tiép nhan THCC dién tir dwoc
Buge | I két qua cho to chiic, cd | ho so tai Gio hanh | 74 vé tai khodn ciia
12 nhan va thu 1¢ phi theo quy | TTPVHCC chinh 10 chirc, cd nhan ngp
dinh (néu co). /B phén ho so trén cong DVC,
TN&TKQ hé thong théng tin

cap huyén

TTHC

gidi  quyét

tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién
chtc phong chuyén mon duge giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban
xin 16i dén t6 chue, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong d6 néu 13 1y do qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian
hen lai thyc hién khong qua mot ldn). Cép nhat ho so trén phﬁn mém mdt ctra dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay; Céc xa vuang I, 111: 20
ngay (Khong tinh thoi gian nguoi
dan thuc hién nghia vu tai chinh;
khong tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 1é; khéng tinh thoi gian
xem xét xw Iy doi véi truong
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hop sir dung dat ¢6 vi pham phdp
luat, thoi gian trung cau giam

dinh)
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Quy trinh s 23:

Thi tuc: Ping ky bién dong ddi véi trwong hop chuyén tir hinh thire thué dat

tra tién hang nim sang thué dét tra tién mot lin cho ca thoi gian thué hoic tir giao
dit khong thu tién sit dung dit sang hinh thirc thué déat hoic tir thué dit sang giao
dat c6é thu tién sit dung dat. Ma s6 TTHC: 1.001134.000.00.00.H34.Thoi gian thuc
hién 1a 30 ngay; ddi véi cac xa ving I, III theo Quyét dinh s6 861/QP-TTG thi thoi
gian thue hién dwoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thue hién 13 40 ngay.

Trinh .
tw Trach Thoi gian
: Noi dung cong viéc nhiém g.A Keét qud/sian pham
thuc n thue hién
cn thuc hién : :
hi¢n : :
1.1. Kiém tra, xac thue
tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua
ca nhan, t6 churc. Truong
hop t6 chirc, c4 nhéan
chua co tai khoan thi tao
hodc huong dan dang ky
trén Cong DVCQG.
(Luu y: Truong hop uy
quyén thi dang ky tai Cong
khocfn cua nguor Uy chu:c, vien Gidy tiép nhan ho so va
quyén). chuec tiép LA . L
J , A A 1A hen tra két qua (kem
1.2. So héa ho so | nhanho \ P ,
, i . A theo toan bo ho so cua
Budéc | TTHC: so tai1 BO 5
X . 1A giA Al X 0,5ngay |TTHC)
01 + Kiém tra dit li€u dién | phan ti€p A IO
SN XA A HO so dugc so hoa tai
tor cia cac thanh phan ho | nhéan va A A
21 A budce ti€p nhan
SO. ‘ tra ket
+ Phén loai thanh phan | qua cap
ho so can so hoa. huyén
+ chan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
h¢ thong
+ Ky sO tai lieu de
chuyén cho bd phan xu
ly.
- Chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong DPang
ky dat dai
Lanhdao | _ 05 naa
- Phén cong xir Iy Chinhanh | ~-2N9ay - ,
. X A X < -Cacxa |Phiéu ki€ém soat quy
Buwéc |- Chuyén ho so dén Vian . . L 1A
X . A X . vung Il, |trinh gidi quyét ho so
02 Phong Tai nguyén va| phong _ \ 1A LA
N 9 , I1: 01 (kém theo toan b ho so)
Moi truong biang ky naa
dht dai g8y
Buée Ti€p nhan ho so tr Chi | Lanhdao | -0,5ngay |Phieu kiém soat quy
03 nhanh Van phong déng | phong Tai | -Cacxa | trinh gidi quyet ho so
ky dat dai; Xir ly ho so | nguyénva | vung Il, | (kém theo toan bd ho so)
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cho can b, cong chuc
thuc hién.

Moi
truong

11: 01
ngay

Buoce
04

Cén bd, cong chirc dugc
giao thuc hién: Kiém tra
tinh ddy du hop 18 cua
hé so.

- Trudng hop hd so chua
day du theo quy dinh thi
c6 van ban hudng dan
ngudi nép hd so bd sung
(thoi gian khong qua 03
ngay). ‘ .
- Truong hop ho so day
du theo quy dinh thi thuc
hién cac cong vi¢c sau:

- Phéi hop véi Chi
nhanh Van phong dang
ky dat dai: Trich do dia
chinh thira dat déi véi
truong hop co thay dobi
vé dién tich thira dat, tai
san gan lién voi dat hoic
truong hop di cap Gidy
ching nhan nhung chua
c6 ban do dia chinh,
chua trich do dia chinh
thira dat. Tham tra céc
diéu kién vé tinh trang
tranh chép dat dai, vé su
phu hop voi quy hoach
sir dung dat.

- Du thao To¢ trinh,
Quyét dinh thu hoi va
cho thué dit dé¢ trinh
Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong
tham muu UBND huyén
ban hanh Quyét dinh thu
hdi va cho thué dat.

Cong
chirc
phong Tai
nguyeén va
Moi
truong

- 07 ngay

- Céc xa

vung I,
I: 10
ngay

Du thao T¢ trinh, Quyét
dinh thu hoi/Phiéu kiém
so4t quy trinh giai quyét
hé so (kém theo toan bd
ho so ciia TTHC)

Bwoc
05

Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong
kiém tra, ky duyét hd so
trinh UBND huyén

Lanh dao
phong Tai
nguyén va
Moi
truong

02 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hd so
cua TTHC)

Buoéc
06

Kiém tra trinh UBND
huyén quyét dinh quyét
dinh viéc thu hoi dét cua
bén ban, bén gop vén

Chuyén
vién/
Lanh dao
Van

- 02 ngay

- Céc x&
vung I,
I1: 03

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan bo hd so
cua TTHC)
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bafmg tai san gan lién v6i | phong ngay
dat thué dé cho bén mua, | HDND va
bén nhéan gop. von bang UBND
tai san gan lién v6i dat | cap huyén
tiép tuc thué dat.
, Phi€u ki€ém soat quy
Buwoc | Ky duyét quyét dinh UBND 02 nad trinh giai quyét ho so
07 cap huyén gay (kém theo toan bo ho so
cua TTHC)
Chuyén ho so cho Phong Cong
Tai nguyén va Moi chure , q
truong; dé chuyén cho | phong Tai Phicu kiém soat quy
Buée | Chi nhanh Van phong | nguyén va 01 naa trinh giai quyet ho so
08 |Dang ky dit dai chuyén | Moi 98Y" | (kém theo toan bo hd so
thong tin cho co quan | trudong cua TTHC)
thué xac dinh nghia vu | dugc giao
tai chinh xu 1y
Lanh dao/
Chi nhanh Vian phong | Can b, - 02 naa
bang ky dat dai chuyén | vién chuc . g ~y Phiéu kiém soat quy
. . . - - Cac xa . L, 1A
Buéc | thong tin cho co quan | Chinhanh vina I trinh giai quyét ho so
09 thué xac dinh nghia vu Van _g " | (kém theo toan bd ho so
o X I11: 04 ,
tai chinh phong naa cua TTHC)
Dang ky gay
dat dai
Co quan thué tiép nhan
ho so ‘
+ Truong hop hé so
chua day du thi trong
g(gyaylf;nvil; bsnudeér?gilg Phiéu chuyén théng tin
Buge | oo A0 YN YO Coquan | o | dia chinh (kém theo toan
10 1 Teong &1 thué 9| b6 h6 so ciia TTHC)
hoan thién ho so. ‘
+ Truong hop hd so da
hop 1€ thi trong thoi gian
3 ngady co quan Thué
thong bao nghia vu tai
chinh.
Sau khi Nguoi st dung Cong
dat thuc hién nghia vu | chuc, Vi,él’l
tai chinh nop ching tu chu}: tleP Gidy nép tien /Phiéu
dén Bo phén tiép nhén | nhan ho : .
, A kiém sodt quy trinh giai
Bude | va tra két qua cua cap so ta1 BO N A, 1A N
Y 0,5ngay | quyéct ho so (kém theo
11 huyén hodc thanh todn | phan ti€p : . A ,
LA 2 i A toan bo ho so cua
tryc tuyen trén cong dich | nhénva
Y TTHC)
vu cong qudc gia. Can | tra ket
bd tiép nhan hd so xac | quacip

nhéan hoan thanh thué, in

huyén
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bién nhan lan 2. (thoi
gian ma nguoi s dung
dat thie hién nghia vu
tai chinh khéng t|nh vao
thoi gian giai quyet ho
so). Chuyén hd so dén
Phong Tai nguyén va
Moi truong.

Phong Tai nguyén va
Moi truong trinh UBND

- 04 ngay

A 1oz £ Phong .7 |Hop dong thué dét
. hlgyen/ tha}nh P ho kAy. ho*p TN&MT E:ac X8 | Phibu kidm soat quy
Buoc | dong thué dat (doi voi vung I, . L, 1A
/UBND _ trinh gidi quyét ho so
12 truong hop ban) . [11: 05 \ A g A
huyén, \ (kem theo toan bo ho so
Chuyén két qua vé Chi thanh ohé ngay ciia TTHC)
nhanh Van phong Dang P
ky dat dai
Can b0, , ,
Thuc hién cdp nhat vién c}{u:c - 02,nga~y G'l;ay chllrng nhar} /Phl.equ'l
. .11 1A o Chinhanh | -Cacxd |kiém soat quy trinh giai
Bwéce | chinh 1y ho so dia chinh, - N L 1A \
L E A Van vung Il, | quyét ho so (kém theo
13 in noi dung bién ding he _ : S ,
trinh 1anh dao chi nhanh phong “I'\O4 toan by hé  so - cua
: Dang ky ngay TTHC)
dat dai
Lanh dao iy , A £
Kiém tra, Ky xac nhan | Chi nhanh G.I;a M ch}J:ng nha‘n/Phl.e o
. \ iy . < kiém soat quy trinh giai
Bwéc | vao don, Gidy chung Van 5 L, 1A \
A ax A \ 02 ngay | quyét ho so (kém theo
14 | nhan da cap phong ; A 1A .
- , toan bo hd so cua
Dang ky TTHC)
dat dai
Vao s6 theo doi, chuyén , ,
két qua vé B phén tiép Giay ching nhén /Phiéu
nhéan va tra két qua cap kiém soat quy trinh gidi
hgyén. bong thoi luu trir | Can bo, quyét ho so/Phi€u xin lQi
h6é so TTHC di¢n tir trén | vién chuc va hen lai ngay tra két
Bué Hé thong thong tin giai | Chi nhanh qua (kém theo toan bo
;"5 ¢ | quyt TTHC ctia tinh. Vin 01 ngdy | hd so ciia TTHC)
Truong hop ho so trudec |  phong (Ket  qua gidi quyeét
hogc ding han: Xac | Dangky TTHC duoc ky so va luu
nhén trén phan mém mot | dat dai triv trén H¢ thong thong
ctra dién tr va thong bao tin giai quyét TTHC cua
t6 chic, ca nhan dén tinh)
nhan két qua.
Cong Gidy chung nhén ,
s A x ., | chtic, vién (Ket qua giai quyet
Buge | 1@ Kt qua cho 16 chuc, [0 L Theo phidu | THCC dién i duoc trd
ca nhan va thu I¢ phi A LA S R R
16 theo quy dinh (néu c6) nhén ho hen vé tai khodn cua t6 chirc,
quy & ' so tai BO cd nhdn nop ho so trén

phan tiép

cong DVC, hé théng
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nhan va théng tin gidi quyét
tra két TTHC tinh)

qua cip

huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mdt ngay trudc ngay hét han, cong chic, vién
chirc phong chuyén mon dugce giao xtr Iy c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

30 ngay; Cac xa vung I, 11l: 40
ngay (Khéng ké thoi gian nguwoi sir
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh,
khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 16; khong tinh thoi gian xem xét
xit Iy doi véi trieong hop sir dung ddt
cO vi pham phap ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
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Quy trinh s 24:

Thii tuc: Cép lai Gidy chirng nhan hoic cap lai trang bo sung ciia Gidy chirng

nhén do bi mit. Ma TTHC: 1.005194.000.00.00.H34. Thoi gian thwe hién 13 30 ngay;

ddi véi cac xa vung I, ITI theo Quyét dinh s6 861/QD-TTG thi thoi gian thuc hién
dwge cong thém 10 ngay, tong thoi gian thwe hién 1a 40 ngay.

24.1. Truong hop nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic B)

phan tiép nhin va tra két qua cip huyén

Trinh ,
tw Trach Thoi gian
: Noi dung cong viéc nhiém g.A Keét qua/san pham
thuc n thuc hién
cn thuc hién : ;
hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chue. Truong hop
to chirc, ca nhan chua co con
tai khoan thi tao hoac , g.A
. x - , . ~_ | chlrc, vién
huéng dan dang ky trén chire tié
Céng DVCQG. (Luu y: | So¢UCP
Truong hop tiy quyén thi| Toanho
wong nop wy quy , SO tai Giay tiép nhan ho so
dang ky tai khoan cua \ . 1A \
ngudi 1y quyén) Trung va hen tra két qua
, g A . A tam Phuc (kem theo toan bo ho
Buwéce | 1.2. S0 hoa ho so TTHC: \ \ .
2 ~ ten 2n_.. | vuhanh 0,5ngay |socua TTHC)
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir . A ISR
. s NI chinh Ho so duoc so hoa tai
cta cac thanh phén ho so. c6na/ bude tiép nhan
+ Phan loai thanh phin hd | _SON9 p
NS B6 phan
so can so hoa. tiéo nhan
+ Scan hodc sao chuyp cp N}
2 \ A ~ | vatra ket
chuyén thanh tép tin trén ud cd
hé thong qhu énp
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén %
cho bd phén ng: ly. ’
- Chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai
Lanh dao
| Lanh dao Chi nhanh Van Chi nvhanh - 0,5,nga~y P%neu .lslgm s?at quy
Budc hone Dine kv dat dai xi Van -Cacxa | trinh giai quyét ho so
02 f, hégs . &Y phong | vang II, I11: | (kém theo toan bd hd
Y Dbang ky 2,5ngay |socua TTHC)
dat dai
- Kiém tra tinh day du hop | Can b9,
1¢ cta ho so vién chirc . A 1R ,
. |- Thuc hién nghiép vu | Chinhanh | ~ 21,nga~y P%ueu .kql.e m so at N
Budc o A N . - -Cacxa | trinh gidi quyét ho so
chuyén mon vé cap lai Van \ _ \ s 1A 1A
03 X , A 2 \ vung I, Il | (kém theo toan bo ho
Giay chung nhan, trang bo | phong 25 naa so ciia TTHC)
sung; trinh lanh dao Chi | DPangky gay
nhanh ky duyét. dat dai
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Lanh dao , q
| Kiém tra ky duyét b3 so. Chi nvhanh - 02,nga~y P%ueu 'kwl.em s?at quy
Buéc Vin -Cacxa | trinh giai quyét ho so
Chuyén vé Vin phong X . _ \ s oA LA
04 Dine k¢ dt dai phong vung I, Il | (kém theo toan bo ho
gXY bang ky 03 ngay |socua TTHC)
dat dai

Lanli dao Phiéu kiém soat quy

. -2 A A Van . 4N

Buoéce | Kiém tra, phan cong cho hon 01 naa trinh giai quyét ho so

05 | vién chirc thuc hién phong, 98Y | (kem theo toan bo hd
bang ky so ctia TTHC)
dat dai
Thuc hién tham tra ho so,
du thao to trinh, quyét dinh
hlj.y giay cl‘au:ngNnhan/ trang CAan bq, \ Gidy chimg nhan/
bod sung trinh lanh dao S¢ | vién chuc | - 02 ngay X 1.2 ,
, .. A A e N . S Phiéu kiém soat quy

Bwée | Tai nguyén va Moi truong Vian - Cac xa A X, 1A

. \ \ . | trinh gidi quyét ho so

06 | ky. phong vung 11, HI: . 1A LA

. ~ < . - . \ (kém theo toan bo ho
Trinh lanh dao Van phong | Dang ky 04 ngay so clia TTHC)
dang ky dat dai ky cap lai | dat dai
Giay chirng nhan/ trang bo
sung.
- Ky glay ching nhén/
Trang bo sung gidy chimg | Lanh dao \ Giay chung nhan/
9 - 02 ngay L .

Bué nhan. , Vian - Céc X4 Phiéu kiém soat quy
WOC | _ Vin thu déng ddu, vao | phong : .| trinh gidi quyét hd so
07 2 oA N 9 .| vung I, Il \ s 1A LA

sO theo doi ho so va| Dangky 03 noi (kém theo toan bd hod
chuyén cho Chi nhanh Vian | dat dai gay so cua TTHC)

phong dang ky.

Vao s6 theo ddi, chuyén

két két qua vé tai Bo phan , 7

tiép nhén va tra két qua. Phiu kiém soat quy
Pong thoi Iuu trit hé so | Can bo, trinh giai quyét ho so
TTHC dién tor trén Hé vién churc (kém theo toan bd ho

Buée thong thong tin giai quyét | Chi nhanh so cua TTHC)

08 TTHC cua tinh. Van Olngay | (Ket qua gidai quyet
Truong hop ho so trude | phong TTHC dugc ky so va
hodc ding han: Xac nhan | Dang ky lwu triv trén Hé thong
trén phan mém mot cwa | datdai thong tin gidi quyét
dién tr va thong bao to TTHC cua tinh)
chirc, ca nhan dén nhan keét
qua.

Cong Giay chung nhan/
) q chure, vién hodc trang bod sung

Buée Tra} ket‘ qua CPO t(? chuc, ca chuic tleP Theo phiéu Gle}y chu7ng nhan .

09 nhan va thu 1¢ phi theo quy | nhén ho hen (Két qua giai quyet
dinh (néu co). so tai : THCC dién tr duoc
Trung tra vé tai khoan cua

tam Phuc t0 chirc, ca nhdan nop
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vu
HCC/B§
phan
TN&TKQ
cap huyén

ho so t(én céng DVC,
hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién
chirc phong chuyén mén dugc giao xur Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hoac van ban
xin 10i den t chirc, ca nhan (chuyén cho cdn b ciia don vi lam viée tai Trung tam/bo
phdn tiép nhén), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay; Cac xa vung I,

11: 40

ngay (Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1é; khdng
tinh thoi gian xem xét xir Iy doi
V6i truong hop siv dung ddt c6 vi
pham phdp ludt, thoi gian trung cdu

giam dinh)

24.2. Trwong hop nguoi sir dung dit nop hd so tai Bo phén tiép nhin va tra

két qua ciia UBND cip xi (néu c6 nhu ciu). Theo Quyét dinh s6 47/2023/QD-UBND
ngay 06/9/2023 cia UBND tinh Kon Tum.

Trinh

tur Trach | i gian
: Noi dung cong viéc nhiém g.A Keét qua/san pham
thuc .n thuc hién
hién thuc hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khodn dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop
to chirc, ca nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huong dan dang ky trén con
Céng DVCQG. (Luu y:| -9
\ ’ A \ ChlfC, vien X .k n A
Truong hop uy quyén thi chire tié Giay ti€p nhan ho so
ding ky tai khodn ciia | © T g’ va hen trd két qua
Buée nguoi uy quyén). so tai (kem theo toan bo ho
01 1.2. S6 hoa ho so TTHC: B3 vhan 0,5ngay | so cia TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tur i é' lzl hﬁn HO6 so duoc so hoa tai
cua cac thanh phan ho so. Vé}:‘zré 1t budce tiép nhan
+ Phan loai thanh phan ho ua cA
so can s6 hoa. d i p

+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
hd so trén Hé théng dién tur
cho by phan xut 1y(Chi
nhanh Van phong Dang ky
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dat dai trong thoi gian 0,5
ngay)

To6i da khong qua 03 ngay
(ké tir ngdy nhan ho so)
UBND cip x4 phai chuyén
hdé so gbc dén Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat
dai.

Lanh dao
| Lanh dao Chi nhanh Van Chi nvhanh - O,5/nga~y P%ueu }slgm s?at quy
Budc hone Pane k¢ dAt dai xt Vian -Cacxa | trinh giai quyét ho so
02 f, hégs y gXy phong | vang II, I11: | (kém theo toan bd hd
Y Pangky | 25ngdy |socta TTHC)
dat dai
- Kiém tra